BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI TP. HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 1082 /TB-BHXH TP.Hé Chi Minh, ngay 21 thang 5 nam 2019
THONG BAO

Vé viéc diéu chinh quy trinh giao nhan hd so theo co' ché mot cira

Can ctr Quyet dinh sb 888/Qb-BHXH ngay 16/7/2018 cua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam vé stra d6i, bo sung mot so diéu Quy trinh thu bao hiém xa hoi, bao hlem y té, bao
hiém that nghiép, bao hlg:m tai nan lao dong, bénh nghe nghi¢p; quan ly sO bao hiém x4
hoi, th¢ bao hiém y t€ ban hanh kém theo Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngay
14/4/2017 cua Tong Giam doc Bao hiém xa hdi Viét Nam.

Cin ctr Quyét dinh s6 2103/QD-BHXH ngay 06/6/2012 cua Gidm doc Bao hiem
xd hoi Thanh ph6 v€ viéc ban hanh quy dinh tiép nhan ho so va tra két qua theo co ché
mot cira tai Bao hiém xa hoi thanh phd H6 Chi Minh;

Cin c Cong van s6 640/BHXH-TCCB ngdy 14/03/2013 va Cong vin so
2684/ BHXH-TCCB ngay 30/7/2013 cua Giam doc Bao hiém x& hoi thanh pho H6 Chi
Minh vé vi¢c trién khai tiép nhan ho so dién tir theo co ché mot ctra lién thong;

_ Theo d¢ nghi cua Phong Quén 1y thu, Bao hiém xa hoi thanh ph6 HO Chi Minh
diéu chinh quy trinh giao nhan ho so theo co ché mot ctra, nhu sau:

1. Picu chinh, b6 sung Quy trinh giao dich hd so dién tir trong linh vuc Thu,
Cip s6 - thé gom 01 quy trinh:

Ping ky, diéu chinh dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN; Cap s
BHXH, thé BHYT (Quy trinh 600);

2. Ngay 4p dung: Bao hiém xa hoi thanh phé H6 Chi Minh thong nhat 4p dung
Quy trinh giao nhan ho so dé cap & Muc 1, ké tir ngay 22/5/2019.

3. To chirc thue hién

- Phong Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém ph(”')@ hop véi nha cung cap phan
mém ti€p nhan ho so, dé di€u chinh Quy trinh giao nhan ho so néu trén.

- Cac Phong Nghiép vu c6 lién quan va Bao hiém xa hoi quan, huyén chiu trach
nhiém t6 chirc, trién khai va thuc hién theo ndi dung thong bao nay.

- Ban Bién tap trang thong tin dién tu Bao hiém x4 hoi thanh phd HO Chi Minh cap
nhat quy trinh giao nhan ho so theo quy dinh./.
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Quy trinh giao nhin hd so theo co ché mt cira
(dinh kém Thong bao so: 1082 [TB-BHXH, ngay »; / 5 /2019
cua Bao hiém xa hoi thanh pho Ho Chi Minh)

Ding ky, diéu chinh déng BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN; Cép s0
BHXH, thé BHYT (MAu s6 600)

I. Muc dich:

Tiép nhan va giai quyét hd so don vi ndp bao tang lao dong thudc d6i tuong cung
tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN; cap so BHXH; cap thé¢ BHYT; Pon
Vi (,iéng ky ,tham gia BHXH, BHYT lan dau; Pon V1 di chuyén tir dia ban tinh, thanh
pho khac dén; Nguoi lao dong di 1am viéc theo hop dong c¢6 thoi han & nudce ngoai dong
BHXH thong qua don vi.

I1. Thoi han giai quyét hd so va tra két qua: 05 ngay, trong do:

- Phong TN va TKQ TTHC (B6 phan TNHS): 0,5 ngay (di véi hd so gidy)
- Phong/B6 phan Quan ly thu: 02 ngay.

- Phong/Bo phan Cap sb thé: 02 ngay.

- Phong TN va TKQ TTHC (B6 phan TKQ): 0,5 ngay.

II1. So do:
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- Nét lién: quy trinh hé so gidy
- Nét dirt: quy trinh hé so dién tir
IV. Quy trinh chi tiét:
1. PON VI

_1.1. Sur dyng phan mém ké khai cia BHXH Viét Nam hoac To chirc I-VAN dé
lap ho so, k}’f dién tir va g1j1i ho so dén Cong thong tin dién t¢ BHXH Viét Nam hoac
don vi nop ho so qua hé thong Buu dién.

a. Nguoi tham gia:

- Truong hop nguodi tham gia chua ¢6 ma s6 BHXH: ké khai dﬁ~y du, chinh xéac
thong tin vao To khai tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, BHYT (Mau TK1-TS kem
Phu luc thanh vién ho gia dinh).

- Truong hop da c6 ma sé BHXH: cung cap ma sé6 BHXH/s6 s6 BHXH.



b. Pon vi:

- Lap Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN
(Mau D02-TS): ghi day di ma s6 BHXH/s6 s6 BHXH ddi voi truong hop da c6 ma sb
BHXH/s6 s6 BHXH; giri kém Mau TK01-TS va Phu luc Thanh vién ho gia dinh déi véi
truong hop chua c6 ma sé BHXH.

- Lap To khai don vi tham gia, diéu chinh BHXH, BHYT (Mau TK3-TS): doi véi
don vi dang ky tham gia BHXH, BHYT lan dau; chuyén dia ban dong BHXH, BHYT
hoac co thay doi thong tin.

- Ligt ké s, ky hiéu, ngay ban hanh cac Quyét dinh tuyén dung, thoi viéc, diéu
chinh lwong, chirc danh, noi lam viéc, Hop dong lao dong,... vao Mau DO1-TS.

1.2. Ngoai cac hd so quy dinh tai Muc 1.1, néu don vi ¢d nhitng loai gidy to sau
thi giri van ban gidy (ban sao) cho co quan BHXH (Phong/Bd phan Quan ly thu) qua
buu dién:

- C4c loai gidy to 1am can cir hudng quyén loi BHYT cao hon (Muc | Phu luc 3 —
QDb 595 va Sta d6i, bd sung Phu luc 03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 888/QDb-
BHXH ngay 16/7/2018 cua Tong Giam doc BHXH Viét Nam);

- Hop dong lao dong (HPLD) c6 thoi han ¢ nudc ngoai hoic HPLD dugc gia
han kém theo van ban gia han HDLD hoic HDLD duoc Ky méi tai nudce tiép nhan lao
dong theo hop dong dbi véi nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong tai
Tiét a, ¢ va d Biém 1.7 Khoan 1 Diéu 4 Qb 595.

_ - Giay phép kinh doanh hodc Quyét dinh thanh Iap doi véi don vi dang ky tham
gia lan dau; chuyén dia ban dong BHXH, BHYT hoéc co6 thay doi théng tin.

1.3. Sau khi nop hé so dién tir thanh cong, don vi nhén dugc Thong bao xac nhan
nop ho so BHXH dién tir (Mau 02/TB-GDDT); Trong vong 04 ngay lam viée, don vi s&
nhan Thong bao giai quyet ho so giao dich di¢n tur va tra ket qua (Mau 03/TB-GDDT)
tai dia chi thu dién tur da dang ky hoac tai Cong thong tin dién tr BHXH Viét Nam.

1.4. Pon vi khi nhan to bia s6 BHXH, thé BHYT do co quan BHXH chuyén dén
qua Buu dién thi tra cho nguoi lao dong luu gitr.

1.5. Truong hop don vi déng ky tham gia BHXH, BHYT lan dau ma chua c6 ma
dinh danh BHXH thi nop ho so gidy gom cac mau biéu néu trén theo PGNHS 600 tric

tiép tai BQ‘phan TNHS — co quan BHXH quan, huyén hodc qua buu dién, tir lan tha 2
phai nop ho so dién tir theo quy dinh.

2. PHONG TN&TKQ TTHC (Bd phin TNHS)

Tiép nhan ho so gidy d6i véi don vi dang ky tham gia BHXH, BHYT lan dau ma
chua ¢c6 ma dinh danh BHXH:

- Tiép nhan ho so va kiém tra dam bao day du thanh phan, tinh toan ven cua ho
so theo Phieu giao nhan ho so 600. HO so khong dung, khong du thanh phan thi tra cho
don vi kém theo phi¢u hudng dan hoan thién ho so.

- Truong hop ndp ban sao khong hop 1¢ thi dé nghi nguoi nop hd so cung cap
ban chinh dé ddi chiéu, dong thoi xac nhan “da ddi chiéu véi ban chinh” ky, ghi 18 ho
tén va ngay thang ndm xac nhan sau do6 tra lai ban chinh cho ngudi ndp.

- Chuyén ho so cho Phong/B6 phan QLT va trén phan mém tiép nhan hd so.



3. PHONG/BO PHAN QUAN LY THU
3.1. Xir Iy ho so dién tir:

3.1.1. Tiép nhan ho so dién tir tir don vi giri dén trén phan mém TNHS.

3.1.2. Cap nhat toan bd hd so, biéu mau dQ don vi gtri dén \(éo phén’ mém quan ly
thu. Truong hop nguoi tham gia chua c6 ma so thi thyc hién cap ma so BHXH theo
dang quy dinh cia BHXH Vi¢t Nam.

3.1.3. Trudng hop don vi di chuyén tir dja ban tinh, thanh phd khac dén: thuc
hién theo Quy trinh chuyén don vi tai myc Hudng dan st dung trén phan mém TST deé
chuyén s6 lao dong, s6 ng, thang hoan thanh, nhan qua trinh ctua toan bo ngudi lao dong
(nhap phat sinh tang theo phuong an “TD”).

3.1.4. Tao/lap phiéu hudng dan, dé nghi don vi b sung, hoan chinh ho so dbi véi
cac truong hop k& khai khong dung, khong du, khong cép nhat vao dir liéu thu va
truong hop thay doi thong tin ca nhan (ho tén, ngay sinh, CMND, gidi tinh,...) phai nop
ho so giay di€u chinh theo PGNHS 608.

3.1.5. Chuyén hd so dién tir dén Phong/Bo phan Cip sd thé qua phin mém
TNHS.

3.2. Xir Iy hd so gidy:

3.2.1. Tiép nhan ho so gidy tir B phan TNHS va trén phan mém TNHS.

3.2.2. Thyc hién cac budc nhu Muc 3.1.2 va 3.1.4 cua Phong/B¢ phan Quan ly
thu tai quy trinh nay.

3.2.3. Chuyén ho so gidy dén Phong/Bo phan Cap so thé va trén phan mém
TNHS.

4. PHONG/BO PHAN CAP SO THE

- Tiép nhan ho so tir Phong/Bo phan Quan 1y thu va trén phan mém TNHS.

- Can ctr hd so, ban Iéng hop danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT,
BHTN, BHTNLD, BNN (Mau s6 D02a-TS) tur dir liéu da dugc cap nhat trén chuong
trinh quan ly:

~ + Cap nhit dit liéu cAp mdi to bia s0 BHXH (néu ¢6) va thé BHYT (néu co thay
doi thong tin).

+ In tO bia, thé¢ BHYT; in 02 Danh sach cip sd6 BHXH (Mau D09a-TS), 02 Danh
sach cap th¢ BHYT (Mau D10a-TS) ky xac nhan, trinh lanh dao ky duyét va dong dau
hodc chuyén file (d6i voi don vi ¢6 s6 lao dong 16n) dé thong bao cho don vi; In 01 bién
ban giao nhan s6 BHXH, th¢ BHYT ky vao “dai di¢n bén giao”.

+ Céap nhét tinh trang hd SO vao phan mém TNHS va chuyén to bia s0, thé
BHYT; 01 Mau D09a-TS, 01 Mau §6 D10a-TS va bié~n bé}n giao nhan §6 BHXH, thé
BHYT cho bg phan TKQ. Luu 01 Mau D09a-TS, 01 Mau s6 D10a-TS (néu ¢o).

Luu y:
+ Trwong hop thé BHYT khong thay doi thong tin thi cdp nhdt dit liéu thoi han siv

dung thé va in danh sach cdp thé BHYT (Mau 10a-TS) dé tra cho don vi nhung khéng in
the.




+ Truwong hop nguwoi lao dong dimg déng do nghi khéng lwong, nghi ém, thai san
(KL, OF, TS) sau do tang lai (ON) thi khong in thé BHYT, in 02 Danh sach cap the
BHYT (mdu so D10a-TS) ky xdac nhdn, trinh lanh dao ky duyét va dong dau hodc chuyén
file (d01 v61 don vi c6 s6 lao dong 16n) dé thong bao cho don vi.

+ Ldp Phiéu sir dung phoi bia s6 BHXH (Mdau C06-TS), Phiéu sir dung phoi thé
BHYT (CO7-TS) va Mo 56 theo doi tinh hinh cap s6 BHXH, thoi han su: dung the BHYT,
tinh hinh su dung phéi so BHXH, phéi the BHYT (Mdau S04-TS, S05-TS, S06-TS, S07-
TS). Cdc logi Phieu su dung va So theo doi duoc quan ly trong co so dit li¢u, chi thuc
hién in khi co yéu cau cua Lanh dao, doan kiém tra hodc co quan co tham quyén.

5. PHONG TN&TKQ TTHC (B6 phian TKQ)

_Tiép nhan bia s6 BHXH, the BHYT tir Phong/Bo phan Cap so thé (néu cd);
chuyén tra don vi qua buu dién. Ghi nhan tra ket qua trén phan mém TNHS./.




		BẢO HIỂM XÃ HỘI VIỆT NAM (0243.9344165 | lienhe@vss.gov.vn)
	2019-05-21T16:25:47+0700
	Việt Nam
	Lưu Thị Thanh Huyền<huyenltt@bhxhtphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BẢO HIỂM XÃ HỘI VIỆT NAM (0243.9344165 | lienhe@vss.gov.vn)
	2019-05-21T16:32:31+0700
	Việt Nam
	Bảo hiểm Xã hội<bhxh@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BẢO HIỂM XÃ HỘI VIỆT NAM (0243.9344165 | lienhe@vss.gov.vn)
	2019-05-21T16:32:41+0700
	Việt Nam
	Bảo hiểm Xã hội<bhxh@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BẢO HIỂM XÃ HỘI VIỆT NAM (0243.9344165 | lienhe@vss.gov.vn)
	2019-05-21T16:33:15+0700
	Việt Nam
	Bảo hiểm Xã hội<bhxh@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BẢO HIỂM XÃ HỘI VIỆT NAM (0243.9344165 | lienhe@vss.gov.vn)
	2019-05-21T16:33:30+0700
	Việt Nam
	Bảo hiểm Xã hội<bhxh@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BẢO HIỂM XÃ HỘI VIỆT NAM (0243.9344165 | lienhe@vss.gov.vn)
	2019-05-21T16:33:40+0700
	Việt Nam
	Bảo hiểm Xã hội<bhxh@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




