BAO HIEM XA HOI VIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 1055/Qb-BHXH Ha Noi, ngay 25 thang 7 nam 2016
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH BUGC SUA BOIL, BO SUNG, THAY THE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAO HIEM XA HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh 56 01/201 6/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bao hiém xd hoi Viét Nam;

Can cit Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so
diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi quyét s6 19-2016/NQ-CP ngay 28/4/2016 ciia Chinh phii vé nhitng nhiém vu, gidi

phap chii yéu cdi thién méi truong kinh doanh, ndng cao ndng lwc canh tranh quéc gia hai nam

2016-2017, dinh hwéng dén nam 2020;
Xét dé nghi cia Vu truéng Vu Phdp ché,

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong bd l§ém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh ch@nh thudc linh vuc Th}rc hjén
chinh sg’tch bao hiém xa hoi, linh vuc Chi tra céc’ché dd bao hiém xa hoi dugce stra doi, bo sung,
thay thé cac thu tuc hanh chinh cong bo tai Quyét dinh 1133/QDb-BHXH ngay 16/10/2015.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

1. Déj véi cac tha tuc hanh chinh thudc linh vue thuc hién chinh sach bao hiém x3 hoi c6 hiéu
luc ké tir ngay 01/6/2016.

2. Dbi véi céc thu tuc hanh chinh thudc linh vuc chi tra cac ché d6 bao hiém xa hoi ¢6 hiéu luc
ke tr ngay 01/7/2016.

Pidu 3. Thii truong cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam dc Bao hiém xa hoi
cac tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



KT. TONG GIAM bOC
PHO TONG GIAM POC

Noi nhdgn:
- Nhu Dleu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC (B6 Tu phap);
- TGD, cac pho TGD;

- Luu: VT, PC (20).

Tran DPinh Li¢u

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG, THAY THE THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA BAO HIEM XA HQI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1055/0P-BHXH ngay 25 thang 7 nam 2016 ciia Bao hiém xa
hoi Viet Nam)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Nhirng tir viét tat:
- Bao hiém xa hoi: Viét tat 1a BHXH;
- Bdo hiém x4 héi tinh, thanh phé truc thudc Trung vong: Viét tit 1a BHXH tinh;
- Bao hiém xa hoi quéan, huyén, thi xa: Viét tat 1a BHXH huyén;
B. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung, thay thé:

1. Linh vuc thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi

Co quan thuc hién

STT Tén thi tuc hanh chinh Bio hiém [Bao hiém xa
x4 hoi tinh | hoi huyén

1 (Giai quyét huong ché d6 6m dau X X

2 |Giai quyét huong ché do thai san

Giai quyét huong trg cip dudng strc, phuc hdi sire khoe sau
Om dau, thai sdn, tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p

X X
X X
X X

4  (Giai quyét huong bao hiém xa hoi mot 1an

Gidi quyet hudng ché d6 tai nan lao dong, bénh nghé
5 nghiép d6i véi truong hop bi tai nan lao dong, bénh nghé X
nghiép 1an dau




Giai quyét huong ché do tai nan lao dong, bénh nghé
nghi€p do thuong tat, bénh tat tai phat

Giai quyét huong ché d tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép dbi voi truong hop dé bi tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, tiép tuc bi tai nan lao dong hoic bénh nghé
nghiép

Giai quyét hudng lwong huu, trg cip hang thang ddi véi
can b0 xa

Giai quyét hudng tro cip mot 1an dbi voi nguoi dang
huong luong huu, tro cap BHXH hang thang ra nudc ngoai
dé dinh cu

10

Giai quyét huong ché do tir tuat

11

Gidi quyét hudng tiép lwong huu, tro cap BHXH hang
thang d6i véi ngudi chap hanh xong hinh phat tu, nguoi
xuat canh trai phép tr¢ v€ nude dinh cu hop phap, nguoi
duoc Toa an hay quyét dinh tuyén bd mat tich

12

Giai guyet di chuyén d6i véi nguoi dang huong luong huu,
tro cap BHXH hang thang va nguoi cho huong lwong huu,
tro cap hang thang tir tinh nay dén tinh khac

13

Giai quyét Diéu chinh théng tin vé nhan than dbi voi nguoi
dang huong luong huu, trg cap BHXH hang thang; diéu
chinh, hiy quyét dinh, cham diat huong BHXH

14

Giai quyét huong trg cép hang thang theo Quyét dinh s6
01/2000/QD-TTg, Quyét dinh s6 613/QD-TTg

15

Giai quyét huong trq,cép d6i voi nha giao da nghi huu
chua dugc huong ché do phu cap tham nién trong luong
huu theo Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg

2. Linh vuc chi tra cac ché do bao hiém xa hoi

Co quan thuc hién

STT Tén thi tuc hanh chinh Bao hiém [Bao hidm xi
xa hodi tinh | hdi huyén
Truy linh lvong huu, huong tiép tro cAp BHXH trong cac
truong hop: Hét han huong, khong con tén trén Danh sach
chi tra thang nay nhung con sb tién ctia cac thang trude
1 [chua nhén; nguoi huong hodc ngudi linh thay 6 thang lién X X

tuc khong nhan tién, co quan BHXH da tam dung in danh
sach chi tra; truy linh ché d0 BHXH mdt 1an ctuia nhirng

nam trudc




dia ban tinh

Nguoi huong linh ché d6 BHXH hang thang bang tién mat
chuyén sang linh bang tai khoan ca nhan va nguoc lai, hoac
thay doi tai khoan ca nhan, hoac thay doi noi nhéan trong

3  |[Uy quyén linh thay luong huu, trg cip BHXH X X

thang chua nhén

Truy linh luong huu, trg cap BHXH hang thang hoic trg
4 (cap mot 1an cua ngudi hudng da chét nhung con nhimng X X

Phin 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Linh vure thye hién chinh sach bao hiém xi hi

1 [Tén thu tuc hanh chinh

Gii quyét hwong ché d9 6m dau

Trinh tu thuc hién

1. Bugce 1: Nguoi lao dong nop hé‘so cho don vi st dung
lao dong ghi tai muc thanh phan ho so.

D. Budc 2: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd
S0 ciia nguoi lao dong, don vi st dung lao dong 1ap Danh
sach dé nghi giai quyét huong ché do dm dau, thai san,
dudng stc phuc hoi strc khoe (Mau sé C70a-HD) ndp cho
co quan BHXH noi don vi sir dung lao dong dong BHXH
kém theo ho so ctia ngudi lao dong.

3. Budc 3: BHXH noi tiép nhan ho so: Tiép nhan hd so ctia
don vi s dung lao dong dé xét duyét trg cap va thyc hién
chi trd tro cap cho nguoi lao dong.

Cach thuc thuc hién

Don vi ndp hd so va nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh qua dich vy buu chinh.

Thanh phan ho so

1. Danh sach d¢ nghi giai quyét huong ché do Om dau, thai
san, dudng strc phuc hoi suc khoe (Mau s6 C70a-HD, ban
chinh);

D. Cac gidy to sau ddi v6i timg truong hop kham chira
bénh:

a) Gidy ra vién dbi véi ngudi lao dong hodc con cua nguoi
lao dong diéu tri ndi tra; truong hop phai chuyen tuyén

kham, chita bénh thi c6 thém ban sao gidy chuyen vién (co
dong dau treo cua co sO v té giGi thiéu chuyén tuyén kham,

chira bénh). Truong hop nguoi lao dong hodc con cua




hguoi lao dong didu tri ngoai tri phai co gidy chimg nhan
nghi viéc huong BHXH (ban chinh), truong hop ca cha va
me déu nghi viéc cham con thi gidy chimg nhan nghi viéc
cua mot trong hai ngudi la ban sao.

b) Truong hop ngudi lao dong hodc con cua nguoi lao
dong kham bénh, chita bénh ¢ nudc ngoai 1a ban dich tiéng
Viét duoc chung thuc cia giéy kham bénh, chira bénh do
co s& kham bénh, chira bénh & nudc ngoai cép.

Luu ¥: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh
14 ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu, ban sao dugc chimg thuc hoidc ban sao
duoc cap tir s goc.

D. S6 luong hod so

01 bo

Thoi han giai quyét

Co quan BHXH xét duyét tro gép va chi tra cho nguoi lao
dong trong thoi han 10 ngay ké tr ngay nhan du ho so theo
quy dinh;

D6i tuong thue hién tha tuc
hanh chinh

Don vi st dung lao dong

Co quan thyc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh/huyén theo phan cép quan 1y thu

K ét qua thyce hién tha tuc hanh
chinh

- Danh sach giai quyé‘g huong ché do §m dau, thai san, trg
cap dudng strc phuc hoi strc khoe (Mau C70b-HD)

- Tién trg cap.

[¢ phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Danh sach dé nghi giai quyét huong ché do dm dau, thai
san, dudng strc phuc hoi strc khoe (Mau C70a-HD) ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay
22/4/2016 cia BHXH Viét Nam

Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha
tuc hanh chinh

L Nguoi lao dong dang tham gia BHXH bt budc bj 6m
dau, tai nan ma khong phai la tai nan lao dong phai nghi
viéc va c6 xac nhan ctia co s& kham bénh, chita bénh co
tham quyén.

- Ngudi lao dong dang tham gia BHXH bét budc phai nghi
viéc dé cham soéc con dudi 7 tuoi bi Om dau va cd xac nhan

cua co s¢ kham bénh, chira bénh c6 tham quyén.

L Nguoi lao dong dang tham gia BHXH bét budc bi 6m

dau, tai nan phai nghi viéc do ty huy hoai strc khoe, do say




ruou hodc st dung chit ma tuy, tién chat ma tuy theo danh
muc do Chinh phu quy dinh thi khong dugc hudng ché do.

Cin ctr phap 1y cta thu tuc hanh | Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
chinh
L Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

- Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;
- Thong tur s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

- Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 cia B6 Y
te;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016¢cua BHXH
Viét Nam.

Téncoquan don vi..........ooeoviiiiiiiiiininn., Mau C70a-HD

DANH SACH PE NGHI GIAI QpYF:T HUONG QHE PO, OM DAU, THAI SAN,
DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot........thang....... nam..........

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Hinh
., |Piéukién tinh [S6 ngay nghi dwgc tinh| thic Ghi ch
Soso hwéng hwéng trg cap nhan tro
STT| Ho vatén BHXH/ So cs?'lp
dinh danh|__ i 3
Tinh | Thoi | Tw bén | Tong
trang | diem | ngay | ngay 1)




A

.

A

HE PO OM
AU

IBﬁn than 6m
thwong

1

Cong

Ban thian om dai

ngay

Cong

CHE PO THAI
SAN

Kham thai

Cong

Say thai, nao hut
thai, thai chét
luu hodc pha
thai bénh ly

Cong

Sinh con, nudi
con nudi

Truong hop thong
thuong




Truong hop me
phai nghi dudng
thai (khoan 3
Diéu 31)

Truong hop me
chét sau khi sinh
khoan 4 Dicu 34)

Truong hop me
chét hodc gap rui
ro sau khi sinh
khoan 6 Diéu 34)

Cong

v

[Lao dong nir
mang thai ho
sinh con

Cong

[Lao dong nir nho
mang thai hg
nhin con

Cong

Vi

[Lao dOong nam
nghi viéc khi vg
sinh con




Cong

Vil

[Lao dong nam
huéng tro cap
mot l1an Khi vo
sinh con

Cong

VIl

Thure hién cac
bién phap tranh
thai

Cong

C

UONG sUC
HUC HOI SUC
OE

Nghi DS sau 6m
dau

Cong

Nghi DS sau thai
lsan

Cong

Nghi DS sau
TNLD- BNN




PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

5 <3 Noi dung va Iy do @¢ |Tlinh thic
S0S0 | b iqa | oLonnE YA Y nhan trg | Ghi chi
L BHXH/ nghi dieu chinh X
STT] Ho va tén . giai cap
So dinh avet b
danh | dUY¢' |Dién gidi ndi Ly do
dung
A B 1 2 3 4 C
A CHE PO OM
IPAU
I |Bﬁn than 6m
thuong
1
I
B |CHE PO
Cong
Ngay thang nam
Nguwoi lap bieéu Cong doan co s¢ Thi truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén, dong dau)

HUONG DAN LAP, TRACH NHIEM GHI DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET _
HUONG CHE PQ OM PAU, THAI SAN, DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE (Miu
s6: C70a-HD)

1. Muc dich: La cén ctr dé giai quyét trg cap 0m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi strc khde doi
vo1 nguoi lao dong trong don vi.

2- Phwong phap 13p va trach nhiém ghi
Danh sach nay do don vi st dung lao dong 14p cho timg dot. Tuy thudc vao sb ngudi hudng tro

cap phat sinh, don vi co thé dé nghi 1am nhiéu dot trong thang, theo thang hodc theo quy. Truong
hop danh sach c6 nhiéu to thi gitra cac to phai c6 dau giap lai.



Goc trén, bén trai cua danh séch phai ghi rd tén don vi st dung lao dong, ma s6 don vi dang ky
tham gia BHXH, s6 dién thoai lién h¢.

Phan dau: Ghi rd dot trong thang, nam dé nghi xét duyét; s6 hiéu tai khoan, ngan hang, chi nhanh
ngan hang noi don vi mo tai khoan dé 1am co so cho co quan BHXH chuyén tién.

Co s& dé 1ap danh sach & phan nay 1a ho so giai quyét ché d6 6m dau, thai san, dudng sirc, phuc
héi strc khée va bang cham cong, bang lwong trich ndp BHXH cua don vi.

Luwu y: Khi 18p danh sach nay phai phén loai ché d6 phat sinh theo trinh tyr ghi trong danh sach,
nhimg ché d6 khong phat sinh thi khong can hién thi; Pon vi tdp hop hd so dé nghi hudong ché do
ctia nguoi lao dong dé ndp cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh sach.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phan nay gém danh sach ngudi lao dong dé nghi giai quyét huong ché do moi phat sinh trong
dot.

Cot A, B: Ghi sO thir ty, ho va tén ddy du ctia ngudi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét trg
cap BHXH moi phat sinh.

Cot 1: Ghi s6 s6 BHXH hoic s6 dinh danh ciia ngudi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét
tro cap BHXH.

Cot 2: Ghi diéu kién tinh hwéng trg cAp BHXH vé tinh trang:

- P6i véi nguwoi hwong ché do 6m dau:

+ Trudng hop ngudi lao dong bi bénh thong thuong thi dé trong va mic nhién duoc hicu 1a bi
bénh thong thuong; truong hop ngay nghi hang tudn ctia don vi thyc hién theo quy dinh chung
thi khong phai ghi va mac nhién dugc hiéu 13 ngay thi By va Chu nhat; truong hop ngay nghi
hang tuan ctia nguoi lao dong khong roi ~vao ngay nghi hang tuan theo quy dinh chung nhu trén

thi can ghi r5. Vi du: Ngay nghi hang tuan vao ngay tht Hai hodc thi Ba thi ghi: T2 hodc T3...

+ Truong hop nghi viéc dé cham soc con dm ghi: Ghi nhu ban than nguoi lao dong bi bénh
thong thuong.

+ Truong hop ban than nguoi lao dong bi bénh can chira tri dai ngay thi ghi: BDN.
- P6i v6i ché d6 thai san:

+ D6i v6i kham thai: ghi ngdy nghi hang tuan gidng nhu truong hop doi v6i ngudi huong ché do
om dau;

Dé tréng néu thai binh thudng, thai bénh 1y thi ghi: BL



+ Pdi v6i say thai, nao, hit thai hodc thai chét lvu: Ghi sb tuan cua thai. Vi dy: thai 02 tudn tudi
thi ghi: 02T;

+ P01 vai sinh con, nhan nudi con nudi:

* Truong hop thong thuong: Ghi sinh con (SC) hodc nuéi con nudi(N CN)/sb con dugc sinh hoac
s6 con dugc nhan nudi con nudi/sd thang tudi cua con (trong truong hop con dudi 6 thang tudi bi
chét); truong hop sinh mot con hodc nhan mot con lam con nudi thi khong phai ghi va mic nhién
duoc hiéu 1a sinh méot con hodc nhan mét con lam con nudi; néu con dudi hai thang tudi chét thi
ghi -2, néu con tir hai thang tudi trd 1én chét thi ghi 2, trudng hop sinh tir hai con trd 1én ma van
con c6 con sdng thi khong phai ghi thong tin ndy (vi du sinh hai con thi ghi: SC/2, nhan mét con
1am con nudi thi ghi NCN, sinh hai con ma céc con déu bi chét khi duéi 2 thang tudi thi ghi
SC/2/-2);

* Truong hop me phai nghi dudng thai (Khoan 3 Piéu 31 Luat BHXH): Ghi twong ty nhu truong
hop thong thuong.

* Trudng hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Piéu 34 Luat BHXH) 1a truong hop me c¢6 tham gia
BHXH ma cha huong ché d6 dé cham con thi ghi: s6 con duoc sinh/sé chirng minh thu hodc sO
ho chiéu hodc s6 thé cin cudc clia ngudi me trong trudng hop glay khai sinh, gidy ching sinh,
gidy chung ttr khong thé hién s ching minh thu hodc s6 ho chiéu hodc sd thé can cude cia
ngudi me; trudng hop sinh mot con thi khong can ghi s6 con va mic nhién duoc hiéu 1a sinh mot
con (Vi du: Vo sinh hai con, s6 chimg minh thu cta vo 1a 021753293 thi ghi: 2/CMT021753293,
néu 12 sd ho chiéu thi ghi: 2/HC......(sau HC la s6 ho chiéu); néu 1a thé can cude thi ghi:
2/CC.....(sau CC 14 s cin cudc); truong hop ngudi cha khong nghi viée thi ghi thong tin cua
nguoi cha nhu trén trong danh sach tai don vi cua nguoi vo;

* Truong hop me chét sau khi sinh hodc me gap rai ro khéng con du sirc khoe dé cham con ’
(Khoan 6 Diéu 34 Luat BHXH) la truong hop chi c6 cha tham gia BHXH ma cha huong ché do
dé cham con thi ghi twong ty nhu trudng hgp me chét sau khi sinh (Khoan 4 bPicu 34 Luat
BHXH);

+ Pbi voi lao dong nit mang thai h¢ sinh: Ghi s6 tré duge sinh/sb ngay tudi ca dira tré (trong
truong hop dua tré dudi 6 thang tudi b Chet) truong hop sinh mot dura tré thi khong phai ghi va
mac nhién dugc hleu 1a sinh mot dira tré; néu dira tré dudi 60 ngay tudi chét thi ghi - -60, néu dira
tré tir 60 ngay tudi trd 1én chét thi ghi 60, truong hop sinh tir hai dira tré trd 1én ma van con co
dura tré song thi khong phai ghi thong tin nay (vi du sinh hai dua tré thi ghi: 2, sinh hai dtra tré
ma cac dura tré déu bi chét khi dudi 60 ngay tudi thi ghi 2/-60).

+ Pbi voi lao dong nit nhd mang thai hd nhan con: Ghi sé con/sé thang tudi cua con (trong
truong hop con dudi 6 thang tudi bi chét); truong hop c6 mot con thi khéng phai ghi va mic
nhién duogc hiéu 13 c6 mot con; néu con dudi hai thang tudi chét thi ghi -2, néu con tir hai thang
tudi trdr 1én chét thi ghi 2, trudng hop co tir hai con tré 1én ma van con c¢6 con sdng thi khong
phai ghi théng tin nay (vi du c6 hai con thi ghi: 2, ¢6 hai con ma cac con déu bi chét khi duéi 2
thang tudi thi ghi 2/-2);



+ Ddi voi lao dong nam nghi viéc khi v sinh con: ghi ngay nghi hang tuan giéng nhu truong
hop dbi voi nguoi huong ché d6 dm dau; va ghi thém sb con dugc smh/so ching minh thu hoac
sO ho chleu hodc s6 the can cudce cua ngudi me (trong truong hop glay khai sinh, gidy ching
sinh, gidy chtng tir khong thé hién s chirng minh thu hodc sb ho chiéu hoic so thé can cudce cua
ngudi me cach ghi theo hudng dan di néu trén)/phuong thirc sinh con hodc s6 tuan tudi ctia con;
néu sinh con phai phau thuat thi ghi thém: PT; néu sinh con dudi 32 tuan tudi thi ghi thém: 32,
néu sinh mot con dudi 32 tuan tudi ma phai ph?lu thuat thi chi can ghi thém hoac PT hodc 32;
truong hop vo sinh thuong mot con tir 32 tuan tudi tré 1én thi khong phai ghi thém sé con,
phuong thire sinh con va sb tuan tudi ciia con va mic nhién dwoc hiéu 14 sinh thuong mot con tir
32 tuan tudi trd 18n; néu vo sinh mot 1an tir hai con trd 1én thi ghi thém theo s6 con duoc sinh;
truong hop sinh tir hai con trd 1én va phai phau thut thi chi can ghi thém day du sé con va
phuong thirc sinh (Vi du: Vo sinh ba con phai phiu thuat va ngay nghi hang tuan cua don vi thuc
hién theo quy dinh chung thi ghi: 3/PT); (Vi du: v¢ sinh ba con phai phau thuat, s chimg minh
thu ctia vo 1a 021753293 thi ghi: 3/CMT021753293/PT);

+ Ddi véi lao dong nam huong trg cap mot 1an khi vo sinh con: Ghi s6 con dugc sinh/sd ching
minh thu hodc s6 ho chiéu hoic sb thé can cude cta vo; néu vo sinh mot con thi khong phai ghi
s0 con va mic nhién duge hiéu 14 vg sinh 1 con (Vi du: Vg sinh hai con va s6 chimg minh thur
ctua v 1a 021753293 thi ghi: 2/021753293);

+ Ddi voi thue hién cac bién phap tranh thai: Néu dat vong tranh thai ghi: BV; néu thue hién
bién phap tri¢t san thi ghi: TS.

- Pdi v6i nghi dudng sire, phuc hoi sire khoe.

+ Ddi voi nghi dudng stc, phuc héi ste khoe sau 6m dau: Truong hgp 6m dau do mic bénh
thong thuong thi dé trong va mdc nhién dugc hiéu 1a bi bénh thong thuong; néu 6m dau phai
phau thuat thi ghi: PT; néu 6m dau do méc cac bénh can chita tri dai ngay thi ghi: BDN; ddi véi
truong hop nghi dudng stc, phuc hoi strc khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
duogc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi dudng sirc tip trung
do mic bénh thong thudng nhung phai phau thuat thi ghi: PT/TT);

+ Pdi voi nghi dudng sirc, phuc hdi stic khoe sau thai san: Truong hop nghi sau khi sinh thudng
mot con thi dé tréng; nghi sau khi say thai, nao, hut thai, thai chét Iuu thi ghi: ST; néu nghi do
sinh con phai phau thuat thi ghi: PT; néu sinh mot lan tir 2 con tr 1én thi ghi SCO2, dbi véi
truong hop nghi dudng suc, phuc hdi st khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
duoc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT. Céach thtrc ghi nhu vi du néu trén.

+ Pbi voi nghi dudng stre, phuc hdi sire khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: Ghi ty 1¢
suy giam kha nang lao dong; truong hop nghi tai gia dinh thi dé tréng va mac nhién dugc hiéu 1a
nghi tai gia dinh, néu nghi tai co so tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi do suy giam kha ning lao
dong 35% tai gia dinh thi ghi: 35, ciing truong hop nay néu nghi tai co so tp trung thi ghi:
35/TT......); néu nghi dudng sirc, phuc hdi stc khoe tir ngay 01/7/2016 trd di thi khong phai ghi
hinh thirc nghi dudng suc.



Cot 3: Piéu kién tinh huéng vé thoi diém

- Truong hop nghi viée dé cham soc con 6m ma Gidy ra vién, Gidy chirng nhan nghi viéc huéng
BHXH khong thé hién ngay, thang, nam sinh cta con thi ghi ngay, thang, ndm sinh ctia con. Vi
du: Con sinh ngay 08 thang 7 nam 2015 thi ghi: 08/07/2015

- Ghi ngay, thang, ndm trd lai 1am viéc sau dm dau, thai san d6i véi truong hop nghi dudng stc,
phuc hoi strc khoe sau 0m dau, thai san. Cach thuc ghi nhu vi du néu trén;

- Ghi ngdy, thang, nim Hoi dong Giam dinh y khoa két ludn mirc suy giam kha nang lao dong do
tai nan lao dong, bénh ngh¢ nghiép do61 voi trudong hop nghi dudng stre, phuc hoi sire khoe sau tai
nan lao dong, bénh nghé nghi¢p. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

Céc truong hop khac dé trong.

Cot 4: Ghi ngay, thang, nam dau tién ngudi lao dong thyc té nghi viée huéng ché do theo quy
dinh. Cach thirc ghi nhu vi du néu tai Cét 3;

Cot 5: Ghi ngay, thang, nam cubi cung nguoi lao dong thuc té nghi viéc huong ché do theo quy
dinh. Cach thic ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 6: Ghi téqg sO ngay thyc té ngudi lao dong nghi viéc trong ky dé nghi giai quyét. Cong tong
o ting loai che do.

Cot C: Ghi hinh thirc nguoi lao dong nhan tién tro cép Néu dé trong thi mac nhién dugc hiéu la
nhan tién mit thong qua don vi st dung lao dong; néu nhan tién qua tai khoan tlen gui thi ghi s6
tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh noi nguoi lao dong mé tai khoan; néu nhan tién tryc tiép tai
co quan BHXH thi ghi: BHXH; néu nhén tién truc tiép tai t6 chtc dich vu duoc co quan BHXH
Uiy quyén thi ghi: DVBH.

Vi Duy: S6 tai khoan 12345678xxx, ngan hang Nong nghiép va phat trién nong thon chi nhanh
Thang Long

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

Phan danh sach nay duoc 1ap ddi v6i nguoi lao dong di dugc co quan BHXH giai quyét huong
trg cap trong cac dot trudc nhung do tinh sai mirc huong hodc phat sinh veé ho so, vé ché do hodc
tién luvong... 1am thay doi marc hudng, phai diéu chinh lai theo quy dinh.

Cot A, B, 1: Ghi nhu huéng dan tai Phén 1.

Cot 2: Ghi Dot ...thang... . co quan BHXH dé x¢ét duyét duoc tinh huong trg cAp trudc
day trén Danh sach giai quyet huong ché 46 6m dau, thai san, dudng sirc, phuc hdi stic khoe
(mAu C70b-HD tuwong tmg dot xét duyét 1an trude cua co quan BHXH) ma ¢ d6 ¢ tén ngudi lao
dong duoc d& nghi diéu chinh trong dot nay. Vi du: Dot 3 thang 02 nam 2016



Cot 3: Dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh nhu:

+ Piéu chinh ting mirc hudng trg cip: Cac trudng hop dé nghi diéu chinh ting mirc hudng tro
cap thong thuong 13: ting mirc dong BHXH do ting luong nhung don vi chwa béo tang kip thoi,
nguoi lao dong b6 sung hd so, don vi st dung l4p hd so nhadm ché do hudng (Vi du: Thai san
nham thanh Om dau), 14p thiéu hd so, tinh thiéu mirc tro cip...

+,Biéu chinh giam mirc hudng tro cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh giam mirc hudng trg
cap thong thuong 1a: Giam marc dong BHXH nhung don vi chua bao giam kip thoi, don vi 1ap
nham ché dg huong, 1ap trung ho so; tinh thira muce tro cap...

Cot 4: Ly do diéu chinh: Cin ctr dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh & cot 3 dé ghi 1 1y do
diéu chinh. Vi du: Do don vi chua kip thoi bao ting hodc bao giam tién lwong dong BHXH, do
ngudi lao dong mai ndp thém gidy ra vién; do don vi 1ap ho so dé nghi nham ché do, sai s6 con,
nham sd s6 BHXH/sd dinh danh; do co quan BHXH duyét nham ché do, tinh sai mtrc trg cép, do
Thanh tra, kiém tra, kiém toan....

Cot C: Ghi nhu Cot C Phén 1 néu trén

Phan cubi danh sach phai c6 ddy du x4c nhan ctia nguoi 1ap, ngay thang nam, Thu trudng cua
don vi str dung lao dong va dong dau (trudng hop theo quy dinh don vi st dung lao dong khong
c¢6 con dau thi khong phai dong dau). Néu trong danh sach co nguoi huong trg cip dudng sirc,
phuc hdi sirc khoe thi c6 thém phan xac nhan cta ngudi dai dién c6 thAm quyén ciia cong doan
co s6 (truong hop don vi chua o to chirc cong doan thi ghi khéng co).

Danh sach nay duoc lap trén gidy kho A3 hodc A4, ndp cho co quan BHXH noi don vi dong
BHXH 01 ban kém theo ban dién tir co s¢ dir licu (dinh dang theo quy dinh cia BHXH Viét
Nam) va toan bg hd so theo quy dinh. Pon vi str dung lao dong chiu trach nhiém vé cac thong tin
néu trong danh sach

2 | Tén thii tuc hanh chinh |Giai quyét hwéng ché d9 thai sin

Trinh tu thuc hién 1. Bude 1:

- Truong hop thong thuong: Nguoi lao dong nop cho don
vi str dung lao dong noi dang dong BHXH ho so quy dinh
tai muc thanh phan ho so;

- Truong hop sau khi sinh con, nhan con nguoi me chét
hodc ngudi me gap rui ro sau khi sinh ma khong con du
strc khoe d€ cham soc con:

- Truong hop chi ¢6 me tham gia BHXH du diéu kién
huong trg cap: Nguoi cha hodc nguoi tryc tiép nudi dudng




Con ndp hd so ghi tai muc thanh phén hd so cho don vi st
dung lao dong noi nguoi me dong BHXH;

H+ Truong hop ca cha va me déu tham gia BHXH va déu du
diéu kién huong trg cap thi ngudi cha ndp cho don vi sir
dung lao dong noi nguoi me dong BHXH dé giai quyét tro
cap mot 1an khi sinh con va trg cap cho thoi gian nguoi me
huong khi con séng hodc giai quyét trg cip dbi voi nguoi
cha trong trudng hop nguodi cha tham gia BHXH nhung
khong nghi viéc va ndp cho don vi st dung lao dong noi
ngudi cha dong BHXH dé huong trg cap cho thoi gian
huong cua ngudi cha sau khi me chét ho so quy dinh tai
muc thanh phan hd so;

- Truong hop chi c6 ngudi cha tham gia BHXH hoac ca
Cha va me tham gia BHXH nhung ngudi me khong du diéu
kién huong tro cap thi ngudi cha ndp cho don vi sir dung
lao dOng noi nguoi cha dong BHXH ho so quy dinh tai
muc thanh phan hd so;

- Nguoi lao dong thoi viée trude thoi diém sinh con, nhan
con, nhan nudi con nudi ndp cho BHXH tinh hoac BHXH
huyén noi cu tra hd so quy dinh tai muyc thanh phan h(‘) SO.
Truong hop khong den nhéan ket qua giai quyét truc tiép thi
phai c6 gidy uy quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh)
hoic hop dong ty quyén theo quy dinh cua phap luat cho
nguoi dai dién hop phép clia minh nhan tién trg cap.

D. Bude 2: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd
S0 cia nguoi lao dong don vi str dung lao dong 1ap Danh
sach dé nghi giai quyét huong ché do dm dau, thai san,
dudng stc phuc hoi strc khoe (Mau sé C70a-HD) ndp cho
co quan BHXH noi don vi sir dung lao dong dong BHXH
kém theo ho so ciia ngudi lao dong.

3. Budc 3: BHXH noi tiép nhan ho so: Tiép nhan hd so do
don vi sir dung lao dong, ngudi lao dong chuyén dén, thuc
hién d6i chiéu v6i ban chinh dbi v6i thanh phan ho so 1a
ban sao khong c6 chung thyc va tra lai ban chinh cho don
vi st dung lao dong dé tra cho nguoi lao dong; xét duyét
tro cép, tra két qua xét duyét cho don vi s dung lao dong
va thuc hién chi tra trg cép cho nguoi lao dong.

Cach thure thuc hién

L Pon vi st dung lao dong ndp hd so va nhan két qua thu
tuc hanh chinh qua dich vy buu chinh;

- Nguoi lao dong thodi viéce, phuc vién, xuét ngtl trude thoi




4iém sinh con, nhan nudi con nudi nop hd so truc tiép tai
BO phan mot cira co quan BHXH huyén hodc Phong tiép
nhan va tra két qua TTHC cta co quan BHXH tinh noi cu
tro.

Thanh phan ho so

1. Danh sach d¢ nghi giai quyét huong ché do 6m dau, thai
san, dudng stc phuc hoi st khoe (Mau sé C70a-HD ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 636/QD-BHXH ngay
02/4/2016 cia BHXH Viét Nam - ban chinh);

D. Ho so ddi véi timg trudng hop cu thé nhu sau: a) HO so
huong ché do thai san ddi véi lao dong nit (bao gdm lao
d6ng nit mang thai ho) di kham thai, say thai, nao, hat thai,
thai chét Iuu hodc pha thai bénh Iy va nguoi lao dong thuce
hién cac bién phap tranh thai, triét san la gidy ra vién dbi
voi truong hop diéu tri ndi tra hodc gidy chimng nhan nghi
vViéc hlmng BHXH (ban chinh) dbi véi truong hop diéu tri
ngoai tru.

b) H6 so huong ché do thai san ddi voi lao dong nir dang
dong BHXH sinh con hoidc ddi v6i chong, ngudi nudi
dudng trong tm(‘)'ng hop ngudi me chét hodc con chét sau
Khi sinh hodc ngudi me gap rui ro sau khi sinh khong con
du strc khoe dé cham soc con gdom:

- Gidy khai sinh hoic trich lyc khai sinh hodc gidy ching
sinh cua con trur truong hop con chét ma chua dugc cap
oidy ching sinh;

- Ngoai ho so néu trén, c6 thém:

H+ Truong hop con chét: Gidy chimg tir hodc trich luc khai
tir ctia con hodc trich sao ho so bénh an hodc giéy ra vién
clia nguoi me trong trudng hop con chét sau khi sinh ma
chua duoc cap gidy ching sinh;

+ Truong hop me chét: Gidy chimg tir hodc trich luc khai
tr cua me;

+ Giay ching nhan nghi dudng thai hoic gidy chimg nhan
nghi viéc huong BHXH thé hién ndi dung nghi dudng thai
hozic bién ban giam dinh y khoa (mau ban hanh kém theo
Thong tu sé 14/2016/TT-BYT) dbi voi truong hop co di
12 thang dong BHXH tré 1én phéi nghi dudng thai ma
huong ché do thai san khi sinh con c6 di 03 thang dong
BHXH tr¢ 1én trong vong 12 thang trudce khi sinh con;




- Gidy chimng nhan khong du sirc khoe dé cham séc con
sau khi sinh (mAu ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2016/TT-BYT) déi v6i trudng hop chi co cha tham gia
BHXH sau khi sinh con nguoi me gap rui ro khong con du
sirc khoe dé cham con.

) HO so huong ché do thai san d6i v6i nguoi lao dong
nhan nuodi con nuoi dudi 6 thang tudi: Giay ching nhan
nuoi con nuoi.

d) Hd so huong ché d6 thai san ddi v6i trudng hop lao
dong nam cé vo sinh con hodc chéng cua lao dong nit
mang thai ho theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 34 Luat

BHXH, gom:

L Giay khai sinh hodc trich lyc khai sinh hodc gidy ching
sinh ctia con; Trudng hop con chét thi ¢6 thém: Gidy
chung tir hodc trich luc khai tir ctia con hodc trich sao hd
so bénh an hodc gidy ra vién ciia ngudi me trong trudng
hop con chét sau khi sinh ma chua dugc cap gidy ching
Sinh;

L Truong hop sinh con duéi 32 tudn tudi hodc sinh con
phai phau thuat: Gidy chimg sinh ctia con; trudng hop gidy
ching sinh khong thé hién sinh con duéi 32 tuan tudi hoic
sinh con phai phau thuat thi co thém gidy xac nhan cua co
5Oy té vé viée sinh con dudi 30 tuan tudi hodc sinh con
phai phau thuat.

e) Ho so huong ché d¢ thai san d6i v6i lao dong nit mang
thai hg khi sinh con, gom:

L Giy khai sinh hoic trich luc khai sinh hodc gidy chimng
sinh cua con,;

L Ban thoa thuén vé mang thai hd vi muc dich nhan dao
theo quy dinh tai Diéu 96 cua Luat Hon nhan va gia dinh
nim 2014; van ban xac nhan thdi diém giao dua tré cuia
bén nho mang thai ho va bén mang thai ho.

L Ngoai hd so néu trén, c¢6 thém:
H+ Gidy chung tir hodc trich luc khai tir ciia con hodc trich

sao ho so bénh an hoac giay ra vién ctua lao dong nitr mang
thai hQ trong truong hop con chét sau khi sinh ma chua




twoc cap gidy ching sinh;

H+ Gidy chimng tir hodc trich lyc khai tir trong truong hop
lao dOng nit mang thai ho sau khi sinh bi chét;

H+ Gidy chimng nhan nghi dudng thai hodc gidy chimg nhan
nghi viéc huong BHXH thé hién ndi dung nghi dudng thai
hoic bién ban giam dinh y khoa (mau ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2016/TT-BYT) dbi véi trudng hop co du
12 thang déng BHXH tr¢ 1én phai nghi dudng thai ma
huong ché do thai san khi sinh con ¢ du 03 thang déng
BHXH tr¢ 1én trong vong 12 thang trude khi sinh con;

) Ho so hudng ché do thai san dbi voi ngudi me nho
mang thai h bao gom:

- Gidy khai sinh hoic trich lyc khai sinh hodc gidy chimg
sinh cua con;

L Ban Thoa thuén vé mang thai hd vi muc dich nhan dao
theo quy dinh tai Piéu 96 ctia Luat Hon nhan va gia dinh
nim 2014; vin ban xac nhan thoi diém giao dua tré cia
bén nhd mang thai hd va bén mang thai hg.

- Ngoai ho so néu trén, c6 thém:

+ Truong hop con chua di 06 thang tudi bi chét: Giay
chung tir hodc trich luc khai tir ctia con;

H+ Truong hop ngudi me nhd mang thai ho chét: Gidy
chung tir hodc trich luc khai tir ciia me;

H+ Gidy chimg nhan khong du stc khoe dé cham séc con
sau khi sinh (mau ban hanh kém theo

Thong tu s6 14/2016/TT-BYT) dbi voi truong hop chi co
cha tham gia BHXH ma nguoi me nho mang thai ho gap
rii ro khong con du stc khde dé cham con.

h) Hb so trg cép mot 1an khi vo sinh con d6i véi lao dong
nam (trong truong hop chi co cha tham gia BHXH): Gidy
khai sinh hodac trich luc khai sinh hoac giéy chung sinh cua
con; Truong hop con chét thi c¢6 thém: Gidy chung tir hodc
trich luc khai ttr cia con hodc trich sao hd so bénh an hodc
oidy ra vién cila ngudi me trong trudng hop con chét sau




khi sinh ma chua dugc cip gidy ching sinh;

i) HO so hudng ché do thai san ddi voi ngudi lao dong da
thoi viéc, phuc vién, xuét ngii trudc thoi diém sinh con,
nhan con, nhan nuodi con nudi gém: S6 BHXH va hd so
theo quy dinh tai Piém b hodc Piém ¢ hoic Diém e hoic
Diém g Khoan nay.

Liwru ¥: Thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh
dé d6i chiéu, ban sao dugc ching thuc hodc ban sao dugc
Cap tir s6 gdc.

b) S6 lwong hod so

01 bo

Thoi han giai quyét

L Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo i
quy dinh, co quan BHXH c6 trach nhiém giai quyét va td
churc chi trd cho nguoi lao dong.

L Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngély nhan du hd
so theo quy dinh tir nguoi lao dong thdi viée, phuc vién,
kudt ngil trudc thoi diém sinh con, nhan nudi con nudi, co
quan BHXH phai giai quyét va td chiic chi tra cho nguoi
lao dong

D6i twong thuc hién thu tuc
hanh chinh

Don vi st dung lao dong; nguoi lao dong

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh

BHXH tinh/huyén

K ét qua thyuc hién thu tuc
hanh chinh

L D6i v6i to chire: Danh sach giai quyét huong ché do 6m
dau, thai san, trg cap dudng strc phuc hoi stic khoe. (C70b-
HD) va tién trg cap;

L D6i véi nguoi lao dong thoi viée, phuc vién, xuat ngi
trudc thoi diém sinh con, nhan nudi con nudi: tién trg cap.

L¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

- Mau so C70a-HD Danh sach dé nghi giai quyet huong
ché d6 dm dau, thai san, dudng stc phuc héi stre khoe ban
hanh kém theo Quyét dinh s 636/QD-BHXH ngay
22/4/2016

- Glay iy quyén theo mau sé 13-HSB (ban chinh) hodc
hop dong ty quyén theo quy dinh cua phap ludt cho ngudi

(dai dién hop phap ctia minh nhan tién trg cip.




Y éu cau, diéu kién thuc hién IDiéu kién huwéng ché dj thai san:

thu tuc hanh chinh

1. Nguoi lao dong dugc hudng ché d6 thai san khi thudc
mot trong cac truong hop sau day:

) Lao dong nit mang thai;
b) Lao dong nit sinh con;

c) Lao dong nit mang thai hd va ngudi me nhd mang thai
ho;

d) Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi;

d) Lao dong nir dat vong tranh thai, nguoi lao dong thuc
hién bi€n phap tri¢t san;

) Lao dong nam dang déng bao hiém xa hoi ¢b vo sinh
con.

2. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém b, ¢ va d Khoan 1
Muc nay phai dong bao hiém xa hoi tir du 06 thang trd 1én
trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh con hodc nhan nuoi
con nuoi.

3. Nguoi lao dong quy dinh tai diém b Khoan 1 Muc nay
({3 dong bao hiém xa hoi tir di 12 thang tré 1én ma khi
mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh ciia
co s kham bénh, chita bénh c6 tham quyén thi phai dong
bao hiém xa hoi tir du 03 thang tro 1én trong thoi gian 12
thang trudc khi sinh con.

4. Nguoi lao dong du diéu kién quy dinh tai khoan 2 va
Khoan 3 Muc nay ma cham dut hop dong lao dong, hop
dong lam viéc hoic thoi viéc trude thoi diém sinh con hodc
nhan con nudi dudi 06 thang tudi thi vin duge hudng ché
d0 thai san theo quy dinh tai cac Diéu 34, 36, 38 va khoan
1 Diéu 39 ctia Luat BHXH nam 2014,

Can ctr phéap 1y cia thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH sb 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;




L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

- Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 ciia B Y
te;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ciia BHXH
Viét Nam

- Quyét dinh 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.

Téncoquandon vi.........ocoovviiiiiiiininnn.nn. Mau C70a-HD

DANH SACH DE NGHI GIAI QUYET HUONG CHE PQ, OM PAU, THAI SAN,
DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot........thang....... nam..........

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH
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HUONG DAN LAP, TRACH NHIEM GHI DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET _
HUONG CHE PQ OM PAU, THAI SAN, DUGONG SUC, PHYC HOI SUC KHOE (Miu
s0: C70a-HD)

1. Muc dich: La can cu dé giai quyét trg cap om dau, thai san, dudng strc, phuc hoi stc khoe doi
v61 nguoi lao dong trong don vi.

2- Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Danh sach nay do don vi str dung lao dong lap cho tung dot. Tuy thude vao sd ngudi hudng trg
cap phat sinh, don vi c6 thé d€ nghi lam nhiéu dot trong thang, theo thang hodc theo quy. Truong
hop danh sach cé nhiéu to thi gitra cac td phai c6 dau giap lai.

Goc trén, bén trai ctia danh sach phai ghi rd tén don vi sit dung lao dong, ma s6 don vi dang ky
tham gia BHXH, s6 dién thoai lién hé.

Phan du: Ghi 16 dot trong thang, nam dé nghi xét duyét; s6 hiéu tai khoan, ngan hang, chi nhanh
ngan hang noi don vi mo tai khoan dé 1am co sé cho co quan BHXH chuyén tién.



Co so dé 1ap danh sach o phan nay 1a ho so giai quyét ché do dm dau, thai san, dudng strc, phuc
hoi stre khoe va bang cham cong, bang luong trich ngp BHXH cua don vi.

Luwu y: Khi 1ap danh sach nay phai phan loai cl}é do phat sinh theo trinh tu ghi trong danh sach,
nhitng ché do khong phét sinh thi khong can hién thi; Pon vi tap hop ho so d€ nghi hudng ché do
cua nguoi lao dong dé nop cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh sach.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phan nay gdm danh sach nguoi lao dong dé nghi giai quyét huong ché dé méi phat sinh trong
dot.

Cot A, B: Ghi sb tht tu, ho va tén day du ciia ngudi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét trg
cap BHXH méi phat sinh.

Cot 1: Ghi s6 s6 BHXH hoic s6 dinh danh ciia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét
tro cap BHXH.

Cot 2: Ghi diéu kién tinh huwéng tro cAp BHXH vé tinh trang:

- Pdi v6i nguwoi hwéng ché do 6m dau:

+ Truong hop nguoi lao dong bi bénh thong thudr}g thi dé tréng va mac nhién dugc hiéu 1a bi
bénh thong thuong; truong hop ngay nghi hang tuén cta don vi thyc hién theo quy dinh chung
thi khong phai ghi va mac nhién dugc hiéu 1 ngay thi Bay va Chu nhat; truong hop ngay nghi
hang tudn ctia ngudi lao dong khong roi vao ngay nghi hang tuan theo quy dinh chung nhu trén

thi can ghi 16. Vi du: Ngay nghi hang tuan vao ngay thir Hai hodc thir Ba thi ghi: T2 hogc T3...

+ Truong hop nghi viéc dé cham soc con dm ghi: Ghi nhu ban than ngudi lao dong bi bénh
thong thuong.

+ Truong hop ban than nguoi lao dong bi bénh can chita tri dai ngay thi ghi: BDN.
- P6i véi ché do thai san:

+ P6i voi kham thai: ghi ngay nghi hang tuan gidng nhu truong hop ddi véi nguoi huong ché do
om dau;

Dé tréng néu thai binh thudng, thai bénh 1y thi ghi: BL

+ Dbi véi say thai, nao, hut thai hoac thai chét luu: Ghi sb tudn cta thai. Vi du: thai 02 tuan tudi
thi ghi: 02T;

+ D061 véi sinh con, nhan nudi con nuoi:



* Truong hop thong thuong: Ghi sinh con (SC) hodc nudi con nubi(N CN)/sb con dugc sinh hoac
s6 con dugc nhan nudi con nudi/sd thang tudi cua con (trong truong hop con dudi 6 thang tudi bi
chét); truong hop sinh mét con hoac nhan mét con lam con nudi thi khong phai ghi va méc nhién
duoc hleu 1a sinh mot con hodc nhén mét con lam con nuéi; néu con dudi hai thang tudi chét thi
ghi -2, néu con tir hai thang tudi tré 1én chét thi ghi 2, trudng hop sinh tir hai con tré 1én ma van
con c6 con sdng thi khong phai ghi thong tin ndy (vi du sinh hai con thi ghi: SC/2, nhan mét con
1am con nudi thi ghi NCN, sinh hai con ma cac con déu bi chét khi duéi 2 thang tudi thi ghi
SC/2/-2);

* Trudng hop me phai nghi dudng thai (Khoan 3 Piéu 31 Luat BHXH): Ghi twong ty nhu trudng
hop thong thuong.

* Trudng hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat BHXH) 1a truong hop me ¢ tham gia
BHXH ma cha huong ché d6 dé cham con thi ghi: s6 con dugc sinh/sé ching minh thu hoac sO
ho chiéu hodc s6 thé cin cudce clia nguoi me trong trudng hop glay khai sinh, gidy ching sinh,
gidy ching tir khong thé hién s6 chimg minh thu hodc s6 ho chiéu hodc s6 thé can cude cia
nguoi me; truong hop sinh mdt con thi khong can ghi s6 con va mic nhién duoc hiéu 1a sinh mot
con (Vi dy: Vo sinh hai con, s6 chimg minh thu ctia vo 12 021753293 thi ghi: 2/CMT021753293,
néu 1a s6 ho chiéu thi ghi: 2/HC......( sau HC la s6 ho chiéu); néu 1a thé can cudce thi ghi:
2/CC.....(sau CC la s cin cudc); truong hop ngudi cha khong nghi viée thi ghi thong tin cta
nguoi cha nhu trén trong danh sach tai don vi cua nguoi vo;

* Truong h(_)’p me chét sau khi sinh hodc me gdp rui ro khong con du strec khde dé cham con ’
(Khoan 6 Di€u 34 Luat BHXH ) 1a truong hop chi c6 cha tham gia BHXH ma cha huong ché do
dé cham con thi ghi twong tu nhu trudng hgp me chét sau khi sinh (Khoan 4 Bic¢u 34 Luat
BHXH);

+ Ddi véi lao dong nit mang thai ho sinh: Ghi s tré dugc sinh/s6 ngay tudi cua dira tré (trong
truong hop dira tré dudi 6 thang tudi bi chet) truong hop sinh mot dira tre thi khong phai ghi va
mdc nhién dugc hleu 1a sinh mot dua tré; néu dira tré dudi 60 ngay tudi chét thi ghi - -60, néu dira
tre tir 60 ngay tudi tré 1én chét thi ghi 60, truong hop sinh tir hai dtra tré tré 1én ma van con c6
dura tre song thi khong phai ghi thong tin nay (vi du sinh hai dira tré thi ghi: 2, sinh hai dira tré
ma céc dira tré déu bi chét khi dudi 60 ngay tudi thi ghi 2/-60).

+ Pbi voi lao dong nit nhd mang thai h nhan con: Ghi s6 con/sé thang tudi cua con (trong
truong hop con duéi 6 thang tudi bi chét); truong hop co mot con thi khong phai ghi va mac
nhién dugc hiéu 14 c6 mdt con; néu con dudi hai thang tudi chet thi ghi -2, n€u con tir hai thang
tudi trdr 1én chét thi ghi 2, trudng hop co tir hai con trd 1én ma van con c¢6 con sdng thi khong
phai ghi théng tin nay (vi du c6 hai con thi ghi: 2, c6 hai con ma cac con déu bi chét khi dudi 2
thang tudi thi ghi 2/-2);

+ Pdi voi lao dong nam nghi viéc khi v sinh con: ghi ngay nghi hang tuan giéng nhu truong
hop d6i véi ngudi huong ché d6 6m dau; va ghi thém sb con dugc smh/so chirng minh thu hoac
s0 ho chleu hodc s6 the can cudce cua ngudi me (trong truong hop glay khai sinh, gidy ching
sinh, gidy ching tir khong thé hién s chimg minh thu hodc s6 ho chiéu hoic so thé can cude cua
ngudi me cach ghi theo hudéng dan di néu trén)/phuong thirc sinh con hodc s tuan tudi ciia con;



néu sinh con phai phiu thuat thi ghi thém: PT; néu sinh con dudi 32 tuan tudi thi ghi thém: 32,
néu sinh mot con dudi 32 tuan tudi ma phai phau thuat thi chi can ghi thém hodc PT hoac 32;
truong hop vo sinh thuéng mét con tir 32 tudn tudi tro 1én thi khong phai ghi thém sd con,
phuong thire sinh con va s6 tuan tudi ctia con va mic nhién duoc hiéu 1 sinh thuong mot con tur
32 tuan tudi tré 1én; néu vo sinh mot 1an tir hai con trd 1én thi ghi thém theo s6 con dugc sinh;
truong hop sinh tir hai con trd 1én va phai phau thuét thi chi can ghi thém day du sb con va
phuong thire sinh (Vi du: Vo sinh ba con phai phiu thuat va ngay nghi hang tuan cia don vi thyuc
hién theo quy dinh chung thi ghi: 3/PT); (Vi du: vo sinh ba con phai phau thuit, s6 chimg minh
thu cua vo 1a 021753293 thi ghi: 3/CMT021753293/PT);

+ Pdi voi lao dong nam huong trg cap mot 1an khi vo sinh con: Ghi s6 con duoc sinh/sd ching
minh thu hodc s6 ho chiéu hoic sb thé can cude cua vo; néu vo sinh mot con thi khong phai ghi
s6 con va mic nhién duge hiéu 14 vo sinh 1 con (Vi du: Vo sinh hai con va s6 ching minh thu
ctua vo 1a 021753293 thi ghi: 2/021753293);

+ Pdi véi thye hién cac bién phap tranh thai: Néu dit vong tranh thai ghi: DV; néu thyc hién
bién phép tri¢t san thi ghi: TS.

- P6i véi nghi duwdng stre, phuc hdi stre khée.

+ Pdi v6i nghi dudng stre, phuc hdi sirc khoe sau dm dau: Truong hop dm dau do mic bénh
thong thudng thi dé trong va mic nhién dugc hiéu 1a bi bénh thong thuong; néu 6m dau phai
phau thuat thi ghi: PT; néu 6m dau do méc cac bénh can chira tri dai ngay thi ghi: BDN; ddi véi
truong hop nghi dudng stre, phuc hdi stre khoe phat sinh theo quy dinh ctia Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi dudng strc tap trung
do mic bénh thong thuong nhung phai phau thuat thi ghi: PT/TT);

+ Pdi v6i nghi dudng sire, phuc hdi strc khoe sau thai san: Truong hop nghi sau khi sinh thuong
mot con thi dé tréng; nghi sau khi sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu thi ghi: ST; néu nghi do
sinh con phai phau thuat thi ghi: PT; néu sinh mot lan tir 2 con trd 1én thi ghi SCO2, ddi véi
truong hop nghi dudng sirc, phuc héi stc khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thire nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mac nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

+ Pdi v6i nghi dudng sire, phuc hdi strc khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: Ghi ty 1é
suy giam kha ning lao dong; trudng hop nghi tai gia dinh thi dé tréng va mic nhién duoc hiéu 1a
nghi tai gia dinh, néu nghi tai co so tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi do suy giam kha nang lao
dong 35% tai gia dinh thi ghi: 35, ciing trudong hop nay néu nghi tai co sé tip trung thi ghi:
35/TT......); néu nghi dudng sirc, phuc hdi strc khoe tir ngay 01/7/2016 trd di thi khong phai ghi
hinh thtre nghi dudng stec.

Cot 3: Pidu kién tinh huéng vé thoi diém



- Truong hop nghi viée dé cham soc con 6m ma Gidy ra vién, Gidy chimg nhan nghi viéc huong
BHXH khong thé hién ngay, thang, nam sinh cta con thi ghi ngay, thang, ndm sinh ctia con. Vi
du: Con sinh ngay 08 thang 7 nam 2015 thi ghi: 08/07/2015

- Ghi ngay, thang, nam tr lai 1am viée sau 6m dau, thai san dbi voi truong hop nghi dudng sirc,
phuc hoi strc khoe sau 6m dau, thai san. Cach thurc ghi nhu vi du néu trén,;

- Ghi ngdy, thang, nim Hoi dong Giam dinh y khoa két ludn mitc suy giam kha nang lao dong do
tai nan lao dong, bénh ngh¢ nghiép do61 voi trudng hop nghi dudng stre, phuc hoi sire khoe sau tai
nan lao dong, bénh nghé nghi¢p. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

Céc trudng hop khac dé trong.

Cot 4: Ghi ngay, thang, nam dau tién ngudi lao dong thuc té nghi viéc hudng ché do theo quy
dinh. Cach thtrc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 5: Ghi ngay, thang, nam cubi cung nguoi lao dong thuc té nghi viéc huong ché do theo quy
dinh. Cach thic ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 6: Ghi téqg sO ngay thyc té ngudi lao dong nghi viée trong ky dé nghi giai quyét. Cong tong
o ting loai che do.

Cot C: Ghi hinh thic nguoi lao dong nhén tién tro cép Néu dé trong thi mic nhién dugc hiéu 1a
nhan tién mat thong qua don vi st dung lao dong, néu nhan tién qua tai khoan tlen gui thi ghi 5O
tai khoan, t€n ngan hang, chi nhanh noi nguoi lao dong mé tai khoan; néu nhan tién tryc tiép tai
co quan BHXH thi ghi: BHXH; néu nhén tién truc tiép tai t6 chuc dich vu duoc co quan BHXH
Uiy quyén thi ghi: DVBH.

Vi Du: S tai khoan 12345678xxx, ngan hang Nong nghiép va phat trién nong thon chi nhanh
Thang Long

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

Phan danh sach nay duoc lap ddi voi ngudi lao dong di dugc co quan BHXH giai quyet huoéng
tro cap trong cac dot trude nhung do tinh sai mirc hudng hoic phat sinh vé ho so, vé ché do hodc
tién luong... 1am thay d6i mirc huong, phai diéu chinh lai theo quy dinh.

Cot A, B, 1: Ghi nhu huéng dan tai Phén 1.

Cot 2: Ghi Dot ...thang.....ndm ..... co quan BHXH d3 xét duyét dugc tinh hudng tro cap trude
day trén Danh sach giai quyet huong ché do om dau, thai san, dudng strc, phuc hoi sire khoe
(mau C70b-HD tuong Umg dot xét duyét 1an trudce cia co quan BHXH) ma ¢ d6 c6 tén nguoi lao

dong duoc dé nghi diéu chinh trong dot nay. Vi du: Pot 3 thang 02 nim 2016

Cot 3: Dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh nhu:



+ Piéu chinh ting muc hudng trg cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh ting mirc huong tro
cap thong thuong la: tang mirc dong BHXH do tang luong nhung don vi chua bao tang kip thot,
nguoi lao dong b6 sung hd so, don vi st dung lap hé so nham ché d6 hudng (Vi dy: Thai san
nham thanh Om dau), l4p thiéu hd so, tinh thiéu mrc tro cip...

+ Diéu chinh giam mirc hudng trg cip: Cac trudng hop dé nghi diéu chinh giam mutrc hudng tro
cap thong thuong 1a: Giam mirc dong BHXH nhung don vi chua bao giam kip thoi, don vi 1ap
nham ché d6 hudng, lap tring hd so; tinh thira mirc trg cép...

Cot 4: Ly do diéu chinh: Can ctr dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh & cot 3 dé ghi 1 1y do
diéu chinh. Vi du: Do don vi chua kip thoi bao tang hodc bao giam tién luong dong BHXH, do
nguoi lao dong méi ndp thém gidy ra vién; do don vi 1ap hd so dé nghi nham ché do, sai s6 con,
nham sé s6 BHXH/sé dinh danh; do co quan BHXH duyét nham ché do, tinh sai muc tro cip, do
Thanh tra, kiém tra, kiém toan....

Cot C: Ghi nhu Cot C Phén 1 néu trén

Phén cudi danh sach phai c6 day du xac nhan ctia ngudi lap, ngdy thang ndm, Thu trudng cta
don vi str dung lao dong va déng dau (truong hop theo quy dinh don vi str dung lao dong khong
c¢6 con ddu thi khong phai dong dau) Néu trong danh sach c6 nguoi huong trg cap dudng stc,
phuc hdi ste khoe thi ¢6 thém phan xé4c nhan cta nguoi dai dién c6 thim quyén cua cong doan
co s (trudng hop don vi chua c6 td chirc cong doan thi ghi khong c6).

Danh séach nay duogc 1ap trén giéy khd A3 hoidc A4, ndp cho co quan BHXH noi don vi dong
BHXH 01 ban kém theo ban dién tr co s¢ dit li¢u (dinh dang theo quy dinh cuia BHXH Viét
Nam) va toan bg hd so theo quy dinh. Pon vi st dung lao dong chiu trach nhiém vé cac thong tin
néu trong danh sach

3 [Tén thu tuc hanh chinh Giai quyét hudng tro cap nghi dudng sirc, phuc hdi
strec khoe sau 0m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép

Trinh tu thuc hién 1. Budc 1: Pon vi sir dung lao dong phdi hop véi Ban

chép hanh Cong doan co sd cin ¢t hd so hudng ché do
om dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghe nghiép va
quy dinh cua chinh sach dé quyét dinh vé sb nguoi lao.
dong, sb ngay nghi dudng sirc, phuc hdi strc khoe sau dm
dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghe nghi¢p theo
quy dinh.

L Lap Danh sach dé nghi giai quyét huong ché do ém
dau, thai san, dudng strc phuc hoi suc khde (Mau so
C70a-HD) ndp cho co quan BHXH noi don vi sir dung




lao dong dong BHXH.

P. Budc 2: BHXH noi tiép nhan hd so: tiép nhan hd so
do don vi st dung lao dong chuyén dén dé xét duy¢t va
tra két qua xét duyét cho don vi stir dung lao dong.

Cach thirc thuc hién

Pon vi nop ho so va nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh.

Thanh phan ho so

Danh sach dé nghi giai quyét huong ché 6 6m dau, thai
san, dudng sl'rc phuc hoi stc khde do don vi sir dung lao
dong lap (Mau s6 C70a-HD, ban chinh).

S6 luong hod so

01 ban.

Thoi han giai quyét

Trong thoi han 10 ngay ké tir khi nhan dii ho so theo quy
dinh co quan BHXH c6 trach nhiém giai quyét va to
chuc chi tra cho nguoi lao dong.

D6i tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

Don vi sir dung lao dong

Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh/huyén theo phan cip quan 1y thu

Két qua thuc hién thi tuc hanh
chinh

- Danh sach giai quyét hudng ché d6 6m dau, thai san,
tro cap dudng strc phuc hoi sirc khoe (Mau C70b-HSB);

- Tién trg cap.

L¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Mau sé C70a-HD Danh sach d& nghi giai quyét huong
ché do dm dau, thai san, dudng strc phuc héi strc khoe
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 636/QD-BHXH ngay
22/4/2016

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

L Nguoi lao dong dang tham gia BHXH bét budc sau da
nghi viéc huong ché 46 6m dau du 30 ngay trd 1én trong
nam, lao dong nit sau thoi gian hudng ché do thai san,
trong khoang thoi gian 30 ngay dau trd lai lam viéc ma
suc khoe chua phuc hoi;

L Nguoi lao dong dang tham gia bao hiém TNLD, BNN
bét budc sau khi diéu trj on dinh thuong tat do tai nan lao
dong hodc bénh tat do bénh nghé nghiép, trong thoi gian
30 ngay dau tro lai 1am viée ma sirc khoe chua phuc hoi.

Can ctr phéap 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Luat An toan, v¢ sinh lao dong s6 84/2015/QH13;




L Nghi dinh sb 37/2016/ND-CP ngay 15/5/2016;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu sb 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cuia BHXH
Viét Nam;

- Quyét dinh 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.

Téncoquandon vi.........ccoovviiiiiiiiiinnn.nn. Mau C70a-HD

DANH SACH DE NGHI GIAI QUYET HUONG CHE DPQ, OM PAU, THAI SAN,
DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot........thang....... nam..........

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Hinh
<z Piéu kié¢n tinh |[S6 ngay nghi dugc tinh| thirc Ghi cht
Soso huwéong hwéng tro cap nhan tro
STT| Hovatén [BHXH/So chp
dinh danh|[ . .
Tinh | Thoi | Tw Pén | Tong
trang | diém | ngay | ngay )
A B 1 2 3 4 5 6 C D
A CHE PO OM
IDAU
[ lBﬁn than 6m




thuwong

Cong

IBan than 6m dai
ngay

Cong

CHE PQ THAI
SAN

Kham thai

Cong

Say thai, nao hut
thai, thai chét
luu hodc pha
thai bénh ly

Cong

Sinh con, nudi
con nudi

Truong hop thong
thuong

Truong hop me
hai nghi dudng




thai (khoan 3
Dicu 31)

Truong hop me
chét sau khi sinh
khoan 4 Dicu 34)

Truong hop me
chét hodc gap rui
ro sau khi sinh
khoan 6 Diéu 34)

Cong

v

[Lao dOng nir
mang thai hg
sinh con

Cong

[Lao dong nir nho
mang thai ho
nhin con

Cong

Vi

[Lao dOng nam
nghi viéc khi vg
sinh con

Cong

VIl |Lao dong nam




hwéng tro cip
mot lan khi vo
sinh con

Cong

VIl

Thuc hién cac
bién phap tranh
thai

Cong

UONG sUC
C [PHUC HOI SUC

OE

Nghi DS sau 6m
dau

Cong

Nghi DS sau thai
san

Cong

Nghi DS sau
TNLD- BNN

Cong

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

STT

Ho va tén

S6 s6
BHXH/
So dinh

Pot da
giai
quyeét

Noi dung va Iy do dé

nghi diéu chinh

Hinh thirc
nhén trg
cap

Ghi cht




danh ID X eas As
ién giai nfi Ly do
dung
A B 1 2 3 4 C
A CHE PQ OM
IDAU
I IBﬁn than 6m
thwong
1
1
B |CHE PO
Cong
. Ngay thang nam
Nguoi 1ap biéu Cong doan co ' s¢ Thu truong don vi
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HUONG DAN LAP, TRACH NHIEM GHI DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET
HUGNG CHE PQ OM PAU, THAI SAN, DUGNG SUC, PHUC HOI SUC KHOE
(Mau so: C70a-HD)

1. Muc dich: La can cu dé giai quyéet trg cap om dau, thai san, dudng strc, phuc hoi stc khoe doi
v61 nguoi lao dong trong don vi.

2- Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Danh sach nay do don vi str dung lao dong lap cho tung dot. Tuy thudc vao s6 ngudi hudng trg
cap phat sinh, don vi c6 thé d€ nghi lam nhiéu dot trong thang, theo thang hodc theo quy. Truong
hop danh sach cé nhiéu to thi gitra cac td phai c6 dau giap lai.

Goc trén, bén trai ctia danh sach phai ghi rd tén don vi sit dung lao dong, ma s6 don vi dang ky
tham gia BHXH, s6 dién thoai lién hé.

Phan du: Ghi 16 dot trong thang, nam dé nghi xét duyét; s6 hiéu tai khoan, ngan hang, chi nhanh
ngan hang noi don vi mo tai khoan dé 1am co sé cho co quan BHXH chuyén tién.



Co so dé 1ap danh sach o phan nay 1a ho so giai quyét ché do dm dau, thai san, dudng strc, phuc
hoi strc khoe va bang cham cong, bang luong trich ngp BHXH cua don vi.

Luwu y: Khi 1ap danh sach nay phai phan loai cl}é do phat sinh theo trinh tu ghi trong danh sach,
nhitng ché do khong phét sinh thi khong can hién thi; Pon vi tap hop ho so d€ nghi hudng ché do
cua nguoi lao dong dé nop cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh sach.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phan nay gdm danh sach nguoi lao dong dé nghi giai quyét huong ché dé méi phat sinh trong
dot.

Cot A, B: Ghi sb tht tu, ho va tén day du ctia ngudi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét trg
cap BHXH méi phat sinh.

Cot 1: Ghi s6 s6 BHXH hoic s6 dinh danh ciia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét
tro cap BHXH.

Cot 2: Ghi diéu kién tinh huwéng tro cAp BHXH vé tinh trang:

- Pdi v6i nguwoi hwéng ché do 6m dau:

+ Truong hop nguoi lao dong bi bénh thong thudr}g thi dé tréng va mac nhién dugc hiéu 1a bi
bénh thong thuong; truong hop ngay nghi hang tuan cta don vi thyc hién theo quy dinh chung
thi khong phai ghi va mac nhién dugc hiéu 1 ngay thir By va Chu nhat; truong hop ngay nghi
hang tudn ctia ngudi lao dong khong roi vao ngay nghi hang tuan theo quy dinh chung nhu trén

thi can ghi 16. Vi du: Ngay nghi hang tuan vao ngay thir Hai hodc thir Ba thi ghi: T2 hogc T3...

+ Truong hop nghi viéc dé cham soc con dm ghi: Ghi nhu ban than ngudi lao dong bi bénh
thong thuong.

+ Truong hop ban than nguoi lao dong bi bénh can chita tri dai ngay thi ghi: BDN.
- P6i véi ché do thai san:

+ P6i voi kham thai: ghi ngay nghi hang tuan gidng nhu truong hop ddi véi nguoi huong ché do
om dau;

Dé tréng néu thai binh thudng, thai bénh 1y thi ghi: BL

+ Dbi véi say thai, nao, hut thai hoac thai chét luu: Ghi sb tudn cta thai. Vi du: thai 02 tuan tudi
thi ghi: 02T;

+ D061 véi sinh con, nhan nudi con nuoi:



* Truong hop thong thuong: Ghi sinh con (SC) hodc nuéi con nubi(N CN)/sb con dugc sinh hoac
s6 con dugc nhan nudi con nudi/sd thang tudi cta con (trong truong hop con dudi 6 thang tudi bi
chét); truong hop sinh mét con hoac nhan mét con lam con nudi thi khong phai ghi va méc nhién
duoc hleu 1a sinh mot con hodc nhén mét con lam con nuéi; néu con dudi hai thang tudi chét thi
ghi -2, néu con tir hai thang tudi tré 1én chét thi ghi 2, trudng hop sinh tir hai con tré 1én ma van
con c6 con sdng thi khong phai ghi thong tin ndy (vi du sinh hai con thi ghi: SC/2, nhan mét con
1am con nudi thi ghi NCN, sinh hai con ma cac con déu bi chét khi duéi 2 thang tudi thi ghi
SC/2/-2);

* Trudng hop me phai nghi dudng thai (Khoan 3 Piéu 31 Luat BHXH): Ghi twong ty nhu trudng
hop thong thudng.

* Trudng hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat BHXH ) 1a trudng hop me c6 tham
gia BHXH ma cha huong ché do dé cham con thi ghi: s6 con duoc sinh/sé ching minh thu hodc
50 ho chiéu hodc sb thé cin cudc cua ngudi me trong truong hop gidy khai sinh, gidy chimng sinh,
gidy ching tir khong thé hién s6 chimg minh thu hodc s6 ho chiéu hodc s6 thé can cude cia
nguoi me; truong hop sinh mdt con thi khong can ghi s6 con va mic nhién duoc hiéu 1a sinh mot
con (Vi dy: Vo sinh hai con, s6 chimg minh thu cta vo 1a 021753293 thi ghi: 2/CMT021753293,
néu 1a s6 ho chiéu thi ghi: 2/HC......( sau HC la s6 ho chiéu); néu 1a thé can cudce thi ghi:
2/CC.....(sau CC la s cin cudc); truong hop ngudi cha khong nghi viée thi ghi thong tin cta
nguoi cha nhu trén trong danh sach tai don vi cua nguoi vo;

* Truong h(_)’p me chét sau khi sinh hodc me gdp rui ro khong con du strec khde dé cham con ’
(Khoan 6 Di€u 34 Luat BHXH ) 1a truong hop chi c6 cha tham gia BHXH ma cha huong ché do
dé cham con thi ghi twong tu nhu trudng hgp me chét sau khi sinh (Khoan 4 Bic¢u 34 Luat
BHXH);

+ Ddi véi lao dong nit mang thai ho sinh: Ghi s tré dugc sinh/s6 ngay tudi cua dira tré (trong
truong hop dira tré dudi 6 thang tudi bi chet) truong hop sinh mot dira tre thi khong phai ghi va
mdc nhién dugc hleu 1a sinh mot dua tré; néu dia tré dudi 60 ngay tudi chét thi ghi - -60, néu dira
tre tir 60 ngay tudi tré 1én chét thi ghi 60, truong hop sinh tir hai dtra tré tré 1én ma van con c6
dura tre song thi khong phai ghi thong tin nay (vi du sinh hai dira tré thi ghi: 2, sinh hai dira tré
ma céc dira tré déu bi chét khi dudi 60 ngay tudi thi ghi 2/-60).

+ Pbi voi lao dong nit nhd mang thai h nhan con: Ghi s6 con/sé thang tudi cua con (trong
truong hop con duéi 6 thang tudi bi chét); truong hop co mot con thi khong phai ghi va mac
nhién dugc hiéu 14 c6 mdt con; néu con dudi hai thang tudi chet thi ghi -2, n€u con tir hai thang
tudi trdr 1én chét thi ghi 2, trudng hop co tir hai con trd 1én ma van con c¢6 con sdng thi khong
phai ghi théng tin nay (vi du c6 hai con thi ghi: 2, ¢6 hai con ma cac con déu bi chét khi dudi 2
thang tudi thi ghi 2/-2);

+ Pdi voi lao dong nam nghi viéc khi v sinh con: ghi ngay nghi hang tuan giéng nhu truong
hop d6i véi ngudi huong ché d6 6m dau; va ghi thém sb con dugc smh/so chirng minh thu hoac
s0 ho chleu hodc s6 the can cudce cua ngudi me (trong truong hop glay khai sinh, gidy ching
sinh, gidy ching tir khong thé hién s ching minh thu hodc s6 ho chiéu hoic so thé can cude cua
nguoi me cach ghi theo hudéng dan di néu trén)/phuong thirc sinh con hodc sd tuan tudi clia con;



néu sinh con phai phiu thuat thi ghi thém: PT; néu sinh con dudi 32 tuan tudi thi ghi thém: 32,
néu sinh mot con dudi 32 tuan tudi ma phai phau thuat thi chi can ghi thém hodc PT hoac 32;
truong hop vo sinh thuéng mét con tir 32 tudn tudi tro 1én thi khong phai ghi thém s con,
phuong thire sinh con va s6 tuan tudi ctia con va mic nhién duoc hiéu 1 sinh thuong mot con tur
32 tuan tudi trd 1én; néu vo sinh mot 1an tir hai con trd 1én thi ghi thém theo s6 con duoc sinh;
truong hop sinh tir hai con trd 1én va phai phau thuét thi chi can ghi thém day du sb con va
phuong thire sinh (Vi du: Vo sinh ba con phai phiu thuat va ngay nghi hang tuan cia don vi thyuc
hién theo quy dinh chung thi ghi: 3/PT); (Vi du: vo sinh ba con phai phau thuét, s chimg minh
thu cua vo 1a 021753293 thi ghi: 3/CMT021753293/PT);

+ Pdi voi lao dong nam huong trg cap mot 1an khi vo sinh con: Ghi s6 con duoc sinh/sd ching
minh thu hodc s6 ho chiéu hoic sb thé can cude cua vo; néu vo sinh mot con thi khong phai ghi
s6 con va mic nhién dugc hiéu 14 vo sinh 1 con (Vi du: Vo sinh hai con va s6 ching minh thur
ctua vo 1a 021753293 thi ghi: 2/021753293);

+ Pdi véi thye hién cac bién phap tranh thai: Néu dit vong tranh thai ghi: DV; néu thyc hién
bién phép tri¢t san thi ghi: TS.

- P6i véi nghi duwdng stre, phuc hdi stre khée.

+ Pdi v6i nghi dudng stre, phuc hdi sirc khoe sau dm dau: Truong hop dm dau do mic bénh
thong thudng thi dé trong va mic nhién dugc hiéu 1a bi bénh thong thuong; néu 6m dau phai
phau thuat thi ghi: PT; néu 6m dau do méc cac bénh can chira tri dai ngay thi ghi: BDN; ddi véi
truong hop nghi dudng stre, phuc hdi stre khoe phat sinh theo quy dinh ctia Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi dudng stic tap trung
do mic bénh thong thuong nhung phai phau thuat thi ghi: PT/TT);

+ Pdi v6i nghi dudng sire, phuc hdi strc khoe sau thai san: Truong hop nghi sau khi sinh thuong
mot con thi dé tréng; nghi sau khi sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu thi ghi: ST; néu nghi do
sinh con phai phau thuat thi ghi: PT; néu sinh mot 1an tir 2 con trd 1én thi ghi SC02, ddi véi
truong hop nghi dudng sirc, phuc héi stc khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thire nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mac nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

+ Pdi v6i nghi dudng sire, phuc hdi strc khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: Ghi ty 1é
suy giam kha niang lao dong; trudng hop nghi tai gia dinh thi dé tréng va mic nhién duoc hiéu 1a
nghi tai gia dinh, néu nghi tai co so tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi do suy giam kha nang lao
dong 35% tai gia dinh thi ghi: 35, ciing trudong hop nay néu nghi tai co sé tip trung thi ghi:
35/TT......); néu nghi dudng sirc, phuc hdi strc khoe tir ngay 01/7/2016 trd di thi khong phai ghi
hinh thtre nghi dudng stec.

Cot 3: Pidu kién tinh huéng vé thoi diém



- Truong hop nghi viée dé cham soc con 6m ma Gidy ra vién, Gidy chimg nhan nghi viéc huong
BHXH khong thé hién ngay, thang, nam sinh cta con thi ghi ngay, thang, ndm sinh ctia con. Vi
du: Con sinh ngay 08 thang 7 nam 2015 thi ghi: 08/07/2015

- Ghi ngay, thang, nam tr lai 1am viée sau 6m dau, thai san dbi voi truong hop nghi dudng sirc,
phuc hoi strc khoe sau 6m dau, thai san. Cach thurc ghi nhu vi du néu trén,;

- Ghi ngdy, thang, nim Hoi dong Giam dinh y khoa két ludn mitc suy giam kha nang lao dong do
tai nan lao dong, bénh ngh¢ nghiép do61 voi trudng hop nghi dudng stre, phuc hoi sire khoe sau tai
nan lao dong, bénh nghé nghi¢p. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

Céc trudng hop khac dé trong.

Cot 4: Ghi ngay, thang, nam dau tién ngudi lao dong thuc té nghi viéc hudng ché do theo quy
dinh. Cach thtrc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 5: Ghi ngay, thang, nam cubi cung nguoi lao dong thuc té nghi viéc huong ché do theo quy
dinh. Cach thic ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 6: Ghi téqg sO ngay thyc té ngudi lao dong nghi viée trong ky dé nghi giai quyét. Cong tong
o ting loai che do.

Cot C: Ghi hinh thic nguoi lao dong nhén tién tro cép Néu dé trong thi mic nhién dugc hiéu 1a
nhan tién mat thong qua don vi st dung lao dong, néu nhan tién qua tai khoan tlen gui thi ghi 5O
tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh noi nguoi lao dong mé tai khoan; néu nhan tién tryc tiép tai
co quan BHXH thi ghi: BHXH; néu nhén tién truc tiép tai t6 chuc dich vu duoc co quan BHXH
Uiy quyén thi ghi: DVBH.

Vi Duy: S6 tai khoan 12345678xxx, ngan hang Nong nghiép va phat trién nong thon chi nhanh
Thang Long

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

Phan danh sach nay duoc lap ddi voi ngudi lao dong di dugc co quan BHXH giai quyet huoéng
tro cap trong cac dot trude nhung do tinh sai mirc hudng hoic phat sinh vé ho so, vé ché do hodc
tién luong... 1am thay d6i mirc huong, phai diéu chinh lai theo quy dinh.

Cot A, B, 1: Ghi nhu huéng dan tai Phén 1.

Cot 2: Ghi Dot ...thang.....ndm ..... co quan BHXH d3 xét duyét dugc tinh hudng tro cap trude
day trén Danh sach giai quyet huong ché do om dau, thai san, dudng strc, phuc hoi sire khoe
(mau C70b-HD tuong Umg dot xét duyét 1an trudce cia co quan BHXH) ma ¢ d6 c6 tén nguoi lao

dong duoc dé nghi diéu chinh trong dot nay. Vi du: Pot 3 thang 02 nim 2016

Cot 3: Dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh nhu:



+ Piéu chinh ting muc hudng trg cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh ting mirc huong tro
cap thong thuong la: tang mirc dong BHXH do tang luong nhung don vi chua bao tang kip thot,
nguoi lao dong b6 sung hd so, don vi st dung lap hé so nham ché d6 huong (Vi dy: Thai san
nham thanh Om dau), l4p thiéu hd so, tinh thiéu mrc tro cip...

+ Diéu chinh giam mirc hudng trg cip: Cac trudng hop dé nghi diéu chinh giam mutrc hudng tro
cap thong thuong 1a: Giam mirc dong BHXH nhung don vi chua bao giam kip thoi, don vi 1ap
nham ché d6 hudng, lap tring hd so; tinh thira mirc trg cép...

Cot 4: Ly do diéu chinh: Can ctr dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh & cot 3 dé ghi 1 1y do
diéu chinh. Vi du: Do don vi chua kip thoi bao tang hodc bao giam tién luong dong BHXH, do
nguoi lao dong méi ndp thém gidy ra vién; do don vi 1ap hd so dé nghi nham ché do, sai s6 con,
nham sé s6 BHXH/s6 dinh danh; do co quan BHXH duyét nham ché do, tinh sai muc tro cip, do
Thanh tra, kiém tra, kiém toan....

Cot C: Ghi nhu Cot C Phén 1 néu trén

Phén cudi danh sach phai c6 ddy du xac nhan ctia ngudi lap, ngay thang ndm, Thu trudng cia
don vi str dung lao dong va déng dau (truong hop theo quy dinh don vi str dung lao dong khong
c¢6 con ddu thi khong phai dong dau) Néu trong danh sach c6 nguoi huong trg cap dudng stc,
phuc hdi ste khoe thi ¢6 thém phan xé4c nhan cta ngudi dai dién c6 thim quyén cua cong doan
co s (trudng hop don vi chua c6 td chirc cong doan thi ghi khong c6).

Danh séach nay duogc 1ap trén giéy khd A3 hoidc A4, ndp cho co quan BHXH noi don vi dong
BHXH 01 ban kém theo ban dién tr co s¢ dit li¢u (dinh dang theo quy dinh cuia BHXH Viét
Nam) va toan bg hd so theo quy dinh. Pon vi st dung lao dong chiu trach nhiém vé cac thong tin
néu trong danh sach

4 [Tén thu tuc hanh chinh Giii quyét hwong BHXH mét lan

Trinh tu thuc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong nop hd so ghi tai muyc thanh
phan, s6 lugng hd so cho BHXH huyén hoic BHXH tinh
noi cu tri (trong truong hgp BHXH tinh thuc hién giai
quyét huong BHXH mét 1an).

Nguoi lao dong phai truc tiép nhén két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai co gidy uy
quyen theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hodc hop dong
iy quyén theo quy dinh cta phap ludt cho ngudi dai dién
hop phap ctia minh nhan két qua giai quyét huong
BHXH.

D. Bude 2:




L BHXH huyén: Tiép nhan di ho so tir ngudi lao dong va
oial quyet va trd ho so da giai quyét cho nguoi lao dong;

- BHXH tinh (trong truong hop BHXH tinh thyc hién
oiai quyét huong BHXH mot 1an): Tiép nhan du ho so tir
ngudi lao dong; giai quyét va tra ho so da giai quyét cho
nguoi lao dong.

L BHXH huyén/ BHXH tinh khi tiép nhan hd so tir ngudi
lao dong thyc hién dbi chiéu v6i ban chinh ddi v6i thanh
phan ho so 1a ban sao khong c6 chung thyuc va tra lai ban
chinh cho nguoi lao dong.

Cach thirc thuc hién

NOp ho so truc tiép té;li B4 phén mt ctra co' quan BHXH
huyén hoac Phong ti€p nhén va tra két qua TTHC co
quan BHXH tinh noi cu tra

Thanh phan hd so

1. S6 BHXH (ban chinh);
D. Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

3. Bdi v6i ngudi ra nudc ngoai dé dinh cu c6 thém mot
trong cac giay to sau:

- Gidy xac nhan cta co quan c6 tham quyén ve viéc thoi
quoc tich Viét Nam;

- Ban dich tiéng Viét duoc chimg thyc hoic cong chimg
cua mot trong cac gidy to sau: Ho chiéu do nudc ngoai
cap hoac Thi thyc cua co quan nu6e ngoai co tham
quyén cip co xac nhan viéc cho phep nhép canh voi ly
do dinh cu ¢ nudc ngoai hoac Gidy to xac nhan Ve viéc
dang 1am thu tuc nhap qudc tich nudc ngoai; gidy to xac
nhan hodc thé thuong tra, cu tra cd thoi han tir 05 ndm
trd 1én cia co quan nudc ngoai co thim quyén cép.

4. Trich sao ho so bénh an thé hién nguoi lao dong dang
bi mac mot trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang
nhu ung thu, bai liét, xo gan c6 chudng, phong, lao ning,
nhiém HIV da chuyén sang giai doan AIDS hoic bién
ban giam dinh y khoa d6i véi truong hop bi méc cac
bénh khac ma c6 muc suy giam kha ning lao dong tir
81% trd 1én va khong c6 kha nang hoi phuc.

Luu §: Thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi cé thé ndp ban chinh, ban sao kém ban

chinh dé ddi chiéu, ban sao dugc chirng thuc hodc ban




sao dugc cap tur sO goc.

S6 luong hod so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

D6i tuong thyuc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan

Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh
chinh

- BHXH huy¢n;

- BHXH tinh (trong truong hop BHXH tinh thue hién
giai quyet hudng BHXH mot 1an);

Két qua thuc hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh vé viéc hudng tro cap BHXH mot 1an

¢ phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi (Mau s6 14-HSB)

Gidy uy quyén (Mau s 13-HSB)

Yéu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

a) Pu tudi huong lwong huu theo quy dinh tai cac khoan
1,2 va 4 Piéu 54 ctia Luat BHXH 2014 ma chua du 20
nam dong bao hiém xa hoi hodc theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 54 ctia Luat BHXH 2014 ma chua du 15 nam
dong bao hiém xa hoi va khong tiép tuc tham gia bao
hiém x4 hoi ty nguyén;

b) Ra nudc ngoai dé dinh cu;

c) Nguoi dang bi méc mot trong nhiing bénh nguy hiém
dén tinh mang nhur ung thu, bai liét, X0 gan ¢6 chudng,
phong, lao ning, nhiém HIV di chuyén sang giai doan
AIDS va nhing bénh khac theo quy dinh ctia Bo Y té;

d) Truong hop nguoi lao dong quy dinh tai diém d va
diém e khoan 1 Diéu 2 ciia Luat BHXH 2014 khi phuc
vién, xuat ngt, thoi viéc ma khong du diéu kién dé
hudng luong huu.

e) Truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém x3 hoi
bat budc sau mot nam nghi viée, nguoi tham gia bao
hiém x4 hoi ty nguyén sau mot nim khong tiép tuc dong
bao hiém x3 hoi ‘ma chua du 20 ndm dong bao hiém xa
hol khi c6 yéu cau thi duoc nhan bao hiém xa hdi mot
lan.

Can ctr phéap 1y cia thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;




L Nghi Quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22/6/2015;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016;

- Thong tw s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 ciia B
Y té;

L Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016;

- Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam

Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI
Kinh giri: Bao hiém xa hdi.................ocooiiieiiiiii,
Ho vatén (1) coveieiieieeeeeeee sinh ngay ...../..../........ gidi tinh........
S6 56 BHXH/SS @inh danh:...........evuuriemreeeiieeioeeiseeeiseeiesisssessee s sseeees
S6 CMT/HO chiéu/Thé cin cude .......vvveeeeeene.. dO o, cip ngay ... thang .....
nam.......;
S8 G1EN thOAL (IIEU COY: ettt e e
D12 Chi HEN hE (2):ueiiiiiieeee et sare e saae e
Ho va tén nguoi duoc ay quyén (3): ..c.ccveeeeeeeeeene. sinh ngay ...../...../...... gi61 tinh......

Noi dung yéu cau giai quyét (4):



o BHXH mét lan

0 Lwong huu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

=Pi1a ChINOTNNAN (.o
= NOTAANG KY KCB ..ottt bbb

0 Trg cAp mot 1in dé di nwée ngoai dinh cu

0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tro cip BHXH tir thang ... nam .........

- D1a Chi NOT CU T INOT ..ttt e et ae e e s abreeeeans

= NOTAANZG K KCB ..ottt st

0 Chuyén noi quan 1y ho so chd hwong lwong hwru, trg cAp BHXH tir thang ... nam .......
Dia chi no1 cur tri MOT ...eeeeeevviiiiiiiceecec e

0 Huéng lai lwong hwu/trg cAp BHXH ..........coooooviieieieicececeeeee e,
NOTAANG KY KCB ..ttt ettt

0 Nhén lwong huu/tre cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhin

YU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/tre cap BHXH (6)

oTiénmat o Tai co quan BHXH 0©Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Cht tai KhOAN ......eovvevncivrrioens N(O BT 1o RS

Ngan hang .......cccceevveveiiecccee Chinhanh ..o,



.............. ,ngay ....... thang ..... nam ......
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 16 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi ddy du ho va tén ctia ngudi hudng;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu tri ciia ngudi c6 yéu ciu giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phé, t (thon, x6m, ap), xd (phuong, thi trin), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phd; trudng hop ngudi huong iy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi dugc oy quyén;

(3) Truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khac 1am don va thyc hién toan bd thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh du vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cudi don:

a) Truong hop ndp hd so cham hon so vé6i thoi diém hudng lwong huu hodc bi mét gidy chimg
nhan chd hudng ché do thi bo sung giai trinh trong thoi gian ndp hd so cham cé xuat canh trai

phép hodc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chép hanh hinh phat to giam khong (néu c6 thi ghi
cy thé thoi gian xut canh trai phép, bi tuyén bd mét tich hodc thoi gian chép hanh hinh phat tu
giam) hodc néu rd mat gidy chimg nhan chd hudng ché do va cam két chiu trach nhiém vé noi

dung giai trinh.

b) Truong hop thay d6i noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co s&
kham, chira bénh BHYT ban dau ma nguoi hudng lya chon theo quy dinh cua Bo Y té (Tramy
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/trong duong, hodc cc co so KCB khac theo phan cip cua
nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day dii s6 thé da co.

¢) bia chi noi cu tra, nhén lvong huu, tro cap BHXH: Ghi 5 s6 nha, ngd (ngach, hém), duong
phd, t6 (thon, x6m, ap), xa (phudng, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

d) Truong hop khong théng nhét thong tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, ndm sinh gitta chimg
minh thu/h¢ chiéu/thé can cude va ho so hudng, chd huong BHXH thi ghi 13 trong don khong

thdng nhét vé thong tin gi kém theo ban sao ching minh thu/hd chiéu/thé cin cude.

(5) Trudng hop ¢ yéu cau khac thi ghi 15 noi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao céc 6 twong tng dé chon hinh thirc nhan tién lvong huu, trg cap.



Néu nhan bﬁng tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1a tai co quan BHXH hay thong qua
to chuc dich vu BHXH; néu nhéan thong qua tai khoan ATM thi ghi b sung tén chu tai khoan, so6
tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang mo tai khoan.

Mau s6 13-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Lam thi tuc hwéng, nhan thay ché 6 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguoi iy quyén:

HO VA EN: cvieiiiieeeeeeeee , sinh ngay ....... Joveooi L.

S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: .......cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

CAp NGAY .. oo . 1 ) USSRt

S6 thé BHYT hién dang str dung (N80 CO) .......o.vvveeveeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeesenes

II. Ngudi duge Gy quyén:

Hovatén: ...coooovvveeeieiiieeieee , sinh ngay ......... [oirnne. [oveeernnnn
S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: .......cvveeeeereeeeeeeee e,
CAp NEAY . .fveeid . AL 1ottt ettt et et



IV: Thoi han Gy quy@n: ...........cc.cooooeeevvenvevreennenns

Chuing t61 cam ket chap hanh ding néi dung 1 uy quyén theo quy dinh ctia phap luat. Trong truong
hop nguoi uy quyen (ngudi huong ché do) xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén b 1a mét
tich hodc bi chét hoic c6 can cur xac dinh viéc huéng BHXH khong ding quy dinh cua phap luat
thi nguoi duoc uy quyén ¢ trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cap
huyén, néu vi pham phai tra lai sé tién da nhan va bi xir 1y theo quy dinh ctia phap luat./.

., Ngay ...thang ... nam.... ., ngay...thang...nam... ... , ngay .... thang .... nam
Churng thue chir ky cia Nguoi iy quyén ...
ngudi iy quyén (Ky, ghi 13 ho tén) Nguoi dwoc iy quyén
(Ky, ghi 16 ho tén va dong (Ky, ghi r6 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dia chi: S6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thon, x6m, 4p), xa (phuong, thi
tran), huyén (quén, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd); truong hop nguoi uy quyén dang chap
hanh hinh phat ti thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi r6 ndi dung uy quyén nhu: Lam loai thu tyc gi; nhén h6 so huong BHXH (bao gom thé
BHYT) néu c6; nhan luong huu hodc loai trg cap, ché do gi; d6i th¢ BHYT, thanh toan BHYT,
d6i s6, didu chinh mirc huong; diéu chinh s6 BHXH, th¢ BHYT...Néu ndi dung iy quyén bao
gdm ca viéc 1am don thi ciing phai ghi rd 1a uy quyén lam don

- Nguoi dugc ty quyén khi dén nhan két qua phai xuat trinh chimg minh thu/hd chiéu/thé can
cude va ndp lai Gidy uy quyen;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét duoc cong chung,
chung thuc;



- Thoi han Gy quyén do cac bén thoa thuan, truong hop khong thoa thuén thi thoi han uy quyén
c6 hiéu luc 1a mot nam ké tir ngay xéc 1ap viée uy quyén.

- Chimg thuc chir ky ciia ngudi ty quyén: La chimg thue cua chinh quyén dia phuong hodc cia
Phong Cong ching hodc ciia Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc ctia Pai sit quan Viét Nam hodc co quan dai di¢n ngoai giao Vit
Nam hoic ciia chinh quyén dia phuong & nude noi ngudi huéng dang cu tra trong trudng hop cu
tri & nudc ngoai (chi can xac nhan chir ky ctia ngudi uy quyén).

- Truong hop nguoi dugce y quyén khong thyc hién dung ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan tra lai so0 tién da nhan khong dang quy dinh con bi xr 1y theo quy dinh cua phép luat.

5 ([Tén thi tuc hanh chinh Giai quyet hwéng trg cAp tai nan lao dong, bénh nghe
nghiép d6i v6i trueomg hop bi tai nan lao dong lan diu
Trinh tu thuc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong n(_)p hd o cho dqn vi sir dung
lao dong ghi tai muc thanh phan, s6 Iwong ho so dudi
day.

D. Budc 2: Bon vi st dung lao dong tap hop ho so tir
ngudi lao dong, hoan thién hd so theo quy dinh dé ndp
cho co quan BHXH tinh/huyén noi don vi sir dung lao
dong dong BHXH trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan da ho so.

3. Budc 3:

- BHXH huyén tiép nhéan da hd so tir don vi st dung lao
dong, thuc hién ddi chiéu voi ban chinh dbi voi thanh
phan ho so 1a ban sao khong co ching thyuc va tra lai ban
chinh cho don vi st dung lao dong dé tra cho ngudi lao
dong, chuyén BHXH tinh; nhan ho so da giai quyét tir
BHXH tinh dé tra cho don vi st dung lao dong theo quy
dinh;

L BHXH tinh tiép nhan h so tir BHXH huyén hoic tir
don vi st dung lao dong (thuc hién ddi chiéu véi ban
chinh d6i véi thanh phan ho so 14 ban sao khong c6
chung thuc va tra lai ban chinh cho don vi stir dung lao
dong dé tra cho ngudi lao dong); giai quyét va tra hd so
da giai quyét cho BHXH huyén hodc don vi st dung lao
dong theo quy dinh.

Cach thuc thuc hién NGOp ho so va nhan két qua thu tuc hanh chinh qua dich
vu buu chinh




Thanh phan hd so

1. S6 BHXH (ban chinh);

L. Van ban dé nghi giai quyét ché do tai nan lao dong,
bénh ngh€ nghiép do don vi sir dung lao dong lap (Mau
50 05-HSB, ban chinh);

3. Bién ban giam dinh murc suy gidm kha nang lao dong
cua Hoi dong Giam dinh y khoa (ban chinh). Truong hop
bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép thi
thay bang Gidy chirg nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai
nan rui ro nghé nghiép;

4. Trong cac truong hop sau, ¢6 thém mat trong cac gidy
to:

a) Truong hop dugc cap tién dé mua phuong tién trg gitp
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém giéy 10
Chi dinh ctia co sé chinh hinh va phuc hoi chirc ning
thuoc nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc cua
bénh vién cép tinh va tuong dwong trd 1én phi hop véi
tinh trang thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong va vé
tau, xe di va vé (ban chinh) trong trudng hop thanh toan
tién tau xe. Di v6i trudng hop c6 chi dinh 1ap mat gia thi
c6 thém chung tir 1ap mat gia (ban chinh).

b) Truong hop bi tai nan lao dong co6 thém cac thanh
phan ho so sau:

- Gidy ra vién hodc trich sao ho so bénh an sau khi da
di€u tri tai nan lao dong do6i vdi truong hop ndi tri.

d) Truong hop bi bénh nghé nghiép c6 thém cac thanh
phan ho so sau:

- Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh an sau khi diéu
tri bénh nghé nghiép; truong hop khong diéu tri noi tra
tai co s& kham bénh, chita bénh thi phai c6 giéy kham
bénh nghé nghiép.

Luu y: Thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kem ban
chinh dé ddi chiéu, ban sao dugc chirng thuc hodc ban
sao duoc cap tir sd gc.

SH lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T4i da 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh




Ddi twong thyc hién tha tuc
hanh chinh

Don vi st dung lao dong

Co quan thyc hién thu tuc
hanh chinh

BHXH tinh

Két qua thuc hién thu tuc hanh |
chinh

Quyet dinh vé viéc huong trg cip tai nan lao dong, bénh
nghe nghiép hang thang hodc mét 1an va Quyét dinh cip
tién mua phuong tién tro gitp sinh hoat, dung cu chinh
hinh (néu c6);

L Thé BHYT d6i voi truong hop nghi viée hudng tro cip
[TNLD, BNN hang thang.

[.¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 05-HSB Vin ban dé nghi giai quyét ché do tai
nan lao dong (bénh ngh¢ nghiép).

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

1. Truong hop bi tai nan lao dong:

Ngt{(‘yi lao dong tham gia bég hiém tai nan lao dong, bénh
ngh€ nghiép dugc hudng ché do tai nan lao dong khi co
du cac diéu kién sau day:

- Bi tai nan thudc mot trong cac truong hop sau day:

H+ Tai noi lam viéc va trong gid 1am viée, ké ca khi dang
thuc hién cac nhu cau sinh hoat can thiét tai noi 1am viéc
hodc trong gid lam viéc ma Bo luat lao dong va ndi quy
Clia co s& san xuat, kinh doanh cho phép, bao gdm nghi
oiai lao, an gitra ca, an bdi dudng hién vat, lam vé sinh
kinh nguyét, tim rira, cho con bu, di vé sinh;

+ Ngoai noi lam viéc hoac ngoai gio lam viéc khi thuc
hién cong viéc theo yéu cau cua don vi sir dung lao dong

hodc nguoi duge don vi sir dung lao dong uy quyén bang
van ban tryc tiép quan 1y lao dong;

+ Trén tuyén duong di tir noi & dén noi lam viéc hodc tir
noi lam viéc v€ noi ¢ trong khoang thoi gian va tuyén
duong hop 1y;

- Suy gidm kha nang lao dong tir 5% tr¢ 1€n;

- Nguoi lao dong khong dugce hudng ché do tai nan lao

dong, bénh nghé nghiép néu thudc mot trong cac nguyén




nhan sau:
+ Do mau thuan ctia chinh nan nhan véi ngudi giy ra tai
nan ma khong lién quan dén vi¢c thuc hién cong viéc,

nhiém vu lao dong;

H+ Do ngudi lao dong cb ¥ tu hity hoai sitc khoe cia ban
than;

+ Do st dung ma tay, chat giy nghién khac trai véi quy
dinh ctua phap luat.

D. Trudng hop bi bénh nghé nghiép:
Nguoi lao dong tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh
ngh¢ nghiép dugc huong ché do bénh nghé nghi¢p khi cé

du cac di€u kién sau day:

L Bi bénh nghé nghiép thudc Danh myc bénh nghé nghiép
quy dinh tai Thong tu s6 15/2016/TT-BYT,

- Suy giam kha nang lao dong tur 5% tro.

Can cu phép 1y cua thu tuc L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
hanh chinh ’
- Luat An toan v€ sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay
25/6/2015;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016;

L Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15/5/2016;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.

Méu s6 05-HSB



CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENDON VI: ..covvvieeeeeee s

Sé: F ngay .... thang .... nam .....
V/v giai quyét trg cap TNLD
(BNN) doi voi

Kinh giri: Bao hi€ém X8 hi ....oooveviiviiiiiins v

1- Tén, dia chi co quan, don vi quan ly nguoi bi tai nan lao dong/bénh nghé nghiép
(TN /BN ) ettt e e e et e e,

SO A1EN thOAT (NEU CO): et

2- Thong tin vé ngudi bi TNLD/BNN:

= HO TN oo S0 50 BHXH: w.cooouervernrreiereeeeeeisneneenns
S6 chimg minh thur..............ccoeovevvenene., do .coovenennne. cap ngay ........ Joeooid i
- Nghé nghiép: ...c.ooeveeeeerrrennns Don vi (hodc noi 1am Vi€e ......coveveriineencnnnn.

- Nhiém vu dugc phan cong khi bi TNLD/BNN: ...t

- Dia chi noi cu tri khi bi TNLD/BNN (1) weeeoiiieiieeeieeeeeeee e

- Bi TNLD/BNN lan tht ....... )

3- Tom tit qua trinh bi TNLD/BNN cua nguoi lao dong (dia diém, thoi gian, nguyén nhan xay ra
TNLD/BNN, qua trinh diéu tri thuong tat/bénh tat, gidm dinh kha nang lao dong...):

Nay don vi da lap day du h(k)’so theo quy dinh, dé nghi co quan Bao hiém xa hoi xem xét, giai
quyet ché 40 TNLD/BNN d6i voi ong/ba ......cccveeeevevieeiieiieienee, (3) e /.



Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN DON VI
SRR (kKy, ghi rd ho tén, dong dau)

Ghi chu:

- (1) Ghi dy du: S6 nha, ngd (ngéch, hém), duong ph, t6, (thdn, xom, 4p), xa (phuong, thi
tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho;

- (2) Néu bj TNLD/BNN lan dau thi ghi 1an tht nhét, cac 1an sau ghi theo thi tur sb 1an bi
TNLD/BNN;

- (3) Trudng hop c6 nguyén vong nhan tién trg cAp qua tai khoan c4 nhan thi bd sung ndi dung:

“ONE/bA .o c¢6 nguyén vong nhan tién trg cp thong qua tai khoan cé nhan
sau: Chul tal Khoan ..........coooveevvveeeieiiiiieeeieeeeeeee, , 80 tal kKhodn .........cooveeunnnnnnen. , mo tai Ngan
hang ......cccooviiiiii ,chinhanh ...........ccoovvviiiiiinn, 7

6 [T'én thi tuc hanh chinh Gii quyét hwong tro cAp tai nan lao dong, bénh

nghé nghiép do thwong tit, bénh tat tai phat

Trinh tu thuc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong ndp ho so ghi tai muyc thanh
phan, s6 lugng hd so ndp cho BHXH huyén hodc
BHXH tinh not dang chi tra tro cép (d6i v6i trudong hop
dang huong tro cap hang thang); dbi voi truong da
huong trg cap TNLD mot 1an ndp hd so ghi tai muc
thanh phan sO lugng ho so ndp cho BHXH huyén hoac
BHXH tinh noi cu trt.

Nguoi lao dong phai truc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai co gidy uy
quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoédc hop dong
(ly quyén theo quy dinh ciia phap luat cho nguoi dai
dién hop phap ctia minh nhan két qua giai quyét huong
BHXH.

D. Budc 2: BHXH huyén tiép nhan ho so tir nguoi lao
dong, thuc hién ddi chiéu véi ban chinh ddi véi thanh
phan ho so 12 ban sao va tra lai ban chinh cho ngudi lao
dong, chuyén BHXH tinh.

3. Budc 3:

L BHXH tinh, thanh phd tiép nhan hd so tir BHXH
huyén hodc tir nguoi lao dong, thuc hién doi chiéu véi




ban chinh d6i v6i thanh phan hd so 12 ban sao va tra lai
ban chinh cho nguoi lao dong; giai quyet va tra ho so da
gidi quyet cho BHXH huyén hodc ngudi lao dong.

L BHXH huyén tiép nhan ho so da giai quyét tir BHXH
tinh dé tra cho nguoi lao dong.

Cach thurc thuc hién

NOp hd so truc tiép tf;ii B6 phan mot gfra co quan BHXH
huyén hoac Phong ti€ép nhan va tra két qua TTHC
BHXH tinh.

Thanh phan hd so

1. Gidy ra vién sau khi di diéu tri 6n dinh thuong tat,
bénh tat cli tai phat doi véi truong hop diéu tri ndi tru;

2. Bién ban giam dinh mire suy giam kha nang lao dong
do thuong tat, bénh tat tai phat cia Hoi dong giam dinh
y khoa (ban chinh);

3. Trudng hop duoc cip tién dé mua phuong tién tro
oitip sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi ¢6 thém gidy
td: Chi dinh ciia co so chinh hinh va phuc héi chiic ning
thuoc nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc
ctia bénh vién cip tinh va twong duong tré 1én phu hop
vOi tinh trang thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong va
vé tau, xe di va vé (ban chinh) trong trudng hop thanh
toan tién tau xe. P41 vai trudng hop ¢ chi dinh lap mat
gia thi co thém chung tir 1dp mit gia (ban chinh).

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy
dinh 12 ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém
ban chinh dé doi chiéu, ban sao duoc chung thuc hoac
ban sao dugc cap tir s6 goc.

S6 luong ho so

01 bo.

Thoi han giai quyét

T4i da 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Di tuong thyc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan

Co quan thyuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K ét qua thyc hién tha tuc hanh
chinh

L Quyét dinh vé viéc diéu chinh muc huong trg cap tai
nan lao dong hang thang hodac mot lan do vét thuong tai
phat va Quyét dinh vé viéc cip tién mua phuong tién tro
gitp sinh hoat, dung cu chinh hinh (néu co);

L Thé BHYT d6i vé6i trudng hop nghi viée hudng tro

cap TNLD-BNN hang thang.




[.¢ phi

Tén mau don, mau to khai

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Nguoi lao dong tham gia BHXH bét budc bi tai nan
lao dong c6 mirc suy giam kha nang lao dong tir 5% trd
[€n, khi thuong tat tai phat da dicu tri on dinh.

- Nguoi lao dong bi tai nan lao dong ma bi tén thuong
cac chuc niang hoat dong cua co thé thi duoc cip
phuong tién trg gitp sinh hoat, dung cu chinh hinh theo
nién han can cr vao tinh trang thuong tat.

Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Luat An toan vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay
25/6/2015;

L Nghi dinh sé 37/2016/ND-CP ngay 15/5/2016;
L Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;
L Nghi dinh sé 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2015;

L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016;
L Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15/5/2016;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cua
BHXH Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia

BHXH Viét Nam.

Tén thu tuc hanh chinh

Giai quyét trg' cAp tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép ddi voi ngudi lao dong da bi tai nan lao

hoic bénh nghé nghiép

Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Nguoi lao dong nop hd so ghi tai muyc thanh
phan, so luong ho so cho don vi st dung lao dong.

dong, bénh nghé nghi¢p nay tiép tuc bi tai nan lao dong




D. Budc 2: Pon vi sir dung lao dong tap hop hd so tir ngudi
lao dong, hoan thién hé so theo quy dinh dé ndp cho co
quan BHXH tinh/huyén noi don vi sir dung lao dong dong
BHXH trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so.

3. Budc 3:

L BHXH huyén tiép nhan di hd so tir don vi st dung lao
d6ng, thuc hién di chiéu véi ban chinh d6i véi thanh phan
ho so 12 ban sao va tra lai ban chinh cho don vi sir dung lao
dong dé tra cho nguoi lao dong, chuyen BHXH tinh; nhan
ho so da giai quyét tir BHXH tinh dé tra cho don vi sir
dung lao dong.

- BHXH tinh, thanh phé tiép nhén hd so tr BHXH huyén
hoic tir don vi st dung lao dong (thuc hién ddi chiéu véi
ban chinh ddi v6i thanh phan hd so 1a ban sao va tra lai ban
chinh cho don vi s dung lao dong dé tra cho ngudi lao
dong); giai quyét va tra ho so da giai quyét cho BHXH
huyén hodc don vi sir dung lao dong.

Cach thirc thuc hién

INOp hd so va nhan két qua thu tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh

Thanh phan ho so

A. Trudong hop bi tai nan lao dong

1. Van ban dé nghi giai quyé;t ché do tai nan lao dong cua
don vi st dung lao dong (Mau s6 05- HSB, ban chinh);

D. S6 BHXH (ban chinh);

1. Giéy ra vién sau khi da diéu tri thuong tat tai nan lao
dong on dinh do61 véi truong hop di€u tri ndi tra.

0. Bién ban giam dinh téng hop murc suy giam kha ning
lao dong cua HO1 dong Gidm dinh y khoa (ban chinh);

7. Truong hop duoc cap tién ¢é mua phuong tién trg giup
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém giéy to: Chi
dinh cuia co so chinh hinh va phuc hdi chirc nang thudc
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac ctia bénh
vién cap tinh va twong dwong trd 1én phil hop vdi tinh trang
thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong (ban chinh) va vé
tau, xe di va vé (néu c6). Pbi véi trudng hop co chi dinh
lap mat gia thi c6 thém chung tir 1ap mat gia (ban chinh).




[B. Trudmg hop bi bénh nghé nghiép
1. Vian ban dé nghi giai quyét ché do bénh nghé

nghiép ciia don vi str dung lao dong (Mau sé 05-HSB, ban
chinh);

D. S6 BHXH (ban chinh);

3. Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh an sau khi diéu tri
bénh nghé nghiép; trudng hop khong diéu tri ndi tra tai co
s kham bénh, chira bénh thi phai c¢6 gidy kham bénh nghé
nghiép

1. Bién ban gidm dinh mutrc suy giam kha néng lao dong
tong hop cua Hoi dong giam dinh y khoa; truong hop bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép thi thay
bang Gidy ching nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii
ro nghé nghiép (ban chinh);

Truong hop duge cap tién dé mua phuong tién trg giup
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém giéy to: Chi
dinh ctia co s¢ chinh hinh va phuc hdi chirc ning thudc
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc ctia bénh
vién cap tinh va twong duong tré 1én phi hop véi tinh trang
thuong tat, bénh tat do bénh nghé nghiép va vé tau, xe di
va vé (ban chinh) trong truong hop thanh toan tién tau xe.
D6i voi truong hop c6 chi dinh lap mét gia thi co thém
chung tir 1ap mat gia (ban chinh).

Luu y: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh
la ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu, ban sao dugc ching thuc hoac ban sao
duoc cap tir s6 gbc.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

Tdi da 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

Doi tuong thuc hién thua tuc
hanh chinh

Don vi st dung lao dong

Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K ét qua thyc hién tha tuc hanh
chinh

Quyet dinh vé viéc hudng tro cdp tai nan lao dong/bénh
nghé nghiép hang thang hoic mot 1an do giam dinh tong
hop muc suy giam kha nang lao dong va Quyét dinh vé

vi€c cap tién mua phuong tién trg gitp sinh hoat, dung cu




chinh hinh (néu c6);

L Thé BHYT dbi véi trudng hop nghi viée hudng tro cap
TNLD-BNN hang thang.

[.¢ phi Khong

Tén mau don, mau to khai Mau s6 05-HSB Vin ban dé nghj giai quyét ché do tai nan
lao dong hodc bénh nghé nghiép

Yéu cau, diéu kién thuc hién Ngl{di lao dong tham gia bao hiém tai nan laq dong, bénh
thu tuc hanh chinh nghé’nghiép da bi tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p, nay
lai ti€p tuc bi tai nan lao dong, bénh ngh¢ nghiép

Cé,n ctr phap 1y cua thi tuc hanh | Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
e L Luat An toan vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay
25/6/2015;

- Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15/5/2016;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

- Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016;

L Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15/5/2016;

- Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH

Viét Nam.
Mau s6 05-HSB
CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TENPON VI: cvvvvneeeeeee s
S6: 1, ngay .... thang .... nam .....

V/v giai quyét trg cap TNLD
(BNN) d61 voi




Kinh guri: B40o hi€m X2 hOi ....ccovveeviiiiiiies v

1- Tén, dia chi co quan, don vi quan 1y ngudi bi tai nan lao dong/bénh nghé nghiép
(TNLBD/BNN): e,

S8 A1EN thOAT (IEU CO): et

2- Théng tin vé ngudi bi TNLD/BNN:

= HO N oo NIV 215 D2 €5 CIN S
S6 chirmg minh thir...........ccovevveeeeanne... do .o cap ngay ........ Jeooiid e
- Nghé nghiép: c..oooveeveeeeeeeeeieans Don vi (hodc noi lam Vi€ .......ceevvvevviecriennnnn.

- Nhiém vu dugc phan cong khi bi TNLD/BNN: ...

- Pia chi noi cu trtt khi bi TNLBD/BNN (1): weociiieeiiiieeie e

- Bi TNLD/BNN lan thu ....... )

3- Tom tat qué trinh bi TNLD/BNN cua nguoi lao dong (dia diém, thoi gian, nguyén nhan xay ra
TNLDB/BNN, qua trinh diéu tri thuong tat/bénh tat, gidm dinh kha nang lao dong...):

Nay don vi di 1ap day da ho so theo quy dinh, dé nghi co quan Bao hiém x4 hoi xem xét, giai

quyét ché 40 TNLD/BNN ddi V61 n@/DA ..., &) IR /.
Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN PON VI
e (ky, ghi 10 ho tén, dong dau)

Ghi cha:



- (1) Ghi dﬁy du: SO nha, ngo ’(ngéch, hém), du’bfng phé, t6, (thon, xom, ép), xa (phuong, thi
tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho;

- (2) Néu bj TNLB/BNN lan dau thi ghi 1an tht nhét, cac 1an sau ghi theo thir tu s6 1an bi
TNLD/BNN;

- (3) Truong hop c6 nguyén vong nhan tién tro cip qua tai khoan c4 nhan thi b sung noi dung:

071771, W c6 nguyén vong nhan tién tro cap thong qua tai khoan ca nhan
sau: Chu tal Khoan ..........ccooeevvveviieiiiiiiiieeeeeeeee , 80 tal Khodn ..........coovnvnnnennn. , mo tai Ngan
hANE .o ,chinhdnh ......ocoooooivviiiii 7

8 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét hwong lwong hwu, tro cap hang thang doi

véi can by xa

Trinh tu thuc hién 1. Buéde 1:

a) Doi voi nguoi lao dong dang dong BHXH: Pon vi str
dung lao dong ndp hd so theo quy dinh cho td chuc
BHXH noi don vi sir dung lao dong dong BHXH; nhan
lai ho so da giai quyét tir co quan BHXH noi ndp ho so
d¢ giao cho ngudi lao dong.

b) P6i véi ngudi tham gia BHXH tuy nguyén, ngudi bao
lru thoi gian dong BHXH bt bude va nguoi tu dong
tiép BHXH biét budc, nguoi chd di diéu kién vé tudi dé
huong luong huu hode cho huong tro cép hang thang
theo Nghi dinh s6 09/1998/NB-CP: Thuc hién ndp hd so
theo quy dinh cho BHXH huyén hoac BHXH tinh noi
cu tr.

Nguoi lao dong phai tryc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai co gidy uy
quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoac hop dong
iy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho nguoi dai
dién hop phap ctia minh nhan két qua giai quyét huong
BHXH.

D. Bude 2:

L BHXH huyén tiép nhan dii ho so tir don vi st dung lao
dong va nguoi lao dong, chuyén hé so dén BHXH tinh;
nhan ho so da giai quyét tir BHXH tinh tra cho ngudi
lao dong hodc don vi st dung lao dong dé trao cho




nguoi lao dong.

L BHXH tinh tiép nhan hd so tir nguoi lao dong hoic tir
BHXH huyén, tir don vi st dung lao dong; giai quyét,
tra hd so da giai quyét cho ngudi lao dong hoic BHXH
huyén, don vi st dung lao dong dé trao cho nguoi lao
dong.

- BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan hd so tir nguoi
lao dong hodc tir don vi st dung lao dong thuc hi¢n déi
chiéu v6i ban chinh ddi v6i thanh phan hd so 1a ban sao
khong c6 chung thuc va tra lai ban chinh cho nguoi lao
dong hoac cho don vi sir dung lao dong dé tra cho nguoi
lao dong.

Cach thirc thyce hién

L Pon vi st dung lao dong ndp hod so va nhan két qua
thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh;

- Nguoi tham gia BHXH tu nguyén, nguoi bao luu thoi
gian dong BHXH bat budc va nguoi ty dong tiép BHXH
bat budc, ngudi chd du dicu kién vé tudi dé huong
lwong huu hodc chd hudng tro cap hang thang theo
Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP: ndp ho so truc tiép tai Bo
phan mot cura co quan BHXH huyén hoac Phong tiép
nhan va tra két qua TTHC co quan BHXH tinh.

Thanh phan ho so

1. S6 BHXH (ban chinh);

2. Thanh phan ho so déi voi timg truong hop: a) Ngudi
lao dong dang dong BHXH bat budc:

L Quyét dinh nghi viéc dé huong ché d huu tri (ban
chinh) theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh )
16/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phu hodc
quyét dinh nghi viéc huong ché d6 huu tri (Mau s 12-
HSB, ban chinh);

- Bién ban giam dinh mirc suy gidm kha nang lao dong
cia Hoi dong giam dinh y khoa (ban chinh) hodc Gidy
xac nhan khuyét tat mic do ning (trong duong voi murc
suy giam kha nang lao dong tur 61% dén 80%) hoic
Gidy xac nhan khuyét tat mirc d6 dic biét nang (tuong
duong véi muce suy giam kha nang lao dong tur 81% tro
lén) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT dbi véi ngudi nghi huu
do suy giam kha nang lao dong;




L Dbi v6i nguoi nghi huu vi bi nhiém HIV/AIDS do tai
nan rui ro nghé nghiép thi c6 thém Gidy chimg nhan bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép cta co
quan c6 thAm quyén cip

b) Nguoi dang tham gia BHXH tu nguyén, ngudi bao
lru thoi gian tham gia BHXH (gém ca nguoi dang chip
hanh hinh phat ti, ngudi xudt canh trai phép Vé nuoc
dinh cu hop phap, nguoi dugc Toa an huy quyét dinh
tuyén bd mat tich):

L Don theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong
ctia Hoi dong giam dinh y khoa (ban chinh) hoic Gidy
xac nhan khuyét tat mic d6 nang (twong duwong véi mirc
suy giam kha nang lao dong tir 61% dén 80%) hoic
Gidy xac nhan khuyét tat mac do dic biét nang (twong
duong voi muc suy gidm kha nang lao dong tir 81% tro
lén) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT dbi v6i ngudi nghi huu
do suy giam kha nang lao dong;

- Gidy iy quyép (Mau s6 13-HSB, ban chinh) dbi Vo1
nguoi dang chap hanh hinh phat tt ma thoi gian bat dau
chap hanh hinh phat tu tir ngay 01/01/2016 tré di;

- Gidy ching nhan chap hanh xong hinh phat tii hoic
oidy ddc x4 tha ti trwdc thoi han hodc quyét dinh mién
thi hanh an, tam hoan thi hanh an d6i véi ngudi bt dau
chap hanh hinh phat tu trong khoang thoi gian tir ngay
01/01/1995 dén ngay 31/12/2015;

- Van ban cua co quan nha nudc c6 thim quyén vé viée
tro vé nudc dinh cu hop phap dbi voi trudng hop xuét
canh trai phép;

- Quyét dinh c6 hi¢u lyc phap luat ctia Toa an huy bo
quyet dinh tuyén bd mat tich déi voi ngudi mat tich tro
VE;

) Déi v6i ngudi c6 quyét dinh hodc gidy chimg nhan
chd du diéu kién vé tudi doi dé huong lwong huu hoic
cho hudng trg cap hang thang theo Nghi dinh sé
09/1998/Nb-CP




L Quyét dinh hodc gidy chimg nhan cho du diéu kién vé
tudi doi dé huong luong huu hoic chd hudng tro cip
hang thang theo Nghi dinh s6 09/1998/NB-CP (ban
chinh); Truong hop bi mat gidy chimg nhan chd huéng
ché d6 thi phai lam don dé nghi (Mau sé 14-HSB) trong
36 néu rd mat gidy chimg nhan chd hudng ché do;

- Bién ban giam dinh murc suy giam kha nang lao dong
cuia Hoi dong giam dinh y khoa (ban chinh) hodc Gidy
xac nhan khuyét tat muc d6 nang (twong dwong véi mirc
suy giam kha ning lao dong tir 61% dén 80%) hoic
Giéy xac nhan khuyét tat muc do dac biét nang (twong
duong véi muc suy giam kha nang lao dong tir 81% trd
lén) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPDT dbi voi nguoi nghi huu
do suy gidm kha ndng lao dong;

- Gidy iy quyén (MAu s6 13-HSB, bén chinh) doi voi
nguoi dang chap hanh hinh phat tu va thoi gian bat dau
chap hanh hinh phat tu tir ngay 01/01/2016 tré di;

- Gidy chimg nhan chap hanh xong hinh phat ti hoic
giéy dac xa tha tu trude thoi han hoac quyét dinh mién
thi hanh 4n, tam hodn thi hanh an d6i voi nguoi bat dau
chap hanh hinh phat ti trong khoang thoi gian tir ngay
01/01/1995 dén ngay 31/12/2015.

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy
dinh 12 ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém
ban chinh dé d6i chiéu, ban sao duoc chung thuc hoac
ban sao dugc cap tir sd gdc.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh;

Di tuong thyc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan, don vi st dung lao dong

Co quan thyuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K ét qua thyc hién tha tuc hanh
chinh

L Quyét dinh vé viéc huong ché d huu tri hang thang
hodc quyét dinh vé viéc huong trg cap hang thang doi
v&i can b xa, phudng, thi tran;

- Thong bao \ié vigc chi tra luong huu/trg cap hang
thang theo Mau so 18C-HSB,;




- Th¢ BHYT.

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

- Quyét dinh vé viéc nghi viéc hudng ché d6 huu tri
Mau s6 12-HSB)

L Gidy ty quyén (Mau sé 13-HSB)

- Pon yéu cau (Mau sb 14-HSB)

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

A. Di¢u kién huéng lwong huu d6i véi nguoi lao
dong dang dong BHXH bat budc va nguoi bao luu
thoi gian dong BHXH bat bufc:

1. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, g, h
va i khoan 1 Diéu 2 ctia Luat BHXH nam 2014, trir
truong hop quy dinh tai muc 3 dudi day, khi nghi viée
co du 20 ndm dong bao hiém xa hoi tré 1én thi duoc
huong lwong huu néu thude mot trong cac truong hop
sau day:

) Nam du 60 tudi, nir da 55 tudi;

b) Nam tir du 55 tudi dén du 60 tudi, nir tir di 50 tudi
dén i 55 tudi va co di 15 nam lam nghé hodc cong
viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hoac dac biét nang
nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B0 'Y té ban hanh hoic
co du 15 ndm lam viéc & noi cé phu cép khu vuc hé sb
0,7 trd 1€n;

c) Nguoi lao dong tir da 50 tudi dén du 55 tudi va co du
20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én ma trong d6 cé du
15 ndm lam cong viéc khai thac than trong ham 10;

d) Nguoi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé
nghi€p.

D. Nguoi lao dong quy dinh tai diém d va diém e khoan
1 Diéu 2 ciia Luat BHXH nam 2014 nghi viéc c6 di 20
nim dong bao hiém xa hoi tro 1én duoc hudng luong
huu khi thuoc mat trong céc truong hop sau day:

a) Nam du 55 tudi, nir du 50 tudi, trir truong hop Lut si
quan quan doi nhan dan Viét Nam, Luat cong an nhan
dan, Luat co yeu c6 quy dinh khéc;




b) Nam tir ¢t 50 tudi dén da 55 tudi, nit tir da 45 tudi
dén da 50 tudi va co di 15 nam lam nghé hodc cong
viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hoic dic biét nang
nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo Lao
dong - Thuong binh va X hoi, B6 Y té ban hanh hodc
cO du 15 nam lam viéc & noi co6 phu cép khu vuc hé s
0,7 trd 1€n;

c) Nguoi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé
nghiép.

3. Lao dong nit 1a nguoi hoat dong chuyén trach hodc
lkhong chuyén trach ¢ x4, phuong, thi trin tham gia bao
hiém x4 hoi khi nghi viéc ma co tir da 15 nam dén dudi
20 nam dong bao hiém x4 hdi va da 55 tudi thi duoc
huong luong huu.

IB. Piéu ki¢n hwéng hrong huu khi suy giam kha
ning lao dong

1. Nguoi lao dong quy dinh tai céc diém a, b, c, d, g h
va i khoan 1 Diéu 2 cia Luat BHXH niam 2014 khi nghi
viéc co dii 20 ndm dong bao hiém xa hoi trd 1én duoc
huong luong huu véi mire thip hon so véi ngudi du
diéu kién huong luong huu quy dinh tai diém a va diém
b khoan 1 Pidu 54 cia Luat BHXH nam 2014 néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

a) T ngay 01 thang 01 ndm 2016, nam da 51 tudi, nit
di1 46 tudi va bi suy giam kha ning lao dong tir 61% tro
[én thi du dicu kién hudng lwong huu khi suy giam kha
ning lao dong. Sau d6 mdi nam ting thém mot tudi cho
dén ndm 2020 tr& di, nam da 55 tudi va nit du 50 tudi thi
méi di diéu kién huong lwong huu khi suy giam kha
nang lao dong tur 61% trd Ién;

b) Nam du 50 tudi, nit d 45 tudi va bi suy giam kha
nang lao dong tir 81% trd lén;

c) Bi suy giam kha nang lao dong tir 61% tr¢ 1én va co
du 15 nam tré 1€n lam nghé hodc cong viéc dac biét

ning nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B0 Y té ban hanh.

2. Nguoi lao dong quy dinh tai diém d va diém e khoan
1 Biéu 2 ctia Luat BHXH nam 2014 khi nghi viéc c6 du




20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én, bi suy giam kha
nang lao dong tr 61% trd lén dugc hudong luong huu véi
mtrc thip hon so véi nguoi du diéu kién huong lwong
huu quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu 54 cua
[Luat BHXH ndm 2014 khi thugc mot trong cac truong
hop sau day:

) Nam du 50 tudi, nir du 45 tudi tro 1én;

b) C6 du 15 nam tré 1€n lam nghﬁ hodc cong viéc dac
biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh’muc do
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B4 Y té ban
hanh.

C. Nguoi tham gia BHXH tu nguyén dwgc hwéng
lwong hwu khi ¢6 di cac di€u kién sau:

1. Nam du 60 tudi, nit du 55 tudi;
D. Pt 20 nam dong bao hiém x4 hoi tro 1én.

ID. Piéu Kién hwdng lwong hwu ddi véi ngudi cho di
tudi doi dé huong lwong hwu, can bo xa theo Nghi
dinh s6 09/1998/ND-CP cho dit tudi hwéng trg cap:

1. Nguoi lao dong c6 15 ndm dong BHXH tr¢ 1én va
nghi viéc chd du diéu kién vé tudi doi dé huong luong
huu trude ngay 01/01/2003 khi nam du 60 tudi, nir du
55 tudi.

1. Can bo xa c6 15 nam dong BHXH tré 1én va nghi
viéc cho du dieu kién vé tudi doi dé hudng che do tro
cap hang thang khi nam du 55 tudi, nit du 50 tudi.

Can ctr phép 1y cua tha tuc hanh
chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

- Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP ngay 23/01/1998 cua
Chinh phu stra d61, bé sung Nghi dinh 50/CP ngay

26/7/1995 v& ché d¢ sinh hoat phi ddi v6i can bo xa
phuong, thi tran;




- Nghi dinh s‘é 121/2003/ND-CP ngay 21/10/2003 cua
Chinh phu vé ché do, chiph sach doi véi can bg, cong
churc ¢ xa, phuong, thi tran;

- Thong tu s6 99/1998/TT-LTTCCP-BTC-
BLDTB&XH ngay 19/5/1998 huéng dan thi hanh Nghi
dinh sé 09/1998/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 34/2004/TTLT/BNV-BTC-
BLDTBXH ngay 14/5/2004 cua Bo Noi vu - B Tai
chinh - B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6 di€u cua Ludt
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua
Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban
hanh quy dinh vé ho so va quy trinh giai quyét huong
cac ché do bao hiém xa hoi;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cua
BHXH Viét Nam.

Mau s6 12-HSB

..... (1)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH

Ve viéc nghi viéc huéng ché d¢ huu tri

Cin cir Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014;



L1 o () T ;
Xét dé NEIT CUA. .. ,

QUYET PINH:
Dicu 1. Ong (BA)...evveeeee e : Sinh ngdy...../...../......
S6 56 BHXH/86 dinh danh: ...........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic e
Chtrc danh nghé nghiép, cép DAC, ChTIC VUL e e
DOm VI COME tAC: L.
Puoc nghi viéc dé huong ché do huu tri tir ngay...... [oviidcoinii.

Dia chi noi cu tri khi nghi huu(4): ..o

Noi kham chita bénh BHYT ban Gau(6): ...........oevuenioieeeeieeeeeeeeeeee e,

Diéu 2. Ché do huu tri doi voi ong (ba)................. ST do Béo hiém xa hoi
tinh (thanh pho)................o. giai quyet theo quy dinh cia phéap luat Bao hiém xa
hoi.

DU 3. oo, (7) va dng (ba)
..................................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan: e (2)....

- Nhu biéu 3; , P A . A

- BHXH tinh (thanh phd)......; (Ky, ghi r0 ho tén, dong dau)
- Luu....

Ghi cha:
(1): Co quan, t6 chtc, don vi quan Iy nguoi lao dong

(2): Chirc danh ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh nghi viéc huéng
ché d06 huu tri.



(3): Truong hop nghi huu theo phép luat lao dong thi ghi B¢ luat Lao dong, nghi huu theo phap
luat can bd, cong churc thi ghi Luat Can bo, cong chirc, nghi huu theo phap luat vién chirc thi ghi
Luat Vién chirc; ngoai ra, néu nghi huu theo cac chinh sach khac cia Nha nuée nhu giai quyét
lao dong doi du, tinh gian bién ché. .. thi ghi bo sung tén vin ban quy dinh chinh sach do;

(4): Ghi day di s6 nha, ngd (ngéch, hém), dudng pho, t6 (thon, x6m, ap), xa (phudng, thi tran),
huyén (quan, thi xa, thanh pho), tinh (thanh pho).

(5): Ghi phuong thirc nhan lwong huu: Néu nhan luong huu bang tién mit thong qua dai dién chi
tra thi ghi r6: Nhan luong huu qua dai dién chi tra; néu nhan lwong huu qua tai khoan thé thi ghi
r& nhan lvong huu qua tai khoan thé va bd sung thong tin: Tén Chu tai khoan:.................

, 80 tai khoan:
e e ettt e et eatee teeeteereeeieeeeieeeneeenaeeeaaaaans .., m& tai Ngan hang
............................................................................................ chi nhanh
........................... : truong hop c6 nguyén vong nhan cac khoan trg cdp 1 1an (néu c6) bang
tién mit thong qua dai dién chi tra va nhan luong huu qua tai khoan thé tai ngan hang thi ciing
ghi rd.

Trudng hop khong ghi hinh thirc nhan lwong huu thi co quan BHXH s& chi tra bang tién mat
thong qua dai dién chi tra.

(6): Ghi noi kham, chita bénh ban dau do ¢ nhan lira chon theo danh muyc co s¢ kham, chita
bénh do co quan BHXH cung céap; néu thudc ddi tuong ngudi co cong véi cach mang thi ghi ro
thudc dbi twong ngudi cd cong véi cach mang sau tén co sé kham chita bénh da dang ky. Truong
hop khong ding ky dia chi noi kham, chita bénh BHYT ban dau thi co quan BHXH sé& an dinh
dia chi noi khdm, chita bénh BHYT ban dau.

(7): Chtrc danh lanh dao céac don vi lién quan (neu c6); truong hop don vi st dung lao dong theo
quy dinh khong c¢6 con dau thi khong phai dong dau.

Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Kinh giri: Bao hiém X3 hoi..........vevveeeiieeieeeenn...
Ho vaten (1): coveeeeiieeeeeeee e, sinh ngay ...../...../........ gidi tinh........

S6 s6 BHXH/SH GINh danh:......ooooii e



nam....... ;

Ho va tén ngudi duge y quyén (3): c..oveveeveeeeeeenn.. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lan

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

=P1a ChINOTNNAN (oot e e e e e

= NOTAANZG KT KCB .ottt ettt v e et saaeebeessaeenneas
0 Tro cAp mét lan dé di nwée ngoai dinh cwr
0 Chuyén noi hwéng lwong huu, tro cip BHXH tir thang ... nam .........

- Dia chi NOT CU T MOT ... e e e e e s erree e e

- NOTAANZ KY KCB ..o

0 Chuyén noi quan Iy ho so' chd hwéng lwong hwu, tro cAp BHXH tir thang ... nam .......
Dia chi no1 cu trd MOT ..evvvveeiiiiiiiieeeeeeeee,

0 Huwéng lai lwong huu/tre ¢Ap BHXH .........c..cc.cooovvrveveieeecieeeeeseeeeees s
NO1AANG KY KCB ..

0 Nhén lwong huu/trg cAp BHXH ciia nhirng thang chwa nhan

YU CAU KBAC (5)...vocveeieeeeeveieteeeeeie ettt enaen et



Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cAp BHXH (6)
oTiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH
0 ATM: Cht tai KhoAn .........cooeovveeveerernnn, S6 tai KNOAN w....ovveeveec s

Ngan hang .......cccoccevveveiincc e Chinhanh ..o

.............. , NQAY ....... thang ..... nam ......
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 16 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén ciia ngudi hudng;

(2) Ghi day du dia chi noi dang cu trii cia ngudi ¢ yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngéach,
hém), dudng phd, t6 (thon, xom, ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop ngudi huong Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi ctia
ngudi dugc oy quyén;

(3) Truong hop ngudi hudng uy quyén cho ngudi khac 1am don va thyc hién toan bg thii tuc thi
ghi thém nd1 dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh diu vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bo sung vao
cudi don:

a) Truong hop ndp hd so cham hon so vé6i thoi diém hudng lwong huu hodc bi mét gidy chimg
nhan chd hudng ché do thi bo sung gii trinh trong thoi gian ndp hd so chdm c6 xuét canh trai

phep hodc bi Toa an tuyén bd mat tich hoic chép hanh hinh phat tu giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xuat canh trai phép, bi tuyén b6 mét tich hodc thoi gian chap hanh hinh phat tu
giam) hodc néu rd mat gidy chimg nhan chd huong ché do va cam két chiu trach nhiém vé noi

dung giai trinh.

b) Trudng hop thay ddi noi ding ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi b6 sung tén co s&
kham, chita bénh BHYT ban dau ma nguoi hudng lya chon theo quy dinh cia Bo Y té (Tramy
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co s¢ KCB khéc theo phan cép cua
nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day du s thé da co.

¢) bia chi noi cu tr, nhén lvong huu, tro cap BHXH: Ghi 15 s6 nha, ng6 (ngach, hém), duong
phd, t6 (thon, x6m, ap), xa (phudng, thi tran), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh phd.



d) Truong hop khong théng nhét thong tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, ndm sinh gitta chiing
minh thu/h¢ chi€u/the can cude va ho so huong, cho huong BHXH thi ghi r6 trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hd chiéu/thé can cudec.

(5) Trudng hop c6 yéu cau khéc thi ghi rd ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao cac 6 tuong tmg dé chon hinh thirc nhan tién lwong huu, tro cip.
Neu nhan bang tién mit thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1a tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chte dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bo sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang mo tai khoan.

Mau sé 13-HSB
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY UY QUYEN

Lam thi tuc huwéng, nhan thay ché 6 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguoi iy quyén:
HO VA EN: i , sinh ngay ....... Lol
S6 56 BHXH/MA dinh danh:...........co.oouoveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Loai ché d6 duoc RUONE: <o
S6 dién thoQiz.........oveveeeeeeeeeeeeeeeesans
S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: .......c.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CAp NGAY .. oo . L2 SRR UPR
INOT CU U1 )2ttt ettt e et e e e et e e s bae e aae e e tseeeeaseeeaseeennseens
S6 thé BHYT hién dang str dung (N80 CO) .......ovvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

I1. Nguwoi duwge ty quyén:



Ho vatén: ..ocoovvveiiiiiiieeee, , sinh ngay ......... Joveenn [
S6 ching minh thu/hd chidu/thé Can CUGC: .......oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CAp NGAY . oofeeeei . 12 RS

INOT CU ETT(1 )ittt e b et b et e e b e e e snbe e e nnneeens

IV: Thoi han Gy quyen: ........c..cocooevvevvieveereenennnn,

Chutng t61 cam ket chap hanh ding ndi dung 1 uy quyén theo quy dinh ctia phap luat. Trong truong
hop nguoi uy quyen (ngudi huong ché do) xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén b 1a mét
tich hodc bi chét hodc c6 can cur xac dinh viéc huong BHXH khong dung quy dinh cta phap luat
thi ngudi dugc uy quyén cb trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cap
huyén, néu vi pham phai tra lai sé tién da nhan va bi xir 1y theo quy dinh ctia phép luat./.

.., ngay ... thang ... nam .... .., ngay ... thang ... nam ...  ..... , ngay .... thang ...
Churng thuc chir ky cua Nguwoi Gy quyén ...
ngudi iy quyén (Ky, ghi 0 ho tén) Ngudi dwoe iy quyén
(Ky, ghi 16 ho tén va dong (Ky, ghi r6 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dja chi: S6 nha, ngd (ngach, hem), dudng phé, t6 (thon, x6m, ap), x@ (phuong, thi
tran), huyén (quén, thi x&, thanh phd), tinh (thanh phd); truong hop nguoi uy quyén dang chap
hanh hinh phat t thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi 13 ndi dung uy quyén nhu: Lam loai thu tuc gi; nhan h so huong BHXH (bao gdm thé
BHYT) néu c6; nhan lvong huu hoic loai tr cap, ché do gi; d6i thé BHYT, thanh toan BHYT,
dbi s0, diéu chinh mirc huéng; didu chinh sé BHXH, thé BHYT...Néu noi dung uy quyén bao
gdm ca viéc lam don thi ciing phai ghi o 1a ay quyén lam don



- Nguoi duge iy quyén khi dén nhan két qua phai xuét trinh chimg minh thu/ho chiéu/thé cin
cuoc va nop lai Giay uy quyén;

- Gidy ty quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét duoc cong ching,
chung thuc;

- Thoi han Gy quyén do cac bén thoa thuan, trudng hop khong thoa thuén thi thot han uy quyén
c6 hiéu Iyc 1a mot nam ké tir ngay xac lap viéc iy quyén.

- Chimg thyc chir ky ctia ngudi uy quyén: La chimg thuc cta chinh quyén dia phuong hodc cia
Phong Cong ching hodc ciia Thi trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc cua Dai sir quan Viét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam hodc cua chinh quyén dia phuong ¢ nudc noi nguoi huong dang cu tri trong truong hop cu
trd & nude ngoai (chi can xac nhan chir ky cia ngudi iy quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thyc hién dung ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan trd lai so tién da nhan khong dung quy dinh con bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

9 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét huong tro c?ip mot lan d6i véi nguwoi dang
hwéng lwong huu, trg cap BHXH hang thang ra nuéc
ngoai dé dinh cu

Trinh tu thyc hién 1. Buéc 1: Nguc‘yi lao dong ndp hd so ghi tai myc thanh
phan, so lugng ho so cho BHXH huyén hoac BHXH tinh
noi dang chi tra lvong huu, trg cdp BHXH hang thang.

Nguoi lao dong phai tryc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai co gidy uy
quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoac hop dong
iy quyén theo quy dinh ctia phap lut cho nguoi dai dién
hop phap ctia minh nhéan két qua giai quyét huong
BHXH.

D. Budce 2:

L BHXH huyén: Tiép nhan du ho so tir ngudi lao dong va
chuyén ho6 so dén BHXH tinh; nhén ho so da giai quyet
tr BHXH tinh dé tra cho nguoi lao dong.

L BHXH tinh: Tiép nhan du ho so tir ngudi lao dong va
tr BHXH huyén; giai quyét va tra ho so di giai quyét
cho nguoi lao dong hodc cho BHXH huyén dé BHXH
huyén tra cho nguoi lao dong.




L BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan h so tir nguoi
lao dong thuc hién ddi chiéu v6i ban chinh ddi v6i thanh
phan hd so 13 ban sao khong c6 ching thuc va tra lai ban
chinh cho ngudi lao dong.

Cach thure thuc hién

NOp hd so truc tiép tE;li Bd phan mot gl”ra co quan BHXH
huyén hoac Phong ti€ép nhan va tra két qua TTHC co
quan BHXH tinh.

Thanh phan ho so

1. Bon theo miu s 14-HSB (ban chinh);
D. Ngoai ra,c6 thém mot trong cac gidy to sau:

- Giay xac nhén cta co quan c6 tham quyén vé viéc thoi
quoc tich Viét Nam;

L Ban dich tiéng Viét dugc chimg thuc hodc cong ching
cua mot trong cac glay to sau: HO chiéu do nude ngoai
cap hodc Thi thyc cua co quan nude ngoai co tham
quyén cip co xac nhan viéc cho phép nhap canh VOI ly
do dinh cu & nudc ngoai hodc Gidy to xac nhan Ve viéc
dang lam thu tuc nhap qudc tich nudc ngoai; gidy to xac
nhan hodc thé thuong tra, cu tra ¢d thoi han tir 05 ndm
trd 1én ciia co quan nudc ngoai co tham quyén cép.

Liru ¥: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy
dinh 1a ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kem
ban chinh dé di chiéu, ban sao duoc chirng thuc hodc
ban sao duoc cap tir s6 goc.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.

D6i tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

C4 nhan

Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

Két qua thuc hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh vé viéc huong tro cép mot 1an

¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi (Mau sé 14-HSB)

L Gidy iy quyén (Mau s6 13-HSB)

Yéu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

Nguoi dang huong luong huu, trg cap bao hiém xa hoi
hang thang ra nudc ngoai dé dinh cu dugc gidi quyeét




hudng tro cép mot 1an.

Can ctr phap 1y cia tha tuc  F Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
hanh chinh

- Nghi dinl} ) 115/20}5/ND-CP ngay 11/1;[/2015 quy
dinh chi tiét mot so6 diéu cua Luat BHXH vé BHXH bat
budc;

- Nghi dinh ) 134/2015/Nb-CP ngay 29/12/2015 quy
dinh chi tiét mot so6 diéu cua Luat BHXH vé BHXH tu
nguyen;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

- Thong tu s0 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh §:hi tiét va hué’ng dan mot sO diéu cua Luat
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mdt s6 di€u cua
[Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban
hanh quy dinh vé€ ho so va quy trinh giai quyet huong
cac che do0 BHXH.

- Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.

Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bao hiém xa hQi..............oooiit.

nam....... ;



S8 A1EN thOAL (IIEU CO): e ee e e et s s

Ho va tén nguoi duoc ty quyen (3): c.oeeeeeeveceveeenne. sinh ngay ...../...../...... gi&i tinh.. ...
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lan

0 Lwong huu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

P12 ChI NOTNNAN oottt et r e e e e e e s raans

= NOTAANZG KY KCB ..ottt et
0 Tro cAp mét 1an dé di nwéc ngoai dinh cw
0 Chuyén noi hwéng lwong huu, tro cip BHXH tir thang ... nam .........

- Dia chi NOT CU Il MOGT c..vveiciiececee e e

=NOTAANG KT KCB ettt et e s
0 Chuyén noi quan 1y hd so chd hwong lwong huu, trg cAp BHXH tir thang ... nam .......
Dia chi noi cur tri MO ...oeeeeeiviiiiiiieceei e,

NOTAANZ KT KCB ..ottt et e e sbeeesnaeesnnseeens
0 Nhén lwong huu/tre cAp BHXH ciia nhirng thang chwa nhén
YEU CAU KNAC (5)...vovvoieeeeieeeeeeeeeeeee sttt s st

Hinh thirc nhén tién lwong hwu/tre cap BHXH (6)



o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0Qua t6 chirc dich vu BHXH
0 ATM: Chu tai Khoan ...........ccoovrverrennan.. S6 121 KNOAN ....ovovvvee s

Ngan hang .......cccceeevveveiieccceee Chinhanh ..o

.............. , ngay ....... thang ..... nam ......
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 0 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén ciia ngudi huong;

(2) Ghi day du dia chi noi dang cur trt ctia nguoi ¢é yéu cau giai quyét: S nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, t6 (thon, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop ngudi huong Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cia
ngudi dugc Gy quyén;

(3) Truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khac 1am don va thyc hién toan bd thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh diu vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cuoi don:

a) Truong hop ndp hd so cham hon so vé6i thoi diém hudng lwong huu hodc bi mét gidy chimg
nhan chd huong ché do thi bo sung giai trinh trong thoi gian nop ho so chdm c6 xuét canh trai
phep hodc bi Toa an tuyén b6 mét tich hodc chap hanh hinh phat tu giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xuat canh trai phép, bi tuyén b6 mét tich hodc thoi gian chap hanh hinh phat tu
giam) hodc néu rd mat gidy chimg nhan chd hudng ché do va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Trudng hop thay ddi noi ding ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi b6 sung tén co s&
kham, chita bénh BHYT ban dau ma nguoi hudng lya chon theo quy dinh cia Bo Y té (Tramy
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co s& KCB khéc theo phan cép cua
nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day du s thé da co.

¢) bia chi noi cu tr, nhan lvong huu, trg gép BHXH: Ghi r5 s6 nha, ngo (ngach, hém), duong
pho, t6 (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho.



d) Truong hop khong théng nhét thong tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, ndm sinh gitta chiing
minh thu/h¢ chiu/the can cude va ho so huong, cho huong BHXH thi ghi r6 trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hd chi€u/thé can cudec.

(5) Trudng hop c6 yéu cau khéc thi ghi rd ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao cac 6 twong img dé chon hinh thirc nhan tién luong huu, tro cép.
Neu nhan bang tién mit thi danh dau tiép dé chon noi nhan 12 tai co quan BHXH hay thong qua_

t6 chtre dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bo sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang mo tai khoan.

Mau sé 13-HSB
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY UY QUYEN

Lam thi tuc huwéng, nhan thay ché 6 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguoi iy quyén:
Hovatén: ...cooooviieeiieeieeeee , sinh ngay ....... Jovouii v
S6 56 BHXH/MA dinh danh:...........c.ooeviereeieieeeeeieeseeeeeseeeees e
Loai ché A0 AUOC MUONZ: ..o s
S6 dién thoQiz.........oveveeeeeeeeeeeeeeeesans
S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: .......c.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CAp NGAY .. oo . L2 SRS
INOT CU ETT(1 )ittt e et e et e e e bb e e e sbs e e e beeesnseeeanreeans
S6 thé BHYT hién dang str dung (N80 CO) .......c.vvvervrrrrreieeseesesessessesseseneensenenes

I1. Nguwoi duwge ty quyén:



Ho vatén: ..ocoovvveiiiiiiieeee, , sinh ngay ......... oveoen. [
S6 ching minh thu/hd chidu/thé Can CUGC: .......oveveeeeeeeeeeeeeeeeeee s
CAp NGAY . oofeeeei . 12 RS

NOT CU U1 )ittt ettt ettt e et e et e st e e st e e s naaeesaseeesssaeessaeesseeensseens

IV: Thoi han Gy quyen: ........c..cocooevvevvieveereenennnn,

Chung t6i cam két chap hanh dang noi dung iy quyén theo quy dinh ctia phap luat. Trong truong
hop nguoi iy quyén (ngudi hudng ché do) xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén b 1a mét
tich hodc bi chét hodc c6 can cu xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy dinh cta phap luat
thi ngudi dugc uy quyén cb trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cap
huyén, néu vi pham phai tra lai sé tién da nhan va bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

.., ngay ... thang ... nam .... .., ngay ... thang ... nam ...  ..... , ngay .... thang ...
Churng thuc chir ky cua Nguwoi Gy quyén ...
ngudi iy quyén (Ky, ghi 0 ho tén) Ngudi dwoe iy quyén
(Ky, ghi 16 ho tén va dong (Ky, ghi r6 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dja chi: S6 nha, ngd (ngach, hem), dudng phé, to (thon, x6m, ap), x@ (phuong, thi
tran), huyén (quén, thi x&, thanh phd), tinh (thanh phd); truong hop nguoi uy quyén dang chap
hanh hinh phat ti thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi ro n6i dung uy quyén nhu: Lam loai thu tyc gi; nhén h so huong BHXH (bao gdm thé
BHYT) néu c6; nhan lvong huu hoic loai tr cap, ché do gi; d6i thé BHYT, thanh toan BHYT,
dbi s0, diéu chinh mirc huéng; didu chinh sé BHXH, thé BHYT...Néu noi dung uy quyén bao
gdm ca viéc lam don thi ciing phai ghi o 1a ay quyén lam don



- Nguoi duge iy quyén khi dén nhan két qua phai xuét trinh chimg minh thu/ho chiéu/thé can
cuoc va nop lai Giay uy quyén;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét duoc cong ching,
chung thuc;

- Thoi han Gy quyén do cac bén thoa thuan, trudng hop khong thoa thuén thi thot han uy quyén
c6 hiéu Iyc 1a mot nam ké tir ngay xac lap viéc iy quyén.

- Chimg thyc chir ky ctia ngudi iy quyén: La chimg thyuc cta chinh quyén dia phuong hoidc cia
Phong Cong ching hodc ciia Thi trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc cua Dai sit quan Viét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam hodc cua chinh quyén dia phuong ¢ nu6c noi nguoi huong dang cu tri trong truong hop cu
trd & nude ngoai (chi can xac nhan chit ky cia ngudi iy quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thyc hién dung ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan trd lai so tién da nhan khong ding quy dinh con bi xir 1y theo quy dinh ctia phép luat.

10 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét hwong ché @d tir tuat

Trinh tu thuc hién 1. Bude 1:

a) P61 voi nguoi lao dong dang dong BHXH, chét (ké ca
chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép): Pon vi sir
dung lao dong tiép nhan du ho so tir than nhan ngudi lao
dong, ndp hd so theo quy dinh cho t6 chirc BHXH noi
don vi st dung lao dong dong BHXH; nhan lai hd so da
oiai quyét tir co quan BHXH noi ndp hd so dé giao cho
than nhan nguoi lao dong.

b) Ddi voi ngudi lao dong bi chét ma dang bao luu thoi
oian dong BHXH bt budc hodc dang chd du diéu kién vé
tudi doi dé hudng ché @6 huu tri, trg cép can bd xa hang
thang hodc giam gia BHXH ty nguyén: than nhan ndp hod
S0 theo quy dinh cho BHXH huyén hoac BHXH tinh noi
nguoi ké khai To khai cu tra.

c) Dbi v6i nguoi dang huong lwong huu, tro cap BHXH
hang thang chét: thuc hién ndp ho so theo quy dinh cho
BHXH huyén hodc BHXH tinh noi dang chi trd luong
huu, tro cap BHXH hang thang trudc khi ngudi lao dong
chét.

Truong hop tai Piém b va ¢ néu trén Than nhan nguoi lao




dong phai tryc tiép nhan két qua giai quyet truong hop
khong dén nhan tryc tiép thi phai co gidy uy quyén theo
mau s6 13-HSB (ban chinh) hodc hgp dong iy quyén
theo quy dinh cua phap luét cho nguoi dai dién hop phap
cia minh nhan két qua giai quyét BHXH.

P. Buodc 2:

- BHXH huyé¢n tiép nhéan da hod so tir don vi str dung lao
dong va than nhan nguoi lao dong, chuyén hd so dén
BHXH tinh; nhan ho so d3 giai quyét tr BHXH tinh dé
tra cho don vi st dung lao dong va than nhan ngudi lao
dong.

- BHXH tinh tiép nhan hd so tir thin nhan ngudi lao dong
hoac tr BHXH huyén, tir don vi st dung lao dong; giai
quyét va tra hd so da giai quyét cho than nhan ngudi lao
dong hoac cho BHXH huyén, don vi st dung lao dong

dé tra cho than nhan ngudi lao dong).

L BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan ho so tir than
nhan nguoi lao dong hodc tir don vi st dung lao dong
thuc hién d6i chiéu véi ban chinh d6i véi thanh phan hd
S0 1a ban sao khong c6 chung thuc va tra lai ban chinh
cho than nhan nguoi lao dong hodc cho don vi s dung
lao dong d¢é tra cho than nhan nguoi lao dong.

Cach thurc thuc hién

a) D6i v6i to chire: Don vi ndp hod so va nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh.

b) Di v6i ca nhan: Nop hd so truc tiép tai BO phan mot
ctra co quan BHXH huyén hodc Phong tiép nhan va tra
két qua TTHC co quan BHXH tinh noi dang chi tra luong
huu, trg cip BHXH hang théng.

Thanh phan ho so

1. S6 BHXH (ban chinh) ctia nguoi dang dong BHXH,
nguoi bao luu thoi gian déng BHXH va nguoi cho du
diéu kién vé tudi doi dé huong luong huu, tro cap hang
thang bi chét;

D. Gidy chimg tir hodc Gidy bao tir hodc trich lyc khai tir
hodc quyét dinh tuyén bo 1a da chét cua Toa an da c6 hi¢u

luc phép luat;

3. To khai cta than nhan (MAu s6 09A-HSB, ban chinh);

4. Bién ban hop cua cac than nhan d6i véi truong hop du




diéu kién huong hang thang nhung chon hudng tro cap
tudt mot 1an (Mau s6 16-HSB, ban chinh) (truong hop chi
c6 mot than nhan du diéu kién huong tro cap tuat hang
thang ma lya chon hudng tro cip tuat mot lan thi khong
can bién ban nay).

5. D6i v6i truong hop chét do tai nan lao dong thi c6
thém Bién ban diéu tra tai nan lao dong. Trudng hop tai
nan giao thong dugc xéac dinh 1a tai nan lao dong thi c6
thém mot trong cac gidy to: Bién ban kham nghiém hién
trudng, so do hién truong vu tai nan giao théng hodc Bién
ban tai nan giao thong cua co quan coéng an hodc co quan
diéu tra hinh sy quan doi; Trudng hop khong co cac gidy
to trén thi phai c6 van ban xac nhan bi tai nan cua co
quan Cong an xa, phudng, thi trdn noi xay ra tai nan.

6. Dbi voi truong hop chét do bénh nghé nghiép thi c6
thém: Bénh an di€u tri bénh nghé nghiép.

7. D6i v6i than nhan (cta ngudi chét thude ddi tugng
huong ché do tur tuat) do suy giam kha nang lao dong thi
6 thém mot trong cac gidy to sau: Gidy xac nhan khuyét
tat murc d§ ddc bict nang (twong duong murc suy gidm kha
nang lao dong tir 81% trd 1€n) theo quy dinh tai Thong tu
56 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT hoic
Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua
Hoi dong Giam dinh y khoa.

Liru ¥: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy
dinh 1 ban chinh thi c¢6 thé ndp ban chinh, ban sao kem
ban chinh dé ddi chiéu, ban sao duoc ching thuc hoac
ban sao duoc cap tir s6 goc.

S6 luong hd so

01 bd

Thoi han giai quyét

T6i da 15 ngay ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

D6i tuong thuc hién thu tuc hanh
chinh

C4 nhan, don vi st dung lao dong

Co quan thuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

Két qua thuc hién thi tuc hanh
chinh

Quyét dinh vé viéc huong ché @6 tir tut hang thang hoic
mot lan

¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

L To khai cta than nhan nguoi chét (Mau s6 09A-HSB)




L Bién ban hop cac thin nhan (Mau s6 16- HSB)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu
tuc hanh chinh

1. Biéu kién huong ché do tir tuat hang thang Nhing
nguoi quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu 66 ciia Luét
BHXH 2014 thudc mot trong céac truong hop sau day khi
chét thi than nhan dugc hudng tién tuit hiang thang:

L D3 dong bao hiém xa hoi d 15 ndm trd 1én nhung chwa
hudng bao hiém xa hdi mot lan;

- Dang hudng luong huu;
L Chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Dang huong tro cAp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
hang thang v4i mic suy gidm kha nang lao dong tir 61 %
trd 1€n.

Than nhan cia nhitng nguoi quy dinh néu trén dugc
hudng tro cap tuat hang thang, bao gom:

- Con chua du 18 tudi; con tir du 18 tudi tré 1én néu bi
suy gidm kha nang lao dong tir 81% tr¢ 1€n; con duoc
sinh khi nguoi bo chét ma ngudi me dang mang thai;

L Vo tir du 55 tudi trd 1én hodc chong tir du 60 tudi tre
IEn; vo dudi 55 tudi, chong dudi 60 tudi néu bi suy gidm
kha nang lao dong tir 81% trd 1én;

- Cha d¢, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua ché)ng,
me dé cia vo hodac me dé cua chéng, thanh vién khac
trong gia dinh ma ngudi tham gia bao hiém xa hoi dang
6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh cta phap luat vé
hon nhan va gia dinh néu tir i 60 tudi tré 1én d6i véi
nam, tir d 55 tudi tré 1én doi véi ni;

- Cha dé, me dé, cha dé cua vo hodc cha dé cua chéng,
me dé cia vo hodac me dé cua chéng, thanh vién khac
trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém xa hoi dang
6 nghia vy nudi dudng theo quy dinh ctia phap luat vé
hon nhéan va gia dinh néu duéi 60 tudi ddi v6i nam, dudi
55 tudi d6i voi nit va bi suy giam kha nang lao dong tir 81
00 tro 1€n.

- Than nhan néu trén phai khong co6 thu nhap hoéc co thu
nhap hang thang nhung thap hon muc luong co s¢. Thu

nhap theo quy dinh tai Luat BHXH nam 2014 khong bao




oom khoan trg cip theo quy dinh ctia phap lut vé uu dai
nguoi co cong.

D. Diéu kién hudng ché do tir tudt mot 1an: Nhimng ngudi
quy dinh tai khodn 1 va khoan 3

Diéu 66 cia Luat BHXH nam 2014 thudc mot trong cac
truong hop sau day khi chét thi than nhan dugc hudng trg
cap tuat mot lan:

L Nguoi lao dong chét khong thude cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 1néu trén;

L Nguoi lao dong chét thudc mot trong cac truong hop
quy dinh tai khodn 1 néu trén nhung khong c6 than nhan
huong tién tuat hang thang quy dinh tai khoan 2 Diéu 67
cua Luat BHXH 2014;

L Than nhan thudc dién hudng tro cap tuit hang thang
theo quy dinh tai khoan 2 biéu 67 Luat BHXH nim 2014
ma c6 nguyén vong hudng trg cip tuit mot lan, trir
truong hop con dudi 06 tudi, con hodc vo hodc ché)ng ma
bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1én;

- Trudng hop nguoi lao dong chét ma khong c¢6 than nhan
quy dinh tai khoan 6 Diéu 3 cta Luat BHXH 2014 thi tro
cap tudt mot 1an dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé thira ké.

3. Piéu kién hudong d6i véi ngudi cé thoi gian 1am chu
nhiém hop tac xa: Nguoi co thoi gian lam Cha nhiém hop
tac xa nong nghi¢p, ngu nghiép, di€ém nghi€p c6 quy mo
toan xa (sau ddy goi tat 1a Chi nhiém hop tac x3) tir ngay
01/7/1997 trd vé trude, sau khi thoi 1am Chil nhiém hop
tac x4 c6 thoi gian 1am it nhat mot trong cac cong viée
quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh s6 250/QD-TTg da tir tran

Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh
chinh

L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
L Luat ATVSLD s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;
L Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;




L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
[Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh sb 250/Qb-TTg ngay 29/01/2013 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viée giai quyét ché do, chinh sach
461 v6i Chii nhiém hop tac x3 co quy mé toan x& trong
thoi ky bao cép chua dugc hudng ché d6 cua Nha nuéce;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban hanh
quy dinh vé hd so va quy trinh giai quyét hudng céc ché
d6 bao hiém xa hoi;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.

Mau sé 094-HSB

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI CUA THAN NHAN
L. Ho va tén nguoi khai (1): ..o ; sinh ngay.... /... ........ ; Nam/Nfr......; Quan
hé v6i ngudi chét:........cocovovvevreereeienan,
INOT CU BT ettt ettt et sb e bt et esae e bt eatesbeeaeeaeesbeenrs
Sé CMT/ho chiéu/thé CAN CUOC ..onveeeeeenieieienieeens dO e Cap ngAy .ooofeeees [, ;
s0 dinh danh (n€u c0): ......cceeevuvveennee.
I1. Ho va tén ngudi chét: ......co... ovvvveeeeeceeee, .50 6 BHXH/s6 ho so

.......................................... s chétngdy ... /oo /..

Noi huéng lwong huu/trg cdp BHXH (ddi v6i ngudi dang huong luong huu hoic tro cap BHXH
hang thang) hodc don vi cong tac (d6i v6i ngudi dang 1am viéc), noi cu tra (di voi nguoi bao
lwu thoi gian dong BHXH), noi dong BHXH (ddi voi nguoi dang dong BHXH tu nguyén, tur
dong tiép BHXH bit budc) trrdc Khi CHEL: .....voeeeeeeceeeeeeeeeee e



I11. Danh sach va dé nghi cua nguoi khai

1. Danh sach than nhan cta ngudi chét (2):

- 86 dinh
danh (néu
c0) hoac ) 1A
, Il didu
N Pia chi noi cu tri (ghil -8 | Mucthu | >V | kign
Moi | Ngay, [cu thé s6 nha, phd, t6,|CMT/ ho | nhap hang gkhé hudng
36 o quan | thang, | thon, xa/phuong/thi [chieu/ thé| thang tir nine |19 cap
T Hovatén [hé VOlindm sinh | tran, quan/huyén, |cén cude | ngudn thu Iaog hang
nguoi tinh/thanh phd) | (néu co) | nhap (4) | .22 | thang
chét X dong
néu chua (6)
c6 sb )
dinh danh
@)
Nam| Nir
1
2
3

2. Truong hop than nhan huong trg cap tuat thang chua da 15 tudi hodc bi mat, han ché ning luc
hanh vi dan sy thi khai b6 sung:

Moi quan h¢

- $6 dinh danh
(néu co) hodc

bia chi noi cu tri cua

A .. | Ho, tén cua ngliotl % o nguoi dung tén nhan trg
« | Hoténnguoi | 2.0 ., ding tén - S0 CMT/ho z . TSP
50 huong trg nguoi dimg nhan tro cap | chiéu /thé can cap (ghi cu thé s6 nha, pho,
TT| % ST | ténnhantrg | ) - b | chieu 2 .. | &, thon, xa/phudng/thi trin,
p chp (1) VOLNgUOL | CUOC CUa NEUOL | 0y an/huyén, tinh/thanh
huong trg nhéan trg cap hé
cap néu chua cosé | P 0)
dinh danh (6)
1
2

Sau khi nghién ctru ky quy dinh cua phap luat BHXH, t61 dé nghi co quan BHXH giai quyét:
(nguoi khai nghién ctru k¥ va danh dau X vao 01 trong 03 6 vuong dudi day)




0 Tro cép tuat hang thang ddi véi cac than nhan du diéu kién.

0 Tro cip tudt mot 1an ddi voi truong hop khong ¢6 than nhan du didu kién huong trg cp tuat
hang thang.

0 Tro cap tudt mot lan ddi vOi truong hop than nhéan du didu kién huong tro cip tudt hang thang
nhung lya chon hudng tro cp tuat mot lan.

IV. Cam két ctia ngudi khai: Trudng hop duoc hudng trg cip mai tang, tro cip chét do TNLD,
BNN, tro cap khu vuc mot 1an hodc trg cap tuat mot lan, t61 dugc cac than nhan cur lam dai dién
cho tat ca than nhan ding tén ké khai va nhan tién tro cap.

T61 xin cam doan nhitng ndi dung ké khai trén day la dﬁy du, dang sy that, néu sai t6i xin chiu
trach nhiém trudc phap luat. D€ nghi co quan BHXH xem xét, giai quyét ché do tir tuat cho gia
dinh t61 theo quy dinh./.

.......... ,ngdy .........thang ......nam ........ veereee.,ngay ... thang .......nAm ...
Chirng thue chir ky hodc diém chi ciia nguoi Nguoi khai
khai (7) (ky hodc diém chi, ghi rd ho tén)

X4c nhan cia cac than nhan ve viée cir nguwoi dai dién ké khai va nhan trg cap (8)

Théan nhan Thén nhan Thén nhan Thén nhan
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

HUONG DAN LAP TO KHAI THEO MAU SO 09A-HSB

- (1) Nguoi khai trong truong hop than nhan du diéu kién huong ché do tir tuat mot lan 1 nguoi
dugc cac than nhén uy quyén (61‘01 voi truong hop du diéu kién huong trg cap tuat hang thang
nhung lira chon huong tro cap tudt mot lan 1a nguoi duge uy quyén trong Mau so 16-HSB) nhén
trg cAp mai tang, tro cAp tuat mot lan, trg cAp khu vue mot 1an (néu o) va trg cap chét do TNLD,
BNN (néu c6);

Truong hop than nhén du diéu kién huong tro cAp tuat hang thang ma chua du 15 tudi hoic bi
mat, han ché nang luc hanh vi dan sy thi nguoi khai 1a nguoi dai dién hop phép cua than nhan
theo quy dinh cia phap luat dan sy;

Truong hop than nhén du diéu kién huong tro cip tuat hang thang ma lura chon huong trg cap
tudt mot 1an thi nguoi khai 1 ngudoi duge cac than nhan uy quyén nhén tro cap tuat mot lan Neu
chi c6 mot than nhan du diéu kién huong tro cap tuat hang thang ma lya chon hudong trg cap tuat
1 1an thi nguoi khai 1a chinh than nhan d6; néu cac than nhan du diéu kién huong tro cap tuét



thang ma chua du 15 tudi hodc bi mat hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan sy ma c6 chung mét
nguoi dai dién hop phap thi nguoi khai la nguoi dai dién hop phap va chiu trach nhiém vé viée
lwa chon hudng tro cép tudt mot 1an;

Trudng hop hudng tro cip tudt mot 1an theo quy dinh cta phap ludt vé thira ké thi tai cot "Moi
quan h¢ voi nguoi chét" trong Danh sach tai diém 1 Muc III ctia To khai, ghi: “nguoi thira ké” va
nguoi khai trong truong hop nay 1a nguoi dai dién cho céc than nhan cung hang thira ké nhan trg
cap.

- (2) Ké khai tat ca than nhan theo thi tu con, vo hodc chéng, cha @é, me dé, cha vg hoac cha
chéng, me vo hodc me chong; thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi tham gia BHXH khi con
song c6 trach nhi¢m nuoi dudng; neu 6 nguoi du diéu kién huong tro cip tuat hang thang thi ké
khai nguoi du diéu klen huong trg cap tudt hang thang trudc. Trudng hop than nhan da chét thi
ghi "da chét thang. .. ..." vao cot "dia chi noi cu trd" va khong phai ké khai c0t "ngay thang
nam sinh" va 4 ¢t ngoéi cung bén phai;

-(3) Néu di c6 sb dinh danh thi phai ghi s6 (dinh danh; truong hop chua co s6 dinh danh thi ghi
s6 chirg minh thu hogc s6 ho chiéu hodc s6 thé cin cudc, néu khong c6 thi khong bat budce phai
ghi;

- (4) Ghi r0 muc thu nhap thuc té hién co tir nguén thu nhap nhu tién luong hoac luong huu hodc
loai trg cap hodc cac nguon thu nhap cu thé khac;

- (%) Neu bi suy giam kha nang lao dong tir 81% tro 1€n thi ghi ty 1€ % suy giam kha nang lao
dong; néu duoc cap gidy xac nhan thuong tat dic biét ning thi ghi "thuong tat 81%";

- (6) Ghi "du diéu kién" d6i véi than nhan du diéu kién hudng trg cip tuit hang thang. Néu sd
than nhan du diéu kién huong trg cip tuat hang thang nhidu hon 4 nguoi thi cac than nhan thong
nhat lira chon dé khai tai danh sach nay du 4 nguoi theo th tur wu tién tir s6 01 dén 04, sau do
khai dén céc than nhan khac.

- (7) Chting thuc chit ky hodc diém chi ctia ngudi khai: La ching thyc cta chinh quyén dia
phuong hodc cia Phong Cong chirg hodc ctia Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong
hop chép hanh hinh phat tu, bi tam giam hodc ctua Pai sir quan Viét Nam hodc co quan dai di¢n
ngoai giao Viét Nam trong trudng hgp cu tru & nudce ngoai.

Néu To khai tir 02 to roi trd 1én thi giita cac to phai dong dau giap lai ciia chinh quyén dia
phuong noi xac nhan chit ky cua nguoi khai.

- (8) Truong hop than nhan huong tro cap tudt mot 1an cir ngudi khai lam dai dién nhan tién tro
cap thi ky, ghi rd ho tén hodc diém chi.

Mau sé 16-HSB



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP CUA CAC THAN NHAN
Vé viéc lua chon hu&ng tro cép tuat mot 1an, trur truong hop con dudi 6 tudi, con hodc vo hodc

chong bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1én

Chung t6i gdm cac than nhan du diéu kién huong trg cap tut hang thang cua éng (ba)

oo (1) e , 50 80 BHXH/S6 h0 SO ..o ,chétngay ... /...
/ c6 tén sau day

1.Ong (BA) oo oo NamUN, sinh ngay ...../ucoifoc...... ;la

7)) I ;

Nguoi dai dién hop phap (néu cd): ................ (3) e s

2.00g (BA) oo oo NanUN, sinh ngay .o /eeeodoee. ;la

22 S ;

Tién hanh hop dé théng nhéat viéc lya chon hudng trg cép tuat mot lan, sau khi nghién ctru k§
quy dinh cta chinh sach vé ché do tu tuat va khoan 3 Diéu 69 Luat BHXH nim 2014, chung toi
thudc ddi twong huong tro cap tudt hang thang nhung thong nhét lya chon hudng tro cap tudt
mot 1an va ty quyén cho ong (ba)............... [ I , S6 chtrng minh thu/hd chleu/the can
CUOC: ettt thay mat cho chung t6i lap to khal ctia than nhan theo Mau s6 09A-
HSB va nhan tién tro cAp tuat mot 1an. Pé nghi co quan BHXH xem xét, giai quyét trg cAp tuat
mot lan.

Chung t6i cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc lra chon cua minh cling nhu trong
truong hop xdy ra tranh chap va cam két khong khiéu nai gi vé sau./.

Xac nhin cia cac than nhan (5)

Than nhan Than nhan Than nhan

Ky g(}lllililgrilo én) (Ky, ghi 13 ho tén) (K, %I:]l)ro ho (Ky, ghi 13 ho tén)

Ghi chu:

Than nhan dugc uy



- (1) Ghi 5 ho va tén ngudi chét;

- (2) Ghi & mdi quan hé vé nhan than véi nguoi chét;

- (3) Truong hop than nhan chua du 15 tudi hodc bi mat, han ché ning luc hanh vi dan sy thi ghi
day du tén ngudi dai dién hop phap theo quy dinh cua phap luét dan sy, s6 chimg minh thu, moi
quan hé v6i ngudi duoc dai dién; néu cac than nhan déu chwa du 15 tudi hodc bi mat bi han ché
nang lyc hanh vi dan sy ma c¢6 chung mét nguoi dai dién hop phap thi ciing khong can lap bién
ban ndy; truong hop khong can ngudi dai dién hop phép thi khong hién thi noi dung nay;

- (4) Ghi 10 ho va tén ctia nguoi thay mat cho céc than nhan da néu trong To khai ctia than nhan.

- (5) Céc than nhan, nguoi dugc uy quyén, ngudi dai dién hop phap cho than nhéan thugc dién
hudng tuat hang thang bat budc phai ky, ghi rd ho tén hodc diém chi.
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[Tén thu tuc hanh chinh

Gidi quyét hwéng tiép hrong huu, tre cip BHXH hang
thang d6i véi ngudi chip hanh xong hinh phat tu,
ngudi xuit canh trai phép tré vé nuéce dinh cw hop
phap, nguoi dwgc Toa an hity quyét dinh tuyén b
mit tich

Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Nguoi lao dong 1ap hd so ghi tai myc thanh
phan ho so dudi diy, ndp cho BHXH cap huyén hodc
BHXH tinh noi chi tra luong huu, tro cap BHXH hang
thang trudce khi di tu hoac xuét canh hodc mét tich.

D. Budc 2:

- BHXH cap huyén: Tiép nhan di ho so tir ngudi lao
dong, chuyén ho so dén BHXH tinh, thanh phd; nhan ho
so da giai quyét tir BHXH tinh, thanh phd dé tra cho
nguoi lao dong.

- BHXH tinh: Tiép nhan hd 50 tir nguoi lao dong hoac
BHXH cap huyén; giai quyét va tra hd so da giai quyét
cho nguoi lao dong hoic BHXH huyén (dé tra cho nguoi
lao dong).

- BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan ho so tir nguoi
lao dong thyc hién dbi chiéu v6i ban chinh ddi véi thanh
phan ho so 1a ban sao khong co chung thyuc va tra lai ban
chinh cho nguoi lao dong.

Cach thure thuc hién

INOp ho so truc tiép tai B phan mot ctra co quan BHXH

huyén hodc Phong tiép nhan va tra két qua TTHC co




quan BHXH tinh.

Thanh phan ho so

1. Bon theo mau sb 14-HSB (ban chinh);

D. Glay chtng nhan chap hanh xong hinh phat tu hoac
gidy ddc xd ra tu trude thoi han hodc quyét dinh cta cip
c6 tham quyén vé viéc mién hodc tam hodn chip hanh
hinh phat tii d6i v6i trudng hop bat dau phai chap hanh
hinh phat tu giam trong khodng thoi gian tur ngay
01/01/1995 dén hét ngay 31/12/2015;

3. Van ban cta co quan c6 tham quyén vé vige tré vé
nudc dinh cu hop phap doi véi truong hop xuat canh trai

phép;

4. Quyét dinh ¢6 hi¢u lyc phap luét ciia Toa an huy bo
quyet dinh tuyén bb mét tich d6i v6i trudng hop nguoi
mét tich trg vé;

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy
dinh 12 ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém
ban chinh dé di chiéu, ban sao duoc chung thuc hoac
ban sao dugc cap tir s6 gdc.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

D6i twong thuc hién thi tuc hanh
chinh

Ca nhan

Co quan thuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

Két qua thuc hién thi tuc hanh
chinh

- Quyét dinh vé viéc huong tiép ché d6 BHXH hang
thang;

- Th¢ BHYT.

Lé phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 14-HSB Pon yéu cau

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu
tuc hanh chinh

Dang huong luong huu, trg cap BHXH hang thang ma bi
phat ti d6i v6i truong hop bat dau phai chap hanh hinh
phat tu giam trong khodng thoi gian tir ngay 01/01/1995
dén hét ngay 31/12/2015 hodc ra nude ngoai dinh cu bat
hop phap hoac mét tich nay chap hanh xong hinh phat ti
hoic tré vé& nude dinh cu hop phap hodc dugce Toa an huy

Quyét dinh tuyén bd mat tich.




Can cu phép 1y cua thu tuc hanh
chinh

- Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat BHXH vé BHXH bat
budc;

- Nghi dinh ) 134/2015/Nb-CP ngay 29/12/2015 quy
dinh chi tiét mot so6 diéu cua Luat BHXH vé BHXH tu
nguyen;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 di€u cua Ludt
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua
Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban
hanh quy dinh vé ho so va quy trinh giai quyet huong cac
ché do bao hiém xa hoi;

- Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.

Mau sé 14-HSB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiem xa hoi.............ooooiviiii.

S6 dién thoai (néu €O): w..vveeeeeean.




Ho va tén ngudi duge Gy quyen (3): woeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lan

0 Lwong huwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

P12 ChI NOTNNAN oot e e et e e e e e e e e e
=NOTAANG KT KCB ittt s

0 Tro cAp mét 1an dé di nwéc ngoai dinh cw

0 Chuyén noi huwéng lrong huu, tro cip BHXH tir thang ... nam .........

- P12 Chi NOT CU I IO wevvviiiiiiiiieceeeeee et e e e e e e e enaaaaes

= NOTAANG KY KCB ...

0 Chuyén noi quan 1y hd so' ché hwong lwong hwu, tro cip BHXH tir thang ... ndm .......
Dia chi noi cur tri MO ...oeeeeenviiiiiiiiececi e,

0 Huwéng lai lwong huu/tre ¢Ap BHXH ............cc.cooooveeviieieeeceeeeseeeees e
NO1GANZ KY KCB ...

0 Nhén lwong huu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhan

YU CAU KBAC (5)...vovvieieeeieeeeeeee sttt

Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

oTiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH



0 ATM: Chut t3i KhOAN ..., SO 121 KROAN oo,

NGAN haNg ....covviieee, Chinh&nh ...,

.............. , ngay ....... thang ..... nam ......
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 0 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén ciia ngudi hudng;

(2) Ghi day du dia chi noi dang cur trt ctia nguoi c6 yéu cau giai quyét: S nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, t6 (thon, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop ngudi huong Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi dugc Gy quyén;

(3) Truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khac 1am don va thyc hién toan bo thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh diu vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bo sung vao
cuoi don:

a) Truong hop ndp hd so chdm hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat gidy ching
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian ndp hd so cham cé xuat canh trai

phép hodc bi Toa an tuyén b6 mat tich hodc chép hanh hinh phat tu giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xuét canh trai phep, bi tuyén bd mat tich hodc thoi gian chap hanh hinh phat tu
giam) hodc néu rd mét gidy chig nhan chd huéng ché do va cam két chiu trach nhiém vé noi

dung giai trinh.

b) Trudng hop thay ddi noi ding ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi b6 sung tén co s&
kham, chita bénh BHYT ban dau ma nguoi hudng lya chon theo quy dinh cia Bo Y té (Tramy
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc céc co s¢ KCB khéc theo phan cép cua
nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day du s thé da co.

¢) bia chi noi cu tr, nhan lvong huu, trg cAp BHXH: Ghi 13 s nha, ng6 (ngach, hém), duong
pho, t6 (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khong théng nhét thépg tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, ndm sinh gitta ching
minh thu/hg chi€u/the can cude va ho so huong, cho huéng BHXH thi ghi rd trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hd chiéu/thé can cudec.



(5) Trudng hop ¢ yéu cau khac thi ghi 16 noi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao céc 6 twong tmg dé chon hinh thirc nhan tién lvong huu, tro cap.

Neu nhan bang tién mit thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1a tai co quan BHXH hay thong qua
t6 chte dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bo sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang mo tai khoan.
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[Tén tha tuc hanh chinh

Giai guyét di chuyén ddi véi nguwoi dang hwéng lwong huwru,
trg cap BHXH hang thang va ngudi cho hwéng lwong huu,
tro cap hang thang tir tinh nay deén tinh khac

Trinh tu thuc hién

1. Bude 1:

- P61 voi ngudi bat dau huong lwong huu, trg cdp BHXH hang
thang tai noi cu tra do BHXH tinh khac giai quyét: Dén nhan
luong huu, trg cdp BHXH hang thang va th¢ BHYT (néu
thudc ddi tuong c6 trach nhiém tham gia BHYT) theo thoi
oian va dia diém ghi trong Thong bao (miu sé 18A-HSB); ndp
lai thé BHYT d3 duoc cip trude do;

L Nguoi bat dau huong lwong huu, tro cap BHXH hang thang
do BHXH B6 Qudc phong, BHXH Coéng an nhan dan giai
quyét chuyén dén huong & noi cu tra thi nhan ho so di niém
phong tir don vi s dyng lao dong (trong truong hop don vi st
dung lao dong giao ho so truc tiép cho ngudi lao dong), nop
cho BHXH tinh noi cu tri khi hudng luong huu, trg cap
BHXH hang thang dé duoc nhan ché do;

- Nguoi dang huong luong huu, trg cip BHXH hang théng
nop hodc guri theo dudng buu dién hd so dé nghi chuyén noi
nhan luong huu, trg cap BHXH hang thang cho BHXH huyén
hoic BHXH tinh noi dang chi tra lvong huu, trg cip hang
thang; dén nhan luong huu, trg cap BHXH hang thang, thé
BHYT (néu thudc di tugng co trach nhiém tham gia BHYT)
theo Thong béo vé thoi gian, dia diém chi tra lwong huu/trg
cap BHXH hang thang (mau sb 18A-HSB); nop lai thé¢ BHYT
da duoc ca‘ip trudc do;

- Nguoi cho huong luong huu, tro cap hang thang ndp hodc
gui theo duong buu dién ho so dé nghi chuyén ho so cho
huong luong huu, tro cap BHXH hang thang cho BHXH tinh

noi dang quan 1y hd so chd; nhan thong béo vé viée da tiép




hhan hd so chd hudng lwong huu/trg cip hang thang (mau sd
18B-HSB).

D061 voi ho so ndp ban sao khong cé chiing thuc thi phai xuat
trinh ban chinh dé lam cén ctr do6i chiéu.

P. Budc 2:

- BHXH cép huyén noi chuyén di: Tiép nhan da ho so tir
nguoi dang hudng luong huu, trg cép BHXH hang thang va
nguoi cho huong luong huu, tro cap hang thang (goi chung la
nguoi dé nghi), chuyén BHXH tinh, thanh pho;

- BHXH tinh noi chuyen di: Tiép nhan ho so tir BHXH cip
huyén hodc tir nguoi dé nghi, hoan thién hé so chuyén cho
BHXH tinh noi ngudi dé nghi chuyén dén;

BHXH tinh/BHXH huyén noi chuyén di khi tiép nhan ho so tir
ngudi lao dong thyc hién d6i chiéu voi ban chinh dbi voi
thanh phan ho so 12 ban sao khong c6 ching thuc va tra lai
ban chinh cho ngudi lao dong;

- BHXH tinh noi chuyén dén: Khi nhan duoc ho so chuyén
dén, thong bao cho nguoi hudng luong huu, tro cdp BHXH
hang thang dén 1am thu tuc dang ky nhan luong huu, tro cap
BHXH hang thang hodc cho nguoi chd hudng ché do biét vé
viéc da tiép nhan ho so chd huong luong huu, tro cap BHXH
hang thang.

Cach thuc thuc hién

INOp ho so truc tiép te_}i B6 phan mot c;fra co quan BHXH
huyén hodc Phong tiép nhan va tra két qua TTHC co quan
BHXH tinh hodc qua dich vu buu chinh

Thanh phan ho so

1. HO so dé nghi chuyén noi nhan luong huu, trg cép BHXH
hang thang doi voi nguoi dang huong luong huru, tro cap
BHXH hang thang gdm:

L Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

- Truong hop dang huong luong huu, trg cap BHXH hang
thang ¢ noi co phu cap khu vire ma chuyen dén noi huong moi
c6 phu cdp khu vuc thi ¢6 thém ho khau thudng tra tai noi cu
tra moi. Truong hop khong thong nhit vé ho, tén dém, tén,
ngdy, thang, nim sinh gitta chimg minh thu/ho chiéu/thé can
cude va hd so huong BHXH thi can néu 1 trong don kém

theo ban sao chig minh chimg minh thu/hd chiéu/thé cin




cudc.

D. Hd so chd hudng lwong hwu, tro cAp hang thang dén cu tra
tai tinh, thanh phd khac gdm: Pon theo miu sé 14-HSB (ban
chinh). Truong hop khong thong nhat vé ho, tén dém, tén,
ngay, thang, nam sinh gitra chimg minh thu/hd chiéu/thé can
cude va ho so huong BHXH thi can néu 6 trong don kém
theo chimg minh chimg minh thu/hd chiéu/thé can cude.

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh dé
01 chi€u, ban sao dugc ching thuc hoac ban sao dugce cap tu
SO gocC.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

- Giai quyét chuyen di: Ti da 05 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan don d& nghi di chuyén;

- Thong bao khi chuyen dén: 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so chuyén dén.

D6i tugng thuc hién thi tuc |Ca nhan
hanh chinh
Co quan thuc hién thu tuc  [BHXH tinh

hanh chinh

K &t qua thyc hién thua tuc
hanh chinh

- Thong bao ctia co quan BHXH

L Gidy gi6i thiéu tra lvong huu, tro cdp BHXH (miu C77-HD)

L¢ phi

Khong

[Tén mau don, mau to khai

Mau s6 14-HSB Pon yéu cau

Yéu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Nguoi dang huong luong huu, trg cap BHXH hang thang co
yéu cau chuyén noi huong luong huu hodc tro cap BHXH
hang thang;

- Nguoi cho huong luong huu, tro cap BHXH hang thang c6
yéu cau chuyén ho so chd huong luong huu, trg cap BHXH
hang thang dén noi cu tra thudc tinh, thanh pho khac.

Can ctr phép 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
L Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;




L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

- Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Thong tu sb 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngdy 22/4/2016 ban hanh quy
dinh v€ h6 so va quy trinh giai quyét huong cac ché do bao
hiem x3a hoi;

- Quyét dinh 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH Viét
Nam.

Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Kinh giri: Bao hiém X3 hoi..........ovevveeeiiieeiieeeinn...
Ho vatén (1) coveieiieieeeeeeee sinh ngay ...../..../........ gidi tinh........
S6 80 BHXH/SE @inh danh:...........eveervemrreoereieeisesesseseseesssessssessssesessessssssssnns
SO CMT/H chiéu/Thé can CUdC ....oovevveereereererenes dO oo, cap ngay ...... thang .....
nam.......;
S8 A1EN thOAL (IIEU CO): et
Dia Chi lEN N (2) ittt
Ho va tén nguoi duoc ay quyén (3): ..c.coeveeeeeeeeene. sinh ngay ...../...../...... gid1 tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):
0 BHXH mét lan
0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

-DI1a Chi NOTNNAN ...




= NOTAANZ K KCB ..o e
0 Trg cAp mot 1an dé di nwéc ngoai dinh cu
0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tro cAp BHXH tir thang ... nam .........

- P12 Chi NOT CU T INOT wevvvviiiiiiiieeeeeeee e e s saar e

= NOTAANG KT KCB ..ottt

0 Chuyén noi quan 1y ho so chd hwong lwong hwu, tro cAp BHXH tir thang ... nam .......
Dia chi no1 cur tri MO ...eeeeeeiviiiieieeecc e

0 Hwong lai lwong huu/trgr CAP BHXH ......c.oooovvviireeeieeeseeeeeeeeess e
NOTAANG KY KCB ..t

0 Nhén lwong huu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhan

YEU CAU KRAC (5)...vucvoceieieieieteeeeeee e esaen s s s st

Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cAp BHXH (6)

oTiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAn ......cvovrvenrercrirreenn. SO 121 KNOAN vevvvvevreeereeceiiens

NGAN haNg ..o, Chinh&nh ...,

.............. ,ngay ....... thang ..... ndm ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi r5 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB



(1) Ghi ddy du ho va tén ctia ngudi hudng;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu tri ciia ngudi c6 yéu ciu giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phé, t (thon, x6m, ap), xd (phuong, thi trin), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phd; trudng hop ngudi huong iy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi duge Gy quyén;

(3) Truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khac 1am don va thyc hién toan bé thu tyc thi
ghi thém nodi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh diu vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bo sung vao
cudi don:

a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat glay ching
nhan chd huong ché do thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop ho so cham ¢ xuét canh trai

phép hodc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chap hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian Xuét canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thoi gian chép hanh hinh phat tu
giam) hodc néu rd mat gidy chimg nhan chd huong ché do va cam két chiu trach nhiém vé noi

dung giai trinh.

b) Truong hop thay d6i noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co so
kham, chita bénh BHYT ban dau ma nguoi hudng lya chon theo quy dinh cua Bo Y té (Tramy
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/twong duong, hoic cic co so KCB khac theo phan cip cua
nganh y té); truong hop di co thé BHYT thi ghi day du sb theé da co.

C) f’)iavchi noi cu tniz nhén luong huu, trg 9§p BHXH: Ghi rd sb nha, r}gé (ngéch, hém)2 duong
pho, to (thon, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho.

d) Truong hop khong thong nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, ndm sinh giita chimg
minh thu/h¢ chi€u/the can cudce va ho so huong, cho huong BHXH thi ghi 16 trong don khong
thong nhat veé thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hd chiéu/thé cin cudec.

(5) Trudng hop ¢ yéu cau khac thi ghi 16 noi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao céc 6 twong tmg dé chon hinh thirc nhan tién lwvong huu, trg cap.

Neu nhan bang tién mit thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1a tai co quan BHXH hay thong qua_

t6 chize dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bo sung tén chu tai khoan, sb
tai khoan, ngan hang, chi nhdnh ngan hang mo tai khoan.

13 ([I'én thi tuc hanh chinh Giai quyét diéu chinh thong tin vé nhan than ddi véi
ngwoi dang hwéng lwong huu, tro cap BHXH hang
thang; diéu chinh, hiiy quyét dinh, cham dirt huéng




BHXH

Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Nguoi lao dong 1ap ho so theo quy dinh giri
truc tiép cho co quan BHXH huyén noi dang huong lvong
huu

D. Budce 2: Co quan BHXH huyén kiérp tra, C}éi chiéu, néu
du dieu kién thi tiép nhan va chuyén ho so dén BHXH tinh

3. Budc 3: Co quan BHXH tinh kiém tra, d6i chiéu, néu
du diu kién thi gidi quyét

Cach thurc thuc hién

NOp truc tiép tai BO phan mot ctra co quan BHXH huyén.

Thanh phan ho so

1. Biéu chinh thong tin yé nhan than d6i véi nguoi dang
hudng luong huu, trg cap BHXH hang thang:

L Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

L Giay khai sinh hodc trich lyc khai sinh hodc trich luc
thay doi, cai chinh, b6 sung hd tich, xac dinh lai dan tdc.

D. Picu chinh, huy quyét dinh huong BHXH hodc quyét
dinh cham dat huéng BHXH

L Don theo mau sb 14-HSB (ban chinh) trong trudng hop
nguoi lao dong co yéu cau dicu chinh;

L Ho so, gidy to, van ban lam can cur diéu chinh, huy quyét
dinh huong hoac cham dat huong BHXH.

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh
1a ban chinh thi co thé ndp ban chinh, ban sao kem ban
chinh dé dbi chiéu, ban sao dugc ching thuc hodc ban sao
duoc cip tir s6 gbc.

S6 luong ho so

01 bd

Thoi han giai quyét Khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh

D6i tuong thuc hién Ca nhan

Co quan thuc hi¢n BHXH tinh

K ét qua thyc hién

L Quyét dinh diéu chinh thong tin vé nhan than trong hd so
huéng BHXH hang thang

L Quyét dinh diéu chinh, huy quyét dinh hudng hodc chim

dut hudng




[.¢ phi

Khdng

Tén mau don, mau to khai

Mau sé 14-HSB Pon dé nghi

Y €u cau, di€u kién

Nguoi dang hwong BHXH hang thang

Can cu phép 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
L Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

- Nghi dinh s6 134/2015/Nb-CP ngay 29/1?/2015 quy
dinh chi tict mot so dicu cua Luat BHXH vé BHXH tu
nguyen;

L Nghi dinh sé 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé viéc
dang ky va quan 1y ho tich.

L Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia Bo
Tu phap huéng dan thyc hién mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi
vé dang ky va quan 1y ho tich.

L Thong tu sd 5’9/2015/TT-B~LDTBX’H ngay 29/12/2015
quy dinh phi tiét va hué’ng dan mot so diéu cua Luat
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua
[Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

L Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban hanh
quy dinh vé hd so va quy trinh giai quyét hudng cac ché
d0 BHXH;

- Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Cong van s6 2714/LDTBXH-BHXH ngay 25/7/2013 va
5O 1564/LDTBXH-BHXH ngay 12/5/2014 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé diéu chinh thong tin vé
nhan than trong ho so huong BHXH;

L Quyét dinh s 952/QD-BHXH ngay 17/9/2015 cua

BHXH Viét Nam,;




Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Kinh guri: Bdo hiem Xa hQi............ooooviiiiiiiiiiiinn,

nam....... ;

Ho va tén nguoi duoc ty quyén (3): ..ooevveeeveeeveenane. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém hudng tir thang ... nam ......

-DI1a Chi NOTNNAN ...

=NOTAANG KT KCB .ottt
0 Tro cAp mét 1an dé di nwéc ngoai dinh cw
0 Chuyén noi hwéng lwong huu, tro cip BHXH tir thang ... nam .........

- D1a Chi NOT CU T INOT ..ot e et e e e eeaaaee e e

=NOTAANG KT KCB ettt ettt e s s

0 Chuyén noi quan 1y hd so' chd hwong lwong hwu, tre cap BHXH tir thang ... ndm .......



0 Huéng lai lweong huwu/tre cAp BHXH ...........cooiviieeieeeeeeeeee e,
NOTAANG KY KCB ..ttt et et nee s
0 Nhén lwong huu/trg cAp BHXH ciia nhirng thang chwa nhan

YEU CAU KBAC (5.t
Hinh thitc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tién mat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chire dich vu BHXH

0 ATM: Chil t3i KhOAn ......coourveerercrerreenn. S6 121 KNOAN vevovvvvereerreiieseeeriieens

Ngan hang .......cccoeevveveiieccceee Chinhanh .......ccoooviiiiiee

.............. , ngay ....... thang ..... ndm ......
Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day da ho va tén ctia ngudi huong;

(2) Ghi day du dja chi noi dang cu tri cua nguoi co yéu cau giai quyét: S6 nha, ngo (ngach,
hém), duong phd, t6 (thén, xom, ap), x4 (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop ngudi huong Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cia
ngudi dugc iy quyén;

(3) Truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khac 1am don va thyuc hién toan bo thu tuc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh dau vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi b sung vao
cudi don:



a) Truong hop ndp hd so chdm hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat gidy ching
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham c6 xuét canh trai
phép hodc bi Toa an tuyén b6 mat tich hodc chap hanh hinh phat to giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xuét canh trai phep, bi tuyén bd mét tich hodc thoi gian chép hanh hinh phat tu
giam) hodc néu rd mit gidy ching nhan cho huong ché do va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Trudng hop thay doi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban déu thi ghi bb sung tén co s
kham, chita bénh BHYT ban dau ma nguoi hudng lya chon theo quy dinh cia BO Y té (Tramy
té x3, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hoac cac co sé¢ KCB khac theo phan cép cua
nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

¢) bia chi noi cu tr, nhan lvong huu, tro 9§p BHXH: Ghi r5 s6 nha, ngo (ngach, hém), duong
pho, to (thon, xém, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho.

d) Truong hop khong théng nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, nam sinh gitra ching
minh thu/hd chleu/the cin cude va hd so huong, chd huéng BHXH thi ghi rd trong don khong
thong nhat vé thong tin gi kém theo ban sao ching minh thu/ho chiéu/thé can cude.

(5) Truong hop c6 yéu cau khéc thi ghi rd ndi dung yéu cu va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyet.

(6) Panh diu vao céc 6 twong tmg dé chon hinh thirc nhan tién luong huu, trg cap.

Neu nhan bang tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1 tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chirc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bo sung tén chi tai khoan, sd
tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngin hang mé& tai khoan.

14 [Tén thu tuc hanh chinh Giai quyét hwéng tro c,z"tp hang thang theo Quyét dinh sb
01/2000/QD-TTg, Quyét dinh so 613/QD-TTg
Trinh tyu thuc hién - Bude 1: Nguoi dé nghi ndp ho so tryc tiép tai BHXH tinh
hodac BHXH huyén hoac giri qua duong buu dién dén
BHXH tinh

L Budc 2: BHXH huyén tiép nhan hd so tir ngudi dé nghi,
chuyén BHXH tinh

- Buoc 3:
+ BHXH tinh tiép nhan ho SO tir nguoi dé nghi hogc tur

BHXH huyén; giai quyét va tra ho so da giai quyét cho
BHXH huyén




- BHXH huyén tiép nhan ho so di giai quyét tir BHXH tinh
d¢ tra cho nguoi dé nghi

Cach thure thuc hién

NOp hd so truc tiép tE;li Bd phan mot gl”ra co quan BHXH
huyén hoac Phong ti€ép nhan va tra két qua TTHC co quan
BHXH tinh hodc qua dich vu buu chinh

Thanh phan ho so

1. D('{),i v6i truong hop huong tro cip hang thang theo
Quyet dinh so 91/2000/QD-TTg:

a) Don dé nghi giai quyét tro cip hang thang (ban chinh) do
nguol dé nghi 1ap c6 x4c nhan cua chinh quyén noi cu tru
d6i v6i nguoi da ngimg hudng trg cip MSLD trude ngly
1/7/2000) hodc Pon dé nghi hudng tro cap mai tang phi
ban chinh) do than nhan ngudi dé nghi lap c6 xac nhan cua
chinh quyén noi cu tru;

b) H6 so huong trg cip mat sirc lao dong gom co:

- Quyét dinh cta co quan, don vi cho nghi viéc vi mét stc
lao dong (ban chinh);

L Phiéu c4 nhan dbi véi truong hop tai mat sau ciia Quyét
dinh nghi viéc khong ghi qua trinh cong tac (ban chinh);

- Bién ban giam dinh y khoa (trtr truong hop nghi viée vi
mat suc lao dong theo Nghi quyét 16- HDBT ngay
8/2/1982) (ban chinh);

D6i v6i truong hop c6 ban chinh Ban trich luc hd so mat
suc lao dong cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thi
duoc s dung thay cho ho so mat strc lao dong néu trén.

c) Quyét dinh thoi huong trg cap mét sirc lao  dong, truong
hop khong ¢ quyet dinh nay thi trong don dé nghi cua do6i
twong c6 cam két sau khi thoéi huong tro cap mat stric lao
dong hang thang khong hudng lai ché d6 trg cap bao hiém
xa hoi nao;

d) Gidy chimg tir hodc Gidy béo tir di véi trudng hop dé
nghi hudng tro cap mai tang

b) Déi v6i treong hop huong tro cip hang thang theo
Quyeét dinh so 613/QD-TTg:

) Pon dé nghi giai quyét tro cap hang thang (Mau s6 01-




QD613, ban chinh);

b) Truong hop hd so hudng tro cip mét stre lao dong do co
quan BHXH quan ly khong c6 hodc bi thicu, tuy theo tung
truong hop cu thé nguoi lao dong ndp bo sung:

- Quyét dinh cua co quan, don vi cho nghi viéc vi mét strc
lao dong (ban chinh);

L Phiéu c4 nhan d6i véi truong hop tai mit sau ciia Quyét
dinh nghi viéc khong ghi qua trinh cong tac (ban chinh);

- Bién ban giam dinh y khoa (tru truong hop nghi viée vi
mat stirc lao dong theo Nghi quyét 16- HDBT ngay
8/2/1982) (ban chinh);

L Quyét dinh hodc Thong bao thoi hudng trg cip mat sirc
lao dong hang thang (ban chinh).

D61 v6i truong hop ¢ ban chinh Ban trich luc hd so mét
suc lao dong cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hdi thi
duoc su dung thay cho ho so mat strc lao dong néu trén.

c) Truong hop nguoi bi phat tt nhung khong dugce hudng
An treo; nguoi bi Toa an tuyén bo 1a mat tich tré ve; nguoi
xuat canh trai phép tré vé dinh cu hgp phép thi c¢6 thém:

- Gidy iy quyen (MAu s6 13-HSB, ban chinh) doi v6i nguoi
dang chap hanh hinh phat tu va thoi gian bat dau chap hanh
hinh phat tu tir ngay 01/01/2016 tré di;

L Gidy ching nhéan chap hanh xong hinh phat ti hodc gidy
dac xa tha tu trudce thoi han hoac quyét dinh mién thi hanh
4n, tam hodn thi hanh 4n d6i voi ngudi bat dau chap hanh
hinh phat i trong khoang thoi gian tir ngay 01/01/1995 dén
ngay 31/12/2015;

- Van ban cua co quan nha nudc cé tham quyén ve viéc trd
veé nudc dinh cu hop phap doi voi truong hop xuat canh trai
phép;

L Quyét dinh c6 hiéu luc phéap luat ciia Toa an hiy bo quyét
dinh tuyén bo mat tich doi v&i ngudt mat tich trd veé;

Luu y: Cac thanh phép hd so néu trén néu khong quy dinh
la ban chinh thi c6 theé ndp ban chinh, ban sao kém ban




chinh d€ doi chiéu, ban sao dugc chung thuc hodc ban sao
duoc cap tir s6 goc.

S6 lwong hd so

01 bo

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

Dbi tuong thyc hién thu tuc
hanh chinh

C4 nhan

Co quan thuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

Két qua thuc hién tha tuc hanh
chinh

- Quyét dinh v& viéc trg cép theo Quyét dinh sb
01/2000/QD-TTg cua Thu tudéng Chinh phu;

- Quyét dinh vé viéc trg cip mai tang phi theo Quyét dinh
50 91/2000/QD-TTg ngay 4/8/2000 cua Thu tudng Chinh
phu;

L Quyét dinh hudng tro cap hang thang (MAu s6 02-QD613)

L Quyét dinh vé viéc hudng trg cip mai tang (Mau sb 04-
QD613)

Lé phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 01-QDP613 Pon dé nghi giai quyét trg cAp hang
thang Ban hanh kém theo Cong van 2834/BHXH-CSXH
ngay 09/7/2010 cia BHXH Viét Nam

Yéu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

a) Huong ché do theo Quyét dinh s6 91/2000/QD-TTg
- Co 15 ndm cong tac thuc té tro 1én;

L Tai thoi diém ngimg hudng tro cip theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 60/HDBT ngay 01/3/1990 cua Hoi dong Bo
truong (nay la Chinh phu) da hét tudi lao dong (nam du 60
tudi tro 1én, nir da 55 tudi tré 1én).

b) Huong ché d6 theo Quyét dinh s6 613/QD-TTg:

L C6 thoi gian cong tac thuc té tir du 15 nam dén dudi 20
nam:

L D3 hét thoi han huong trg cap mat sirc lao dong ma khong
thuoc dién duoc tiép tuc hudng tro cap mat sirc lao dong
hang thang.

L P hét tudi lao dong (nam du 60 tudi trd 1én, nir du 55 tudi




trd 1€n)

Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

- Quyét dinh sb 91/2000/QD-TTg ngay 04/8/2000 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viée trg cap cho nhimg nguoi da hét
tudi lao dong tai thoi diém nging hudng tro cAp mét st lao
dong hang thang;

L Thong tur lién tich s6 21/2000/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 25/9/2000 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
va B Tai chinh hudng dan ché do tro cép cho nhimg nguoi
43 hét tudi lao dong tai thoi diém ngimg huong trg cip mat
suc lao dong hang thang;

- Cong van 1969 BHXH/CDCS ngay 26/9/2000 cuia BHXH
Viét Nam huong dan thyc hién vé trg cap cho nguoi hét
tudi lao dong khi ngirg hudng tro cap mat st lao dong
hang thang;

- Cong van 1614 BHXH/CDCS ngay 14/9/2001 cia BHXH
Viét Nam huong dan thu tyc ho so huong tro cap theo quyet
dinh s6 91/2000/Qb- TTg;

L Quyét dinh s6 613/QD-TTg ngay 06/5/2010 ctia Thu
twdng Chinh phu vé viée tro cip hang thang cho nhiing
nguoi co tir du 15 nam dén dudi 20 nam cong tac thyc té da
hét thoi han hudng trg cép MSLD;

- Thong tu s6 16/2010/TT-BLDTBXH ngay 01/6/2010 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan Quyét
dinh 613/QD-TTg ngay 6/5/2010 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viée tro cap hang thang cho nhimg nguoi co tir du 15
nam dén dudi 20 nam cong tac thyc té.

- Cong van 2834/BHXH-CSXH ngay 09/7/2010 cuia BHXH
Viét Nam hudng dan thuc hién trg cép hang thang theo
Quyét dinh s6 613/QP-TTg ddi v6i ngudi da hét thoi han
huong trg cap MSLD.

- Cong van 1594/BHXH-CSXH ngay 22/4/2011 cua BHXH
Viét Nam hudng dan bo sung thuc hién trg cap hang thang
theo QD613/Qb-TTg.

- Cong van 3984/BHXH-CSXH ngay 28/9/2011 cua BHXH
Viét Nam huong dan bo sung vé doi tuong huong tro cap
hang thang theo QD s6 613/Qb-TTyg.

L Cong vin 5371/BHXH-CSXH ngay 16/12/2011 cia




HXH Viét Nam hu:('n,lg din b sung vé thuc hién tro cép
ang thang theo QD s6 613/QD-TTg

Mau s6 01-Qb613
Ban hanh kém theo Cong van 2834/BHXH-
CSXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIAI QUYET TRQ CAP HANG THANG

Kinh guri: Bao hiém xa hoi tinh/thanh pho ..........cooovevveiveeieieeeeean,
TEN t01 1a: oo, sinh ngay ....... thang ...... nam ...............
S6 CMND .....oooovvevrrrrnnne. dO e cap ngay ..... thang ....... nam ............ ;
Hién cu trt tai (ghi 1 s6 nha, xém, x4, huyén, tinh): ...
S6 dién thoai (N8U CO): ...
Tén co quan, don vi cong tac trude khi nghi VIEC:......oooviiiiiiiiiiiiieeeee e
Pugc nghi viéc hudng trg cip MSLD tir ngdy .............. thang nam ........c.c...
SE 10 SO MSLD (U COY: ettt
Thoi gian cong tac thuc t& 13:.......co.coe....... nam................ thang
D3i hét thoi han huong trg cdp MSLD hang thang tir ngay ... thang ... ndm ............

Dia chi noi huong tro cdp MSLD hang thang trudc khi thoéi huong trg cip (xd, huyén, tinh):



Cin ctr quy dinh tai Quyét dinh s6 613/Qb-TTg ngay 06/5/2010 cua Thu tuéng Chinh phu, toi
1am don nay dé nghi duoc giai quyét hudng tro cAp hang thang va duoc nhan tro cAp hang thang
tai dia chi (ghi rd x0m, Xa, huyen, tinh):.......cccoeiiiiiiiiie e

T6i xin dam bao va chju trach nhiém trudc phéap luat vé 101 khai trén./.

............ ,ngay ...... thang ..... nam ..... creeereennens, NEAY ... thang .....ndm .....
Xac nhén ciia Uy ban nhan dan x4, Nguoi viét don
phuong, thi trin noi cu tri (Ky, ghi 16 ho tén)
(Ky, dong dau)

Ghi chi: Uy ban nhéan dan xi, phuong xac nhan hién trang cu tri ciia ngudi viét don

15 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét hwéng tro cap ddi v6i nha gido da nghi huu
chwa dwgc hwéng ché d phu cap thim nién trong lwong
huu theo QD52/2013/QD-TTg

Trinh ty thuc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong, than nhan ngudi lao dong ndp hd
so tai BHXH huyén

D. Budce 2: BHXH huyén tiép nhan ho so tir ngudi lao dong,
than nhan nguoi lao dong chuyén BHXH tinh.

3. Budc 3:

- BHXH tinh tiép nhan ho so tir BHXH huyén, giai quyét va
tra ho so da giai quyét cho BHXH huyén.

- BHXH huyén tiép nhan ho so da gidi quyét tir BHXH tinh
dé tra cho nguoi lao dong, than nhan ngudi lao dong.

Cach thirc thuc hién NOp hd so truc tiép tai BO phan mot ctra co quan BHXH
huyén

Thanh phan hd so L Quyét dinh huong ché d6 huu tri cia ngudi hudng tro cip




quy dinh tai Didu 2 Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg
Ddi voi nha gido dang huong luong huu ¢6 thém:

L To khai dé nghi hudng tro cip (Mau sé 01- QD52, ban
chinh):;

D6i v6i nha giao du dic:%u kién hudng trg cAp nhung chua
duoc giai quyét, da chét tir ngay 01/01/2012 trd di co6 thém:

L To khai dé nghj hudng trg cAp cta than nhan (Mau s6 02-
QD52, ban chinh)

L Gidy chimg tir hodc Gidy béo tir hodc Quyét dinh ciia Toa
an tuyén bo 1a da chét

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi ¢6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh
dé dbi chiéu, ban sao duoc ching thyc hoic ban sao duoc
Cap tir s6 goc.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
D6i tugng thuc hién thi tuc  [C4 nhan

hanh chinh

Co quan thyuc hién thu tuc BHXH tinh

hanh chinh

K ét qua thyce hién thu tuc
hanh chinh

Quyét dinh hudng tro cip (Mau sé 04-QDP52)

L¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

L To khai dé nghi huong trg cap (Mau s6 01-QD52) ban
hanh kém theo Cong van s6 4281/ BHXH-CSXH ngay
29/10/2013 cuia BHXH Viét Nam

L To khai dé nghi huong trg cap cta than nhén (Mau s6 02-
QD52) ban hanh kém theo Cong van so 4281/BHXH-CSXH
ngay 29/10/2013 cia BHXH Viét Nam

Yéu cau, diéu kién thyuc hién
thu tuc hanh chinh

Nha gido nghi huu khi dang truc tiép giang day, gido duc &
Cac co sO giao duc cong 1ap va cac hoc vién, trudng, trung
tAm lam nhiém vu dao tao, bdi dudng thudc co quan nha
nude, to chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi hodc giang
day, huéng dan thuc hanh tai cc xudng trudng, tram, trai,

hong thi nghiém, tau huan luyén cta cac co s¢ gido duc




hghé nghiép va cac co sd gido duc dai hoc cong 1ap (sau day
201 chung la co s¢ gido duc cong 1ap). Co du céac diéu kién
sau day:

h) Co thoi gian truc tiép giang day, gido duc, huéng dan thuc
hanh tai cac co so gido duc cong lap tir da 05 nam (du 60
thang) tro 1€n;

b) Nghi huu (ké cd truong hop cho dii tudi dé huéng luong
huu va bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi dé hudng
luong huu) trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 01 nam
1994 dén ngay 31 thang 5 nam 2011;

c) Pang huong luong huu tai thoi diém ngay 01 thang 01
nam 2012. Truong hop dang tam dung hudng lwong huu
theo quy dinh cta Luat bao hiém x4 hoi thi dugc hudng trg
cap sau khi dugc hudng lai lwong huu.

Can cu phép 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg ngay 30/8/2013 caa Thu
tudng Chinh pha quy dinh ché dé trg cip ddi v6i nha gido da
nghi huu chua duge huong ché o phu cap tham nién trong
lrong huu;

L Cong van s 4281/BHXH-CSXH ngay 29/10/2013 cua
BHXH Viét Nam hudng dan th}_Ic hién ché do6 tro cap doi voi
nha gido da nghi huu theo Quyét dinh s6 52/2013/Qb-TTg;

L Cong vin s6 659/BGDDT- TCCB ngay 17/2/2014 cua Bo
Gido duc va Dao tao giai quyet vuong miéc ché d6 tro cip
d6i voi nha giao theo Quyét dinh sé 52/2013/QD-TTg;

L Cong vin s6 891/BHXH- CSXH ngay 19/3/2014 cua
BHXH Vi¢t Nam giai quyet vuong mac ché 4o tro cap doi
vGi nha gido theo Quyét dinh sb 52/2013/QD-TTg;

- Cong van ) 6499/BGDBT-TCCB ngay 14{ 11/2014 cua
B0 Gido duc va Dao tao thay thé Cong van s6 659/BGDDT-
TCCB,;

L Cong vin sd 1201/BHXH-CSXH ngay 10/4/2015 cua
BHXH Viét Nam ve viéc hudng dan mot s6 ndi dung ché do

tro cap doi voi nha gido da nghi huu.

Méu s6 01-QD52
Ban hanh kém theo Cong van so6 4281/BHXH-




CSXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI

PE NGHI HUONG TRQ CAP THEO QUYET PINH SO 52/2013/QD-TTG

Kinh giri: Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd ..........coccoovvvvvieieeeeeeenns
TEn tO1 1a: oo sinh ngdy ....... thang ...... nam ...............
SO CMND ...cooviiiiiiieeee. dO e cip ngay ..... thang ....... nam ............ ;
Hién cu trt tai (ghi 1 s6 nha, xém, x4, huyén, tinh): ...
Tén co quan, don vi cong tac trude khi nghi VIEC:.......ccveviieiieiiieiieiecieeeieeee
Dugc nghi viéc huong ché do huu tri tir ngdy ........ thang ......nam .........co.coo.......
Noi dang nhan luong huu hang thang:.........c.ccooiiiiiiicee

Can cur quy dinh tai Quyé} dinh sb 52/2013/Qb-TTg ngay 30/8/2013 cua Thu tudéng Chinh phu,
to1 dé nghi duoc giai quyéet hudng tro cap theo quy dinh.

T6i dé nghi dugce chuyén khoéan s6 tién dugc nhan vao tai khoan cd nhan nhu sau

(*): Chu tai khodn.........cccoeeeeiveeeiiiiieens , 80 ta1 KNOAN.......vveeeeeeeeeeeee , mo tai Ngan

............. ,ngay ....... thang ..... ndm .....
Ngwoi khai
(Ky, ghi 13 ho tén)

Ghi chi: (*) Nguoi ¢6 nhu cau nhén tién tro cap qua tai khoan ca nhan ké khai myc nay



Mau s6 02-QP52
Ban hanh kém theo Cong van s6 4281/BHXH-
CSXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap-Tw do-Hanh phic

TO KHAI

PE NGHI GIAI QUYET TRQ CAP THEO QUYET PINH SO 52/2013/QD-TTG

Kinh giri: Bao hiém xa hoi tinh/thanh pho ........cooooeveeveeeeeieeeeeeean,
Ten tO1 1a: oo sinh ngay ....... thang ...... nam ...............
S6 CMND .....coovoreernrene. dO e cip ngay ..... thang ....... nam ............ ;
Hién cu trt tai (ghi rd sb nha, x6m, x4, huyén, tinh):..............coi
La(1)eiiiieieeee CUA ONG/DA ... 43 duoc hudng ché d6 huu
tri to ngay ........ thang .......ndm ... a tu tran ngay.......... thang ......... nam ..............
ONG/BA. .o trude khi nghi viéc hudng lvong huu lam viéc tai:
........................................................................................................... va trudc khi tir tran nhan
TUONZ MU T1: .

Cén cir quy dinh tai Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg ngay 30/8/2013 ciia Thii tuéng Chinh phi;
dai dién cho gia dinh, t61 dé nghi dugc giai quyet hudng trg cap theo quy dinh dé1 voi
ONG/DA. ... e

T6i1 xin cam két vé ndi dung ké khai va khong dé xdy ra tranh chap vé khoan tién trg cap nay,
néu sai to1 xin chiu trach nhiém trudce phap luat.

Tbi dé nghi duoc chuyén khoan sb tién dugc nhan vao tai khoan c4 nhan nhu sau (2): Chu tai
Khoan.......ccccooevviviviiiiiiieeeein, , 80 tai khoan.........cooeeuuvneeeen. , mo tai Ngan hang ..., ,
chinhanh............c...cc.ooe. /.



Ghi chu:

............. ,ngay ....... thang ..... ndm .....
Ngwoi khai
(Ky, ghi 16 ho tén)

(1) Quan hé véi ngudi chét (vo, chong, con...)

(2) Nguoi c6 nhu cau nhan tién trg cap qua tai khoan cé nhan ké khai muc nay

2. Linh vue chi tra cac ché do bao hiém xa hoi

1 [Tén thi tuc hanh chinh

Truy linh lrong hwu, hwong tiép tro cip BHXH trong
cac truong hop: Hét han huéng, khong con tén trén
IDanh sach chi tra thang nay nhwng con s tién cia cac
thang trudc chua nhian; nguoi hwéng hoidc ngwoi linh
thay 6 thang lién tuc khong nhén tién, co quan BHXH da
tam dirng in danh sach chi tra; truy linh ché 40 BHXH
mét 1in clia nhirng nim truwéc.

Trinh tu thuc hién

1. Budce 1: Nguoi huong 1ap 01 ban Gidy dé nghi truy linh,
hudng tiép ché dd BHXH (mau 19-CBH) ndp tai:

L BHXH huyén dbi voi ché d6 BHXH hang thang.

- BHXH tinh hoic BHXH huyén noi giai quyét theo dai sd
tién chua tra doi véi ché do BHXH mét lan.

P. Budc 2:

L P6i voi ché do BHXH hang thang: BHXH huyén thuc hi¢n
kieém tra, d6i chiéu voi Danh séch chi trd mau sb 72a-HD,
72b-HD hoic 72¢-HD) hoic S6 theo ddi ngudi huong tam
dimg in Danh sach chi tra luong huu, trg cap BHXH hang
thang (mau S01-CBH), xac nhén giai quyét vao mau sd 19-
CBH ctia nguoi huong, viét phiéu chi, thuc hién chi tra ngay
cho nguoi huong, chdm nhét 12 ngay lam viéc ké tiép ké tir
khi nhan duoc Gidy dé nghi. Sau khi chi truy linh, 601 voi
trudng hop tiép tuc in danh sach chi tra thi 1ap vao méu s6
10-CBH giri BHXH tinh dé tiép tuc in Danh sach chi tra.
Truong hop ngudi huong dé nghi nhan cing ché do hang
thang thi 1ap so tién truy linh vao Danh sach chi tra dé dai




di¢n chi trd cho nguoi hudng.

L D6i voi ché do BHXH mét 1an: BHXH tinh hoic BHXH
huyén (bo phan ké toan) kiém tra, d6i chiéu s6 S33-H, xét
duyét chi tra ngay trong ngay cho ngudi huong hodc chdm
nhat 1a ngay lam viée ké tiép.

3. Budc 3: Nguoi hudng nhan tién tai BHXH huyén (d6i voi
ché do BHXH hang thang) tai BHXH tinh hoic BHXH
huyén (d6i voi ché dd mot 1an) ngay trong ngay hodc cham
nhat 1a ngay lam viéc ké tiép ké tir khi nop Gidy dé nghi.

Cach thirc thuc hién

NOp truc tiép tai b0 phan mot ctra

Thanh phan ho so

Gidy dé nghi truy linh, huong tiép ché do BHXH (mau 19-
CBH) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH
ngay 22/4/2016 cia BHXH Viét Nam

S6 lwong ho so

S6 luong ho so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

Giai quyet chi tra ngay cho nguoi huong, cham nhat 1a ngay
lam viéc ké tiép ké tir khi nhan dugc Gidy dé nghi.

D6i tuong thuc hién

Ca nhan

Co quan thuc hién

BHXH tinh, BHXH huyén

K &t qua thuc hién

Phiéu chi tién mat

¢ phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Gidy dé nghi truy linh, huong tiép ché do BHXH (mau 19-
CBH) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/Qb-BHXH
ngay 22/4/2016 cuia BHXH Viét Nam

Yéu cau, dicu kién

Khéng

Can ctr phéap 1y cia thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Quyét dinh s6 828/QP-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH

Viét Nam;

Mau 19-CBH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI TRUY LINH, TIEP TUC NHAN CHE PQ BHXH




Kinh gtri: Bdo hiém xa hoi quan/huyén/thi xa (1)....................

TEN 01 182 corvvvvereerreeeereeeereesees s SO CMND: ..ecvovereirreeesresiseseeesesessseee
B0 1 0 7
S6 dién thoai.................

S6 s6 BHXH:.................. Loai ché ¢6 BHXH dang huéng: ........

Thoi gian chwa nhan ché 6 BHXH: Tir thang. ... ndm: ......... dén thang.... nam:..........
V0 [ LSOO

T61 xin cam doan trong thoi gian khong linh luong huu, tro cap BHXH t6i khong xudt canh trai
phép hodc khong bi toa an tuyén bo bi mat tich hodc huéng BHXH khong ding quy dinh cia
phap luat. Néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat (2).

1. P& nghi duoc truy linh theo hinh thic:

- Nhén bang tién mat: tai BHXH quén, huyén, thi Xa............coceevieiinneeeinnns,

- Nhin qua tai khoan c4 nhan: S tai khoan................. Ngén hang................

2. PBé nghi tiép tuc nhan ché do theo hinh thirc:

- Tién mat: tai t6 chi tra (hoac td dan sé, phuong, xa, quéan, huyén..................

- Tai khoan ca nhan: S6 tai khoan.................. Nganhang..............c.ooeeeie. (néu nhan qua
tai khoan ca nhan ghi rd s6 hiu tai khoan ngan hang noi mo tai khoan)./.

Xét duyét cia co quan BHXH ..., ngay ... thang ... nam ...
q ) Nguwoi de nghi

- Tong s0 thang duoc truy linh:.......... thang (ky, ghi rd ho tén)

Tu thang..... nam .....dén thang.... ndm .....

- Tong sd tién duoc truy linh: ...

dong



Bang Chill: .....ovovveeeeeeeeeeeees

...... ,ngay ...... thang ......

Giam déc BHXH
(Ky tén, dong dau)

(1): Pbi voi nguoi nhan luong huu, tro cdp BHXH hang thang, ghi BHXH quan/huyén/thi xa
dang quan 1y chi tra trudce khi bi dirng in danh sach.

(2): Néu nhan ché d6 mot 1an thi khéng phai ghi cam doan.

2 [Tén thi tuc hanh chinh

Nguoi huong linh ché @9 BHXH hang thang bang tién
mit chuyén sang linh bing tai khoan ca nhan va ngwgc
lai, hodc thay doi tai khoan c4 nhin, hodc thay ddi noi
nhén trong dia ban tinh.

Trinh tu thuc hién

1. Bude 1:

L Ngudi huong 1ap 01 ban Thong béo thay ddi thong tin
ngudi huong (mau sé 18-CBH) ndp dai dién chi tra hoic
BHXH huyén, ghi ro: S6 tai khoan ca nhan (hoac thé
ATM), Ngan hang noi mé tai khoan; hodc noi nhan ché do
BHXH hang thang méi.

L Trudng hop nguoi dang huong lwong huu, trg cap BHXH
hang thang c6 huéng phu cdp khu vuc chuyén sang noi cu
tri mo1 thude dia ban c6 phu cép khu vuc thi phai gui kém
theo 01 ban photd dong thoi xuat trinh ban chinh s6 ho
khau dé dbi chiéu, xac nhan.

- Néu ¢ chi phi phat hanh thé ATM lan dau, nguoi hudng
nop ching tr cho Buu dién tinh hodc Buu dién huyén dé
thanh toan theo quy dinh.

P. Budc 2:

L BHXH huyén tiép nhan ho so tir nguoi huong hodc dai
dién chi tra, lap vao mau s6 9c-CBH giri BHXH tinh dé
chuyén d6i phuong thic linh tién ctiia ngudi hudng (tir tai
khoan c& nhan sang linh béng tién mat hodc nguoc lai) hoac
thay di dia chi noi nhan ché d6 BHXH hang thang cho
nguoi huong trong dia ban tinh.

L BHXH tinh thuc hién chuyén d6i phuong thirc linh tién

hoic thay doi dia chi noi nhan ché 4 BHXH hang théng




cho nguoi hudng trén danh sach chi tra. Néu ngudi huong
nop Gidy dé nghi truée ngay 20 hang thang thi co quan
BHXH giai quyét vao Danh sach chi tra ciia thang sau, tir
sau ngdy 20 hang thang thi giai quyét vao Danh sach chi tra
cua thang sau niia.

- Buu dién tinh hodc Buu dién huyén khi nhan dugc ching
tu thu phi phat hanh thé ATM, thuc hién chi tra ngay bang
tién mat cho nguoi huong.

3. Budc 3:

- Nguoi huong linh phi phat hanh thé ATM tai Buu dién
tinh hodc Buu dién huyén (noi ndp chung tir thu phi phat
hanh thé ATM lan dau) ngay trong ngay.

L Ngudi huong linh lwong huu, tro cdp BHXH hang thang
theo phuong thirc hodc dia chi méi vao thang sau néu nop
ho so trude ngay 20 hang thang, vao thang sau nita néu nop
ho so sau ngay 20 hang thang.

Cach thirc thuc hién

NOp truc tiép cho dai dién chi trd hodac BHXH huyén.

Thanh phan ho so

L Thong bao thay doi thong tin ngudi hudng (mau sb 18-
CBH)

- Chung tir thu phi mo tai khoan c4 nhan 1an dau ciia Ngan
hang noi nguoi huéng mé tai khoan

S6 luong hd so

01 (bo)

Thoi han giai quyét

Néu nguoi huong nop mau 20-CBH trudce ngay 20 hang
thang thi co quan BHXH giai quyét vao Danh sach chi tra
cua thang sau, tir sau ngay 20 hang thang thi giai quyét vao
Danh sach chi trd cua thang sau nita

D6i tugng thuc hién Ca nhan

Co quan thuc hién BHXH huyén

K &t qua thuc hién [Danh sach chi tra
¢ phi Khbng

Tén mau don, mau to khai

- Thong bao thay doi thong tin ngudi hudng (mau sb 18-
CBH)

Y €u cau, diéu kién

Khong

Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Quyét dinh s6 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 ciia BHXH




|Viét Nam;

Méu 18-CBH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
THONG BAO THAY POI THONG TIN NGUOI HUONG
Kinh giri: Bao hiém xa hoi quan/huyén/thi xa.................

Téntoila: ... Ngay, thang, nam sinh:........................

S0 50 BHXH/SE dinh danh: .........ccoccerveeereerereioeseeineseisesesssessssseesssssesssennns

S6 chimg minh nhan dan:.................. ngay cap:........... , n0i cip

Tur thang........... nam....... , d& nghi co quan BHXH thay d6i, bd sung thong tin ciia toi nhu sau

Thong tin ngudi hwéng

Théng tin trwde khi thay déi,
bo sung

Théng tin dé nghi thay doi,
bo sung

1. Gi6i tinh

2. S dién thoai

3. S6 dién thoai ngudi than
khi can lién lac

4. Dia chi cu tri (ghi day du

theo thu tu s6 nha, ngo,

ngach/hém, dudng phd,

t6/thon/xom/ap, xa/phuong/thi

tran, huyén/quan/thi xa/thanh
hé, tinh/thanh phd)

5. Hinh thirc nhan lvong huu, trg cip BHXH

hang thang

5.1. Nhan bﬁng tién mat: Dia
chi nhan(ghi day
du:xd/phuong, to dan phd/td
chi tra, quan/huyén/thi xa,
tinh/ thanh phd)

5.2. Nhan qua Tai khoan:

- SO tai khoan ca nhan:




- Ngan hang noi m¢ TK:

T61 xin cam doan céac thong tin stra doi, bd sung cua toi la dung, néu sai to1 xin chiu trach nhi¢m
trudc phap luat.

..... ,ngay ... thang ... nAm
Nguwoi de nghi
(Ky, ghi r0 ho tén)

Ghi cha: Ghi day du dbi voi nhitng thong tin ¢ thay doi; thong tin nao khong bo sung, stra doi
de nghi gach (x) vao 6 tuong ung.

3 [I'én thi tuc hanh chinh |fIy quyén linh thay lwong hwu, trg cip BHXH

1. Budc 1: Nguoi huong lap Gidy iy quyén lam thu tuc
huong, nhan thay ché ¢ BHXH, BHYT, BHTN (mu s6 13-
HSB ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay
02/4/2016) hoic lap Hop dong ty quyén theo quy dinh cta
phéap luat va 1y x4c nhan:

a) Nguoi huong dang cu tra tai Viét Nam 14y xac nhan cia
chinh quyén dia phuong noi cu tru.

b) Truong hop nguoi huong dang bi tam giam, phat ti giam
thi 1dy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra, hodc
xac nhan clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ciia phap
luat.

Trinh tu thuc hién c) Truong hop nguoi hudng di xuét canh, dinh cu tai nude
ngoai hodc dang cu tra tai nuéc ngoai 1ay xac nhan cua: Dai
s quan Viét Nam hodc Co quan dai dién Viét Nam hodc
chinh quyén dia phuong & nudc noi ngudi hudng dang cu tra
néu 14 ban bang tiéng nude ngoai, khi ndp cho co quan
BHXH giai quyét phai kém theo ban dich sang tiéng Viét ciia
phong cong chung).

d) Ddi voi nhan ché do BHXH hang thang: Dén ky chi tra,
nguoi linh thay ndp Gidy iy quyén (Mau 13-HSB) hodc Hop
dong uy quyén cho dai dién chi tra, xudt trinh Ching minh
nhan dan hodc gidy to tily than c6 anh va ky nhan tién trén
Danh sach chi tra. Trudng hop ngudi huong ché d6 BHXH
kuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd 1a mat tich hodc




chét hodc ¢6 can cir xac dinh viéc huong BHXH khong dung
quy dinh cta phap luat thi nguoi linh thay c6 trach nhiém
thong bao kip thoi cho dai dién chi trd hoic BHXH huyén,
néu vi pham phai hoan tra s6 tién da nhan va bi xtr Iy theo
quy dinh cta phap luat.

- D4i voi nhan ché d6 BHXH mot lan, ché d6 thai san:
Nguoi linh thay nop Glay iy quyén (mau 13- HSB) cho co
quan BHXH noi giai quyét, chi tra hodc Buu dién huyén dé
nhan ché do.

[Luu y: Thoi han cia Glay uy quyen theo théa thuin cua
ngudi iy quyén va nguoi du’o’c uy quyen, néu khong théa
thuan thi thoi han iy quyén 1a 01 nim ké tir ngay xic lap
viéc iy quyén theo quy dinh ctia Luat Dan su.

P. Budc 2:

L Co quan BHXH hoic DDCT tiép nhan Glay iy quyén
Mau 13-HSB) hoic Hop ddng ty quyén, kiém tra Ching
Mminh nhan dan hodc giay to tuy than c6 anh, Phiéu linh
lwong huu va chi tién cho ngudi linh thay.

- Dai dién chi tra luu gitr Gidy 1 uy quyén hodc Hop dong 1 uy
quyén dén hét thoi han uy quyén sau d6 nop cho BHXH cép
huyén luu gite Gidy iy quyén (Mau 13- -HSB) hodc Hop dong
iy quyén theo quy dinh ctia chimg tir ké toan.

Cach thure thuc hién

NOp truc tlep cho dai dién chi tra d6i voi linh thay ché do
hang thang; n,(f)p BHXH tinh hoz:lc BHXH ‘huyén’ hoac dai
dién chi trd 461 vai linh thay ché d mot 1an, ché d6 thai san.

Thanh phan ho so

Giéy uy quyén lam thq tuc hudng, nhan thay ché do BHXH,
BHYT, BHTN (mau s6 13-HSB ban hanh kem theo Quyet
dinh s0 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016)

S6 lugng ho so

S6 lugng ho so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

Dai dién chi tra, co quan BHXH tiép nhan Gidy iy quyén va
thyuc hién chi tra cho nguoi linh thay trong ky chi tra lvong
huu, tro cap BHXH hang thang; chi tra ngay khi nguoi linh
thay ndp mau s6 13-HSB ddi v6i nhan ché do mot lan, ché
d0 thai san.

D6i tuong thuc hién

C4 nhan

Co quan thuc hi¢n

BHXH tinh, BHXH huyén, dai dién chi tra

Két qua thuc hién

L Danh sach chi tra lwong huu, tro cap BHXH hang thang;




- Phiéu chi tién mat.

¢ phi Khdng

5 N Gidy uy quyén lam thu tyuc huong, nhén thay ché do BHXH,
Tén mau don, mau to khai BHYT, BHTN (mau s6 13-HSB ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016)

Yéu cau, diéu kién Khoéng
L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Quyét dinh s 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cua BHXH

Can cir phap Iy cta thu tue 20 -

hanh chinh

L Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

Mau 13-HSB
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Lam thi tuc hwéng, nhin thay ché d6 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguoi iy quyén:

Ho vatén: ...ocoovveieieec e , sSinh ngay ....... [

II. Nguoi dwoc iy quyén:

Ho VA ten: ..ooveiieeee e, , sinh ngay ......... I [



S6 ching minh thu/hd chiéu/thé can cude: ............. cap ngay .../.../...tai ..........
INOT CU LT L)zttt ettt e e etb e e eeaae e e aaeeeraeesaneeens
S6 dién thoaiz........o.coevvvrevrereererreeeeeeenn,

I11. Noi dung iy quyén(2):

IV: Thoi han Gy quy@n: ...........cc.cooooeveevenvevreeennenn,

Chung t61 cam ket chap hanh dung ndi dung v uy quyén theo quy dinh ctia phap luat. Trong truong
hop nguoi uy quyen (ngudi huong ché do) xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén b 14 mét
tich hodc bi chét hoic co cin cr xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy dinh ctia phap luat
thi nguoi dugc uy quyén c6 trach nhiém thong béo kip thoi cho dai dién chi trd hoac BHXH cép
huyén, néu vi pham phai tra lai sd tién da nhan va bi xir 1y theo quy dinh ctia phap luat./.

., ngay ... thang ... ndm ....  ..... ,ngay ....thdng .... ndm ... , NQAy ... thang ... nam
Chirng thue chir ky cua
ngudi iy quyén Nguoi ity quyén Nguoi dwoc iy quyén
(Ky, ghi rd ho tén va dong (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dia chi: S6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thon, x6m, 4p), xa (phuong, thi
tran), huyén (quén, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd); truong hop nguoi uy quyén dang chap
hanh hinh phat ti thi ghi tén trai giam, huyén (quan, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi 18 ndi dung iy quyén nhu: Lam loai thu tuc gi; nhan hd so huéng BHXH (bao gdm thé
BHYT) néu c0O; nhan luong huu hodc loai trg cép, ché do gi; ddi theé BHYT, thanh toan BHYT,
d6i s6, didu chinh mirc huong; didu chinh s6 BHXH, th¢ BHYT.. Néu ndi dung iy quyén bao
gdm ca viéc 1am don thi ciing phai ghi rd 13 Gy quyén lam don

- Nguoi duge iy quyén khi dén nhan két qua phai xuét trinh chimg minh thu/ho chiéu/thé can
cude va ndp lai Gidy uy quyén;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét duoc cong ching,
chung thuc;



- Thoi han Gy quyén do cac bén thoa thuan, truong hop khong thoa thuén thi thoi han uy quyén
c6 hiéu luc 1a mot nam ké tir ngay xéc 1ap viée uy quyén.

- Ching thuc chir ky ctia ngudi ty quyén: La ching thue cua chinh quyén dija phuong hodc cua
Phong Cong ching hodc ciia Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc ctia Pai sit quan Vi¢ét Nam hodc co quan dai di¢n ngoai giao Vit
Nam hoic ctia chinh quyén dia phuong & nude noi ngudi hudng dang cu tra trong trudng hop cu
tri & nudc ngoai (chi can xac nhan chir ky ctia ngudi uy quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thyc hién ding ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan tra lai so6 tién da nhan khong dang quy dinh con bi x1r 1y theo quy dinh cua phap luat.

4 [Tén thi tuc hanh chinh

Truy linh lrong hwu, tro cip BHXH hang thing hoic
tro cap mot lan cia ngwoi hwéng da chét nhung con
nhiing thang chua nhin

Trinh tu thuc hién

1. Bu6c 1: Than nhén ciia nguoi huong ché d6 BHXH lap
Giéy dé nghi nhan ché d6 BHXH khi nguol huong da tu tran
mau 16-CBH) c6 xdc nhén cua chinh quyén dia phuong noi
nguoi hudng cu tra, kém theo glay ching tir hodc gidy bao
tir nop tai BHXH huyén (d6i voi ché do BHXH hang thang)
nop tai BHXH tinh hodc BHXH huyén (déi véi ché do
BHXH mot lan).

D. Budce 2:

- Dbi v6i ché do BHXH hang thang: BHXH huyén tiép
nhan, kiém tra (101 chiéu vé ho so, néu du va dung theo quy
dinh thi giai quyét chi tra ngay cho than nhan ciia nguoi
huong ché do BHXH, cham nhat 1a ngay 1am viée ké tiép ké
tir khi nhan dugc Gidy dé nghi.

- DOi voi ché do BHXH mot lan: BHXH tinh hogc BHXH
huyén noi giai quyét va quan ly chi tra tiép nhan, kiém tra
doi chleu vé ho so, néu du va dang theo quy dinh thi giai
quyét chi tra ngay cho than nhan ctia ngudi huong ché do
BHXH, cham nhat la ngay lam viéc ké tiép ké tir khi nhan
duoc Gidy dé nghi.

Cach thure thuc hién

NOp truc tiép tai bd phan mot cura

Thanh phan ho so

- Gidy dé nghi nhan ché d6 BHXH khi nguoi hudng da tir
tran (mau 16-CBH).

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 kém ban chinh dé doi chiéu,




ban sao dugc ching thuc hodc ban sao cap tir so gbe Gidy
ching tir hodc gidy béo tur.

S6 luong hd so

01 (b3)

Giai quyét chi tra ngay cho ngudi hudng, cham nhét 13 ngay

Thot han giai quyet lam viéc ké tiép ké tir khi nhan duoc Gidy dé nghi.
D6i tugng thuc hién Ca nhan
Co quan thuc hién BHXH tinh, BHXH huyén

K &t qua thuc hién

Phiéu chi tién mat

¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Gidy dé nghi nhan ché do BHXH khi nguoi huéng da tir tran
méu 16-CBH)

Y éu cau, dicu kién

Khong

Can cur phép 1y cta thu tuc
hanh chinh

- Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Quyét dinh s6 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cuia BHXH

Viét Nam;

Maiu s 16-CBH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY PE NGHI NHAN CHE PQ BAO HIEM XA HQI KHI NGUOI HUONG TU TRAN

Kinh gtri: Bdo hi€ém xa hoi ...oooeeveniiiiniinnns

Moi quan h¢ véi nguoi tir tran: ...

............... Sinh ngay ........thang .......nam ....

T6i xin thay mat cho tat ca than nhan 13 .....nguoi, gdm:

1.0ONG (BA): e,

........... Sinh ngay ........thang .......nadm ........




INOT CU LI ettt ettt et sb et st a et e b et e i
Mbi quan hé VOI NGUOT U AN .........evveveeeeereeeeeseeeseeseeeeessess st seenes
2.0Ng (BA): oo, Sinh ngay ........ thang ........ nam ........

INOT CU T ettt ettt ettt et e e sn e e enn e e e sr e e nne e nneennees
MO6i quan hé VOT NGUOT I AN .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
P

dé nhan ché d6 BHXH cua ngudi dang hudng ché d6 BHXH da tir tran 1 6ng (ba):

S0 SO BHXH: ..oooiiiieeeeeeeeee e,
Chét ngay ........... thang ........ ...... nam ..........
Noi dang nhan luong huu, tro cap BHXH: .....o.ovieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

T6i xin cam doan nhimg ndi dung ké khai trén day 1a day du, ding su that va chiu trach nhiém
trudce phap lut Ve ndi dung ké khai cting nhu trong truong hop xay ra tranh chap vé viéc nhan
lwong huu, tro cap BHXH theo ché d6 ctia nguoi huong da tir tran. Pé nghi co quan BHXH xem
xét, giai quyét ché d6 BHXH cho gia dinh chiing toi theo quy dinh.

..... , ngay ... thang ... ndm ... ..., Ngay... thang ... nam
Xac nhén cua chinh quyén dia phwong Nguwoi dé nghi
noi nguwoi dé nghi dang cu tra (Ky, ghi 0 ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Chir ky cua cac than nhan
Nguoi thir nhat: ...,
(Ky, ghi ro ho tén)

Nguoi thtr hat: ...,
(Ky, ghi 10 ho tén)

Nguoitht ba: ....cccvveeiieeiieeeeee
(Ky, ghi 10 ho tén)



Xét duyét ciia co quan BHXH

Tir thang..... nam .....dén thang.... ndm ...

- Tong sb tién duoc truy linh: ............

dong
BANE ChTE: v,
...... , ngay ...... thang ...... nam ......
Giam doc BHXH
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Nguoi khai la than nhan cua nguoi huong da tur tran theo quy dinh, dai dién cho cac thén nhan
linh tién luong huu, trg cap BHXH ctia nguoi hudng da tir tran c6 nhitng thang chua nhan luong
huu, trog cap BHXH.

- Chi ké khai d6i v6i than nhan 1a cha dé, me dé, vo hoac chong, cha me cua vg hoac chong.



