BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 1111/QP-BHXH Ha Noi, ngay 25 thang 10 nam 2011

QUYET DINH

VE VIEC BAN HANH QUY DINH QUAN LY THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE; QUAN LY SO
BAO HIEM XA HOI, THE BAO HIEM Y TE

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Cén ctr Luét Bdo hiém xa hoi sb 71/2006/QH11 ngay 29 théng 6 ndm 2006;
Cén ctr Luét Bdo hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay 14 thang 11 ndm 2008;

Cén ctr Nghi dinh sb 152/2006/NP-CP ngay 22 thang 12 ndm 2006 cta Chinh phi huéng dé&n mét sé
diéu cta Luét Bdo hiém x& hoi vé bdo hiém xa& hoi bat buédc; Nghi dinh sé 190/2007/ND-CP ngay 28
thang 12 ndm 2007 huéng dén mét sé diéu ctia Luat Bdo hiém xa héi vé béo hiém xa héi tw nguyén;
Nghi dinh s6 127/2008/NB-CP ngay 12 thang 12 nam 2008 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét sé diéu cua Luét Bdo hiém x& hoi vé bdo hiém thét nghiép; Nghl dinh sb 68/2007/NP- CP ngay 19
thang 4 ndm 2007 quy dinh chi tiét va huéng ddn mét sé diéu cua Luét Bo hiém xa hoi vé bdo hiém
xa hoi bat buéc dbi véi quén nhan, cong an nhan déan va nguoi lam cong tac co yéu huéng lvong nhw
dbi voi quan nhén, cong an nhan dan; Nghi dinh sé 62/2009/NP-CP ngay 27 thang 7 nam 2009 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luéat Bao hiém y té;

Can ctr Nghi quyét sQ 49/NQ-CP ngay 09/12/2010 ctia Chinh phu vé viéc don gian héa thi tuc thuéc
tham quyén giai quyét cta Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh sé 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 ndm 2008 cda Chinh phu quy dinh chire néng,
nhiém vu, quyén han va co céu té chirc clia Bao hiém xa héi Viét Nam;

Cén ctr Quyét d‘_inh,so"' 04/2011/Qb-TTg ngay 20 thang 01 nam 2011 cda Tha twong Chinh pha vé
quan ly tai chinh dbi véi Bdo hiém xa hoi Viét Nam;
Xét dé nghj cta Trudng ban Thu; Truéng Ban Cép sé, thé,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy dinh quan ly thu bao hiém xa hdi, bao hiém vy té;
quan ly s6 bao hiém xa hdi, thé bao hiém y té.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh t ngay 01 thang 01 nam 2012, thay thé Quyét dinh sb
902/QB-BHXH ngay 26 thang 6 nam 2007 ban hanh Quy dinh vé quan ly thu bao hiém xa hdi, béo
hiém y té bat budc; Quyét dinh sb 1333/QD-BHXH ngay 21 thang 02 nam 2008 stra dbi, bd sung mét
sb diém tai Quyét dinh s6 902/QD-BHXH; Quyét dinh sb 555/QD-BHXH ngay 13 thang 5 ndm 2009
ban hanh Quy dinh cép, quan ly va s dung s6 bao hiém xa hoi; Quyét dinh sé 1359/QD-BHXH ngay
25 thang 11 nam 2009 quy dinh vé cép, quan ly va st dung thé bao hiém y t&; Quyét dinh s6 299/Qb-
BHXH ngay 18 thang 3 ndm 2009 ban hanh Quy dinh vé& quan ly va s& dung phoi sé bao hiém xa hoi,
thé bao hiém y té. B4i bd Phan | Cong van sb 1615/BHXH-CSXH ngay 02 thang 6 nam 2009 huéng
dan thuc hién thu - chi bao hiém that nghiép; Biém 1, 2, 3 Céng van s6 2035/BHXH-CSXH ngay 26
thang 6 nam 2009 sira dbi bd sung Cong van s 1615/BHXH-CSXH; Phan | Céng van sé 1564/BHXH-
BT ngay 02 thang 6 nam 2008 huo’ng dan tha tuc tham gia va giai quyet hwéng cac ché dd bao hiém
xa hoi dbi véi ngudi tham gia bao hiém xa hoi tw nguyén; Cong van so 29/BHXH-TN ngay 11 thang
01 n&m 2008 hwéng dan t6 chire thuwe hién bao hiém y té tw nguyén va cac van ban do Bao hiém xa
héi Viét Nam ban hanh truéc day trai véi Quyét dinh nay.

Diéu 3. Trudng Ban Thu; Trwdng Ban Cép sb, thé; Chanh Van phong; Tha truéng cac don vi truc
thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam; Giam doc bao hiém xa hoi cac tinh, thanh pho tryc thudc Trung
wong chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TONG GIAM BOC

Noi nhan:

- Nhw biéu 3;

- Cac Bo: LDTB&XH, TC, YT, NV;

- UBND tinh, TP trwc thudc TU

- HBQL - BHXHVN, Lé Bach Héng
- Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh - VPCP; :

- TGD, cac pho TGD;

- Cac don vi thuéc BHXH VN;

- Lwu: VT, CST, BT (40b).



QUY PINH

QUAN LY THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE; QUAN LY SO BAO HIEM XA HOI, THE BAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/QDl-4EIa||E4I\>A<rT rTgI]an 25/10/2011 cta Téng Giam déc Béo hiém
x& hoi Viét Nam)
Chwong 1.
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung

1. Van ban nay quy dinh, hwéng dn vé ho so, quy trinh nghiép vu, quyén va trach nhiém ciaca
nhan, co quan, don vj va t6 chirc bao hiém xa hdi trong thuc hién thu bao hiém x& hoi, bao hiém vy té;
cép, ghi, quan ly va st dung sé bdo hiém xa hoi, thé bao hiém y té.

2. Bao hiém xa hdi Bo Qudc phong, Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan, Bao hiém x& hoi Ban Co' yéu
Chinh phu thiee hién thu bao hiem x& hoi, bao hiém y té; cap, ghi, quan ly va str dung so bao hiém xa
hoi, thé bao hiém y té theo hwéng dan riéng clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong van ban nay, cac tr nglr dwdi day dwoc hiéu nhw sau:

- BHXH: 1a viét tét cta tir “bdo hiém xa hoi” (bao gébm ca bdo hiém that nghiép);
- BHTN: Ia viét tit cGa tir “bao hiém that nghiép”;

- BHYT: Ia viét tat cta tir “bao hiém y té”;

- UBND: Ia viét tit ca tr “Uy ban nhan dan”;

- Théng tw 09/2009/TTLT-BYT-BTC: la viét tat clia Thong tw lién tich s6 09/2009/TTLT-BYT-BTC ngay
14/8/2009 cta Bo Y t&, B6 Tai chinh hwéng dan thwc hién BHYT;

- Co quan, don vj: goi chyng cho co quan, don vi, doanh n’ghiép, to chure st dung lao déng thudc déi
twong tham gia BHXH bat budc, BHYT; co quan, don vi, 16 chire chiu trach nhiém 1ap danh sach
ngwoi chi tham gia BHYT theo quy dinh tai Luat BHXH, Luat BHYT;

- Pai ly thu: 13 viét tt cta tir “dai ly thu BHXH, BHYT”;

- KHTC: la viét tét cha tir “Ké hoach - Tai chinh”;

- BHXH tinh: 14 viét tdt cla Bao hiém xa hoi tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong;

- BHXH huyén: 1a viét tat ciia Bao hiém xa hoi quan, huyén, thi xa, thanh phé thuéc tinh;

- B6 phan mot C,l.}’a.' la tén goi chung cho bo phan mot ctra clia BHXH huyén hoac bd phan mét clira
thuéc Phong Tiép nhan va Quan ly ho so ctia BHXH tinh.

- Ban sao: |a ban chup, ban in, badn danh may vi tinh hoac ban viét tay cé ndi dung day du, chinh xac
nhw s6 gbc hodc ban chinh. Bon vi, ngwdi tham gia BHXH, BHYT khi ndp “ban sao” cho co quan
BHXH theo quy dinh tai van ban nay phai kém theo ban chinh dé co quan BHXH kiém tra, déi chiéu
va tra lai cho don vi, nguwoi tham gia;

- Ban chinh: |4 ban do co quan, t6 chirc c6 thdm quyén cap lan dau tién co gia tri phap ly dé st dung,
la co s& dé doi chiéu va chirng thwe ban sao;

- S6 géc: la s6 do co quan, t6 chirc co thdm quyén cap ban chinh 1ap ra khi thwc hién ban chinh, trong
dé c6 ghi day du nhirng ndi dung nhw ban chinh ma co’ quan, t6 chirc d6 da cap;

- Truy thu: la viéc co quan BHXH thu khoan tién phai déng BHXH, BHYT, BHTN nhwng chwa déng;

- Hoan tra: 1a viéc co quan BHXH chuyén tra lai sb tién dwoc xac dinh & khéng phai tién dong hodc
dong thwra, déng trung BHXH, BHYT, BHTN cho co quan, don vi, ca nhan da ndp cho co quan BHXH;

- S6 BHXH: gom Bia s6 va céc trang to roi, dwoc cap doi vai tirng nguoi tham gia BHXH, dé theo dbi
viéc déng, hwéng cac ché a6 BHXH va 1a co s& dé giai quyét cac ché dd BHXH theo quy dinh cta
Luat BHXH;

- Cac Chuong, Muc, Diéu, Khoan, Diém, Tiét va mau biéu dan chiéu trong van ban nay ma khong ghi
rd nguon trich dan thi dwoc hiéu la cia van ban nay.

Diéu 3. Phan cap quan ly
1. Thu BHXH, BHYT, BHTN.
1.1. BHXH huyén:



a) Thu tién déng BHXH, BHYT, BHTN cla don vi déng tru s& trén dia ban huyén theo phan cap cla
BHXH tinh.

b) Truy thu BHXH bét budc, BHYT, BHTN theo quy dinh tai Khoan 3, Didu 57.

c) Giai quyét cac trwdng hop tam dirng déng vao quy hwu tri va tlr tuat ctia don vi tham gia BHXH tai
BHXH huyén.

d) Thu BHXH, BHYT cla nguw&i tham gia BHXH tw nguyén, nguoi tw nguyén tham gia BHYT, nguoi
tham gia BHYT dwoc Ngan sach nha pué’c h6 trg mot phan mrc déng cw trd trén dia ban huyén
théng qua dai ly thu tai xa hoac tryec tiep thu.

d) Thu tién hé tro mie dong BHYT cla Ngan sach huyén theo phan cép quan ly Ngan sach.
1.2. BHXH tinh:

a) Thu BHXH, BHYT, BHTN clia cac don vi chwa phan cap cho BHXH huyén.

b) Truy thu BHXH bét budc, BHYT, BHTN theo quy dinh tai Khoan 3, biéu 57.

c) Giai quyét cac trwong hop tam dirvng dong vao quy hwu tri va ter tuat cia don vi tham gia BHXH do
BHXH tinh trwce tiép thu.

d) Thu BHYT cla déi twong do Ngan sach tinh dong va do quy BHXH dam béo.

d) Thu tién hé trg mic dong BHYT, tién hé tro qui BHTN ctia Ngan séach tinh.

e) Giai quyét cac trwong hop hoan tra trén dia ban tinh.

1.3. BHXH Viét Nam:

a) Thu tién ctia Ngan sach Trung wong déng, hé tro mirc déng BHYT va tién hd tro quj BHTN.

b) Thu tién cta Ngan sach Trung wong déng BHXH cho ngudi cé thdi gian cong tac trwdc nam 1995.
c) Giai quyét cac trudng hop truy thu BHXH thoi gian trwéc ngay 01/01/2007 do BHXH tinh gl vé.

2. Cép, ghi va xac nhan trén s6 BHXH.

2.1. BHXH huyén:

a) Cap sb BHXH cho nguwdi tham gia BHXH tai cac don vi do BHXH huyén thu. Trwéng hop cé thoi
gian cong tac trwdc nam 1995, can bo xa dam nhiém chirc danh khac theo quy dinh tai Khoan 4, biédu
8 Théng tv lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 27/5/2010 hwdng dan thye hién Nghi
dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phu: chuyén BHXH tinh gidi quyét.

b) Ghi, x4c nhan sé BHXH cho ngwoi tham gia BHXH tai cac don vi do BHXH huyén thu, bao gdm ca
cac treong hop ngrng viéc, giai quyet ché dé BHXH, BHTN, giai quyét ché do tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, hwu tri va tr tuat.

c) Ghi diéu chinh cap bac, chirc vu, chirc danh nghé, didu kién cong viéc, noi lam viéc clia ngudi lao
dong dong BHXH, BHTN ttr sau ngay 31/12/2008. Cac trwong hop con lai chuyén BHXH tinh giai
quyeét.

2.2. BHXH tinh:

a) Cap s6 BHXH, cap lai s6 BHXH va ghi, xac nhan trén s6 BHXH cho ngui tham gia BHXH tai cac
don vi do BHXH tinh triec tiép thu va do BHXH huyén chuyén dén.

b) Ghi diéu chinh cap bac, chirc vy, chirc danh nghé, diéu kién cong viéc, noi lam viéc clia nguoi
tham gia BHXH tai cac don vi do BHXH tinh trwe tiép thu va cac trwong hop do BHXH huyén chuyén
dén.

3. Cép thé BHYT.
3.1. BHXH huyén:

Cép mai, cap lai, d6i thé BHYT cho nguwdi tham gia BHYT, nguwdi hwéng tro cAp that nghiép tai cac
don vi do BHXH huyén thu ké ti cac trudng hop dang ky kham chira bénh & tinh khac hoac huyén
khac trong tinh, cac trwong hop do BHXH tinh tryc tiép thu nhwng Gy quyén cho BHXH huyén cap thé
BHYT.

3.2. BHXH tinh:

Cép moi, cap lai, d6i thé BHYT cho nguoi tham gia BHYT tai cac don vi do BHXH tinh truc tiép thu
nhwng khéng Gy quyén cho BHXH huyén cap thé BHYT.

4. BHXH tinh can ct diéu kién cu thé clia dia phuong dé phan cap thu cho BHXH huyén theo 1§ trinh:
dén hét nam 2012 phan cap toi thiéu 70%, dén hét nam 2013 phan cap 90% tong s don vi quan ly.

Chuwong 2.



DOI TUONG, MU'C DONG VA PHUONG THU'C PONG
MUC 1. BAO HIEM XA HOI BAT BUQOC
Diéu 4. Béi twong tham gia
1. Nguwoi lao dong tham gia BHXH bét budc la cong dan Viét Nam, bao gém:

1.1. Can b, cdng chirc, vién chire theo quy dinh clia phap luat vé can bo, cong chirc, vién chirc, ké
ca can bo, cong chirc cap xa.

1.2. Nguoi lao dong 1am viéc theo hop ddng lao dong co thdi han tir dd 3 thang tré 1én va hop déng
lao ddng khdng xac dinh thdi han theo quy dinh ctia phap luat vé lao ddng; ngwdi lao déng, xa vién,
can bo quan ly lam viéc va hwédng tién lwong, tién cong theo hop ddng lao déng tir dd 3 thang tré 1én
trong cac hop tac xa, Lién hiép hgp tac xa thanh 1ap, hoat déng theo Luat Hop tac xa.

1.3. Nguoi quan ly doanh nghiép huéng tién lwong, tién cong thudc cac chire danh quy dinh tai
Khoan 13, Diéu 4 Luat Doanh nghiép, gom: chd s& hiru, giam déc doanh nghiép tw nhan, thanh vién
hop danh cong ty hop danh, Chu tich Hi ddng thanh vién, Cha tich cong ty, thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam dbc hoac Téng Giam dbc va cac chirc danh quan ly khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

1.4. Cong nhan qubc phong, cdng nhan céng an lam viéc trong cac doanh nghiép thudc luc lwgng vii
trang.

1.5. ST quan, quan nhan chuyén nghiép thuéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan nghiép vu va si
quan, ha si quan chuyén mén ky thuat thuéc Cong an nhan dan; ngudi lam cong tac Co' yéu hwéng
lwong nhw dbi véi quan nhan, Céng an nhan dan.

1.6. Ha sT quan, binh sT Quan déi nhan dan; ha si quan, chién si Céng an nhan dan; hoc sinh Co yéu
hwéng phu cap dwoc dao tao vé ky thuat, nghiép vu mat ma do Ban Co yéu Chinh phl quan ly.

1.7. Nguoi lao dong da tham gia BHXH bat bugc ma chwa nhan tro cap BHXH mét lan trudc khi di
lam viéc co thdi han & nwédc ngoai theo hop dong véi doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau,
cong trinh & nwéc ngoai.

1.8. Phu nhan, phu quan trong th&i gian hwéng ghé dd phu nhén, phu quan tai cac co quan Viét Nam
& nwéc ngoai ma trwédc dé da tham gia BHXH bat budc.

1.9. Nguoi lao dong da tham gia BHXH bat budc ma chwa nhan tro cap BHXH moét 1an truwde khi di
lam viéc c¢6 thoi han & nwdc ngoai theo cac loai hgp dong:

a) Hop dbng v&i té chire sw nghiép, doanh nghiép hoat ddng dich vu dwa lao ddng di lam viéc & nwéc
ngoai, doanh nghiép dwa lao dong di lam viéc & nwdc ngoai dwdi hinh thirc thye tap, nang cao tay
nghé va doanh nghiép dau tw ra nwéc ngoai cé dwa lao déng di lam viéc & nwdc ngoai;

b) Hop ddng ca nhan.

1.10. Can bd, céng chirc, vi‘én chtrc quy dinh tai Khoan 3,'E)iéu 5 Nghi dinh s ']32/200‘7/NE)-CP, ngay
08/8/2007 Cl]g Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché dwgc don vi déng tiep mot lan cho s6
thang con thiéu dé dwoc hwdng ché do huu tri.

1.11. Nguoi lao dong dwoc tw ddng BHXH bét budc, gdm:

a) Nguoi lao dong da da tudi doi dé hwéng ché dd hwu tri nhwng con thiéu thoi gian déng BHXH
khong quéa 6 thang quy dinh tai Khoan 9, Diéu 58 Nghi dinh s 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006;
Khoan 7, Diéu 50 Nghi dinh s 68/2007/ND-CP ngay 19/4/2007 ctia Chinh phi dwoc tw déng tiép mot
lan théng qua don vi cho sb thang con thiéu dé dwoc hwdng ché dd hwu tri;

b) Nguoi lao dong cé thei gian dong BHXH chwa dd 15 nam, con thiéu tdi da khéng qué 6 thang (ké
ca nguwoi lao ddng dang bao lwu thei gian déng BHXH) ma bi chét, néu c6 than nhan du diéu kién
hwdng ché d6 tuat hang thang thi than nhan dwoc déng tiép mét 1an cho sb thang con thiéu théng qua
don vi noi nguoi lao dong lam viéc trwdc khi chét hodc dong truc tiép cho co quan BHXH noi cw tru.

1.12. Can bd khéng du tudi tai ct, tai bd nhiém gitr cac chirc vu, chirc danh theo nhiém ky trong co
quan cta Dang, Nha nwéc, td chirc chinh tri - xa héi, con dwdi 02 nam (24 thang) céng tdc mai dd
tudi nghi hwu theo quy dinh, dwoc co quan cé thdm quyén quyét dinh cho nghi cong tac che du tudi
nghi hwu quy dinh tai Biéu 4 Nghj dinh sé 67/2010/ND-CP ngay 15/6/2010 cta Chinh pht, dwoc ddng
tiép BHXH béat budc, BHYT thong qua don vi dén khi da tudi nghi hwu.

1.13. Nguwoi lao dong déi dw theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 3 Théng tw sb 38/2010/TT-BLDTBXH
ngay 24/12/2010 cta Bd Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi hwéng dan thi hanh moét sé diéu ctia Nghi
dinh s 91/2010/ND-CP ngay 20/8/2010 ctia Chinh phd quy dinh chinh sach déi véi nguwdi lao dong
déi dw khi sép xép lai cong ty trach nhiém hiru han moét thanh vién do Nha nwéc lam chi s& hivu,
dwoc Nha nuwéc déng mét lan déi véi sb thang con thiéu thay cho ngwdi lao dong va ngwdi siv dung
lao ddng vao quy hwu tri, t& tuat dé giai quyét ché dod hwu tri theo quy dinh.

2. DBon vi tham gia BHXH bat budc cho ngudi lao dong bao gom:



2.1. Co quan cta Dang, Nha nudc, don vi sy nghiép cua Nha nwédc ¢ Trung wong, cép tinh, huyén
dén cap xa va don vi thudc lyc lwgng vi trang.

2.2. T4 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hi, tb chirc chinh tri - x& hi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi
- nghé r]ghiép, don vi sy nghiép thudc td chirc chinh tri, don vi sy nghiép thudc to chirc chinh tri - xa
héi va to chirc xa hoi khac.

2.3. Doanh nghiép thanh lap, hoat dong theo Luat Doanh nghiép (ké ca cac doanh nghiép thudc luc
lwong vi trang) va Luat Bau tw.

2.4. Hop tac xa, Lién hiép Hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat Hop tac xa.

2.5. Ho kinh doanh cé4 thé, t6 hop tac, td chirc khac va ca nhan cé thué mwén, st dung va tra cong
cho nguwoi lao déng.

2.6. Co quan, t6 chirc, ca nhan nwdc ngoai, tb chirc quéc té hoat dong trén Ianh thé Viet Nam co st
dung lao dong la ngw&i Viét Nam, trlr tredng hop Diéu wéc Quoc té ma nwéde Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam la thanh vién ¢ quy dinh khac.

2.7. Céac tb chirc khac co st dung lao déng dwoc thanh lap va hoat dong theo quy dinh cla phap luat.
Diéu 5. Mirc déng va trach nhiém déng

1. Mtrc dong hang thang clia dbi twong quy dinh tai Diém 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 va Diém 1.7, Khoan 1
bieu 4:

1.1. Mrc déng bang ty 1& phan trdm (%) mirc tién lvong, tién cdng thang nhu sau:

- Tlr 01/01/2010 dén 31/12/2011: bang 22%, trong d6: nguwdi lao dong déng 6%; don vi dong 16%.

- Tlr 01/01/2012 dén 31/12/2013: bang 24%, trong do6: ngudi lao ddng dong 7%; don vi dong 17%.

- Tt 01/01/2014 tré di: bang 26%, trong d6 ngudi lao déng déng 8%:; don vi déng 18%.

1.2. Bon vi duoc gilr lai 2% quy tién lwong, tién cong dong BHXH bét budc cta nhirng ngudi lao
dong tham gia BHXH bat budc dé chi tra kip thoi ché dd 6m dau, thai san cho nguwdi lao dong. Hang
quy hodc hang thang, don vi quyét toan v&i co quan BHXH, trwdng hop sb tién duwoc quyét toan nhd
hon s6 tién git lai thi don vi phai déng sb chénh léch thira vao thang tiép theo thang quyét toan cho
quy BHXH.

2. Mirc dong hang thang clia doi twong quy dinh tai Diém 1.6, Khoan 1 Diéu 4 bang ty 1& % murc
Iwong toi thieu chung do B6 Qubc phong, B6 Cong an, Ban Co yéu Chinh pha déng toan bd nhw sau:

- Tlr 01/01/2010 dén 31/12/2011: bang 19%.
- T 01/01/2012 dén 31/12/2013: béng 21%.
- T 01/01/2014 tré di: bing 23%.

3. Mirc dong hang thang vao quy hwu tri va t& tudt cia déi twong quy dinh tai Diém 1.8, Khoan 1 Diéu
4 nhung la can bd, cong chirc hudng lwong tir Ngén sach nha nwdce, bang ty 1€ % mure tien lwong,
tien cdng thang dong BHXH, nhw sau:

- Ttr 01/01/2010 dén 31/12/2011: bang 18%, trong d6: Nguwoi lao dong déng 6%; don vi dong 12%.
- Tlr 01/01/2012 dén 31/12/2013: bang 20%, trong d6: Nguwoi lao dong déng 7%; don vi dong 13%.
- Tlr 01/01/2014 tr& di: bang 22%, trong d6: Nguwoi lao dong dong 8%; don vi déng 14%.

Béi twong quy dinh tai Diém 1.8, Khoan 1 Diéu 4 ma khong phai la can b, céng chirc hwéng lvong
tlr Ngan sach nha nwéc thi ty 1€ dong theo quy dinh tai Khodn nay tinh trén mirc tién lwong, tién cong
dong BHXH clia nguwoi lao dong trwede khi di nwée ngoai va do ngudi lao dong dong toan bo.

4. Mrc ddng hang thang vao quy hwu tri va tl tuét ctia dbi twong quy dinh tai Diém 1.9, 1.10 va 1.11,
Khoan 1 Diéu 4 nhw sau: bang ty 1& % theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu nay tinh trén mdc tién lwong,
tién cong thang dong BHXH bat budc clia ngudi lao dong trwde khi nghi viéc hodc trwéc khi di lam
viéc & nwéc ngoai hodc chét va do dbi twong (ho&c than nhan trong trudng hop ngudi lao dong chét)
dong toan bo.

5. Mirc dong hang thang clia doi twong tai Biém 1.12, Khoan 1 Biéu 4 bang mirc dong BHXH bat
budc clia thang trwdc lien ke thang nghi céng tac.

6. Mirc dong hang thang ciia doi twong tai Biém 1.13, Khoan 1 Diéu 4 nhw sau: bang ty 1& % theo quy
dinh tai Khoan 3 Dieu nay tinh trén mdc tieén lwong, tien cdng thang déng BHXH bat budc cia nguoi
lao dong trwéc khi nghi viéc va do Nha nwédc dong toan bd théng qua don vi.

Diéu 6. Tién Iwong, tién cong thang déng BHXH bat buéc

1. Tién lwong do Nha nwéc quy dinh:



Nguwoi lao dong thudc dbi twong thwe hién ché dd tién lwong do Nha nwéc quy dinh thi tién lvong
thang dong BHXH bat budc Ia tién lwong theo ngach, bac, cap bac quan ham va cac khoan phu cap
chtrc vy, phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé (néu cé). Tién lwong nay tinh trén
co s& murc lwong téi thiéu chung tai thoi diém déng.

Tién lvong thang dong BHXH bat budc quy dinh tai Khoan nay bao gém ca hé sb chénh léch bao lwu
theo quy dinh clia phap luat vé tién Iwong, tién cong.

2. Tién lwong, tién cdng do don vi quyét dinh.

2.1. Nguoi lao dong thuc hién phé do tién lwong do don vi quyét dinh thi tién lwong, tién cong thang
dong BHXH bat budc 1a mire tién lvong, tien cdng ghi trén hgp dong lao déng.

2.2. Nguoi lao dong cé tién lwong, tién cong thang ghi trén hop dong lao déng béng ngoai té thi tién
lwong, tién céng thang déng BHXH bét budc duoc tinh bang Déng Viét Nam trén co sé tién lwong,
tién cong bang ngoai t& dwoc chuyén dbi bang Bong Viét Nam theo ty gia giao dich binh quan trén thi
trdng ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha nuwéc cong b tai thoi diém ngay 02 thang 01 cho
6 thang dau nam va ngay 01 thang 7 cho 6 thang cudi nam.

Déi v&i ngoai té ma Ngan hang Nha nwéc khdng cong bé ty gia giao dich binh quan lién ngan hang thi
ap dung ty gia tinh chéo ctia Péng Viét Nam so v&i ngoai té d6 ap dung dé tinh thué xuét nhap khau
do Ngan hang Nha nuwéc cong bd tai thoi diém ngay 02 thang 01 cho 6 thang dau ndm va ngay 01
thang 7 cho 6 thang cubi nam.

Trwong hop tring vao ngay nghi ma Ngan hang Nha nwéc chwa cong b thi duoc lay ty gia cta ngay
tiep theo lien ke.

2.3. Nguoi lao dong la ngwoi quan Iy doanh nghiép thi tién lwong, tién cong thang déng BHXH bt
budc la mirc tién lwong do Diéu & cta cong ty quy dinh.

2.4. Muc t|e[1 lwong, tién céng dong BHXH bgt budc quy dinh tai Khoan nay khéng thap hon mac
lwong t6i thieu chung hoac mirc lwong toi thieu vung tai thoi diém doéng:

Nguoi lao dong da qua hoc nghé (ké& ca lao déng do doanh nghiép day nghé) thi tlen lwong, tién céng
déng BHXH bat budc phai cao hon it nhat 7% so véi mire lwong tdi thidu ving, néu lam cong viéc
nang nhoc déc hai thi cong thém 5%.

3. Murc tién lwong, tién cdng dong BHXH bat bugc quy dinh tai Diéu nay ma cao hon 20 thang lwong
ti thiéu chung thi muc tién lwong, tién cong thang dong BHXH bat budc bang 20 thang lwong toi
thiéu chung tai thoi diém dong.

4. Tién lvong, tién cong dong BHXH 1a tién lvong, tién cong thang quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
Diéu nay (khéng déng BHXH theo tién lwong ngay, gi®, tién lwong tudn hoac tién lwong theo san
pham).

Diéu 7. Phwong thirc déng
1. Boéng hang thang:

1.1. Cham nhét dén ngay cubi cung ctia thang, don vi trich tién dong BHXH bat budc trén quy tién
lwong, tién céng thang cia nhirtng ngudi lao ddng tham gia BHXH béat budc, ddng thoi trich tir tién
lwong, tién céng thang déng BHXH bt budc clia tirng ngudi lao dong theo mirc quy dinh, chuyén
cung mét lic vao tai khoan chuyén thu ctia co quan BHXH mé tai ngan hang hodc Kho bac Nha
nwéc.

1.2. Bon vi quan ly dbi twong néu tai Biém 1.12, Khoan 1 Diéu 4 d6ng BHXH cho nguei lao ddng theo
quy dinh tai Diém 1.1 Khoan nay.

2. Béng héng quy hodc 6 thang mot [an (mo6t nam 02 1an):

2.1. Bon vi la doanh nghiép thuéc nganh néng nghlep, [&m nghiép, ngw nghlep, diém nghiép tra tién
lwong, tién cong cho ngu’o’l lao ddng theo chu ky san xuét, kinh doanh c6 thé déng hang quy hoac 6
thang mét 1an trén co s& dang ky phwong thirc dong voi co quan BHXH. Cham nhat dén ngay cudi
cung cla ky déng, don vi phai chuyén da tién vao quy BHXH.

2.2. H6 kinh doanh c4 thé, t6 hop tac, ca nhan cé thué muén trd cong cho nguwoi lao dong, str dung
dwdi 10 lao dong, co thé - dong hang quy hodc 6 thang mot lan trén co s& dang ky vé&i co quan BHXH.
Cham nhat dén ngay cudi cung cla ky déng, don vi phai chuyén du tién vao quy BHXH.

3. Bong theo dia ban: Co quan, don vi dong try s& chinh & dia ban tinh nao thi dang ky tham gia dong
BHXH tai dia ban tinh d6 theo phan cap cta co quan BHXH tinh. Chi nhanh ctia doanh nghiép dong
BHXH tai dia ban noi cap giay phép kinh doanh cho chi nhanh.

4.Bon vi quan ly déi twong néu tai Diém 1.8, Khoan 1 Diéu 4 déng BHXH cho phu nhan, phu quan
theo phwong thirc quy dinh tai Khodn 1 (hoac Khoan 2) va Khoan 3 biéu nay.

5. Phuong thirc khac:



5.1. Bon vj quan ly déi twong néu tai Tiét a, Diém 1.11; Piém 1.13, Khoan 1 Diéu 4 déng mét lan cho
ngwoi lao déng.

5.2. Than nhan ngudi lao dong chét néu tai Tiét b, Diém 1.11, Khoan 1 Diéu 4 dong tryc tiép, mot an
cho don vi noi ngudi Iap dong lam viéc trwde khi chét hodc trwdc khi nghi viéc bao Iwu thoi gian dong
BHXH hoac déng mét Ian cho co quan BHXH noi cu tra.

5.3. Ngudi lao ddng c6 thdi han & nwéc ngoai néu tai Diém 1.9, Khoadn 1 Diéu 4 cé thé dong hang
quy, 6 thang hodc 12 thang mét lan hoac déng trwéc mét 1an theo thoi han ghi trong hop dong dua
ngwoi lao dong di lam viéc & nwdc ngoai. Bon vi dwa ngwdi lao dong di lam viéc & nwéc ngoai dang
ky phwong thirc déng véi co quan BHXH va ndp BHXH cho nguwoi lao déng, hoac nguwoi lao déng
dong qua don vi ma ngudi lao dong da tham gia BHXH, hodc ngudi lao ddng déng truc tiép cho co
quan BHXH noi ngwoi lao dong cw tra tride khi di lam viéc & nwdc ngoai.

Trwdng hop nguwdi lao ddng dwoc gia han hop ddng hodc ky hop ddng méi ngay tai nwéc tiép nhan
lao dong thi ddng BHXH theo phwong thtrc quy dinh tai Biém nay hoac truy dong cho co quan BHXH
khi vé nwéece.

MUC 2. BAO HIEM XA HOI TU NGUYEN
Diéu 8. Déi twong tham gia

1. Nguwoi tham gia BHXH tw nguyén la cong dan Viét Nam tir da 15 tudi dén da 60 tudi ddi voi nam va
ter d0 15 tudi dén du 55 tudi ddi véi nik, khong thude dién ap dung quy dinh clia phap luat vé BHXH
bat buéc, bao gom:

1.1. Nguoi lao dong lam viéc theo hop déng lao dong co thoi han dwéi 3 thang.
1.2. Can bd khong chuyén trach & cip xa, & thén va td dan phd.

1.3. Nguoi tham gia cac hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu ké ca xa vién khéng huéng tién
lwong, tién cdng trong cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

1.4. Nguoi lao dong tw tao viéc lam bao gdm nhirng nguoi tw td chire hoat déng lao dong dé co thu
nhap cho ban than.

1.5. Nguw&i lao déng Iém viéc co thoi han & nwdc ngoai mé‘tru’c'yc dé chwa tham gia BHXH béat budc
hoac tham gia BHXH bat buéc nhwng da nhan BHXH mét 1an.

2. Nguoi tham gia BHXH tw nguyén du 60 tubi doi véi nam, dd 55 tudi doi voi nir, co tir dd 15 nam
dong BHXH tré 1é€n, c6 nhu cau déng tiép BHXH tw nguyén cho dén khi @i 20 nam déng BHXH.

3. Nam tir dG 60 tudi tr& 1én, nik tir du 55 tudi trd 1én da co tir du 15 nam dong BHXH bat budc tré 1én
ma chwa nhan BHXH mét lan, cé nhu cau déng tiép BHXH tw nguyén cho dén khi da 20 nam doéng
BHXH.

4. Nguwoi tham gia khac.
Diéu 9. Mirc déng
M(rc déng hang thang cia nguoi tham gia BHXH tw nguyén nhuw sau:

as dong hangthang = 1Y% SABINH e e e e
Trong do:

1. Ty 1€ % dong BHXH tw nguyén:

- Tl thang 01/2010 dén thang 12/2011: bang 18%;

- Tl thang 01/2012 dén thang 12/2013: bang 20%;

- Tlr thang 01/2014 tré di: bang 22%.

2. Mtrc thu nhap thanAg ngwoi tham gia BHXH tw _ Lmin + m x 50.000 (d8ng/thang)
nguyén lya chon

* Linin: mUrc lvong t6i thiéu chung;
*m=0,1,2...n;

Murc thu nhap thang nguoi tham gia BHXH tw nguyén Iwa chon thap nhét bang mirc Ivong toi thiéu
chung, cao nhat bang 20 thang lvong toi thiéu chung.

Diéu 10. Phwong thirc déng

1. Nguoi tham gia déng hang thang, quy hoc 06 thang mét lan trén co s& dang ky véi co quan
BHXH. Thoi diém dong la: trong vong 15 ngay dau thang doi voi phuwong thire dong hang thang, trong
vong 45 ngay dau quy doi voi phuwong thirc dong hang quy, trong vong 03 thang dau doi voi phuong
thire déng 06 thang mét lan.



2. Ngwoi tham gia déng thdng qua dai ly thu hodc déng truc tiép cho BHXH huyén noi cw tru.

3. Trwong hop da dong du tién theo phwong thirc dong hang quy hoéc 6 thang mét 1an, ma trong thoi
gian d6é Chinh phu diéulchinlj mtrc lwong t6i thieu chung thi khong phai déng bu chénh léch sé tién da
dong theo mirc lwong téi thieu chung da dwoc diéu chinh.

4. Trwdng hop da qua thdi han déng theo quy dinh tai Khodn 1 Biéu nay ma nguwoi tham gia BHXH tw
nguyén khéng déng va khéng c6 yéu cdu nhan BHXH moét lan thi dwoc xem 1a tam dirng déng. Khi
tiép tuc dong BHXH phai dang ky lai. Tha tuc dang ky lai thuc hién nhw dang ky tham gia 1an dau va
thwe hién vao thang dau quy.

MUC 3. BAO HIEM THAT NGHIEP
Diéu 11. Béi twong tham gia
1. Nguwd&i lao ddng

1.1. Nguoi lao dong tham gia BHTN la cong dan Viét Nam giao két cac loai hop ddng lao dong, hop
dong lam viéc sau day voi don vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay:

- Hop ddng lao dong xac dinh thdi han tlr dG 12 thang dén 36 thang;
- Hop ddng lao ddng khong xac dinh thdi han;
- Hop ddng lam viéc xac dinh thdi han tr da 12 thang dén 36 thang;

- Hop dbng lam viéc khong xac dinh théi han, ké ca nhivng ngudi dwoc tuyén dung vao lam viéc tai
cac don vi sw nghiép ctia Nha nuwéc truéc ngay Nghi dinh sb 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly can bd, cdng chirc trong cac don vi sy nghiép
nha nwéc, trir nhivng ngudi la cong chire theo quy dinh tai Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP ngay
25/01/2010 ctia Chinh phu quy dinh nhirng ngwoi la cong chirc.

1.2. Nguoi dang hudng lvong huu, tr cdp mét sirc lao dong héng thang co giao két hop déng lao
dong hodc hgp dong lam viéc véi don vi quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay khong thudc déi twong tham
gia BHTN.

2. Don vi tham gia BHTN

Don vi tham gia BHTN la nhirng don vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 ¢6 st dung tir 10 lao déng tré Ién,
cu thé:

2.1. Sb lao déng don vi st dung tir 10 ngudi lao ddng tré 18n bao gém: lao dong la nguwoi Viét Nam
dang thuwe hién hop déng lao ddng hodc hop ddng lam viéc khong xac dinh thdi han; hop déng lao
dong hodc hop ddng lam viéc xac dinh thdi han tir 12 thang dén 36 thang; hop ddng lao dong hoac
hop ddng lam viéc theo mua vu hodc theo cong viéc nhat dinh cé thdi han tir 03 thang tré 1én. D6i v
co quan quan ly nha nwéc thi sb lao ddng dwoc don vi st dung tir 10 nguwdi lao dong tré 1én gdm ca
sb can bd, cdng chirc dang lam viéc tai co' quan.

Trwdng hop don vi thudc déi twong dong BHTN thanh 1&p chi nhanh hoac van ppbng dai dién co duw&i
10 lao dong thi nhirng ngwoi lao dong cla chi nhanh hodc van phong dai dién van phai déng BHTN
ké ca cac trwdng hop luan chuyén lao déng.

2.2. Thoi diém tinh sé lao ddng hang nam phai déng BHTN 1a ngay 01 thang 01 theo dwong lich.

Trwong hop thoi diém khac trong nam don vi st dung dd s6 lao dong thudc ddi twong tham gia BHTN
theo quy dinh thi thoi diém tinh so lao dong clia ndm do dé thwe hién chinh sach BHTN culia don vj
duwoc tinh vao ngay mung moét clia thang tiép theo, tinh theo dwong lich.

Truwdng hgp don vi da st dung tir 10 lao dong tré 1én thude déi twong tham gia BHTN, néu cac thang
trong nam cé st dung it hon 10 lao dong thi van thwc hién dong BHTN cho nhirng nguwi lao déng
dang dong BHTN.

Diéu 12. Mirc déng va trach nhiém déng

Mirc dong héng thang bang 3% murc tién lvong, tién cong thang déng BHTN, trong do: Nguoi lao
ddng dong bang 1%; don vi ddng bang 1%, Ngan sach nha nwéc ho trg bang 1% quy tién lvong, tién
cong dong BHTN cula nhirng nguwoi lao dong tham gia BHTN.

Diéu 13. Tién lwong, tién cong thang déng BHTN

Tién lwong, tién cdng thang dong BHTN Ia tién lwong, tién cong thang déng BHXH bét budc quy dinh
tai Didu 6.

Diéu 14. Phwong thirc déng

1. Phuong thire dong BHTN déj v&i don vi va ngudi lao dong: twong tw nhw quy dinh tai Khoan 1;
biem 2.1, Khoan 2; Khoan 3 Diéu 7.

2. Phuong thire hé tro quy BHTN ctia Ngan sach nha nuéc:



Quy Il hang nam, can ct dy toan Ngan sach hé tro' quy BHTN dugc cép co tham quyén phé duyét,
BHXH cac cap dé nghi co quan tai chinh chuyén mét 1an kinh phi hé trg vao quy BHTN.

Két thuc ndm tai chinh, can c&v bao cdo quyét toan thu BHTN do co quan BHXH ap, co quan tai chinh
thdm dinh dé xac dinh cu thé sé kinh phi hé tro quj BHTN theo quy dinh. Trwéng hop kinh phi da cap
I&n hon mirc hd tro thi dwoc chuyén ngudn sang ndm sau str dung va gidm trlr vao dw toan ndm sau,
trwdng hop thiéu kinh phi thi dworc cp bd sung vao dy toan Ngan sach hé tro quj BHTN ndm sau.

MUC 4. BAO HIEM Y TE

Diéu 15. D6i twong c6 trach nhiém tham gia BHYT

1. Bbi twong

1.1. Nguoi lao dong, ngudi quén ly doanh nghiép, can bd, cdng chirc, vién chire, bao gém:

1.1.1. Nguoi lao dong, ké ca lao dong la nguwdi nwéc ngoai va dbi twong quy dinh tai Diém 1.7, Khoan
1 Diéu 4 l1am viéc theo hop ddng lao ddng khong xac dinh thoi han, hop doéng lao dong cé thdi han tiy
da 03 thang tré 1én theo quy dinh cGa phap luat vé hop dong lao dong; nguoi quan ly doanh nghiép
hwéng tién lvong, tién cong theo quy dinh clGia phap luat vé tién lwong, tién cong lam viéc tai cac co
quan, don vi, td chire quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4.

1.1.2. Can bg, cong chtrc theo quy dinh cta phap luat vé& can bo, cong chirc ké ca dbi twong tai Diém
1.12, Khoan 1 Diéu 4.

1.1.3. Nguwoi hoat ddng khéng chuyén trach & xa, phwong, thi trdn theo quy dinh cGa phap luat vé can
bd, cdng chirc.

1.2. ST quan, ha sT quan nghiép vu va si quan, ha si quan chuyén mén ky thuat, ha si quan, chién st
dang phuc vu c6 thoi han trong lwc lwgng Cong an nhan dan.

1.3. Nguoi huéng lwong huu, tro cdp mét stre lao dong héng thang.
1.4. Nguwdi dang hwéng tro cdp BHXH hang thang do bi tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép.

1.5. Nguoi da thdi huwdng tro cdp mét sirc lao dong dang huwéng tro' cAp hang thang tr Ngan sach
Nha nwéc; cdng nhan cao su nghi viéc dang hwéng tro' cap hang thang theo Quyét dinh sé 206/CP
ngay 30/5/1979 cta Hoi ddng Chinh phd (nay 1a Chinh phi); ngudi hudng tro cip hang thang quy
dinh tai Diéu 1 Théng tw s6 16/2010/TT-BLDTBXH ngay 01/6/2010 cla Bo Lao déng - Thwong binh
va Xa hoi.

1.6. Can bd xa, phwong, thi trdn da nghi viéc dang hwéng tre' cAp BHXH héng thang.

1.7. Can bd xa, phwong, thi tran da nghi viéc dang hudng tro' cap tir Ngan sach nha nwéc hang thang
bao gom cac doi twong theo quy dinh tai Quyét dinh s6 130/CP ngay 20/6/1975 cta Hoi dong Chinh
phu (nay la Chinh phua) va Quyét dinh s6 111/HPBT ngay 13/10/1981 cua Hoi dong Bé truwdng (nay la
Chinh phu).

1.8. Nguoi dang huéng tro cap that nghiép theo quy dinh cia phap luat vé BHTN.

1.9. Nguoi cé cdng véi cach mang theo quy dinh clGa phap luat vé wu dai ngudi cé cong véi cach
mang.

1.10. Cwu chién binh d& tham gia khang chién ti» ngay 30/4/1975 tré vé trwdc theo quy dinh tai Khoan
6, Diéu 5 Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 ctia Chinh phl quy dinh chi tiét va huwéng
dan thi hanh moét s diéu ctia Phap lénh Cwu chién binh; thanh nién xung phong thdi ky khang chién
chéng Phap theo Quyét dinh sé6 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 ctia Thi twéng Chinh phi vé ché
dd BHYT va tro cip mai tang phi déi véi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chéng Phap.

1.11. Nguoi trie tiép tham gia khang chién chdng My ctru nwée 1a cac dbi twong quy dinh tai Quyét
dinh sb 290/2005/QP-TTg ngay 08/11/2005 ctia Thu twéng Chinh pht vé ché do, chinh sach dbi voi
mot sb dbi twong truc tiép tham gia khang chién chdng My clru nuwéc nhung chwa dwoc hwéng chinh
sach ctia BDang va Nha nuwéc va Quyét dinh sb 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007 cta Thi twéng
Chinh phu vé viéc bd sung, stra dbi Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg.

1.12. Pai biéu Quéc héi, dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap dwong nhiém.

1.13. Nguoi thudc dién hwdng tro cap bao tro' xa hdi hang thang la cac doi twong quy dinh tai Nghi
dinh s0 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 ctia Chinh phu vé chinh sach tro giup cac doi twong bao trg
xa hoi, Nghi dinh so 13/2010/ND-CP ngay 27/02/2010 cda Chinh phu vé stra doi, b6 sung mét s dieu
cta Nghj dinh s6 67/2007/ND-CP.

1.14. Nguoi thude ho gia dinh nghéo; ngudi dan toc thiéu s6 dang sinh séng tai ving co diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, dac biét kho khan theo quy dinh ctia Thu twéng Chinh phu.

1.15. Than nhan cla ngudi cé cdng véi cach mang thye hién theo quy dinh ctia phap luat vé wu dai
ngwoi cé cdng véi cach mang.



1.16. Than nhan cla cac dbi twong sau day theo quy dinh cua phap luat vé sT quan Quan doi nhan
dan, nghia vu quan sy, Cong an nhan dan va Co yéu:

a) Si quan, quan nhan chuyén nghiép thuéc Quan déi nhan dan dang tai ngd; ha si quan, binh si dang
phuc vu trong Quan di nhan dan;

b) ST quan, ha s quan nghiép vu va si quan, ha s quan chuyén mén, ky thuat dang cong tac trong lwc
lwvong Céng an nhan dan; ha si quan, chién s Cong an nhan dan phuc vu cé thoi han;

c) St quan, quan nhan chuyén nghiép dang lam cong tac co yéu tai Ban Co yéu Chinh phu va nguoi
dang lam céng tac co yéu huéng lvong theo bang lwong cip bac quan ham si quan Quan déi nhan
dan va bang lwvong quan nhan chuyén nghiép thuéc Quan ddi nhan dan nhwng khéng phai la quan
nhén, céng an nhéan dan.

1.17. Tré em dwdi 6 tudi.

1.18. Nguwoi da hién b phan co' thé ngudi theo quy dinh cta phap luat vé hién, Iay, ghép mé, bo phan
co thé ngwdi va hién, lay xac.

1.19. Nguoi nuwéc ngoai dang hoc tap tai Viet Nam dwoc cap hoc bdng tir Ngan sach ctia Nha nuwéc
Viét Nam.

1.20. Nguw&i thudc ho gia dinh can nghéo theo quy dinh ctia Thi twéng Chinh phu.
1.21. Hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thdng gido duc qubc dan.

1.22. Ngu&i thude hd gia dinh lam néng nghiép, 1dam nghiép, nguw nghiép va diém nghiép c6 trach
nhiém tham gia BHYT tw 01/01/2012.

1.23. Thén nhan cia nguoi lao dong co trach nhiém tham gia BHYT tlr 01/01/2014, gdm: bd, me dé;
bo, me v hodc chong; bo, me nudi hodc ngudi nudi dwdng hop phap; v hodc chong; con de, con
nudi hgp phap ma nguoi lao ddng cé trach nhiém nudi duwdng va song trong cung hé gia dinh.

1.24. Xa vién hop tac xa, hd kinh doanh ca thé co trach nhiém tham gia BHYT twr 01/01/2014.

1.25. Nguwdi lao déng nghi viéc dang huéng ché do 6m dau theo quy dinh ctia phap luat vé BHXH do
mac bénh thudéc danh muc bénh can chira tri dai ngay theo quy dinh ctia B6 trwdng Bo Y té.

2. Mrc déng hang thang va trach nhiém déong BHYT cda dbi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay:

2.1. Béi twong tai Tiét 1.1.1, 1.1.2, Piém 1.1 va dbi twong la si quan, ha s quan nghiép vy, sT quan,
ha st quan chuyén mon ky thuat trong Iwc lwong Cong an nhan dan tai biém 1.2: mirc dong bang 4,5
mtrc tien lwong, tien cdng thang dong BHYT trong d6 ngudi lao dong dong 1,5%; don vi dong 3%.

2.2. Boi twong tai Tiét ¢ Diém 1.1: m&rc dong bang 4,5 mirc lwong t6i thiéu chung, trong d6 ngudi lao
dong 1,5%; Uy ban nhan dan xa dong 3%.

2.3. D6i twong tai Diém 1.3: mirc dong bang 4,5% mirc tién lwong huu, tién tro' cap mét sirc lao dong
hang thang; doi twong tai Diém 1.4, 1.5 va 1.6: mtrc ddng bang 4,5% murc lwong toi thiéu chung; déi
twong tai Biém 1.8: mirc déng bang 4,5% mure tro cap that nghiép, do co quan BHXH déng.

24 Déi twcpg la ha si quan, chién si dang phuc vu co thQi han tropg Iwc lwgng Céng an nhan dan tai
biém 1.2; doi twong tai Biem 1.7, 1.22 va doi twong tir Biem 1.9 dén 1.18: mirc dong bang 4,5% murc
lwong toi thieu chung, do Ngan sach Nha nwéc déng.

2.5. B6i twong tai Diém 1.19: mirc dong bang 4,5% murc lwong t6i thiéu chung, do don vi cap hoc
bdng déng.

2.6. Béi twong tai Diém 1.20: mrc déng bang 4,5% murc lwong tdi thiéu chung, trong d6: Ngan sach
nha nwéc hé tro tdi thiéu 50% mirc déng, phan con lai ca nhan tw déng. Déi twong dwoc giam mac
doéng khi toan bd ngudi cé tén trong s6 hd khau tham gia BHYT. Phwong phap xac dinh mirc déng
BHYT cua cac thanh vién trong ho gia dinh va sb tién Ngan sach nha nuéc hé tro khi cé giam mirc
dong BHYT thuc hién theo huwéng dan tai Khoan 3 Diéu nay.

2.7. B6i twong tai Diém 1.21: mirc dong bang 3% murc lvong téi thiéu chung. Ngan sach nha nwéc hd
tro toi thieu 50% rpL'Pc dépg doi véi doi twong tai Biem 1.21 ma thudc hé can nghéo va ho tro toi thiéu
30% mrc dong doi voi doi twong tai Biém 1.21 khdong thuéc hd can nghéo, phan con lai ca nhan ty
dong.

2.8. B6i twong tai Diém 1.22: mirc dong bang 4,5% murc lwong i thiéu chung, néu thuc hé gia dinh
¢6 mirc song trung binh thi dwgc Ngan sach nha nwdc ho tro toi thieu 30% mirc déng, phan con lai ca
nhan ty déng.

2.9. Béi twong tai Diém 1.23: mirc ddng béng 3% murc lwong téi thiéu chung do ngudi lao ddng dong
cho than nhan ctia minh.

2.10. Béi twong tai Diém 1.24: mirc déng béng 4,5% murc lwong téi thidu chung do ca nhan tw déng.



2.11. Bbi twong tai Diém 1.25: mirc déng bang 4,5% murc lwong tdi thidu chung do Ngan sach nha
nwéc dong.

2.12. M6t nguwoi chi tham gia BHYT theo mot ddi twong. Trweeng hop mot ngwdi ddng thei thude nhiéu
déi twong tham gia BHYT khac nhau thi déng theo ddi twong dau tién ma nguwdi dé dwoc xac dinh
theo thiy tw clia cac déi twong quy dinh tai Khoadn 1 Piéu nay. Riéng déi twong tai Diém 1.17 chi déng
BHYT theo quy dinh dbi vé&i tré em dui 6 tudi; dbi twong tai Diém 1.21 tham gia BHYT theo nha
trwong néu thude hd can nghéo thi mérc déng bang mirc dong cla hoc sinh, sinh vién nhuwng mac hd
tro clia Ngan sach bang murc hé tror déi véi ngudi thude hd can nghéo.

3. Gidam mirc déng
3.1. Béi twong va diéu kién gidm mac dong:

3.1.1. B6i twong tai Diém 1.20 va 1.22, Khoan 1 biéu nay dwoc giam mirc dong BHYT khi toan bo
nguwoi co tén trong sO hé khau va dang song chung trong mét nha tham gia BHYT (trie nhirng nguoi
da co thé BHYT thudc cac nhém déi twong khac).

3.1.2. Béi twong tai Diém 1.23, Khoan 1 Biéu nay dwoc giam mdc déng BHYT khi cé tr hai than nhan
tré 1én tham gia BHYT.

3.2. Phuwong phap xac dinh gidam mirc dong BHYT cla cac thanh vién trong ho gia dinh va than nhan
nguwdi lao dong nhw sau:

- Ngwoi thir nhat ddng bang mire quy dinh;

- Ngwoi thr hai, thir ba, thir tw dong 1an lwot bang 90%, 80%, 70% murc ddng clia ngudi thir nhét;
- T nguwoi thir ndm tré di ddng bang 60% murc dong clia ngwdi thir nhat.

3.3. Xac dinh sb tién dwoc Ngan sach nha nuwéc hé tro khi cé gidam mirc déng BHYT:

Trwong hop nguoi tham gia BHYT dwoc nha nwdc hé trg mét phan mire dong BHYT thi s6 tién Ngan
sach nha nwéc hoé trg dwoc tinh theo mire dong cu thé cla tivng ngwoi trong hé gia dinh.

Vi du: Gia dinh Bé‘A ¢6 3 ngudi, thude hd can nghéo, duwgc Nha nwdc hd tro 60% mire dong. Nam
2012 cé 3 ngwoi déu tham gia BHYT.

S6 tién ho gia dinh Ba A phai dong va s6 tién Ngan sach nha nwéc hé tro dong BHYT cho hé gia dinh
Ba A nam 2012 dwoc xac dinh nhw sau (gid dinh mirc lwong toi thieu chung tai thoi diem dong la
830.000 dong/thang):

Tbng sb tién ho gia dinh Ba A phai déng la 484.056 déng, gom:

- S tién dong clia ngwdi thir nhat theo mire 4,5% lwong tdi thiéu:

830.000 déng x 4,5% x 40% x 12 thang = 179.280 déng

- Sb tién dong ctia nguwdi th hai bang 90% mirc déng clia ngudi thir nhét:
179.280 ddéng x 90% = 161.352 ddng

- S6 tién dong ctia ngudi thir ba bang 80% murc dong clia ngudi thir nhét:
179.280 dbng x 80% = 143.424 ddng

Téng s6 tién Ngan sach nha nwéc [16 trg dong BHYT cho hd gia dinh Ba A la: (179.280 + 161.352 +
143.424) : 40% x 60% = 726.084 dong.

4. Tién lwong, tién cong thang déng BHYT

Tién lvong, tién cong thang dong BHYT clia ddi twong néu Tiét 1.1.1, 1.1.2, Diém 1.1; Diém 1.2,
Khoan 1 Diéu nay la tién lwong, tién cong thang déng BHXH bat buéc quy dinh tai Diéu 6.

5. Phwong thirc déng ctia dbi twong tai Khodn 1 Diéu nay.
5.1. Béi twong tai Diém 1.1: twong tw nhw quy dinh tai Khoadn 1; Diém 2.1, Khoan 2; Khoan 3 Diéu 7.

5.2. D6i twong tai cac Diém 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 va 1.8: Co quan BHXH chuyén tién dong BHYT tr quy
BHXH, quy BHTN sang quy BHYT hang quy.

5.3. D6i twong tai cac Diém 1.7, 1.9, 1.10, 1.11, 1.12, 1.13, 1.15: Co quan quan ly nguoi tham gia
BHYT chuyén tién dong BHYT vao quy BHYT trong vong thang dau cla cac quy.

5.4. B6i twong tai Diém 1.19: Co quan, don vi cap hoc bong chuyén tién dong BHYT vao quy BHYT
hang thang.

5.5. D6i twong tai Diém 1.20: dinh ky 6 thang hoac 1 nam mét lan dong phan thudc trach nhiém phai
dong théng qua dai ly thu tai xa. Trwong hop co quan BHXH chwa to chive dai ly thu tai xa thi dong tai
BHXH huyén.



5.6. Déi twong tai Diém 1.21: dinh ky 6 thang hodc 1 ndm mot 14n déng phan thudc trach nhiém phai
déng cho nha trudong.

5.7. D6i twong tai Diém 1.23: Hang thang, can ¢ danh sach than nhan clia nguoi lao dong, don vi st
dung lao déng c6 trach nhiém trich ttr tién lwong, tién cong, clia ngwdi lao dong dong BHYT cho than
nhan.

5.8. Trwong hop dbi twong tai Biém 1.20, 1.21 da dong BHYT mét 1an cho 6 thang hoac mét 1an cho
12 thang ma trong thoi gian nay nha nuéc dieu chinh mire lwong toi thiéu chung thi khéng phai dong
bd sung phan chénh l&ch theo mirc lwong téi thiéu mai.

5.9. Phuong thirc déng hodc hd tro mirc déng BHYT clia co quan tai chinh: Trong thang dau ctia méi
quy, co quan BHXH ddi chiéu véi co quan tai chinh cac cip dé chuyén tién dong BHYT cho dbi twong
tai cac Diém 1.14, 1.17, 1.18, 1.22 va sb tién hd tro mirc déng cho ddi twong tai cac Diém 1.20, 1.21
vao quy BHYT cla co quan BHXH cling cép theo quy dinh tai Diém 9, Diéu 3 Thong tw s6
09/2009/TTLT-BYT-BTC.

6. Béi twong tham gia BHYT do B6 Quédc phong quan ly thuc hién theo quy dinh ctia Théng tw sb
25/2010/TTLT-BQP-BYT-BTC ngay 05/3/2010.

Diéu 16. D6i twong tw nguyén tham gia BHYT

1. Bbi twong

1.1. Bbi twong tai Piém 1.23, Khoan 1 Diéu 15 tw nguyén tham gia BHYT dén 31/12/2013.
1.2. Bbi twong tai Piém 1.24, Khodn 1 Diéu 15 tw nguyén tham gia BHYT dén 31/12/2013.
2. Mrc dong

2.1. Mirc dong héng thang cta déi twong tw nguyén tham gia BHYT bang 4,5% murc luvong téi thiéu
chung do doi twgng dong.

2.2. Viéc gidm mtrc dong trong trwong hop tw nguyén tham gia BHYT theo ho gia dinh thire hién theo
quy dinh tai Biém 3.2, Khoan 3 Diéu 15.

3. Phuong thire dong.

3.1. Nguoi tw nguyén tham gia BHYT dong BHYT 6 thang hoac 1 nam mot lan cho dai ly thu ho&c
dong tryc tiép cho BHXH huyén noi cu tru.

3.2. Trwdc khi thé BHYT hét thoi han st dung it nh4t 10 ngay, ngwdi tw nguyén tham gia BHYT phai
dong tién cho dai ly thu hodc truc tiép cho co quan BHXH dé dwoc tinh thdi gian tham gia BHYT lién
tuc.

Chuwong 3.
HO SO VA THO1 HAN GIAI QUYET
MUC 1. DOI TWONG CUNG DONG BHXH BAT BUOQC, BHYT

Diéu 17. Dang ky tham gia déi véi don vi tham gia 1an dau, don vi di chuyén tir dia ban tinh,
thanh pho khac déen

1. Thanh phan hd so:
1.1. Bon vi:

1.1.1. Ban sao Quyét dinh thanh lap ho&c Gidy chirng nhan d&ng ky kinh doanh hodc Gidy phép hoat
dong.

1.1.2. Hai (02) ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (m&u D02-TS).

1.1.3. Déi v&i don vi dang ky dong hang quy hodc 6 thang mét Ian: van ban déng ky phuong thirc
dong cta don vi (mau DO1-TS), kém theo:

a) Phuong an san xuét, kinh doanh ctia don vi;
b) Phwong thire trd lwong cho ngwoi lao dong.

1.2. Nguwoi lao dong: T khai tham gia BHXH, BHYT (m&u A01-TS), kem theo 02 anh mau c& 3 x 4
cm (01 anh dan trén t& khai tham gia BHXH, BHYT; 01 anh Iwu cung ho so tham gia dé xay dwng co
s& dir lieu).

Déi voi nguoi da hwdng BHXH mét 1an nhung chwa huwdng BHTN: thém gidy xac nhan thoi gian dong
BHTN chwa hwédng BHTN do co quan BHXH noi gidi quyét BHXH mét lan cap.

Béi véi nguoi dwoc hwdng quyén loi BHYT cao hon (ngudi co cong ...): thém ban sao gidy to lién
qguan (kém theo ban chinh) dé chirng minh.

2. S6 lwong hd so: 01 bd.



Diéu 18. Bao ting lao dong.

1. Thanh phan hé so:

1.1. Bon vi: 02 ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (m&u D02-TS).

1.2. Nguoi lao dong: twong tw quy dinh tai Biém 1.2, Khoan 1 biéu 17.

2. S6 lwong hd so: 01 bd.

Diéu 19. Bao giam lao dong va xac nhan s6 BHXH d6i v&i cac triedng hop ngirng viéc

Cac trvong hop nguoi lao dong di chuyén noi tham gia BHXH, BHYT; nglrng viéc, chuyén cong tac,
nghi hwéng ché a6 BHXH, BHTN ....:

1. Thanh phan ho so:

1.1. Don vi:

a) Van ban dé nghi (mau D01b-TS).

b) Hai (02) ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).
1.2. Nguwd&i lao déng

a) Ban sao quyét dinh chdm dit hop ddng lao dong, hop ddng lam viéc, thuyén chuyén, nghi viéc
hwéng ché d6 hoac hop dong lao déng, hgp dong lam viéc vira hét thoi han.

b) S6 BHXH.
c) Thé BHYT con thdi han st dung (trir trwérng hop chét).
2. S6 lwong hd so: 01 bd.

Diéu 20. Thay déi lao dong, mirc dong va xac nhan sé BHXH déi v&i don vi thay déi phap nhan,
chuyén quyén s& hiru, sap nhap

1. Thanh phan ho so:

1.1. Don vi

a) Van ban dé nghi (mau D01b-TS).

b) Ban sao Quyét dinh hodc van ban vé viéc thay ddi phap nhan, chuyén quyén sé hiru, sap nhap.
¢) Hai (02) ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (m&u D02-TS).

1.2. Nguoi lao dong: s6 BHXH.

2. S6 lwgng hd so: 01 bd.

Diéu 21. Giai quyét ngirng dong ddi véi don vi bi giai thé, pha san, di chuyén khéi dia ban
1. Thanh phan hd so:

1.1. DBon vi:

a) Van ban dé nghi (mau D01b-TS).

b) Ban sao quyét dinh hoac van ban cda co quan Nha nwéc co thdm quyén vé viéc gidi thé, pha san,
cham dirt hoat dong.

c) Hai (02) ban danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (m&u D02-TS)

1.2. Ngud&i lao dong

a) S& BHXH.

b) Thé BHYT con thoi han siv dung (trir trudng hop chét).

2. S6 lwgng hd so: 01 bd.

Diéu 22. Thay db6i diéu kién déng, can cr déng va mirc déng

1. Nguoi lao dong thay déi mét trong cac yéu té: tién lwong, tién cong, phu cap dong BHXH; chire vy,
chirc dgnh nghé, diéu kién cong viéc, noi lam viéc; mwrc dong BHXH bat buéc, BHYT, BHTN; diéu
chinh tién lwong da déng BHXH:

1.1. Thanh phan hé so:

a) Bon vi: 02 ban danh séach lao ddng tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS).

b) Ngui lao dong (trwdng hop diéu chinh tién lwong da dong BHXH cua thoi gian trwdc): ban sao

quyét dinh vé tién lvong hoac hop dong lao dong, hop dong lam viéc twong (ng thoi gian dé nghi
dieu chinh.



1.2. S6 lwong hoé so: 01 bd

2. Nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 6m dau, thai san tir 14 ngay lam viéc tré I&n trong thang va
khong huwdng tieén lwong, tien cong thang.

2.1. Thanh phan hd so:

DPon vi: 02 ban danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (méau D02-TS).
2.2. S6 lwong hd so: 01 bd

Diéu 23. Tam dirng dong vao quy hwu tri va tor tuat

1. Thanh phan ho so:

1.1. Van ban dé nghi ctia don vi (mau D01b-TS).

1.2. Hai (02) ban danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (m&u D02-TS).

1.3. Quyét dinh cho phép don vi dwgc tam dirng dong vao quy huu tri va e tuét cia co quan nha
nwéc cé tham quyén:

az]’f)éi v6i céc tb chire kinh té do Tha twédng Chinh pha thanh lap: Quyét dinh ctia Tha twéng Chinh
phu;

b) Béi véi don vi do cac bd, nganh, co quan trung wong quan ly: Quyét dinh ctia Bé trudng B Lao
dodng - Thuong binh va Xa hoi;

c) béi v6i don vi thudc dia phuong quan Iy: Quyét dinh cta Tha trwéng Co quan quan ly nha nwéc vé
bao hiém xa héi cap tinh.

2. S6 lwong hd so: 01 bd.

Diéu 24. Truy thu

1. Truy thu céc trwdng hop vi pham quy dinh ctia phap luat vé déng BHXH, BHYT:

1.1. Thanh phan ho so:

1.1.1. Bon vi:

a) Van ban dé nghi (mau D01b-TS).

b) Hai (02) ban danh séach lao déng tham gia BHXH, BHYT (m&u D02-TS).

c) Bang thanh toan tién lvong, tién cdng ctia don vi twong ng thei gian truy thu.

d) Bién ban va Qu,yét dinh x& ly vi pham hanh chinh vé BHXH, BHYT, BHTN cua co quan nha nwéc
c6 tham quyén (néu co).

1.1.2. Nguoi lao dong: twong tw quy dinh tai Diém 1.2, Khoan 2 Diéu 17.

1.2. S6 lwgng ho so: 01 bo.

2. Truy thu do diéu chinh tién lwong, tién cong da déng BHXH clia ngwdi lao dong.
2.1. Thanh phan hé so:

a) bon vi:

- Van ban dé nghi (mau D01b-TS).

- Hai (02) ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (mu D02-TS).

b) Nguoi lao dong: nhw quy dinh tai Tiét b, Diém 1.1, Khoan 1 Diéu 22.

2.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

3. Truy thu trwéng hop hét thi han dwoc tam dirng déng vao quy hwu tri va tl tuat theo quy dinh cta
Luat BHXH.

3.1. Thanh phan hd so:

Pon vi:

- V&n ban dé nghi (mau D01b-TS).

- Hai (02) ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (m4u D02-TS).
3.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Truy thu BHXH ddi véi ngwdi lao ddng co thoi han & nwéc ngoai quy dinh tai Diém 5.2, Khoan 5
Diéu 7 sau khi vé nuéc.

4.1. Thanh phan hd so:



- Bon dé nghi ctia ngwdi lao ddng (mau DO1-TS).

- Ban sao hop déng lao dc}ng,di lam viéc c6 th&i han & nwédc ngoai, hop déng dwoc gia han hoac
dwoc ky maéi ngay tai nwdc tieép nhan lao déng.

- S6 BHXH.

4.2. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Céc trwdng hop truy thu khac: BHXH Viét Nam huwéng dan tirng trwéng hop cu thé.
Diéu 25. Hoan tra

Bon vi gidi thé, pha san, chdm dit hoat dong theo quy dinh ctia phap luat hogc di chuyén noi dang ky
tham gia da dong thwra tien BHXH, BHYT, BHTN:

1. Thanh phan hd so:
Twong tw quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21.
2. S6 lwong hé so: 01 bod

Diéu 26. Cap, ghi s6 BHXH cho nguwi lao dong co6 thei gian céng tac treéc ngay 01/01/1995 va
doi twong theo quy dinh tai Khoan 4, Biéu 8 Théong tw s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTBXH

1. Thanh phan hd so:

1.1. Nguwoi lao dong lam viéc thudc khu vc nha nwéc, nghi ché viée tir ngay 01/11/1987 dén truwéc
ngay 01/01/1995 do doanh nghiép, co quan, t& chirc khéng sap xép, bé tri dwoc viéc lam, chwa nhan
tro' cAp thoi viéc hodc BHXH mét 1an, tinh dén ngay 31/12/1994 van con cé tén trong danh sach lao
doéng cta don vi va cé quyét dinh nghi che viéc (khdng bao gdbm ngudi bi ky luat budc théi viéc hodc
tw y bd viéc, bi phat tu giam truwédc ngay 01/01/1995, ra nwéc ngoai hodc & lai nwéc ngoai khong hop
phap) néu chwa dwoc cip s6 BHXH thi dwoc co quan BHXH cap s6 BHXH.

Hb so dé nghi cp s6 BHXH ctia méi ngudi bao gom:
a) Van ban dé nghj cta don vi (mau D01b-TS);

b) T& khai tham gia BHXH, BHYT (mau A01-TS), kem theo 02 ént] mau c& 3 x 4 cm (01 anh dan trén
to khai tham gia BHXH, BHYT; 01 anh Iwu cling h6 so tham gia dé xay dwng co s& di liéu);

c) Ly lich goc va ly lich bé sung (néu co) cta nguoi lao dong, quyét dinh tlep nhan, hop dong lao
dong, cac giay to' co lién quan khac nhu: quyet dinh n&ng bac lvong, quyet dinh diéu déng hoac quyét
dinh chuyén cong tac, quyét dinh phuc vién xuét ngdi, chuyén nganh, gidy théi tra lvong;

d) Danh sach cua don vj c6 tén ngudi lao déng dén ngay 31/12/1994 ho&c cac gidy t& xac dinh ngu i
lao ddng co tén trong danh sach cda don vi dén ngay 31/12/1994;

d) Quyét dinh nghi cho viéc.

- Trwong hop khong cé q‘uyét dinh nghi cho viéc thi phai cé xac nhan béng van ban cla tha truéng
don vi tai thoi diém lap ho so de nghi cap §6 BHXH, trong d6 dam bao nguwoi lao dong co tén trong
danh sach clia don vj tai thoi diem cé quyét dinh nghi ché viéc va chwa hwdng cac khoan trgr cap mot
lan.

- Trwdng hop don vi da gidi thé thi do co quan quan Iy cép trén truc tiép xac nhan.

1.2. Nguoi lao dong thudc bién ché cac co quan nha nuéc, td chirc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi,
doanh nghiép r)hé nwéc, don vi lwe lwong vi trang, d‘U’Q’C don vj ct di cdng tac, hoc tap, lam viéc cé
thoi han da xuat canh hop phap ra nwédc ngoai, da ve nwdce triedc ngay 01/01/2007 nhwng khéng
dung han, theo quy dinh tai Quyét dinh s6 107/2007/QD-TTg ngay 13/7/2007 cta Thu twéng Chinh
phu.

Hb so dé nghi cp s6 BHXH ctia méi ngudi bao gom:

1.2.1. Hb so clia nguwoi di lao dong cé thdi han & nwéc ngoai theo Hiép dinh cﬂa‘Chinh pht va clia
ngwoi di lam doi trwdng, phién dich, can bd vung do nwéc ngoai trad lwong bao gom:

a) Van ban dé nghj ctia don vi (mau D01b-TS);

b) T& khai tham gia BHXH, BHYT (mau A01-TS), kém theo 02 anh mau c¢& 3 x 4 cm (01 anh dan trén
to khai tham gia BHXH, BHYT; 01 anh Iwu cung ho so tham gia dé xay dwng co s& dir liéu).

¢) Ly lich géc, Iy lich bd sung (néu co), cac gidy to' gbc co lién quan dén thoi gian lam viéc, tién lwong
cua ngudi lao dong trwde khi di lam viéc & nwdc ngoai; quyét dinh ti€p nhan trd lai lam viéc doi voi
treong hop ngwdi lao dong vé nwdc va tiep tuc lam viéc trwde ngay 01/01/1995. Truwong hop khong
cd Quyeét dinh tiép nhan thi dugc thay thé bang ly lich do nguoi lao dong khai khi dugce tieép nhan tré
lai lam viéc hodc ly lich clia nguwi lao déng khai coé xac nhan cla don vi tiép nhan.

d) Ban chinh “Théng bao chuyén tra” hoac “Quyét dinh chuyén tra” clia Cuc Hop tac quéc té vé lao
doéng (nay la Cuc Quan ly lao dong ngoai nwéc) cap;
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Trwdng hop khéng con ban chinh “Théng bao chuyén tra” hodc “Quyét dinh chuyén tra” thi phai cé
Gidy xac nhan vé thoi gian di hop tac lao dong dé giai quyét ché do bao hiém xa hoi ctia Cuc Quan ly
lao ddng ngoai nwéc trén co s& don dé nghi clia ngudi lao dong (theo mau sé 1 va sé 2 kém theo
Thong tw s 24/2007/TT-BLDTBXH ngay 09/11/2007 ctia B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi).

d) Gidy xac nhan chwa nhan ché do tr' cdp mot Ian, tre cap phuc vién, xuét ngd sau khi vé nwoc cla
co quan, don vi tre tiép quan ly ngwoi lao dong trude di cong tac, 1am viéc co thoi gian & nudc
ngoai. Trweng hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan ly cap trén truc tiép xac nhan.

1.2.2. HO so clia nguwoi di lam viéc & nwéc ngoai theo hinh thtre hop tac truc tiép gitva cac B9, dia
phwong clia Nha nwéc ta véi cac to chire kinh té clia nwéc ngoai bao gom:

a) Van ban dé nghj cta don vi (mau D01b-TS);

b) T khai tham gia BHXH, BHYT (mau A01-TS), kém theo 02 anh mau c¢& 3 x 4 cm (01 anh dan trén
to khai tham gia BHXH, BHYT; 01 &nh Iwu cung ho so tham gia dé xay dwng co s& di liéu);

c) Hd so quy dinh tai Tiéu tiét c va d, Tiét 1.2.1, Piém 1.2, Khoan 1 Diéu nay;

d) Ban chinh Quyét dinh ct di cong tac, lam viéc cé thdi han & nwéc ngoai hodc ban sao quét dinh
trong trwong hop ngwdi lao dong dwoc ¢l di cong tac, lam viéc co thoi han & nwdc ngoai bang mot
Quyét dinh chung cho nhiéu ngwoi.

Trwdng hop khéng con ban chinh Quyét dinh cr di cong tac, lam viéc cé thdi han & nwéc ngoai thi
duoc thay thé bang ban sao Quyét dinh cé xac nhan cla Bo chd quan dbi véi ngudi lao dong lam
viéc & nwdc ngoai theo hinh thirc hop tac do B clr di hoac xac nhan ciia S& Lao ddng - Thwong binh
va Xa hdi dia phuwong dbi véi ngudi lao dong do dia phwong ci di.

Déi véi trwdng hop khong co Quyét dinh ctr di cong tac, lam viéc, hoc tap, thwc tap cé thdi han &
nwéc ngoai thi phai cé xac nhan bang van ban cua thu trwdng co quan, don vi c¢ ngudi lao dong,
trong do ghi rd thoi gian ngwoi lao dong dugc clr di cc‘)ng‘téc, lam viéc, hoc tap, thwe tap co thoi han
& nwdc ngoai va phai chiu trach nhiém trwdc phap luat ve noéi dung xac nhan. Trwong hop co quan,
don vi cr di khc")ng con ton tai thi co' quan quan ly cap trén trwe tiép xac nhan va chiu trach nhiém
trwée phap luat vé ndi dung xac nhan.

1.2.3. Hb so clia nguoi di hoc tap, thuc tap & nwédc ngoai bao gom:

a) Van ban dé nghj cta don vi (mau D01b-TS);

b) T& khai tham gia BHXH, BHYT (mau A01-TS), kém theo 02 anh mau c¢& 3 x 4 cm (01 anh dan trén
t& khai tham gia BHXH, BHYT; 01 anh lwu ciing hd so tham gia dé xay dung co s& di liéu);

c) Hd so quy dinh tai Tiéu tiét c va d, Tiét 1.2.1, Diém 1.2, Khodn 1 Diéu nay;

d) Ban chinh Quyét dinh ctr di hoc tap, thirc tap co thoi han & nwédc ngoai hodc ban sao Quyét dinh
trong trwd'ng hop ngudi lao déng duwoc cr di hoc tap, thwe tap coé thdi han & nwdc ngoai bang mot
Quyét dinh chung cho nhiéu ngwoi.

Trwong hop khdng con ban chinh Quyét dinh ct di hoc tap, thyc tap cé thdi han & nwéc ngoai thi
dwoc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhan cta don vij ctv di.

Déi voi trwong hop khong co Quyét dinh ct di hoc tap, thwc tap cé thdi han & nwéc ngoai thi phai co
xac nhan bang van ban cuta tha trwdng co quan, don vi c ngwoi lao dong, trong dé ghi ré thoi gian
nguoi lao dong dwoc clr di hoc téap, thye tap co thoi han & nwéc ngoai va phai chiu trach nhiém trudce
phap luat ve ndi dung xac nhan. Trwong hop co quan, don vi ctr di khong con ton tai thi co quan
quan ly cap trén tryc tiép xac nhan va chiu trach nhiém trwéc phap luat vé néi dung xac nhan.

1.2.4. Hb so clia ngwoi di lam chuyén gia theo Hiép dinh ctia Chinh phi bao gdém:

a) Van ban dé nghj ctia don vi (mau D01b-TS);

b) T® khai tham gia BHXH, BHYT (mau A01-TS), kém theo 02 anh mau c¢& 3 x 4 cm (01 anh dan trén
t& khai tham gia BHXH, BHYT; 01 &nh lwu cung hé so tham gia dé xay dwng co s& di liéu);

c) Ho so quy dinh tai Tiéu tiét c va d, Tiét 1.2.1, Diém 1.2, Khodn 1 Diéu nay;

d) Ban chinh Quyét dinh ct di lam chuyén gia & nuwéc ngoai hodc ban sao Quyét dinh trong treong
hop ngwdi lao dong dwoc clr di lam chuyén gia bang mét Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi.

Truwong hgp khdng con ban chinh Quyét dinh ct di lam chuyén gia & nwéc ngoai thi dwoc thay thé
bang ban sao Quyét dinh cé xac nhan cua don vi ct di.

Déi voi trwdng hop khong co6 Quyét dinh ct di lam chuyén gia cé thdi han & nwédc ngoai thi phai cé
xac nhan bang van ban cua tha trwdng co quan, don vi clr ngudi lao dong, trong dé ghi ré thoi gian
ngwoi lao dong dwoc ctr di lam chuyén gia c6 thdi han & nwédc ngoai va phai chju trach nhiém truwéc
phép luat vé& ndi dung xac nhan. Truwéng hop co quan, don vi cir di khéng con tén tai thi co quan
quan ly cap trén tryc tiép xac nhan va chiju trach nhiém trwdc phap luat vé ndi dung xac nhan.



d) Gidy xac nhan cla co quan guén ly chuyén gia vé viéc da hoan thanh nghia vu déng gép cho ngan
sach nha nwéc va déng bao hiém xa hoi theo quy dinh ciia Nha nwéc clia chuyén gia trong thoi gian
lam viéc & nwédc ngoai.

1.3. Can bd cép xa gilr chirc danh khac theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 8 Thong tw sb 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTBXH.

Hb so gom:

a) Hai (02) ban danh séach lao ddng tham gia BHXH, BHYT (mau D02-TS);

b) T khai tham gia BHXH, BHYT (mau A01-TS), kém theo 02 anh mau c& 3 x 4 cm (01 anh dan trén
t& khai tham gia BHXH, BHYT; 01 anh lwu ciing hd so tham gia dé xay dwng co s& dir liéu);

c) Cac hd so, gidy t lién quan dén thoi gian 1am viéc & xa, phwong (Quyét dinh, ly lich, danh sach tra
sinh hoat phi...).

2. S6 lwong hd so: 01 bd.
MUC 2. BOI TUQNG CHi THAM GIA BHXH

Diéu 27. B6i twong chi tham gia BHXH bat buéc quy dinh tai Piém 1.8, 1.9, 1.10 va Tiét c, d,
Piém 1.11, Khoan 1 Diéu 4

1. Pon vj déng cho nguwéi lao déng.

1.1. Thanh phan ho so:

1.1.1. Bon vi: 02 ban danh sach lao déng tham gia BHXH, BHYT (m4u D02-TS).
1.1.2. Nguoi lao dong: s6 BHXH.

1.2. S6 lwgng ho so: 01 bd

2. Than nhan cta ngudi lao ddng chét tw déng cho co’ quan BHXH noi cw tru.
2.1. Thanh phan hé so:

2.1.1. S& BHXH ctia ngudi lao dong.

2.1.2. Don dé nghi ctia than nhan ngudi lao déng (mau DO1-TS).

2.2. S6 lwong hd so: 01 bd

3. Nguwoi lao dong c6 thoi han & nwéc ngoai ty dang ky dong BHXH.

3.1. Thanh phan hé so:

3.1.1. Don dé nghi clia ngwdi lao dong (mau DO1-TS).

3.1.2. Ban sao hop ddng lao dong di lam viéc ¢ thoi han & nwdc ngoai hoac hop ddng duwoc gia han
hodac hgp dong dwoc ky mai ngay tai nwédec tiep nhan lao déng.

3.1.3. 86 BHXH

3.2. S6 lwong hd so: 01 bd

Diéu 28. D6i twong tham gia BHXH tw nguyén

1. Dang ky lan diu hodc dang ky lai sau thoi gian divng déng:
1.1. Thanh phan hd so:

1.1.1. T& khai tham gia BHXH tw nguyén (m&u A02-TS) kem theo 02 anh mau c& 3 x 4 cm (01 anh
dan trén to khai tham gia BHXH, BHYT; 01 anh Iwu cliing ho so tham gia dé xay dwng co sé& dir liéu);

1.1.2. S6 BHXH dbi v&i nguwdi da tham gia BHXH trwdc do.

1.2. S6 lwgng ho so: 01 bd

2. Thay déi mrc déng, phwong thirc déng.

2.1. Thanh phan hd so:

- Bon dé nghi thay déi mrc déng, phwong thirc ddng (mau DO1-TS).
- S6 BHXH.

2.2. S6 lwong hd so: 01 bd

3. Hoan tra tién dong.

Nguwoi tham gia BHXH tw nguyén da dong du s6 tién theo phwong thirc da dang ky (quy hoac 6
thang), nhwng trong thoi gian nay chuyén sang tham gia BHXH béat budc hodc chét.

3.1. Thanh phan ho so:



-Bbon gé nghi clia ngwoi tham gia hodc cla than nhan nguwoi tham gia trong trwdng hop ngwoi tham
gia chét (mau DO1-TS).

- S6 BHXH.

3.2. S6 lwong hd so: 01 bd

MUC 3. DOl TWUQONG CHi THAM GIA BHYT

Diéu 29. D6i twong dwoc Ngan sach nha nwéc hodc quy BHXH déng BHYT
1. Thanh phan hé so: 02 ban danh sach ngwéi tham gia BHYT (mau D03-TS).

Déi v&i nguoi dwoc huwdng quyeén loi BHYT cao hon (nhw thwong binh, nguoi tham gia khang chién
chong Phap, chong My...): kém theo giay t& chirng minh.

Nguoi da hién bd phan co thé: ban sao Gidy xac nhan hién bd phan co thé.

2. S6 lwong hod so: 01 bd

Diéu 30. D6i twong dwoc Ngan sach nha nwéc hé trg dong BHYT

1. Bang ky tham gia

1.1. Thanh phan hé so: 02 ban danh sach déi twong tham gia BHYT (m&u D0O3-TS).

1.2. S6 lwong hod so: 01 bd

2. Hoan tra tién dong

2.1. Ngwdi tham gia BHYT da dong tién nhung bi chét trwde khi thé BHYT ¢ gia tri s dung:
2.1.1. Thanh phan hd so: don cla than nhan ngwdi tham gia (mau DO1-TS).

2.1.2. S lwong hd so: 01 bod

2.2. Ngwdi tham gia BHYT da dong tién nhwng sau d6 chuyén sang tham gia BHYT theo nhém dbi
twong dwgc Ngan sach nha nwéc dong toan bd.

2.2.1. Thanh phan hé so:

- Pon clia ngwdi tham gia (mau DO1-TS).

- Thé BHYT c6 gié tri st dung (néu da dwoc cép).

2.2.2. S6 lwgng hd so: 01 bd

Diéu 31. D6i twong tw nguyén tham gia BHYT

1. BDang ky déng BHYT.

1.1. Thanh phan hd so:

1.1.1. To khai tham gia BHYT (m&u A03-TS).

1.1.2. Ban sao gidy t& chirng minh dwoc huwdng quyén lgi cao hon (thwong binh...).

Ban sao S6 hod khau hodc gidy dang ky tam tru déi véi trudng hop tham gia theo hd gia dinh duoc
giam muc déong BHYT.

1.2. S6 lwong ho so: 01 bd
2. Hoan tra tién déng

2.1. Nguwoi tham gia BHYT da dong tién nhung bj chét trwdc khi thé BHYT co gia tri st dung: hd so
twong tw quy dinh tai Khoan 2 bieu 30.

2.2. Nguwoi tham gia BHYT da dong tién nhung sau d6 duoc tham gia theo nhom déi twong khac: HO
so twong ty quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30.

MUC 4. CAP LAI, BOI SO BHXH, THE BHYT VA DIEU CHINH NOI DUNG PA GHI TREN SO BHXH
Diéu 32. Cép lai, d6i s6 BHXH

1. Do don vi lam méat ho&c héng.

1.1. Thanh phan hé so:

a) Van ban dé nghj ctia don vi (mau DO1b-TS), kém theo danh sach ngudi lao ddng mét, héng sb
BHXH.

b) Bién ban xac dinh nguyén nhan mat hodc héng sd BHXH.
c) S6 BHXH (trwong hop héng).
1.2. S6 lwgng ho so: 01 bo.



2. Do ngwdi tham gia lam mét hodc hang.

2.1. Thanh phan hd so:

2.1.1. Trwdng hop ndp hd so trye tiép cho co quan BHXH:
a) Pon dé nghij ctia nguwdi cé sé BHXH (mau DO1-TS).

b) S& BHXH (trwéng hop héng).

2.1.2. Treong hop ndp hd so théng qua don vi: ho so nhw quy dinh tai Tiét 2.1.1, iém 2.1, Khoan 2
Dieu nay va thém van ban dé nghj cia don vi (mau D01b-TS).

2.2. S6 lwong hd so: 01 bd

3. Do thay ddi, cai chinh ho tén, ngay thang nam sinh.

3.1. Thanh phan hd so:

3.1.1. Nguwo&i tham gia BHXH tw nguyén:

a) Pon dé nghj ctia nguwdi tham gia (mau DO1-TS).

b) S6 BHXH.

c) Ho so, gidy to lién quan dén viéc diéu chinh (hé so gbc, ban chinh gidy khai sinh...).

3.1.2. Nguoi tham gia BHXH bét bugc, BHTN: hé so nhw quy dinh tai Tiét 3.1.1, Diém 3.1, Khoan 2
Diéu nay, kém theo:

a) Van ban dé nghj (mau DO01b-TS) cta don vi noi dang lam viéc hodc don vi quan ly truwde khi nging
viéc hodc don vi quan ly cip trén trong trwdng hop don vi cii da pha san, giai thé.

b) Van ban dinh chinh cac loai hé so, gidy t& ctia don vi quan ly va co quan c6 thdm quyén.
3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.
Pidu 33. C4p lai, ddi thé BHYT

Thé BHYT dwoc cép lai trong trudng hop bi méat; dwoc dbi trong cac trwérng hop bi rach hodc héng,
thay d6i quyén loi BHYT, thay dbi noi dang ky kham chira bénh ban dau, théng tin ghi trén thé khéng
ding va diéu chinh mire hwéng. Nguwdi duwoc cép lai hodc dwoc dbi thé do rach, héng phai nop phi
theo quy dinh.

1. Do don vi lam mat, héng hoac ké khai khéng dung.

1.1. Thanh phan hd so:

a) Van ban dé nghj ctia don vi (mau DO1b-TS), kém theo danh sach déi twong mét, hdng thé.
b) Thé BHYT (hdng, sai thong tin).

1.2. S6 lwgng ho so: 01 bo.

2. Do nguwdi tham gia BHYT lam mét, hong hoac thay dbi co s& kham chira bénh ban dau hozc théng
tin ghi trén thé khéng dung, diéu chinh mdc hwéng.

2.1. Thanh phan hd so:

2.1.1. Trwong hop ndp ho so truc tiép cho co quan BHXH:

a) Bon dé nghi cp lai, d6i thé (m&u DO1-TS).

b) Thé BHYT (hdng, sai thong tin).

c) Ban sao gidy to lién quan dé thay dbi mirc hwdng va thay déi théng tin trén thé BHYT.

2.1.2. Trwong hop ndp hd so thong qua don vi: hd so nhw quy dinh tai Tiét 2.1.1, iém 2.1, Khoan 2
Dieu nay va thém van ban dé nghi ctia don vi (mau DO1b-TS).

2.2. S6 lwong hd so: 01 bd.
Diéu 34. Piéu chinh ndi dung da ghi trén s6 BHXH

S6 BHXH da cap nhung c6 sai sét vé tién lwong, tién cong, phu cap, murc déng, chirc danh nghé,
diéu kién cong viéc, noi lam viéc hoac bd sung hd so dé cong ndi thoi gian ddng BHXH, BHTN thi
dwoc ghi diéu chinh trén to roi sé BHXH.

1. Thanh phan hd so:

1.1. Nguwoi tham gia BHXH bat budc, BHTN:

a) Van ban dé nghi ctia don vi (mau DO1b-TS)

b) Don dé& nghi ctia ngwdi tham gia (mau DO1-TS).



¢) Ban sao quyét dinh hogc hop dong lao dong, hop dong lam viéc, gidy to lién quan dén viéc diéu
chinh (kém theo ban chinh dé doi chiéu).

d) S& BHXH.
1.2. Nguw&i tham gia BHXH tw nguyén:
a) Pon dé nghj ctia ngwdi tham gia (mau DO1-TS).

b) Bién lai thu tién do dai ly thu hodc co quan BHXH cép hoac chirng tir ndp tién trong truong hop
déng BHXH bang chuyén khoan.

c) S6 BHXH.

2. S6 lwgng hd so: 01 bd.

MUC 5. THO1 HAN GIAI QUYET
Diéu 35. Thu BHXH, BHYT, BHTN

1. Trwong hop tam dirng déng vao quy hwu tri, tr tuat: khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

2. Truy thu:

2.1. Déi véi tredng hop quy dinh tai Khodn 1 Didu 24: khéng qua 30 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

2.2. B6i voi trwong hop quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 Diéu 24: khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh.

3. Hoan tra:

3.1. B6i twong tham gia BHXH tw nguyén, tw nguyén tham gia BHYT va nguoi dugc Ngan sach hd
tro mot phan mire déng BHYT: khong quéa 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd hod so theo quy dinh.

3.2. Béi twong tham gia BHXH bat budc, BHTN: khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so theo quy dinh.

Diéu 36. Cap s6 BHXH
1. Cp méi.

1.1. Dbi v6i nguoi tham gia BHXH béat budc, BHTN I1an dau, ké ca nguwoi lao dong theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 107/2007/QD-TTg cla Tha twéng Chinh pha va Théng tw s6 19/2008/TT-LDTBXH cla
B6 Lao ddng Thwong binh va X4 hdi chwa dwoc cap s6 BHXH: khéng quéa 20 ngay lam viéc ké tw
ngay nhan dd hd so theo quy dinh.

1.2. Bbi twong tham gia BHXH tw nguyén: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh.

2. Cép lai, d6i s BHXH: khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hod so theo quy dinh.
3. Xac nhan thoi gian dong BHXH, BHTN:
3.1. X&c nhan thoi gian déng BHXH dé bao lwu, gidi quyét cac ché do BHXH:

3.1.1. Xéac nhan thoi gian dong BHXH dé giai quyét huwu tri: khong qua 7 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh.

3.1.2. C4c trworng hop con lai: khdng qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

3.2. Xac nhan thoi gian dong BHTN dé giai quyét tro' cap that nghiép: khong qua 5 ngay lam viéc ké
tlr ngay nhan da ho so theo quy dinh.

4. Biéu chinh nodi dung da ghi trén s BHXH: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
theo quy dinh.

5. Ghi bd sung thoi gian cong tac tinh hwéng BHXH clia ngudi lao ddng theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 107/2007/QD-TTg ctia Thu twédng Chinh phi va Théng tw sb 19/2008/TT-LDTBXH cla Bo Lao
déng Thuong binh va Xa hoi da dwoc cp s6 BHXH: khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da
hd so theo quy dinh.

Diéu 37. Cap thé BHYT

1. Cap méi: khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hé so theo quy dinh. Riéng ddi voi nguoi
hwéng trg cap that nghiép: khdng qua 02 ngay lam viéc ké ttr ngay nhan da ho so theo quy dinh.

2. Cép lai, d6i thé BHYT: khong qua 07 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan da hd so theo quy dinh.
Chuwong 4.
QUY TRINH THU; CAP SO BHXH, THE BHYT



MUC 1. QUY TRINH THU; CAP SO BHXH, THE BHYT LAN DAU
Diéu 38. Ngwei tham gia

1. Lap va ké khai day du hd so theo quy dinh tai van ban nay.

2. Nop hd so:

2.1. Nguoi lao dong cung dong BHXH, BHYT, BHTN, ké ca trwdng hop dang ky tham gia BHYT cho
than nhan: ndép ho so cho don vi.

- Nguoi lao dong co thoi gian cong tac trwdc nam 1995 nop ho so’ cho don vi quan ly cudi cuing,
trwdng hop don vi da giai thé thi ndp hd so cho don vi quan ly cép trén truc tiép;

- Than nhan nguoi lao dong chét ndp hd so thédng qua don vi noi ngudi lao dong lam viéc dén khi
ngirng viéc hoac ndp trwe tiep cho BHXH huyén noi cuw tra.

- Bbi twong theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 8 Thong tw s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTBXH ndp
théng qua UBND xa noi da lam viéc hoac don vj noi dang céng tac.

2.2. Ngwdi tham gia BHXH tw nguyén, ngudi tw nguyén tham gia BHYT: Nop hd so cho dai ly thu tai
xa hoac nép cho BHXH huyén noi cw trua.

2.3. Nguwoi da hién bd phan co thé nop hé so cho don vi noi dang l1am viéc hodc truc tiép tai co quan
BHXH noi cw tru.

3. Nop tién:
3.1. Nguw&i tham gia BHXH tw nguyén nop tién theo phwong thirc da dang ky.
3.2. Nguwoi tw nguyén tham gia BHYT nop tién theo thdi gian déng BHYT da dang ky.

3.3. Nguoi dwoc Ngan sach hd trg mét phan mirc dong BHYT ndp tién can cir thoi han theo quyét
dinh phé duyét danh sach va mac hd tr déng BHYT cla co quan cé thadm quyén.

4. Nhan théng bao két qué dong BHXH, BHYT.

Hang ndm, ngudi lao déng tham gia BHXH nhan théng bao két qua déng BHXH, BHYT cta ndm
trwéc do co quan BHXH glvi dén; kiém tra, dbi chiéu két qua dong BHXH, BHYT ghi trén Thong bao
véi tién lwong, tién cong dong BHXH, BHYT muirc déng va sé tién da déng BHXH, BHYT. Truwéng hop
c6 thdc méc thi kién nghi tha trwdng don vi lam rd. Néu sau d6 van c6 vwdng méc thi giri don (mau
D01-TS) dén co quan BHXH dé dwoc hwéng dan.

Diéu 39. Pon vi hodc dai ly thu
1. Bon vj st dung lao dong:

1.1. Hwéng dan ngudi tham gia BHXH, BHYT ké khai t& khai; kiém tra, d6i chiéu va ky trong to khai
cla ngudi lao dong.

1.2. Nop hd so theo quy dinh tai Diéu 17, Diéu 18, di liéu dién tl (néu co) tai bd phan mot clra cla
co quan BHXH trong thoi han 30 ngay ké tir ngay giao két hop ddng lao doéng hoac hop dong lam
viéc hodc ngay c6 hiéu lyc cla quyét dinh tuyén dung (di liéu dién tl c6 thé chuyén qua mang
internet).

1.3. Chuyén tién déong BHXH, BHYT, BHTN theo dung th&i han va phwong thirc da déng ky véi co
quan BHXH.

1.3.1. Trwong hop da qua thdi han phai déng theo quy dinh ma don vi chwa dong hoac dong thiéu‘thi
ngoai viéc phai déng so tien chwa dong, cham déng, don vi con phai dong so tien 1&i tinh trén so tien
chwa déng, chadm dong theo quy dinh tai Dieu 56.

1.3.2. Trwdng hop don vi khéng chuyén da tién phai déng trong ky va tién 1&i cham déng (néu cé) cho
cac quy BHXH, BHYT, BHTN thi co quan BHXH thuc hién phan bd sb tién déng cla don vi theo thiy
tw quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 Thong tw s6 134/2011/TT-BTC ngay 30/9/2011 ctia B6 Tai chinh quy
dinh chi tiét va hwéng dan thwe hién mot sd Piéu clia Quyét dinh sb 04/2011/QD-TTg ngay
20/01/2011 cla Tha twéng Chinh phi vé quan ly tai chinh déi véi BHXH Viét Nam.

1.4. Nhan s6 BHXH, thé BHYT tir co quan BHXH va tra kip thoi cho ngudi lao dong.

1.5. Trong thang c6 lao dong gidm hodc thay ddi théng tin dong BHXH, BHYT, BHTN: Nép ho so quy
dinh tai cac Diéu 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25 dé co quan BHXH xac dinh sb tién déng BHXH, BHYT,
BHTN, cap sd BHXH, thé BHYT, xac nhan s6 BHXH dé giai quyét quyén lgi BHXH, BHYT, BHTN cho
nguwoi lao dong.

1.5.1. Nguoi lao dong nghi huéng ché dé 6m dau tir 14 ngay trd Ién trong thang va khéng hudng tién
lwong, tién cong thi don vi va ngudi lao dong khéng phai dong BHXH, BHTN; ngu’m nghi viéc hwong
ché d6 thai san khi sinh con ho&c nuéi con nuéi dudi 4 thang tudi theo quy dinh cta phap luat vé
BHXH thi don vi va ngwoi lao déng khéng phai déng BHXH, BHYT.



1.5.2. D6i voi nguoi lao dong ngirng viéc, nghi viéc, di chuyén, phai thu hoi thé BHYT con han st
dung cta ngwoi lao dong ndp cho co quan BHXH dé gidm trir s6 phai dong BHYT twong trng thoi han
con lai ctia thé.

1.5.3. Bon vi chuyén dia ban, cham dit hoat dong, gidi thé, pha san phai dong di BHXH, BHYT,
BHTN cho ngwoi lao dong dén thoi diem di chuyén, cham dut hoat dong, gidi thé, pha san dé lam can
c ghi, xac nhan th&i gian dong BHXH, BHTN, gidi quyét quyen lgi cho ngudi lao dong.

1.5.4. D6i v6i don vi dwoc tam dirng dong vao quy hwu tri va tir tudt theo quy dinh tai Muc 2, Phan C
Thong tw sb 03/2007/TT-BLDTBXH, trong thoi gian dwge tam dirng dong, don vi van phai déng dua
tién vao quy 6m dau va thai san, quy tai nan lao ddng - bénh nghé nghiép, quj BHYT, quy BHTN. Hét
thdi han dwoc tam dirvng déng, don vi tiép tuc déng BHXH, BHYT, BHTN theo phuwong thirc da dang
ky va truy dong vao quy huwu tri va t& tuét trong thei han 12 thang k& tir thoi diém hét thoi han tam
dirng déng. Qué thdi han 12 thang ma chwa déng hodc déng khong du thi don vi phai déng ca tién lai
tinh trén s6 tién chwa déng, cham déng theo quy dinh tai Diéu 56.

1.6. Hang thang, nhan Théng bao ké'thué dong BHXH, BHYT thang trwdc (mau C12-TS) do co quan
BHXH gtri dén; kiém tra, doi chiéu, néu phat hién sai sot thi phdi hop véi co quan BHXH dé xt ly.

1.7. Hang nam nhan To roi s6 BHXH clia tirng ngudi lao dong do co quan BHXH giri dén hodc tryc
tiép nhan tai co quan BHXH, kiém tra, lwu vao S6 BHXH cla tirng ngudi lao dong.

1.8. Trudc khi thé BHYT hét thoi han s dung it nhat 30 ngay, don vi gl van ban dé nghi cp thé
BHYT ky tiép theo (mau D01b-TS) dén co quan BHXH.

1.9. Xuét trinh ban chinh hgp ddng lao dong ho&c hgp ddng lam viéc, cac quyét dinh tiép nhan,
thuyén chuyén, quyét dinh vé tién lwong hodc cac hd so, gidy to khac theo yéu cau cla co quan
BHXH trong trud'ng hop hd so dang ky tham gia BHXH, BHYT c¢é nhirng chi tiéu, ndi dung chwa dung
quy dinh cta phap luat.

2. Bon vi quan ly dbi twong chi tham gia BHYT.
2.1. Lap hé so, ky hop déng déng BHYT (méau C04-TS).

2.2. Chqyén hQ so va di¥ liéu dién t& (néu cd) tai bd phan mot clra clia co' quan BHXH. D liéu dién
tr c6 thé chuyén qua mang internet.

2.3. Chuyén tién dong theo thdi han va phwong thire dong.
2.4. Nhan thé BHYT tlr co quan BHXH va tra kip thdi cho nguwdi tham gia.

2.5. Thyc hién cac thoa thuan trong hop déng. Cham nhét dén ngay 30/11 hang nam, quyét toan
hodc thanh ly hgp dong déng BHYT v&i co quan BHXH.

Trwdc khi thé BHYT hét thoi han s& dung it nhat 45 ngay lam viéc, don vi lap ho so cép thé BHYT
cho doi twong ky tiép theo.

2.6. Trwong hop trong nam Chinh pha diéu chinh tién lvong t6i thiéu chung thi 1ap danh sach diéu
chiph mtrc tham gia BHXH (mau D04-TS) gli co quan BHXH de tinh dong BHYT theo mirc lwong toi
thiéu da dwoc diéu chinh ké tir thoi diem thyee hién mire lwong toi thieu maoi.

3. Dai ly thu.

3.1. Hwéng dan ngwdi tham gia BHXH tw nguyén, ngwdi tw nguyén tham gia BHYT ké khai to khai
(mau A02-TS, A03-TS).

3.2. Lap danh sach (m&u DO3-TS, DO05-TS), thu tién déng BHXH, BHYT cutia ngwdi tham gia, cap bién
lai thu tien cho ngwdi tham gia theo mau quy dinh.

3.3. Nop ho s0, s6 tién da thu BHXH, BHYT cho co quan BHXH trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay thu tién clia nguwdi tham gia.

3.4. Nhan s6 BHXH, thé BHYT t& co quan BHXH, tra kip thdi cho ngudi tham gia.
3.5. Hang thang:
3.5.1. B6i chiéu bién lai thu tién va sb tién da thu véi bd phan Thu (mau C17-TS).

3.5.2. Nhan danh séch~déi twong tham gia BHXH tw nguyén va danh sach déi twong tham gia BHYT
dén han phai dong (mau D08a-TS) do BHXH huyén gt dén dé don doc ngudi tham gia dong tién.

Diéu 40. BHXH huyén
1. B6 phan mét clra.

1.1. Béi véi ngudi tham gia BHXH tw nguyén, nguwdi tw nguyén tham gia BHYT déng trwe tiép cho
BHXH huyén:

a) Hwéng dan 1ap hd so, hwéng dan ngwdi tham gia ndp tién cho bd phan KHTC.

b) Nhan, kiém tra hé so, ghi gidy hen.



c) Chuyén hd so cho bo phan Thu.
1.2. Béi véi dai ly thu:

a) Nhan hé so ngwdi tham gia BHXH tw nguyén, nguoi tw nguyén tham gia BHYT ddng théng qua dai
ly thu.

b) Kiém tra hd so, viét gidy hen, hwéng dan dai ly ndp tién cho bd phan KHTC.
c) Chuyén hd so cho bd phan Thu.
1.3. Béi véi don vi, co quan quan ly ngwdi tham gia BHXH, BHYT:

1.3.1. Nhan ho so, di liéu dién tr (néu cd) clia don vi; ho so clia cac dbi twong do BHXH tinh thu
nhwng Uy quyen cho BHXH huyén cap thé BHYT: Kiém dém thanh phan va sé lwong, néu dung, du
theo quy dinh thi viet giay hen.

Trwdng hop hd so chwa dung, da theo quy dinh thi ghi ré va tra lai don vi, ngwdi tham gia, sau dé:

a) Chuyén BHXH tinh giai quyét:

- H6 so dé nghi cép, ghi sé BHXH cho nguwdi lao dong co thoi gian cdng tac trwéc ndm 1995;

- Hb so truy thu va cap s BHXH cutia dbi twong quy dinh tai Khoan 4, Biéu 8 Thong tw s
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTBXH;

- H6 so truy thu BHXH thudc thdm quyén gidi quyét ctia BHXH tinh theo quy dinh tai Diém 3.2, Khoan
3 biéu 57,

- Hb so hoan tra tién BHXH, BHYT, BHTN.

b) Chuyén hd so cac trudng hop con lai cho bd phan Thu.

1.3.2. Nhan lai tir bd phan Thu hd so céc truéng hop khong ding, khéng da dé givi don vi;

1.4. Nhan tir bd phan Cép sb, thé: s6 BHXH, thé BHYT, danh sach cap s6 BHXH, thé BHYT, ban
chinh céc gidy t lién quan dé tra cho don vi va ngwdi tham gia, cac hd so con lai lwu tai co quan
BHXH.

2. B6 phan Thu.
2.1. Nhan hoé so va dir liéu dién t& (néu c6) do bd phan mét ctra, bd phan Ché a6 BHXH chuyén dén.

2.1.1. Kiém tra, d6i chiéu t& khai, danh sach, van ban, don dé& nghi ctia don vi va ngudi tham gia; dbi
chiéu cac chi tiéu trén danh sach, to khai véi cac chi tiéu trong dir liéu dién tlr cha don vi.

Déi v&i ngudi tham gia BHXH da c6 s6 BHXH thi dbi chiéu thong tin trong s BHXH véi co s& dir liéu
dung chung ctia Trung tdm Théng tin BHXH Viét Nam. Truwdng hop théng tin ghi trong s6 BHXH
khong khép véi div liéu thi yéu ciu BHXH tinh noi xac nhan s6 BHXH 1an cudi hodc noi giai quyét ché
d6 BHXH cho ngu&i lao ddng xac minh, xi ly. Treong hop khép ding thi st dung di liéu cha Trung
tam Thoéng tin BHXH Viét Nam dé cap nhat vao Chwong trinh quén ly thu ctia BHXH huyén dbi véi
ngudi lao ddng do. Riéng déi véi ngudi da hwdng tre cap BHXH mét Ian nhwng chwa hwéng tro cap
that nghiép thi chi cap nhat qué trinh déng BHTN chwa hwéng.

2.1.2. Chuyén bd phan mét ctra:

a) Mot (01) ban danh sach do don vi lap kém theo hd so clia cac trudng hop khéng dung, du dé tra
lai cho don vi;

b) HO so cac trvong hop ngudi co s6 BHXH nhung s6 BHXH bi stva chiva, tay x6a dé thong bao cho
don vi hoac nguoi tham gia lién hé voi BHXH tinh noi da tham gia BHXH truwédc do dé diéu chinh hoac
cap lai.

2.2. Nhap, cap nhat di¥ liéu vao chwong trinh quan ly thu cac truéng hop cé hd so ding, dd; cdp ma
quan ly BHXH, BHYT; ghi th&i han st dung thé BHYT.

2.3. Ky danh sach, t& khai, don dé nghi, sau d6 chuyén toan bo hd so' cho bd phan Cép sb, thé.

Riéng hé so ngudi tw nguyén tham gia BHYT, nguwdi tham gia BHXH tw nguyén déng truc tiép tai 3
BHXH huyén: In danh sach nguwoi tham gia BHXH tw nguyén, nguoi tw nguyén tham gia BHYT (mau
DO3-TS, DO5-TS), ky, chuyén cho b phan KHTC kém theo ho so clia ngudi tham gia dé bé phan
KHTC ddi chiéu, thu tién ciia ngwdi tham gia.

2.4. Hang thang:

2.4.1. Dbi chiéu bién lai thu tién va sb tién da thu ctia bé phan KHTC (méu C17-TS).

2.4.2. Boi chiéu bién lai thu tién va s6 tién da thu cta dai ly thu, chuyén ban ddi chiéu cho bg phan
KHTC (mau C17-TS).

2.4.3. Hét thang, can bo thu thwc hién thao tac két chuyén di liéu trong chwong trinh quan ly thu déi
v&i tieng don vi, dai ly dang quan ly. Sau d6 in tlr chwong trinh quan ly thu:



a) Cac bép tdng hop danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT ddi véi mdi don vi tham gia BHXH,
BHYT (mau D02a-TS, D03a-TS, D05a-TS) (ké ca dai ly) dé theo doi.

b) Thong bao két qua dong BHXH, BHYT (mAu C12-TS, C14-TS) dé g don vi, dai ly.

c) Hai (02) ban téng hop sb phai thu (mau C01-TS) gtvi bd phan KHTC dé hach toan sb phai thu
BHXH, BHYT, BHTN; nhan lai 01 ban cé chir ky xac nhan ctia bé phan KHTC.

d) Hai (02) ban danh sach giam déi twong tham gia BHXH tw nguyén (méu D06a-TS) dé givi dai ly thu
01 ban, Iwu 01 ban.

d) M6t (01) ban danh sach déi twong tham gia BHXH tw nguyén, BHYT dén han phai déng (mau
D08a-TS) dé gwvi dai ly thu.

e) Hai (02) ban bao cao chi tiéu quan ly thu, clp s6 BHXH, thé BHYT (m&u B0O1-TS), ky xac nhan va
chuyén bo phan Cép sb, thé.

2.5. Hang quy:

a) In 02 ban b&o cao tinh hinh thu BHXH, BHYT, BHTN (mau B02a-TS) dé& gti: BHXH tinh 01 ban,
Iy 01 ban.

b) In 02 ban bao céo truy thu BHXH, BHYT (m&u B04a-TS) dé g&ri BHXH tinh 01 ban, lvu 01 ban.

2.6. Hang nam:

a) Lap bao cao tong hop dbi twong 6m dau dai ngay da duoc cip thé BHYT va sb tién phai dong
BHYT theo Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Théng tw s& 09/2009/TTLT-BYT-BTC dé gri BHXH tinh.

b) Sao danh sach nguwoi tham gia thudc hd can nghéo; nguoi tham gia BHYT thudc ho ndng, l1am,
ngw, diém nghiép c6 mirc song trung binh dwgc Nha nwdc ho tro mot phan mire dong BHYT do co
quan cé thdm quyén phé duyét dé guvi dai ly thu dbi chiéu, thu tién ctia nguwdi tham gia.

c)’Théng 11 hang nam, thong bao cho don vi hét thdi han s dung j[hé BHYT vao thang 12 cia nam
dé lam tha tuc cap thé BHYT cho ky sau (mau C12-TS théng bao két qua dong BHXH, BHYT thang
10 cla don vij).

3. B phan Cép sb, thé.

3.1. Nhan hod so clia don vi va ngudi tham gia do bd phan Thu chuyén dén; danh sach va ho so
nguwoi tham gia BHXH tw nguyén, nguwoi tw nguyén tham gia BHYT nop tien true tiep tai BHXH huyén
do bd phadn KHTC chuyén dén.

3.2. Kiém tra, dbi chiéu voi dir liéu trong chwong trinh quan Iy thu va di liéu cGa Trung tdm Théng tin
BHXH Viét Nam v&i ho so cda don vi va ngwoi tham gia.

3.2.1. Trwdng hop dir liéu chwong trinh va hd so khép dung:
a) Ky to& khai, danh sach. Sau d6 gtvi div liéu in s6 BHXH, in thé BHYT vé& BHXH tinh.

b) Sau khi BHXH tinh kiém tra, cho phép thi in s6 BHXH, thé BHYT; danh sach cap s6 BHXH (mau
D09a-TS), danh sach cap thé BHYT (m&u D10a-TS). Riéng ngui cé thdi gian dong BHTN chua
hwéng, thi in bia s6 kém theo t& rdi ghi qué trinh déng BHTN chwa hwéng, sb s& BHXH |14y theo sb
sb BHXH da cap.

c) In 02 phiéu st dung phdi bia s6 BHXH (mau C06-TS), 02 phiéy st dung phoi thé BHYT (C07-TS),
can b chuyén quan cap so, thé liu 01 ban cung véi chirng te cap phat, st dung phoi so BHXH, thé
BHYT, chuyén 01 ban cho can b tong hop quan ly phéi s6 BHXH, phoi thé BHYT dé quyét toan voi
BHXH tinh.

d) In danh sach cap thé BHYT dang ky kham chira bénh ngoai tinh (m4u 60-TST) dé giri BHXH tinh.

3.2.2. Trwong hop di liéu chuong trinh va hd so khong khép ding, ho so chuwa day dd hop & thi lap
02 Phiéu dieu chinh (mau C02-TS) trinh Giam doc BHXH ky duyét va lwu 01 ban, chuyén 01 ban cho
bd phan Thu kém theo hd so’ dé bd phan Thu hwéng dan bd sung hoac diéu chinh.

3.3. Trinh Giam dbc ky phé duyét t& khai, danh sach, don, van ban dé nghi va s6 BHXH.
3.4. Chuyén:
- Hb so gidi quyét ché do BHXH cla ngwdi lao ddng cho bd phan Ché do BHXH.

- 86 BHXH, thé BHYT kém theo danh sach cap s6 BHXH, thé BHYT va ho so don vi, ngudi tham gia
cho bé phan mét clra dé chuyén tra don vi, ngwoi tham gia va lwu triv.

- Danh s&ch ngudi lao ddng ngirng déng BHXH, BHTN cho bd phan Céng nghé Théng tin dé chuyén
Trung tdm Thoéng tin BHXH Viét Nam.

3.5. Hang thang:



a) In sb theo di tinh hinh st dung phai s6, sé theo dbi tinh hinh cép s6, s6 theo dbi tinh hinh s dung
phoi thé va so theo déi chi tiét thoi han sir dung thé BHYT.

b) Nhén 02 ban bao cao chi tiéu quan ly thu, cép s6 BHXH, thé BHYT (mau B01-TS) do bd phan Thu
chuyén dén, ky xac nhan, gtvi bé phan KHTC.

3.6. Trong ndm, khi ngwdi tham gia BHXH ngirng viéc, di chuyén, giai quyét tro cap tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, hwu tri, tir tut, hwéng tro cap that nghiép, diéu chinh ndi dung da ghi trong s6
ho&c khi c6 d& nghi ctia don vi hodc co quan thanh tra, kiém tra thi in t& r&i s6 BHXH x&c nhan quéa
trinh déng BHXH, BHTN tiép theo qua trinh da dwoc in trong to roi sé BHXH cac lan truéc.

Céac trwong hop xac nhan s6 BHXH dé di chuyén, bao Ivu thoi gian hoac giai quyét ché d6 phai
chuyén danh sach cho B6 phan Céng nghé Thoéng tin dé chuyén vé BHXH tinh.

4. Bo phan KHTC.
4.1. Thu tién:

a) Tién déng BHXH tw nguyén, BHYT cla nguwoi tham gia dong thong qua dai ly thu; ky, dong d4u xac
nhan da thu tién trén ban danh sach do dai ly thu 1ap (mau DO3-TS, D05-TS), sau d6 chuyén bo phéan
Cép sb, thé.

b) Tién dong BHXH, BHYT cla ngui tham gia BHXH tw nguyén, clia ngudi tw nguyén tham gia
BHYT, cla than nhan ngudi lao ddng chét tw dong tiép mot Ian trén co s& danh sach do bd phan Thu
chuyén dén (mau D03-TS, DO5-TS); ky, dédng d4u xac nhan da thu tién trén cac ban danh sach,
chuyén bo phan Cép sb, thé.

c) Phi cép lai, dbi thé do bd phan mot ctra chuyén dén.
4.2. Nhan ching tir chuyén tién déng BHXH, BHYT, BHTN cua don vi, ngudi tham gia.

4.3. Cép nhat di liéu vao chuwong trinh quan ly thu:,sé tién da thu BHXH, BHYT, BHTN cta don vij,
dai ly, nguoi tham gia; so tien 2% don vi dwgc quyet toan; so tien dong BHYT pl]a doi twgng hudng
tro cap BHXH hang thang, BHTN, 6m dau dai ngay, ngw&i hien bd phan co the;

4.4. Ghi thu s6 tién dong BHYT cho doi twgng tham gia BHYT do Ngan sach nha nwoc va quy BHXH
dam bao, so tién ho tr quy BHTN clia Ngéan sach, cap nhat vao chwong trinh quan ly thu.

4.5, Hang thang:

a) Nhan 02 ban tdng hop sé phai thu hang thang (mau C01-TS) dbi véi mbi don vi tham gia BHXH,
BHYT dé hach toan, ky xac nhan va chuyén lai cho bé phan Thu 01 ban.

b) Nhan 02 ban bao cdo chi tiéu quan Iy thu, cap s6 BHXH, thé BHYT (m&u B01-TS) do bd phan Cép
s0, thé chuyén dén; ky xac nhan, trinh Giam dbc ky phé duyét dé gtvi BHXH tinh 01 ban, lwu 01 ban
tai bd phan KHTC.

c) Déi chiéu bién lai thu tién va sb tién da thu véi bd phan Thu.

4.6. Hang quy: Phéi hop véi bd phan Thu quyét toan véi co quan tai chinh dia phwong sb tién Ngan
séach hé trg dong BHYT.

4.7. Hang nam phai hop véi bd phan Thu quyét toan véi Ngan sach so tién hé tr' quy BHTN ddi voi
doi twong tham gia BHTN trén dia ban theo phan cap Ngan sach.

4.8. Trwong hop cap nhat sai s6 liéu thi 1ap chirng tir diéu chinh theo quy dinh, trinh Giam déc BHXH
ky duyét, 01 tgén Iy tai bo phan KHTC dé lam can cw dieu chinh, 01 ban chuyén b6 phan Thu dé
theo doi va doi chiéu voi don vi.

5. B6 phan Ché dd BHXH.

5.1. Nhan hd so tir bd phan Cép sb, thé dé giadi quyét ché a6 BHXH dbi véi ngudi lao dong.

5.2. Chuyén danh sach, di liéu dién tir s6 liéu quyét toan ché do 6m dau, thai san; danh sach va dt
liéu dién tir cta doi twong hudng tro cap BHXH hang thang va tre cap that nghiép cho bo phan Thu
dé xéac dinh s6 thu va cép thé BHYT.

5.3. Cap gidy xac nhan thoi gian dong BHTN chwa huwdng tro' cap cho nguoi huéng BHXH mét lan,
nhwng chwa hwdng tro cap that nghiép (mau sd C15-TS).

Diéu 41. BHXH tinh
1. B6 phan mét clra.
1.1. Nhan va chuyén hd so:

a) Nhan ho so, dir liéu dién t& (néu co) cta don vj tham gia BHXH, BHYT do BHXH tinh truc tiép thu
va ho so, dir liéu do BHXH huyén chuyén dén. Kiem dém thanh phan va so lvong, néu da theo quy
dinh thi viét giay hen. Treong hop hé so chwa dung, du theo quy dinh thi ghi ré va tra lai, sau dé:



- Chuyén cho T4 tham dinh: hd so' dé nghi c&p, ghi s6 BHXH cho nguoi lao dong theo quy dinh tai
Diéu 26, ho so cap lai s6 BHXH va diéu chinh néi dung da ghi trong s6 BHXH trwdc 01/01/2009.

- Chuyén hd so cac trwdng hop con lai cho phong Thu.
b) Nhan hé so, danh sach cip sé BHXH, thé BHYT va sé BHXH, thé BHYT tir phong Cép sé, thé.
1.2. Tra két qua va lwu triv:

a) Chuyén cho don vi, ngwdi tham gia, BHXH huyén: danh sach cap sé BHXH, thé BHYT; s6 BHXH,
thé BHYT va ban chinh cac giay to lién quan; ho so doi twong do BHXH tinh thu nhwng dy quyen cho
BHXH huyén cap thé; Iwu cac ho so con lai tai co quan BHXH.

b) Sao hd so cac trwong hop cép sb cho ngudi co thoi gian truwdc 1995, can bd x& phudng theo
Thong tw s0 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTBXH; ho so cap lai s6 BHXH do diéu chinh nhan than,
diéu chinh ndi dung da ghi trong s BHXH dé Iwu triv.

2. Phong Thu.

2.1. Nhan ho so va di¥ liéu dién t& cta don vi (néu co) tir phong Tiép nhan va Quan ly ho so, phong
Ché d6 BHXH, T4 thdm dinh.

2.1.1. Boi voi ho so ctia don vi, nguoi tham gia BHXH, BHYT do BHXH tinh tryc tiép thu va do BHXH
huyén chuyén dén: thwe hién twong tw nhw quy dinh tai khoan 2 Biéu 40.

2.1.2. B6i v&i h so hoan tra tién dong BHXH, BHYT: phéi hop véi phong KHTC tham dinh, trinh
Giam déc BHXH tinh phé duyét theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 55.

2.1.3. Bbi v&i cac ho so truy thu: kiém tra, thwe hién theo phan cip quy dinh tai khodn 3 Diéu 57.
2.2. Hang thang:

- In bang tdng hop s phai dong va sb thé dang ky kham chira bénh ban du (méau B0O5-TS) gl
phong Giam dinh BHYT.

- Lap 02 ban bao cao chi tiéu quan ly thu, cép s6 BHXH, thé BHYT toan tinh (mau B0O1-TS), ky xac
nhan, chuyén phong Cap so, thé.

2.3. Hang quy:

a) In bang téng dbi twong va kinh phi Ngan sach nha nuéc Trung wong hé tre (Phu luc s6 01 ban
hanh kém theo Thong tw s6 09/2009/TTLT-BYT-BTC), gtri BHXH Viét Nam.

b) In 02 ban b&o céo tinh hinh thu toan tinh (m4u B02b-TS) dé g&ri BHXH Viét Nam 01 ban, gtvi bo
phan mét ctra Iwu 01 ban.

¢ In 02 ban bao céo truy thu toan tinh (mau B04b-TS), glvi BHXH Viét Nam 01 ban, lwu 01 ban tai
phong Thu.

d) Quy 3 hang nam, can ctr dy todn ngan sach hé tro quy BHTN dwoc cép co thdm quyén giao,
phong Thu tham muu Giam déc BHXH tinh ¢6 van ban bao céo co quan tai chinh chuyén tién hé tro
quy BHTN vao quy BHTN theo quy dinh.

2.4. Hang nam:

a) Lap bao céo tong hop doi twong 6m dau dai ngay da duoc cap thé BHYT va s tién phai dong
BHYT theo phu luc s6 01 ban hanh kem theo Thong tw s6 09/2009/TTLT-BYT-BTC gtri BHXH Viét
Nam.

b) Sao danh sach nguoi tham gia thuéc ho can nghéo, danh sach nguwoi tham gia BHYT thudc ho
ndng, lam, ngw, diém nghiép c6 mirc song trung binh dwoc Nha nwdc ho trg mot phan mire dong
BHYT do co quan Nha nwéc cd thdm quyén phé duyét, gtvi BHXH huyén.

3. Phong Cép sb, thé.
3.1. Nhan hé so, danh sach do phong Thu chuyén dén.
3.2. Thyce hién twong tw quy dinh tai Khoan 3 biéu 40.

Riéng d6i v&i div liéu cap s6 BHXH, thé BHYT do BHXH huyén giri vé: kiém tra, déi chiéu, cho phép
dé BHXH huyén in thé BHYT, s6 BHXH d6i v&i cac trwdng hgp du dieu kién.

3.3. Téng hop, in danh sach dang ky kham chira bénh ngoai tinh d& chuyén BHXH tinh noi nguoi
tham gia dang ky kham chira bénh ban dau.

3.4. Hang nam:

3.4.1. In théng bao két qua dong BHXH, BHYT cua nam truvdc (mau C13-TS) cla ngwdi tham gia
BHXH, BHYT trén dia ban tinh dé gri ngw&i tham gia.

3.4.2. Into roi sé BHXH xac nhan thoi gian dong BHXH, BHTN nam trwde cla nguwdi tham gia BHXH
trén dia ban tinh dé gvi don vi.



4. Phong KHTC:
a) Thyce hién twong tw nhw quy dinh tai Khoan 4 Diéu 40.

b) Lap bao céo quyét toan thu BHTN theo biéu s6 01 ban hanh kém theo Théng tw sb 96/2009/TT-
BTC gvi S& Tai chinh va BHXH Viét Nam, g&vi phong Thu 01 ban.

5. Phong Ché do BHXH: Thwc hién twong tw quy dinh tai Khoan 5 Diéu 40.
6. Phong Giam dinh BHYT:

a) Nhan bang tong hop s6 tién phai dong va s thé dang ky kham chira bénh ban dau do phong Thu
chuyén dén (mau B05-TS).

b) Cung cép va cap nhat danh sach co s& kham chira bénh cé hop déng kham chiva bénh ban dau
cho phong Thu.

7. Phong Cong nghé Théng tin:

a) Nhan di lieu thu, cip s6 BHXH, thé BHYT ctia BHXH cac huyén givi vé dé tdng hop toan tinh tai
BHXH tinh.

b) Dinh ky chuy&n danh sach déi twong nghi huwéng tre cdp BHXH mot 1an, BHTN, hwu tri hdng thang
(ca s6 s6 BHXH va thoi gian hwéng); qua trinh déng BHXH, BHTN clia ngwdi tham gia di chuyén, bao
lwu vé Trung tdm Théng tin BHXH Viét Nam tich hop chung d& BHXH cac tinh tra ctru déi véi cac
trwdng hop da cé qua trinh tham gia, cp lai, diéu chinh ndi dung da ghi trong s BHXH va giai quyét
ché do BHXH.

Diéu 42. BHXH Viét Nam
1. Ban Thu:

1.1. Hang quy, tdng hop dbi twong va kinh phi Ngan sach nha nuéc dong, hé trg mirc dong BHYT,
quy BHXH dong BHYT theo Phu luc 01 ban hanh kem theo Théng tw s6 09/2009/TTLT-BYT-BTC guvi
Ban Chi bao cao B0 Tai chinh dé chuyén tién dong, ho trg ddng BHYT theo quy dinh.

1.2. Quy 3 hang nam, can clr dy toan ngan sach hé tro quy BHTN dwoc cap cé thdm qyyér) giao, Ban
Thu tham mwu Téng Giam doc BHXH Viét Nam cé van ban bao cao Bé Tai chinh chuyén tién hd tro
quy BHTN vao quy BHTN theo quy dinh.

2. Ban Chi

2.1. Hang quy, bao cao B¢ Tai chinh dé chuyén kinh phi dong, hé tro mirc dong BHYT cho ddi twong
dwoc Ngan sach Trung wong dong, ho trg mirc dong BHYT theo quy dinh.

2.2. Hang nam Iap bao cao quyét toan thu BHTN theo biéu 02 ban hanh kém theo Théng tw s6
96/2009/TT-BTC gtvi B6 Tai chinh dé lam c&n ci xac dinh sé kinh phi ngan sach Trung wong hd tro
quy BHTN, gtri Ban Thu 01 ban.

3. Trung tdm Théng tin BHXH Viét Nam.

Téng hop di¥ liéu dbi twong nghi huwéng tro cAdp BHXH mét 1an, hwu tri hang thang, tro cép théat
nghiép, bao Iwu thoi gian déng BHXH, BHTN clia ngwdi lao dong trong toan quoc dé BHXH tinh,
huyén tra ctru.

MUC 2. QUY TRINH CAP LAI, BIEU CHINH SO BHXH VA BOI THE BHYT CO THAY bOI THONG
TIN

Diéu 43. Ngwei tham gia:

1. Lap hd so theo quy dinh tai Diéu 32, Diéu 33, Diéu 34.
2. Nop hd so:

2.1. Nguwoi tham gia BHXH béat budc, BHTN:

a) Nguwoi dang lam viéc ndp cho don vi noi dang lam viéc.

b) Ngu&i dang bao lvu thoi gian dong BHXH, BHTN nép cho don vi noi dong BHXH trwede khi ngirng
viéc. Trwdng hop don vi da giai thé thi ndp cho don vi quan Iy cap trén truc tiép.

2.2. Nguw&i tham gia BHXH ty nguyén:

a) Nguwoi dang dong BHXH ndp cho dai ly thu hodc BHXH huyén noi dang dong BHXH.

b) Ngwi dang bao Iwu thoi gian dong BHXH nép cho cor quan BHXH noi xac nhan trong s6 BHXH lan
CuOi.

2.3. Nguoi tham gia BHYT: Nop thong qua don vi, dai ly thu hoac truc tiép cho co quan BHXH noi
cap thé BHYT.

3. Kiém tra, ddi chiéu théng tin khi nhan lai sé BHXH, thé BHYT.



Diéu 44. Don vi hodc dai ly thu
1. Bon vi sty dung lao dong

1.1. Lap hé so cla don vi theo quy dinh tai Diéu 32, Diéu 33, Piéu 34; ndp hd so ctia don vi va ngudi
lao dong tai bé phan moét clra clia co quan BHXH.

1.2. Nhan sé BHXH, thé BHYT tir co quan BHXH va tra kip thoi cho ngudi lao dong.
2. Bon vi quan ly dbi twong chi tham gia BHYT:

2.1. Nop ho so tai bd phan moét cira clia co quan BHXH.

2.2. Nhan thé BHYT tir co quan BHXH va tra kip th&i cho nguwdi tham gia.

3. bai ly thu.

3.1. Van ban dé nghi (méau D01b-TS).

3.2. Nop van ban dé nghi (miu DO1b-TS) kém theo ho so clia ngwdi tham gia cho co' quan BHXH
trong th&i han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so’ clia ngwdi tham gia.

3.3. Nhan sé BHXH, thé BHYT tlr co quan BHXH, tra kip thdi cho nguoi tham gia.
Diéu 45. Co quan BHXH

1. BHXH huyén.

1.1. B6 phan mot clra:

a) Nhan hé so cla don vi, dai ly hodc ngwdi tham gia.

b) Thu phi céc truéng hop déi thé BHYT.

c) Kiém dém, viét gidy hen tra don vi hodc ngudi tham gia BHXH, BHYT.

d) Chuyén ho so cho bd phan Thu. Riéng hd so cap lai s6 BHXH, diéu chinh n6i dung da ghi trong sé
BHXH trwéc ngay 01/01/2009 chuyén v& BHXH tinh.

d) Cudi mbi ngay lam viéc, ndp tién thu, bién lai thu tién cho bdé phan KHTC.

e) Nhan lai s6 BHXH, thé BHYT va danh sach cap s6 BHXH, thé BHYT va ban chinh giay to lién quan
clia don vi, ngwoi tham gia tlr b phan Cap so, thé hoac BHXH tinh dé trad cho don vi, ngwdi tham gia
BHXH, BHYT; Iwu tai co quan BHXH cac ho so con lai.

1.2. B6 phan Thu:

a) Kiém tra, déi chiéu va nhap néi dung diéu chinh vao chwong trinh quan ly thu.
b) Chuyén hd so cho bd phan Cép sb, thé.

1.3. B6 phan Cép sb, thé.

a) Kiém tra, d6i chiéu h6 so' dé nghi diéu chinh v&i di liéu trong chwong trinh quan ly thu. Trwong
hop di liéu da nhéap vao chwong trinh quan ly thu c6 sai sot thi chuyén lai hd so cho bd phan Thu dé
kiém tra, diéu chinh.

b) Trwdng hop dir liéu dé nhéap vao chwong trinh quan ly thu khdp ding, trinh Giam déc BHXH huyén
phé duyét ho so diéu chinh, sau dé chuyén di liéu diéu chinh vé BHXH tinh.

c) Sau khi BHXH tinh kiém tra, cho phép thi in ndi dung diéu chinh trong s6 BHXH va in thé BHYT.

d) Chuyén sb BHXH, thé BHYT va gidy t& ban chinh cho bd phan mét cira dé tra don vi, nguwdi tham
gia va lwu trip.

2. BHXH tinh:

2.1. B6 phan mét cira: Thirc hién tvong tw quy dinh tai Biém 1.1, Khoan 1 Diéu nay. Riéng hd so cap
lai s6 BHXH do thay déi tén, ngay thang nam sinh va hd so diéu chinh néi dung da ghi trong s6 BHXH
trwdc 01/01/2009 chuyén cho T4 thdm dinh.

2.2. Phong Thu:

Nhan ho so tir bo phan mét clra va T6 tham dinh. Cac buoc tiép theo thuc hién twong tw quy dinh tai
Diém 1.2, Khoan 1 Diéu nay.

2.3. Phong Cép sb, thé.

Cép lai s6 BHXH do thay dbi ho tén, ngay thang nam sinh, in néi dung diéu chinh trong s6 BHXH, in
thé BHYT. Cac bwéc tiep theo thyre hién twong tw quy dinh tai Biém 1.3, Khoan 1 Biéu nay.

MUC 3. QUY TRINH CAP LAI SO BHXH, THE BHYT KHONG PHAI THAY DOI THONG TIN
Diéu 46. Ngwoi tham gia BHXH, BHYT



1. Lap hd so theo quy dinh tai Didu 32, Diéu 33, Diéu 34.

2. Nop hd so, nhan lai sd BHXH, thé BHYT thwc hién twong tw quy dinh tai Khodn 2, Khoan 3 Diéu
43,

Diéu 47. Don vi str dung lao déng va don vi quan ly, dai ly thu
Thyc hién twong tw quy dinh tai Diéu 44.

Diéu 48. Co’ quan BHXH

1. BHXH huyén:

1.1. BO phan mét clra:

a) Nhan hé so; Thu phi cép lai dbi véi cac trworng hop cép lai thé BHYT. Kiém dém va viét gidy hen
tra don vi hoac nguwoi tham gia BHXH, BHYT.

b) Chuyén hd so:

- H6 so cép lai thé BHYT cho bd phan Cép sb, thé.

- Hb so cap lai s6 BHXH do méat cho BHXH tinh.

c) Cudi mdi ngay lam viéc, ndp tién thu, bién lai thu tién cho bd phan KHTC.

d) Nhan hd so, s6 BHXH tir BHXH tinh, thé BHYT tir bé phan Cép sé, thé.

d) Chuyén cho don vi, ngwdi tham gia: sé BHXH, thé BHYT; lwu cac hd so con lai tai co quan BHXH.
1.2. B4 phan Cép sb, thé.

a) Kiém tra, déi chiéu hd so' dé nghi cap lai sd BHXH do hdng, thé BHYT véi co s& di liéu hién dang
quan ly va co sé dir liéu ctia BHXH Viét Nam; déi chiéu ho tén, s6 thé BHYT cla nguoi dé nghi cap

lai v&i thé BHYT do céc co s& kham chira bénh thu héi; ky xac nhan vé néi dung thdm dinh trén van

ban ho&c don dé nghi.

b) Trinh Giam déc phé duyét va in thé BHYT.

c) Chuyén hé so ctia don vi, nguoi tham gia, thé BHYT cho bd phan mét clra dé tra cho don vi, nguoi
tham gia va lwu triv.

2. BHXH tinh.

2.1. B4 phan mét ctva: thwe hién nhw quy dinh tai Diém 1.1, Khoan 1 Diéu nay.

2.2. Phong Cép sb, thé.

a) Kiém tra, di chiéu hd so, in thé BHYT: thwc hién nhw quy dinh tai Diém 1.2, Khoan 1 Diéu nay.

b) Kiém tra, dé6i chiéu hd so cap sd BHXH: Déi chiéu hd so d& nghi cap lai sé BHXH v6i co sé& di liéu
dang quan ly va di¥ liéu cla Trung tdm Thong tin BHXH Viét Nam:

- Trwdng hop cé nghi van phai lién hé véi BHXH tinh noi nguwdi tham gia BHXH, BHTN da tham gia
BHXH, BHTN trwdc dé dé xac minh lai qua trinh déng BHXH, BHTN.

- Trwong hop phat hién ngudi tham gia da hwdng BHXH mét lan thi lién hé voi BHXH tinh hoac
huyén noi giai quyét ché do BHXH dé xac minh lai. Néu da hwé’pg BHXH mdt Ian thi khdng tinh thoi
gian da hwéng va thong bao cho don vi hodc ngwoi tham gia biét.

c) Lap bién ban tham dinh: ghi day da danh sach, ho tén, s6 s6 BHXH, tinh trang ho so, két qua tham
dinh; can bd tham dinh va Trwdng phong ky xac nhan vao bién ban va don dé nghi cap lai sd6 BHXH.

d) Trinh Giam déc phé duyét va in s BHXH cap lai kém theo bién ban va ho so cap lai s6 dé doi
chiéu.
d) Chuyén ban chinh gidy t& ctia don vi, ngudi tham gia (néu cé), thé BHYT cho bd phan mét cira.
Chuwong 5.
QUAN LY THU, CAP SO BHXH, THE BHYT
MUC 1. KE HOACH THU, CAP PHAT PHOI SO BHXH, PHOI THE BHYT
Diéu 49. Xay dwng ké hoach thu, kinh phi hé tro’ cong tac thu hang nam.
1. BHXH huyén:
1.1. K& hoach thu BHXH, BHYT, BHTN:

a) Can ct tinh hinh thye hién nam trudc, 6 thang dau ndm va kha nang mé rong déi twong tham gia
BHXH, BHYT, BHTN trén dia ban, Iap 02 ban ké hoach thu BHXH, BHYT nam sau (mau K011-TS) gui
01 ban dén BHXH tinh trwéc ngay 10/6 hang nam.



b) Lap 02 ban ké& hoach Ngan sach dia phwong dong, hd tro mirc dong BHYT, h§ tro quy BHTN, gl
kip thoi cho co’ quan tai chinh cing cap theo phan cap Ngan sach dia phwong dé tong hop trinh
UBND huyén quyét dinh, hoac g&ri BHXH tinh dé lap ké hoach chung toan tinh.

1.2. K& hoach kinh phi h tr’ thu, hoa héng dai ly va kinh phi dé givi théng bao két qua dong BHXH,
BHYT cla ngwoi lao dong (goi tat la ké hoach kinh phi ho tro cong tac thu):

Can cw ké hoach thu nam sau, b6 phan Thu phéi hop véi bo phan KHTC va cac bod phan lién quan,
xay dwng ké hoach kinh phi hé tro cong tac thu nam sau dé gtvi BHXH tinh.

2. BHXH tinh:

a) Phong Thu lap 02 ban ké hoach thu BHXH, B!—IYT, BHTN:; phdi ho’p,céc Phong cé lién quan lap ké
hoach kir]h phi hé tro cdng tac thu dbi véi cac ddi twong do tinh truc tiép thu; tdng hop toan tinh, 1ap
02 ban ké hoach thu BHXH, BHYT (mau K01-TS), giri BHXH Viét Nam 01 ban trwdc ngay 15/6 hang
nam.

b) Lap 02 ban lgé hoach Ngan sach dia phwong dong, hd tro mirc dong BHYT, hé tro quy BHTN, g
S& Tai chinh dé tong hop trinh UBND tinh quyét dinh.

3. BHXH Viét Nam:

a) Ban Thu can ¢t tinh hinh thyc hién ké hoach nam trwéc, woc thwe hién nam nay va cac yéu té anh
hwéng dén cong tac thu BHXH, BHYT, BHTN, Iap ké hoach thl:l BHXH, BHYT, BHTN, phoi hop v&i
Ban KHTC bao cdo Téng Giam déc BHXH Viét Nam, bao vé ké hoach véi Nha nwéc.

b) Ban Thu phéi hop v&i Ban Chi lap ké hoach kinh phi hé trg céng tac thu cho tirng tinh, giri Ban
KHTC trinh Téng Giam déc BHXH Viét Nam.

Diéu 50. Giao ké hoach thu hang nam.
1. BHXH Viét Nam:

Ban Thu can c chi tiéu ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN dwoc Nha nwéc giao, tinh hinh thwc hién
ké hoach ndm trwéc, ndm nay va kha ndng phat trién lao dong cla tirng dia phwong, tdng hop, 1ap ké
hoach thu BHXH, BHYT, BHTN va phdi hop v&i Ban Chi lap ké hoach phan bd kinh phi hé tro cong
tac thu ndm sau cho BHXH tinh vao thang 12 hdng ndm, trinh Téng Giam déc BHXH Viét Nam phé
duyét.

2. BHXH tinh: Can c& ké hoach thu do BHXH Viét Nam giao, tién hanh phan b ké hoach thu BHXH,
BHYT, BHTN; ké hoach kinh phi hé tro céng tac thu cho BHXH tinh va BHXH huyén, trinh Giam déc
BHXH tinh phé duyét.

Diéu 51. Diéu chinh ké hoach thu
1. BHXH huyén:

Trwéc ngay 01/8 hang nam, can ct ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN dwgc BHXH tinh giao, tinh
hinh thire hién 6 thang dau nam va cac yéu to anh hwéng dén ké hoach thu trong nam, tién hanh ra
soat, tinh toan kha nang thyc hién ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN, bao cao BHXH tinh.

2. BHXH tinh:

Trwéce ngay 15/8 hang nam, Phong Thu can ctr ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN dwoc BHXH Viét
Nam giao, tinh hinh thyc hién 6 thang dau nam va cac yéu to anh hwédng dén ké hoach thu trong
nam, tién hanh ra soét,ltl’nh toan kha nang thwc hién ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN, phan tich,
tdng hop, trinh Giam déc BHXH tinh bao cdo BHXH Viét Nam.

3. BHXH Viét Nam:

Ban Thu can ct chi tiéu ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN dwoc Nha nwéc giao (néu cd), tinh hinh
thwe hién ké hoach 6’thén,g dau nam, van ban dé nghi diéu chinh ké hoach thu BHXH, BHYT, BHTN
cua BHXH tinh gti den, tién hanh ra soat, tinh toan, 1ap phwong an dieu chinh ké hoach va phoi hop
v&i Ban KHTC béo cdo Téng Giam déc BHXH Viét Nam diéu chinh ké hoach thu vao thang 10 héng
nam.

Diéu 52. Ké hoach cap phat phéi s6 BHXH, thé BHYT.

1. BHXH huyén:

Can c tinh hinh s dung phoi s6 BHXH, thé BHYT va s6 lwong phoi sb BHXH, thé BHYT con ton; dw
bao kha nang phat trién doi twgng tham gia BHXH, BHYT cta nam sau, lap ké hoach str dung phéi so
BHXH, thé BHYT nam sau (mau K02-TS) gt phong Cap s0, thé BHXH tinh trwdc ngay 15/6 hang
nam.

2. BHXH tinh:

Phong Cép s, thé can ¢ nhu cau s dung s6 BHXH, thé BHYT clia cac don vi do tinh truc tiép quan
ly; ké hoach st dung s6 BHXH, thé BHYT cta BHXH huyén; s6 lwgng s6 BHXH, thé BHYT con ton,



lap ké hoach st dung phoi s6 BHXH, thé BHYT nam sau (méu K02-TS) gvi Ban Cép s6, thé BHXH
Viét Nam trwwéc ngay 01/7 hang nam.

3. BHXH Viét Nam:

Ban Cép s6, thé can ctr ké hoach s dung phéi s6 BHXH, thé BHYT clia BHXH céc tinh dé téng hop,
lap ké hoach s dung pho6i s6 BHXH, thé BHYT, trinh Tong Giam doc BHXH Viét Nam phé duyét, sau
doé chuyén cho Van phong trwéc ngay 01/8 hang ndm dé té chirc in va chuyén cho BHXH tinh.

MUC 2. QUAN LY THU

Diéu 53. Quan ly d6i twong

1. Bbi twong cling tham gia BHXH, BHYT
1.1. BHXH tinh, huyén cé trach nhiém:

Diéu tra, l1ap danh sach cac don Vi st dung lao déng thudc dbi twong tham gia BHXH, BHYT, BHTN
trén dia ban; thong bao, hwéng dan cac don vi kip thoi dang ky tham gia, dong di BHXH, BHYT,
BHTN cho ngwoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

Dinh ky bao cao UBND cting cap, co quan quan ly lao ddng dia phwong tinh hinh chap hanh phap
luat vé BHXH, BHYT cla cac don vij trén dia ban, dé xuat bién phap gidi quyét dbi véi cac don vi
cham dong kéo dai hodc don vi cb tinh trén dong, déng khéng di sé ngudi thudc dién tham gia
BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh cta phap luat. Cac trwdng hop don vi vi pham phap luat vé déng
BHXH, BHYT, BHTN: khong dang ky tham gia hodc dang ky dong BHXH, BHYT, BHTN khong du sb
lao dong, khéng dung théi han theo quy dinh cla phap luat, co quan BHXH lap bién ban, truy thu
BHXH, BHYT, BHTN cho nguo¢i lao ddng theo quy dinh tai van ban nay.

1.2. Doanh nghiép thudc lwc lvgng vi trang khi chuyén thanh cng ty cé phan, cong ty trach nhiém
hiru han theo quy dinh tai Luat doanh nghiép thi déng BHXH bat budc, BHYT, BHTN tai BHXH dia
phwong noi don vi dong tru s& chinh theo quy dinh tai van ban nay.

1.3. Nguoi lao dong dong thoi co tir 02 hop dong lao dong hoéc hop dong lam viéc trd 1én véi nhiéu
don vj ‘khéc nhau thi déng BHXH,'BHYT, BHTN‘ theo hgp dong lao dong hoac hgp dong lam viéc co
murc tién lwong, tien cong cao nhat hoac hgp dong lao déng, hgp dong lam viéc cé théi gian dai nhat.

1.4. Nguoi lao dong cé hop déng lao ddng theo mua vu hodc theo mét cdng viéc nhat dinh sau khi hét
thdi han hop déng néu khong ky tiép hop ddng méi nhwng ngudi lao dong van tiép tuc lam viéc tai
don vi thi sau 30 ngay ngui lao dong va don vi phai dong BHXH bat budc, BHYT ké tir ngay hét han
hop dong cd. Trwong hop ky hop ddng maéi (hop ddng lan thi 2) cé thdi han dwéi 03 thang nhung
sau khi hét thdi han hop dong lan thir 2, ngwdi lao dong tiép tuc lam viéc tai don vj thi nguwoi lao dong
va don vj phai déng BHXH bat budc, BHYT, BHTN ké tiv khi hét han thoi han hop dong lan the 2.

1.5. Nguoi lao dong giao két hop ddng lao dong cé thdi han tir da 03 thang dén 36 thang véi co quan
Nha nwéce, don vi sy nghiép cda Nha nwéce thi dong BHXH bat budc, BHYT, BHTN cén ct tién lwong,
tién cong ghi trong hop déng lao déng. Tién lwong, tién cdng ghi trong hop déng lao ddng phu thudc
vao ché do tién lwong ma co quan Nha nuéc, don vi sy nghiép dé thuc hién dbi véi ngudi lao dong,
khéng thAp hon mre lwong tdi thiéu chung tai thei diém dong.

1.6. Nguoi lao dong c6 thoi gian thir viéc ghi trong hop déng lao ddng ma hop ddng dé thudc dién
tham gia BHXH bat budc, BHYT, BHTN thi don vi va ngudi lao dong phai dong BHXH, BHYT, BHTN
cho ca thoi gian thir viéc theo mirc tién lwong, tien cdng ghi trong hop dong lao dong.

1.7. Nguoi lao dong duoc cir di hoc, thye tap, cong tac, nghién ciru, didu dwéng & trong va ngoai
nwédc ma van hudng tién lwong, tién cong tai don vi noi ctr ngudi lao déng di thi van phai déng BHXH
bat budc, BHYT, BHTN. Riéng nguwdi lao ddng dwoc huwéng ché dd bao hiém kham, chira bénh &
nwéc ngoai theo quy dinh ctia Nha nwéc thi khdng phai dong BHYT.

1.8. Quan ly don vi no tién déng BHXH, BHYT, BHTN

a) Bon vi tham gia BHXH, BHYT, BHTN no dén 03 thang tién déng dbi véi don vi ddng hang thang, 6
thang dbi véi don vi ddng hang quy, 9 thang déi véi don vi ddng 6 thang mét 1an thi can bd chuyén
quan thu lién hé va truc tiép dén don vi d& don déc, ddi chiéu thu ndp va lap Bién ban dbi chiéu thu
ndp (mau CO5-TS). Sau dé tiép tuc givi van ban dén dbc don vi, 15 ngay glri van ban dén dbc mét 1an;
ddng théi, glri cho T6 thu no ctia BHXH tinh, BHXH huyén phéi hop thwe hién cho dén khi thu no
xong.

b) Trwéng hop phat hién don vi khdng con tdn tai, khéng con hoat ddng san xuét - kinh doanh nhung
khong thue hién cac tha tuc bao gidm, giai quyét ché dd BHXH, BHYT cho nguwdi lao dong thi Phong
ho&c bo phan Thu bdo cao Giam déc BHXH dé bao cao UBND, co quan quan ly Nha nuwéc vé lao
doéng cung cap kiém tra, 1ap bién ban xac dinh thdi diém don vi ngirng tham gia BHXH, BHYT do
khong con tén tai, khong tiép tuc hoat dong san xuét - kinh doanh; can cr bién ban kiém tra, co quan
BHXH chét sé tién ng BHXH, BHYT, BHTN dén thoi diém don vi ngirng hoat déng va dirng tinh i
cham doéng, dirng tinh sb phai thu phat sinh.



Néu sau khi co quan BHXH d& bao cao nhuwng UBND, co quan quan ly Nha nwéc vé lao dong khong
ph0| hop kiém tra thi co quan BHXH thanh lap doan va thwc hién kiém tra, 1ap bién ban cé chirng kién
cta dai dién chinh quyen dia phwong noi don vi dong tru sé.

c) Khéi kién cac don vi ng dong kéo dai:

Déi voi don vi ng BHXH, BHYT, BHTN, co quan BHXH d thyc hién dbi chiéu, Iap bién ban déi chiéu
thu ndp theo quy dinh tai Tiét a Diém nay, glri van ban dén dbc thu ndp dén 03 1an nhwng don vi van
khéng dong thi co quan BHXH thyc hién nhw sau:

- Tiép tuc déi chiéu thu ndp va lap Bién ban dbi chiéu thu ndp (mau C05-TS).

- GWi van ban théng bao tinh hinh ddng BHXH, BHYT ctia don vi cho don vi cép trén hodc co quan
quan ly don vj dé c6 bién phap dén déc don vj trd no va dong BHXH, BHYT, BHTN. Sau do, néu don
vi van khéng déng thi giri van ban bao cao UBND cling cip va co quan thanh tra Nha nwéc, thanh tra
lao ddng trén dia ban kiém tra, x& ly vi pham theo quy dinh ctia phap luét.

Trwong hop da qua thoi hiéu x& ly vi pham hanh chinh trong Iinh viec BHXH theo quy dinh clia phap
luat vé& x( ly vi pham hanh chinh (m6t ndm ké tlr ngay don vi no tién BHXH, BHYT, BHTN) ma cac co
quan c6 thdm quyén chwa x@ ly thi co quan BHXH 1ap hé so khéi kién don vi ra tda an. Giam déc
BHXH tinh giao cho trwéng phong Thu, Giam déc BHXH huyén chiju trach nhiém phdi hop véi cac
don vi lién quan dé 1ap hé so khai kién.

2. Bbi twong chi tham gia BHYT

2.1. Co quan BHXH tinh, huyén t6 chirc thong ké, Iap danh sach; tb chirc thu, cap thé BHYT cho doi
twong; dinh ky bao cao voi UBND cung cap ve tinh hinh thwe hién BHYT cho cac doi twong theo quy
dinh cha Luat BHYT va dé xuat cac bién phap giadi quyét vwdng mac.

2.2. Db voi tré em dwdi 6 tudi tham gia BHYT thi co quan BHXH noi cap thé BHYT cho tré thwc hién
thu du tién dong BHYT theo théi han st dung thé BHYT da cap.

Diéu 54. Quan ly mirc déng.

1. Co quan BHXH can ctv hd so clia don vi va nguwoi tham gia dé xac dinh déi twong, tién lvong, mirc
dong, so tién phai dong BHXH, BHYT, BHTN d6i v&i ngwoi tham gia va don vi theo phwong thive
dong clia don vi, ngudi tham gia.

2. Nguoi lao dong tang méi hodc ngirng viéc, nghi viéc trong thang, co it nh4t 01 ngay lam viéc va
hwéng tien lvong trong thang, thi tinh déng BHXH, BHYT, BHTN ddi véi don vi va ngudi lao dong
nhw sau:

2.1. Trwdng hop sb ngay khong lam viéc va khéng huéng tién lvong, tir 14 ngay tré 1én trong thang
thi khéng tinh déng BHXH, BHYT, BHTN clia thang dé:

- Nguoi lao dong tang mai thi tinh dong BHXH, BHYT, BHTN twr ngay dég cua thang tiép theo thang
chuyén dén lam viéc hodc thang co hiéu Iyc clia hgp dong lao déng, quyét dinh tuyén dung;

- Ngwdi lao dong nglrng viéc, nghi viéc thi tinh déng BHXH, BHYT, BHTN dén ngay cudi cung cta
thang truére lién ké thang ngieng viéc, nghi viéc.

Trong ca hai trwdng hop trén, néu don vi va nguoi lao dong dé nghi dong BHXH, BHYT, BHTN cho
ca thang ma nguoi lao dong co6 it nhat 01 ngay lam viéc va hwéng tien lvong, tien cong thi thye hién
theo dé nghi cta don vi.

2.2. Trwdng hop sb ngay khéng lam viéc va khong huéng tién lwong, dwéi 14 ngay trong thang thi
tinh dong BHXH, BHYT, BHTN d6i v&i don vi va ngwoi lao dong ca thang do:

- Nguoi lao dong tang mai thi tinh dong BHXH, BHYT, BHTN tir ngay dau clia thang chuyén dén lam
viéc hodc thang cé hiéu lyc cla hop ddng lao ddng, quyét dinh tuyén dung;

- Ngwoi lao dong ngirng viéc, nghi viéc thi tinh déng BHXH, BHYT, BHTN dén ngay cubi cung cla
thang nglrng viéc, nghi viéc.

3. Nguoi lao ddng lam viéc theo hop déng lao dong trong Céng ty Nha nwéc chuyén thanh Céng ty cb
phan, Cong ty trach nhiém hiru han Nha nwéc moét thanh vién, Céng ty trach nhiém hiu han Nha
nwéc tir hai thanh vién tré 18n dong BHXH theo tién lwong do Nha nwéc quy dinh néu tai Khoan 1
Diéu 6 néu Cong ty thwe hién day da quy dinh tai cac diém a, b, ¢, Khodn 6, Muc D Théng tw sb
03/2007/TT-BLDTBXH ngay 30/01/2007 cta B6 Lao déng - Thwong binh va Xa hdi, trong doé, thoi han
dang ky thang lwong, bang lwong do Nha nuwéc quy dinh véi co quan quan ly Nha nuéc vé lao dong
phai theo dung quy dinh tai Théng tw s6 28/2007/TT-BLDTBXH ngay 05/12/2007 clGa Bd Lao déng -
Thwong binh va Xa hdi.

Trwong hop Cong ty khdng thure hién ddy dd cac quy dinh trén thi tién lwong thang dong BHXH bét
budc doi véi ngudi lao dong thwe hién theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 6.

4. Cong ty C6 phan, Cong ty trach nhiém hivu han Nha nwdc mot thanh vién, Cong ty trach nhiém hivu
han Nha nwéece tir hai thanh vién tré [én dwgce chuyén dbi tir Cong ty Nha nwdc néu tai Biém 2.3



Khoan nay, sau dé khong thuc hién xép hang theo dung quy dinh tai Thong tw lién tich sé
23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 clia Bo Lao déng - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai
chinh thi tién lwong thang déng BHXH bt budc ddi véi ngudi lao dong thue hién theo quy dinh tai
Khoan 2 biéu 6.

5. Cong ty cb phan, Cong ty trach nhiém hiru han Nha nwéc mot thanh vién, Cong ty trach nhiém hivu
han Nha nwéc tir hai thanh vién tré 1én dwoc chuyén ddi tr Cong ty Nha nwéc néu tai Biém 2.3
Khoan nay, sau d6 thanh Iap cac Cong ty cd phan hach toan doc lap thi ngwdi lao dong trong cac
Cong ty cb phan hach toan déc lap nay déng BHXH bat budc theo mirc tién lwong, tién cong quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 6.

Diéu 55. Quan ly tién thu

1. Hinh thirc dong tién: Bon vi, nguoi tham gia BHXH, BHYT, BHTN dong béng chuyén khoan hoac
tién mat:

1.1. Chuyén khodn: Chuyén tién déng vao tai khodn chuyén thu ctia co quan BHXH mé tai ngan hang
hoac Kho bac Nha nwéc.

1.2. Tién mat:
- Péi v&i don vi: Nop truc tiép tai ngan hang hoac Kho bac Nha nuwéc.

- Béi v&i ngudi tham gia BHXH tw nguyén, nguoi tw nguyén tham gia BHYT, nguoi tham gia BHYT
dwoc Ngan sach ho trg mét phan mdre déng: ndp cho dai ly thu hoac tryc tiép cho BHXH huyén.
BHXH huyén phai ndp ngay trong ngay vao tai khodn chuyén thu tai ngan hang.

2. Chuyén tién thu

BHXH huyén, BHXH tinh chuyén toan bd sb tién da thu BHXH, BHYT, BHTN kip th&i vé tai khoan
chuyén thu ctia BHXH cap trén theo quy dinh.

S6 tién thuc thu BHXH, BHYT, BHTN Ia sé tién da chuyén vao tai khoan chuyén thu cia BHXH céac
cap theo chirng tir bao cé clia ngan hang, Kho bac Nha nwoc.

3. Hoan tra:
3.1. Cac trwong hop hoan tra:

a) Bon vj gidi thé, pha sén, cham dut hoat déng theo quy dinh clia phap luat hoac di chuyén noi dang
ky tham gia da dong thira, dong trung tien BHXH, BHYT, BHTN, cac trwong hop hoan tra BHXH ty
nguyén, BHYT quy dinh tai Diéu 25; Khoan 3 Diéu 28; Khoan 2, Diéu 30 va Khoan 2 biéu 31.

b) Bon vi chuyén tién vao tai khoan chuyén thu khéng phai la don vi thudc dbi twgng tham gia BHXH,
BHYT, BHTN do co quan BHXH quan ly.

c) Sé tién don vi, ca nhan da chuyén vao tai khoan chuyén thu khéng phai la tién déng BHXH, BHYT,
BHTN.

d) Kho bac hodc ngén hang hach toan nham vao tai khoan chuyén thu.
3.2. Phan cép thuc hién:

Giam dbc BHXH tinh giai quyét cac trwong hop hoan tra tién tir tai khoan chuyén thu BHXH, BHYT,
BHTN; khdng Gy quyén cho BHXH huyén.

3.3. Trinh tw hoan tra:

a) H6 so' dé nghi hoan tra:

- Treong hop quy dinh tai Tiét a, Diém 3.1 Khoan nay: don vi, ca nhan 1ap hd so theo quy dinh tai
Diéu 25, Khoan 2 biéu 30 va Khoan 2 biéu 31.

- C4c trwong hop con lai: don vi hodc ngan hang, kho bac cé van ban dé nghi.

b) Phong Thu phéi hop v&i Phong KHTC xac dinh nguyén nhan, sb tién d& dong thira, s6 tién chuyén
nham, hach toan nham vao tai khoan chuyén thu trinh Giam dé¢c BHXH tinh.

¢) Giam dbc BHXH tinh ra quyét dinh hoan tra (miu C16-TS), g&i 01 ban cho phong KHTC lwu va lam
thu tuc chuyén tien, gtri BHXH huyén hodc phong Thu 01 ban theo phén cap quan ly thu. Trwong hop
ngan hang hoac Kho bac Nha nwéc hach toan nham thi gri 01 ban cho ngan hang hoac Kho bac Nha
nwéc dé dé kiem soét.

Diéu 56. Tinh lai cham déng BHXH, BHYT, BHTN

1. Bon vi dong BHXH bat budc, BHYT, BHTN cham qué thdi han theo quy dinh ttr 30 ngay trd 1én thi
phai dong sb tién 1ai tinh trén sb tién BHXH bét budc, BHYT, BHTN chwa déng gém:

a) Sg tién BHXH bét budc, BHYT, BHTN phai déng nhwng chwa dong da qua thoi han quy dinh, triv
s6 tién 2% trong ky dworc gilr lai ciia don vi tham gia BHXH bat budc.



b) S6 tién 2% don vi dwoc gitr lai Ion hon sb tién dwec quyét toan, don vi phai dong phan chénh léch
vao thang dau cla quy sau nhwng chwa dong.

2. Phuwong thire tinh 13i: ngay dau héng thang
3. Cong thire tinh 1ai cham déng BHXH bét budc, BHYT, BHTN:
Lcd; = (Pcd; + Led,y) x k (déng) (1)
Trong do:
* Lcd;: tién 13i cham dong BHXH bat budc, BHYT, BHTN tinh tai thang i (d6ng).
* Pcd;: sb tién chwa déng phai tinh 1ai tai thang i (d6ng), dwoc xac dinh nhu sau:
Pcd; = PIk; — Sps;, trong do:
Plk;: tong s6 tién phai déng liy ké dén hét thang trwdc lién ké thang tinh 14i i (ng’ mang sang thang
tinh 1&i).
Spsi: sb phai déng phat sinh chwa qua han phai ndp, tinh dén thang trwéc lién ké thang tinh lai i (sb
tién phai dong tinh theo danh sach tham gia BHXH, BHYT, BHTN cta thang trwdc lién ké thang tinh

lai hoac cua] céac thang trwdc thang lién ké thang tinh 1ai trong phwong thire dédng hang quy hodc 6
thang mot lan chwa quéa han phai nép).

Néu Pcd; > 0 thi c6 no tinh 14i, néu Pcd; < 0 thi khéng cé no tinh |4i.

* k: 14i suat tinh 1ai cham dong tai thdi diém tinh 14i (%/thang): D6i véi BHXH bét budc va BHTN thi k
tinh bang 1ai sut dau tw quj BHXH hang nam do BHXH Viét Nam cdéng bd chia cho 12; déi véi BHYT
thi k tinh bang lai suat co ban do Ngan hang Nha nwéc Viét Nam cong bd ap dung tai thi diém tinh
|ai chia cho 12.

* Led,.q: 1di cham déng chua tra hét tinh dén thang truéc lién ké thang tinh 13i.
Diéu 57. Truy thu BHXH béat buéc, BHYT, BHTN
1. Cac trwdng hop truy thu:

a) E)qn Vi Vi pham, cac quy dinh clia phap luat vé dong BHXH bat budc, BﬁYT, BHTN dwgc co quan
co6 tham guyén kiém tra, x(r ly budc truy déng hodc do co quan BHXH kiém tra va truy thu hodc don vi
cé yéu cau dwoc truy thu:

- Khéng déng BHXH, BHYT, BHTN cho ngu&i lao dong.

- Béng khbng dung théi gian quy dinh.

- Bong khéng dung mrc quy dinh.

- Dong khoéng dd sé ngwdi thude dién tham gia BHXH, BHYT, BHTN.

b) Bon vi hét thoi han dwoc tam dirng dong vao quy huu tri va ti tuét theo quy dinh cda phap luat,
don vi dieu chinh tién lwong da dong BHXH, BHYT cua ngwoi lao dong; ngudi lao dong di lam viéc co
thoi han & nwéc ngoai sau khi vé nwéc truy ddng BHXH theo quy dinh cta phap luat.

c) Céc trwong hop khac theo quy dinh ctia co quan Nha nwéc cé thAm quyén.

2. Diéu kién truy thu:

a) Bon vi, nguoi lao dong thudc dbi twong tham gia BHXH bat budc, BHYT, BHTN.
b) Nop di hd so theo quy dinh.

3. Phan cép truy thu

3.1. BHXH huyén.

a) Truy thu s6 tién BHXH bat bugc déi véi cac treng hop quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Diéu nay
thudc dia ban quan ly theo phan cap, coé théi gian truy thu thudc nam tai chinh. Riéng sé tien BHYT,
BHTN thi truy thu toan bd thoi gian chwa dong. Cac trwong hop con lai chuyén BHXH tinh xem xét
giai quyeét.

b) Truy thu cac trwérng hop quy dinh tai Biém b, ¢, Khoan 1 Diéu nay.

3.2. BHXH tinh

a) Truy thu s6 tién BHXH bat budc cac tru’crng hop quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Diéu nay, phat sinh
ké tw ngay 01/01/2007, thudc dia ban quan ly theo phan cép va céc trwong hop BHXH huyén glvi vé.
Riéng sb tién BHYT, BHTN thi truy thu toan bo thei gian chwa dong. Cac trwong hop phat sinh trwdc
ngay 01/01/2007 thi bao cao BHXH Viét Nam xem xét, gidi quyét.

b) Truy thu dbi véi cac trudng hop quy dinh tai Diém b, ¢, Khoan 1 Diéu nay.

4. Tién lwong lam can ¢t truy thu, ty 18 truy thu:



4.1. Tién lwong lam can ct truy thu la tién lvong, tién cong thang dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy
dinh cla phap luat twong ng thoi gian truy thu. Tién lwong nay dwoc ghi trong s6 BHXH cua nguwoi
lao déng.

4.2. Ty lé truy thu: tinh béng ty 1& % déng BHXH, BHYT, BHTN do Nha nwéc quy dinh twong (rng thoi
gian truy thu.

5. S6 tién truy thu:
5.1. Sé tién truy thu Stt bang téng sb tién phai déng BHXH, BHYT, BHTN va tién lai:

Stt = iSpdi +Ltt (déng) (2)

i=1
Trong dé:

Spd;: S6 tién phai dong BHXH, BHYT, BHTN thang i ciia don vi va nguoi lao dong tinh theo tién
lwong va ty 1é truy thu quy dinh tai Diém 4.1 Khoan 4 Diéu nay.

v: sb thang truy thu

Ltt: Tién 1ai truy thu, bang tdng tién 1i tinh trén sé tién phai dong BHXH, BHYT, BHTN cula tirng
thang, tinh theo céng thirc sau:

Ltt = iLtti (déng) (3)

i=1
Trong do:
v: sb thang truy thu (vi dy, truy thu 04 thang: thang 1, thang 2, thang 4 va thang 5 ndm 2011 thi v = 4)

Ltt;: tién 1ai truy thu tinh trén sb tién phai déng thang i theo nguyén tac tinh 1ai gop, theo coéng thirc
sau:

Ltt; = Spd; x [(1+k)" - 1] = Spd; x [FVF(k, n) - 1] (dbng) (4)
Trong do:
Spdi;: s6 tién phai déng BHXH, BHYT, BHTN thang i

k (%/thang): Lai suét truy thu, tinh bang Iai suat cham dong theo hwdng dan tai Khoan 3 Diéu 56 tai
thoi diém tinh tién truy thu.

n;: s6 thang chwa déng khoan tién Spd; phai tinh 13i (sb 14n nhap 13i), tinh theo cdng thirc sau:
ni=To-T;

Trong dé: To: thang tinh tién truy thu (theo dwong lich).

Ti: thang phat sinh s tién phai dong Spd; (tinh theo dwong lich).

FVFE(k, n): Thira sb gia trj twong lai & mdrc lai suat k% véi n; ky han tinh Iai.

Vi du: tinh tién truy thu tai thang 11/2011 déi véi sb tién chwa déng ctia thang 8/2011 thi n; = 11/2011
-8/2011 =3

Vi du vé tinh I&i truy thu:

Thang 12/2011, truy thu don vi A khoan tién chwa déng BHXH trong 4 thang: thang 1, thang 2, thang
4 va thang 5 nam 2011, s0 tién phai dong cla tirng thang theo bang dwéi.

Gia dinh |4i su4t tinh 14i cham déng BHXH tai thoi diém thang 12/2011 1a 1%/thang.
Theo céc cong thire trén tinh dwoc tién I4i truy thu nhw bang sau:
Bang tién 13i truy thu BHXH:

Tién lai truy thu
Thang phai | S6 tién BHXH phai déng | s thang phai | Thira sé gia .
truy thu cua tirng thang (dong) tinh 14 (n;) tri twong lai T'e“(';:sg;)y thu
(thang) FVF(, n)

1 2 3 4 5=(2) x[(4)-1]
01/2011 10.000.000 11 1,1157 1.157.000
02/2011 11.000.000 10 1,1046 1.150.600
03/2011 0,00 -- -- --
04/2011 11.000.000 8 1,0829 911.900




05/2011 12.000.000 7 1,0721 865.200

Téng sé 44.000.000 - 4.084.700

Téng cong:
+ Sb tién BHXH phai truy thu: 44.000.000 (déng)
+ S6 tién lai truy thu: 4.084.700 (déng)

5.2. Trwdng hop truy thu vao qu§ hwu tri va t&r tuat trong vong 12 thang ké tir khi don vi hét thoi han
dwoc tam dirng dong thi khéng tinh 1ai.

MUC 3. QUAN LY PHOI, CAP PHOI SO BHXH, PHOI THE BHYT

Diéu 58. Quy trinh giao, nhan phéi bia s6 BHXH va phoi thé BHYT

1. Tai BHXH Viét Nam:

1.1. Van phong:

a) Nhan phéi bia s6 BHXH va phéi thé BHYT theo hop dbng da ky véi nha in:

- Kiém tra sé lwong, chéat lwong phoi bia s6 BHXH va phoi thé BHYT. Truwdng hop phoi s, thé khong
dung chét lwgng hodc khéng da sb lwong theo hop ddng thi 1ap bién ban y&u cau nha in in bu.

- Lap 03 lién phiéu kho 4n chi d&c biét theo mau quy dinh tai ch}e do kg toan BHXH: nguoi g|ao gitr 01
lién, thd kho gilr 01 lién, 01 lién cho phong Tai vu Van phong dé ghi s6 kho va hach toan ké toan theo
quy dinh.

b) Chuyén phéi s6 BHXH, phéi thé BHYT cho BHXH tinh:

- Can ct thoi diém dé nghij cap phat phoi bia s& BHXH va phoi thé BHYT ctia BHXH tinh ghi trong ké
hoach s dung phéi hang nam ctia BHXH tinh da dwoc Téng giam dbc phé duyét, théng bao cho nha
in dé thyc hién dong goi va chuyén dén BHXH tinh, 1ap 03 lién phiéu xuét kho an chi d&c biét theo
mau quy dinh: glri ngwdi nhan 01 lién, tha kho gite 01 lién, 01 lién chuyén cho phong Tai vu Van
phong dé ghi sé kho va hach toan ké toan theo quy dinh.

- Sau khi da chuyén phéi bia s6 BHXH va phoi thé BHYT dén BHXH tinh, chuyén 01 ban sao van don
glri phoi sb, thé cho Ban Cép s, thé dé theo dai, dbi chiéu tién dd cip phat phdi bia sé BHXH va phoi
thé BHYT cda BHXH tinh.

1.2. Ban Cap s, thé: Hang quy, thuc hién déi chiéu voi Van phong s6 lwgng phoi bia s6 BHXH va
phoi thé BHYT da chuyén cho BHXH tinh trong ndm cap phat.

2. Tai BHXH tinh:
2.1. Phong T& chirc hanh chinh hodc Phong Hanh chinh Téng hop (goi chung la phong TCHC):

a) Tiép nhan, kiém tra, xac dinh sb lwong, chét lwong phéi bia s BHXH va phéi thé BHYT. Truwéng
hop phat hién chat lwgng phéi khéng dung hodc khéng du sb lwong thi 1ap bién ban (cé dai dién cla
cac phong: TCHC; Cép sb, thé; KHTC), gti bao céo vé BHXH Viét Nam kém theo phoéi bia s6 BHXH
va phoi thé BHYT hdng.

b) Nhap kho. Chuyén ching tir cho phong KHTC dé 1ap 03 lién phiéu nhap kho 4n chi dac biét; lwu
Phong KHTC 01 lién, chuyén Phong TCHC 01 lién dé ghi s kho va gtri Van phong BHXH Viét Nam
01 lien.

c) Cép phdi bia sé BHXH va phéi thé BHYT cho phong Cép s, thé va BHXH huyén theo phiéu xuét
kho cta Phong KHTC.

2.2. Phong KHTC:

Can cv ké hoach phoi bia s6 BHXH va phoi thé BHYT da dwoc Giam déc BHXH tinh phé duyét, lap
03 lién phiéu xuét kho &n chi d&c biét: Iwu 01 lién tai Phong KHTC, chuyén 01 lién cho don vi nhan
phdi bia s& BHXH va phoi thé BHYT va 01 lién chuyén Phong TCHC dé ghi sé kho va thuwc hién cap
phat, hach toan ké toan theo quy dinh.

2.3. Phong Cép sb, thé:

a) Can c& nhu ciu s dung phdi bia s& BHXH va phoi thé BHYT dé cap phéi cho tirng can bd phu
trach cong tac in sé BHXH, thé BHYT tai phong Céap sé, thé. Khi cip phat va st dung phai viét phiéu
giao nhan hd so (mau C09-TS). Déi v&i phoi bia sd BHXH va phoi thé BHYT do in hdng hodc phdi thé
BHYT I& chwa st dung, sau méi lan in tirng can bd phu trach céng tac in s6 BHXH, thé BHYT phai
cap nhat vao chuong trinh quan ly dé in Phiéu st dung phéi bia s BHXH (mau C06-TS) va phiéu s
dung phoi thé BHYT (m&u CO7-TS).

b) Binh ky hang quy, téqg hop tinh hinh s dung phéi bia s6 BHXH va phéi thé BHYT trén dia ban
toan tinh gri Ban Cap sb6, thé BHXH Viét Nam.



3. Tai BHXH huyén: B4 phan TCHC:

3.1. Tiép nhan, kiém tra, xac dinh sd lwong, chat lwgng phoi bia s& BHXH va phoi thé BHYT. Truwéng
hop phat hién chét lwong phodi khong dung hodc khdng dd sé lwong thi 1ap bién ban (cé dai dién cla
bd phan TCHC; Cép s, thé; KHTC), gtvi bao céo vé BHXH tinh kém theo phdi bia s& BHXH va phéi
thé BHYT hong.

3.2. Nhap kho. Chuyén chirng tir cho bd phan KHTC dé 1ap 03 lién phiéu nhap kho &n chi dac biét:
Iwu bd phan KHTC 01 lién, chuyén bd phén TCHC 01 lién dé ghi sb kho va glri phong TCHC 01 lién.

3.3. Can ct nhu cau st dung phoi bia s6 BHXH va phéi thé BHYT, thyc hién cap phat phoi bia sd
BHXH va phoi thé BHYT cho bo phan in s BHXH, thé BHYT. Khi c4p phat va st dung phai viét phiéu
giao nhan (mau C13-TS). Déi v&i phdi bia sé BHXH va phoi thé BHYT do in hdng ho&c phoi thé BHYT
I& chwa s dung, sau méi lan in tirng can bd phu trach coéng tac in sé BHXH, thé BHYT phai cap nhat
vao chwong trinh quan ly.

3.4. Phoi bia sb BJ-|XH va phoi thé BHYT do ip hdéng Iwu tai bd Qhén td chirc hanh chinh trong thoi
han 02 nam chuyén BHXH tinh kem theo Phiéu st dung phoi s6 thé.

Diéu 59. Kiém ké, quyét toan phoi bia sé6 BHXH va phéi thé BHYT
1. Kiém ké phdi bia s BHXH va phoi thé BHYT:

a) Ngay 10 hang thang hoac sau dot phat hanh thé voi s6 lwong 16n, can bo in thé BHYT thyc hién
déi chiéu, quyet toan phoi thé cua thang trwdc voi can bo dwoc phan cong quan ly phéi thé cda phong
(b6 phan) Cép sb, thé, xac dinh cac chi tieu: sb lwong phoi ton dau thang sO lwgng phdi nhan trong
thang; so lwgng da str dung trong thang; sb lwong con ton tai thoi diém cudi thang, trong dé: sé lwong
phdi 1é con ton.

b) Hang quy, ndm, BHXH tinh (phong Cép s6 thé, phong TCHC, phong KHTC), BHXH huyén (b4 phan
Cép s6 thé, bd phan TCHC, bd phan KHTC) thwe hién kiém ké dé xac nhan sé lvong phéi bia sb
B!—|XH va ph0| thé BHYT con tén kho Ihu’c té (phoi thé gh| ro sp serial) va chénh léch thira thiéu so voi
s0 sach ké toan, lap Bién ban theo mau quy dinh tai Ché dé ké toan BHXH.

2. Quyét toan phoi thé:

a) Hang quy BHXH tinh quyét toan phéi bia s BHXH va phéi thé BHYT v&i BHXH huyén;

b) Hang nam BHXH Viét Nam quyét toan phéi bia sé BHXH va phéi thé BHYT véi BHXH tinh.

3. Hay phoi bia s6 BHXH va phdi thé BHYT:

3.1. BHXH tinh 1ap H6i dong hlly s6 BHXH, thé BHYT: Giam déc BHXH tinh lam Chu tich, dai dién cac
phong TCHC; C4p s6, thé; KHTC va phong Kiém tra lam Gy vién.

3.2. Binh ky trwéc ngay 15/2 hang nam, tb chirc hily s6 BHXH, thé BHYT in héng clia toan tinh sau 02
nam lwu tr; khi hdy s6 BHXH, thé BHYT phai kiém dém, ddi chiéu voi Phiéu s dung phéi bia s6
BHXH va phéi thé BHYT, dong thdi lap bién ban hay sé BHXH, thé BHYT (mau C10-TS).

Riéng phoi s6, thé héng do 16i nha in khéng dwoc hlly, phai 1ap bién ban chuyén vé BHXH Viét Nam
dé in bu.

MUC 4. CAP VA QUAN LY SO BHXH

Diéu 60. Cap s6 BHXH lan dau

Nguoi tham gia BHXH, BHTN lan dau va nguoi lao dong theo quy dinh tai Diéu 26 dwoc co quan
BHXH cép sb BHXH dé ghi nhan qua trinh tham gia BHXH, BHTN.

Diéu 61. Cap lai sé6 BHXH

Ngudi tham gia BHXH, BHYT duwoc cép lai sé BHXH trong cac trwéng hop bi mét, hdng hodc thay
ddi, cai chinh ho tén, ngay thang nam sinh da ghi trong s6 BHXH. Trwéng hop co quan BHXH lam
mat hoac héng s& BHXH thi co quan BHXH ¢ trach nhiém cép lai s6 BHXH, khong lam anh hwéng
dén quyén loi clia nguoi tham gia BHXH, BHTN. S6 BHXH thu hdi phai lwu cung hd so cp lai sb
BHXH.

Diéu 62. Ghi, xac nhan th&i gian déng BHXH, BHTN trong s6 BHXH

1. Noi dung ghi trong s6 BHXH phai day du theo tirng giai doan twong rng voi mirc dong va diéu kién
lam viéc cia ngwoi tham gia BHXH, BHTN (ké ca thoi gian nghi dm trén 14 ngay va nghi thai san), cu
thé:

a) Nguoi lao dong thyc hién ché do tien lwong do Nha nudc quy dinh, mire tién lwong theo ngach,
bac va phu cap chirc vu thi ghi hé so lvong; phu cap tham nién nghé, tham nién vwot khung (néu co)
thi ghi ty 1& (%).

b) Ngwoi lao dong huo’ng tién lwong, tién cdng do nguoi st dung lao ddng quyét dinh thi ghi sé tién
Viét Nam ddng, ké ca ngwdi hwéng lwong béng ngoai té.



c) Nguoi lao ddng lam viéc theo hop ddng lao dong trong Cong ty Nha nwéc chuyén thanh Cong ty ¢
phén, Coéng ty trach nhiém hiru han Nha nwédc mét thanh vién, Céng ty trach nhiém hiru han Nha
nwéc tir hai thanh vién tré 1én dong BHXH theo tién lwong do Nha nwéc quy dinh néu tai Khoan 3
Diéu 54 thi ghi hé sb lwong nhw ddi véi nguoi thwe hién ché do tién lwong do Nha nwéc quy dinh.

d) Nguoi lao dong hoac than nhan ngudi lao dong dugc dong tiép mot Ian cho sb thang con thiéu dé
dua dieu kién hwéng ché dd hwu tri hodc tr tuat thi phai ghi day da théi gian (te thang nam ... dén ...
thang nam) va ndi dung déng.

d) Trwdng hop don vi con no tién dong BHXH, BHTN cua ky trwdc (theo thoi han va phwong thire
dong) thi ghi, xac nhan dén thei diém ngudi lao ddng ngirng viéc. Néu sbé tién don vi ng Ién hon sb
tién phai déng ctia mét ky déng thi don vi phai c6 van ban cam két givi co quan BHXH, ghi ré thdi han
dong da sb tién con no va chiu trach nhiém treée phap luat. Giam doéc BHXH tinh can ci vao tirng
trwong hop cu thé dé gidi quyét.

e) Khi diéu chinh giam thoi gian hodc mirc dong BHXH da ghi trong s6 BHXH, phai ghi cu thé noi
dung diéu chinh va xac nhan tong thoi gian da déng BHXH, BHTN.

2. 86 BHXH duwoc xac nhan bao lwu thoi gian tham gia BHXH, BHTN, giai quyét ché d6 trg cap 01
lan, hwu tri, te tuat thi d@ liéu qua trinh déng BHXH, BHTN va danh sach nguoi hwéng ché d6 BHXH
dwoc chuyén vé Trung tam Thong tin BHXH Viét Nam, cu thé:

a) Phong hoac bo phan Cép sb, thé chuyén danh sach nguoi bdo lwu thoi gian dong BHXH, BHTN;
Phong hodc bd phan Ché dé BHXH chuyén danh sach ngudi huéng ché dd BHXH vé phong CNTT.

b) Phong CNTT chuyén dir liéu qua trinh déng BHXH, BHTN ctia ngwdi tham gia, ngwdi hwéng ché
dd BHXH vé Trung tdm Théng tin BHXH Viét Nam.

¢) Trung tdm Thong tin BHXH Viét Nam tich hop vao co s¢ dir liéu chung dé BHXH ti[]h, BHXH huyén
tra clru doi v&i nguwoi lao dong tang maéi da cé qua trinh déng BHXH, BHTN, cap lai so BHXH va giai
quyeét cac ché dé BHXH.

3. Nguwoi tham gia BHXH da c6 Quyét dinh hwéng cac ché do BHXH, sau d6 co dé nghi diéu chinh lai
mtrc hwéng do ndi dung ghi trong s6 BHXH khong dung, thi co quan BHXH noi lwu gitr s6 BHXH c6
trach nhiém diéu chinh.

Diéu 63. Xtr ly mot sé ton tai trong cong tac cap s6 BHXH

1. Mot ngudi co tir 2 sb BHXH tré 1én ghi thei gian déng BHXH khéng trung nhau thi co quan BHXH
thu héi tt c& cac s BHXH, sau dé hoan chinh lai co s& di liéu, in thdi gian déng, hwéng BHXH,
BHTN cla cac s6 BHXH vao sé méi. S6 s BHXH cap lai 1a sé clia s6 BHXH cé thoi gian tham gia
BHXH sém nhét.

2. Mot ngudi co tir 02 sé BHXH tré [&n ghi thoi gian déng BHXH tring nhau thi co quan BHXH huéng
dan nguoi lao dong lwa chon 01 s6 BHXH dé tiép tuc ghi qua trinh déng BHXH, BHTN hoéc giai quyét
céac ché d6 BHXH, BHTN. Cac s6 BHXH con lai thu hdi va thwe hién hoan trd cho don vi, nguoi lao
dong theo quy dinh tai Diém 3.3, Khoan 3 Diéu 48. Trwdng hop s6 BHXH bi thu hdi ma don vi dé nghi
cép sb BHXH da giai thé thi thwe hién gidi quyét ché do tro cAp mét Ian cho nguwdi lao dong. Khi thu
hdi s6 BHXH, ddng thei phai thu hdi cac khoan trg cdp BHXH d3 chi tra truéc d6 (néu co).

3. 86 s6 BHXH huy do gop s6 BHXH phai chuyén vé Trung tdm Thong tin BHXH Viét Nam tich hop
vao co s& dir liéu chung d& BHXH tinh, BHXH huyén tra ciru khi xac nhan va giai quyét cac ché do
BHXH, BHTN cho ngudi lao dong.

4. Mot s6 s6 BHXH dwoc cap cho 2 hay nhiéu ngudi thi co quan BHXH giir lai s6 s BHXH da cap
cho ngudi c6 thoi gian tham gia BHXH nhiéu nhét, cac s BHXH con lai thi thu hdi va cép lai sb theo
s6 s6 mai.

5. S BHXH da xac nhan thdi gian déong BHXH nhwng ngudi lao dong khéng nhan thi sau 12 thang ké
tw khi xac nhan sé don vi phai chuyén cho co quan BHXH dé Iwu triv. Khi ngudi lao dong cé yéu cau
thi tra lai s6 BHXH cho nguwdi lao dong.

6. Dbi voi nguoi da duwoc co quan BHXH cép gidy xac nhan thoi gian dong BHTN chuwa huo’ng (mau
s6 C15-TS): Trwong hop Nha nwdc co diéu chinh diéu kién hwéng tro cp that nghiép, néu nguoi
tham gia c6 yéu cau thi nop gidy xac nhan cho co quan BHXH noi thwdng tri hodc tam tra dé cép lai
bia s6 BHXH, t& roi sb in thdi gian dong BHXH chuwa huéng lam can clr giai quyét.

MUC 5. CAP VA QUAN LY THE BHYT
Diéu 64. Th&i han sir dung ghi trén thé BHYT
1. Tré em dwdi 6 tudi: thdi han st dung tdi da 06 ndm, dén ngay tré da 72 thang tudi.

2. Nguoi tham gia BHYT quy dinh tai Diém 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, Khoan 1 Biéu 15 va ngudi cao tudi tham
gia BHYT theo quy dinh cua phap luat: thoi han st dung khéng qua 5 nam ké tr ngay déng BHYT
dén ngay 30/6 nam thr 4 sau nam cap thé.



3. Ngwoi tham gia BHYT néu tai Biém 1.9, 1.10, 1.11, 1.15, 1.16, 1.18, 1.25, Khoan 1 Diéu 15 va si
quan, ha si quan nghiép vu va si quan, ha si quan chuyén mén, ky thuat dang cong tac trong lyc
lwong Cong an nhan dan: thdi han st dung khdng qua 03 ndm ké tr ngay dong BHYT dén ngay
31/12 n&m th& 2 sau n&m cép thé.

4. Nguwoi tham gia BHYT néu tai Diém 1.1, 1.13, 1.23, Khoan 1 Diéu 15 (trlr ngudi cao tudi): thoi han
st dung khéng qua 02 nam ké tir ngay déng BHYT dén ngay 31/12 nam thi nhat sau nam cép thé.

5. Nguwoi tham gia BHYT tai Biém 1.14, 1.20, 1.21, 1.22, 1.24, Khoan 1 Biéu 15 va Khoan 1 biéu 16:
thoi han st dung twong rng th&i han dong tien.
6. Thé BHYT c6 th&i han st dung khac:

a) Ha s7 quan, chién si dang phuc vu cé thdi han trong Cong an nhan dan va than nhan cla ho; than
nhan cua ha sT quan, binh si dang phuc vu trong Quan doi nhan dén: thoi han st dung thé BHYT theo
thdi han phuc vu ké tir ngay déng ky cap thé dén ngay hét thoi han phuc vu ctia ha si quan, chién si.

b) Nguoi dang hwéng tro cap that nghiép: thoi han st dung thé BHYT theo thoi han hwéng tro cap
that nghiép ké tir ngay hwéng tro cAp dén ngay cham dit huwéng tro cap that nghiép theo quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 87 Luat BHXH.

c) Dai biéu Quég hoi, dai biéu Hoi déng nhan dan duong nhiém cac cap: thoi han st dung thé BHYT
theo nhiém ky bau ctr ké tr ngay dang ky cap thé dén ngay két thic nhiém ky.

d) Ngwéi nwée ngoai dang hoc tap tai Viét Nam dwoc cap hoc bdng tir Ngan sé,ch ctia Nha nu’,(yc Viét
Nam: thoi han s dung thé BHYT theo thoi han khoa hoc ké tir ngay dang ky cap thé BHYT dén ngay
hét thdi han khoéa hoc.

7. Viéc cép lai thé do bi mat, dbi thé (do rach héng, diéu chinh thong tin, thay déi quyén Igi, noi kham
chi*a bénh ban dau) thi théi han si dung ghi nhw thé da mét, ddi.

Diéu 65. Thi diém thé BHYT c6 gia tri st dung.

1. Nguoi lao déng cung dong BHXH, BHYT: thei han sir dung ghi trén thé tlr ngay dau cla thang
doéng BHYT.

2. Nguwdi c6 trach nhiém tham gia BHYT va ngudi tw nguyén tham gia BHYT dong lién tuc tir 1an thy
hai tr& di theo quy dinh clia co quan BHXH: th&i han st dung ghi trén thé tir ngay dong BHYT.

3. Nguoi tw nguyén tham gia BHYT déng BHYT Ian dau hodc déng BHYT khéng lién tuc: thdi han st
dung ghi trén thé sau 30 ngay ké tir ngay déng BHYT.

Dé thé BHYT co gia tri st dung lién tuc, trwdc khi thé BHYT hét thoi han s dung 10 ngay, ngudi tuy
nguyén tham gia BHYT phai déng tién cho dai ly thu hoac déng tric tiép tai BHXH huyén.

4. Tré em duwdi 6 tudi: thdi han st dung ghi trén thé BHYT tir ngay dang ky tham gia BHYT dén ngay
tré da 72 thang tuéi.

Diéu 66. Quan ly sir dung thé BHYT

1. Thé BHYT cép cho ngudi tham gia BHYT va lam can cr dé ngudi tham gia BHYT dwoc hudng cac
quyen lgi theo quy dinh clia Luat BHYT.

Thé BHYT khoéng co gia tri str dung trong cac truwdng hop:

a) Da hét thoi han st dung.

b) Bi stra chira, tdy x6a.

c) Nguwoi cé tén trén thé BHYT khéng tiép tuc tham gia BHYT.

d) Thé BHYT khong do co quan BHXH cép.

2. Tén co s& kham bénh, chira bénh BHYT ban dau dwoc ghi trong thé BHYT.

a) Nguoi tham gia BHYT dwoc déng ky kham bénh, chra bénh BHYT ban dAu tai co s& kham bénh,
chira bénh tuyen x&, tuyén huyén hoac twong duong; triv tredng hop dwoc dang ky tai co s& kham
bénh, chira bénh tuyén tinh hodc tuyén trung wong theo quy dinh ctia B trwdng Bo Y té.

Nguwoi lao déng lam viéc lwu dong tai dia ban tinh ngoai noi dang ky déng BHYT thi dwgc dang ky
kham chira bénh tai cac co s& kham chira bénh theo dung tuyén noi ngui lao dong lam viéc; Nguoi
tham gia BHYT cu tru trén dia ban giap ranh gitra hai tinh hoac huyén thi dwgc dang ky kham chira
bénh tai cac co s& kham chira bénh cung tuyén thudc huyén giap ranh trén dia ban tinh khac hoac
huyén khac trong tinh. BHXH tinh noi thu tién, cp thé BHYT cho ngudi tham gia BHYT.

b) Nguoi tham gia BHYT dwoc thay déi co s& dang ky kham bénh, chira bénh ban dau vao dau méi
quy.

3. M6t nguoi thuge nhiéu dbi twgng tham gia BHYT thi dong BHYT theo quy dinh tai Diém 2.12,
Khoan 2 Diéu 15 nhwng dwoc cap thé BHYT theo déi twong c6 ma quyén lgi cao nhat clia ngudi do.



4. Thé cép lai do bi mét chi dwgc thay dbi thong tin vé nhan than va noi dang ky kham chira bénh ban
dau sau 12 thang ke tir ngay cap lai.

5. Khong cép lai thé BHYT ddi vai cac trwéng hop sau day:

a) Thé bj tam gir do chwa thanh toan du chi phi kham, chira bénh theo quy dinh v&i co s& kham,
chira bénh.

b) Thé bi tam gi*r do cho nguw&i khac mwon thé BHYT di kham chira bénh.

6. Thé bi tam gilr trong cac trwong hop néu tai Khoan 5 Biéu nay phai chuyén vé BHXH tinh noi cap
thé. Nguoi c6 thé BHYT phai dén co quan BHXH nhan lai thé va ndp phat theo quy dinh clia phap
luat, ndép da chi phi kham, chira bénh chwa thanh toan cho co s& kham, chira bénh.

7. Th{a BHYT in héng vé‘thé BHYT thu hdi (trty thé BHYT tam gitr) phai dwoc cat géc. Riéng thé BHYT
thu hdi dwoc lwu cung hd so thu, hd so déi thé BHYT.

8. Ngwoi tw nguyén tham gia BHYT, nguwoi dwoc ngan sach hd tro mot phén murc dong BHYT khi di
ch,uyén sang dia ban tinh khéc, huyén !(héc in di kham chira bénh thi xuat trinh thé BHYT kém theo
giay khai bao tam tru tam vang hoac so hé khau.

MUC 6. KIEM TRA TAI DON VI THAM GIA BHXH, BHYT

Diéu 67. Kiém tra viéc ké khai dong BHXH, BHYT va bao quan sé BHXH tai don vi tham gia
BHXH, BHYT

Hang nam BHXH tinh, BHXH huyén t6 chirc kiém tra tinh hinh déng BHXH, BHYT, BHTN va quan ly
sd BHXH déi véi cac don vi tham gia BHXH, BHYT, BHTN trén dia ban.

1. N6i dung kiém tra gom: Tinh hinh dang ky tham gia BHXH, BHYT, BHTN: s6 lao dong, hd so tham
gia, tién lwong, tién cong dong BHXH, BHYT, BHTN cla don vi, ngwdi lao dong; quan ly s BHXH.

2. Ké hoach va phwong phéap kiém tra.
2.1. Can c tinh hinh cu thé cﬂ'a dia phwgng va ké hoach kiém tra do BHXH Viét Nam giao hang nam,
BHXH tinh, BHXH huyén lap ké hoach kiém tra doi v&i cac don vi dang tham gia BHXH, BHYT; Bao

cao UBND cung cap dé cé ké hoach phdi hop véi cac co quan cé thdm quyén hodc thanh 1ap doan
kiém tra dé té chirc thwe hién.

2.2. Phuong phap kiém tra:

2.2.1. Can c ho so dang ky va hé so diéu chinh ctia don vi giri co' quan BHXH trong qua trinh déng
BHXH, BHYT, BHTN, cac théng bao két qua déng BHXH, BHYT clia don vi va ngudi lao ddng do co
quan BHXH gtvi hang thang, hang nam dé kiém tra, dbi chiéu véi hé so, chirng tir déng BHXH, BHYT,
BHTN tai don vi nhw danh sach lao dong trong bién ché clia don vi, danh sach tra lwong, hop déng
lao ddng, cac quyét dinh cia don vi dbi véi ngudi lao ddng; cac chirng tir chuyén tién déng BHXH,
BHYT, BHTN; kiém tra thuc té viéc bao quan sé BHXH tai don vi.

2.2.2. Lap bién ban vé tinh hinh déng BHXH, BHYT, BHTN va quan ly s BHXH cla don vi.

2.2.3. Gidi thich, hwo’ng dan don vi khéc phuc céac sai sét, nham 1an trong qua trinh déng BHXH,
BHYT, BHTN; quan ly s BHXH theo dung quy dinh clia phap luat. Cac trwong hop don vi ké khai
thiéu lao déng hodc ké khai nham murc tién lwong, tién céng cla ngudi lao dong thi yéu ciu don vi ké
khai diéu chinh va déng theo ding quy dinh.

Déi v&i nhirng trwong hop vi pham phap luat vé BHXH, BHYT nhuw trén déng BHXH, BHYT, BHTN;
dong khong dung tién lwong, tién cong cla nguwoi lao dong thu tién cua nguoi lao dong nhwng khong
doéng, dong khong kip thei, déng khéng da sé tién phai déng thi yéu cau don vi truy déng da cho
nguwdi lao ddng, ddng thoi bao cdo co quan nha nuéc co6 thdm quyén dé kiém tra, xt ly theo quy dinh
cula phap luét.

Chuwong 6.

HE THONG CHU'NG TU, SO SACH, BIEU MAU VA CHE PO THONG TIN BAO
CAO
Diéu 68. Hé théng chirng tir, s, biéu mau
(Phu luc kém theo)
Diéu 69. Ché dd thong tin bao céo

1. BHXH tinh, huyén: M& s theo déi va 1ap bao cdo vé thu, cap s6 BHXH, thé BHYT theo méu quy
dinh tai Dieu 68.

2. Thoi diém chét sé ligu:
- Bao céo thang: dén hét ngay cubi cung cla thang

- Bao cao quy: dén hét ngay cudi cuing cla thang cubi quy.



- Bao cao nam: dén hét ngay 31 thang 12 hang ndm.
3. Thoi han nép bao cao.
3.1. BHXH huyén gtvi phong Thu BHXH tinh:

- Bao cao thang (m&u BO1-TS, BO3-TS, B0O5-TS): trwéc ngay 03 cua thang sau; di¥ liéu dién tir
chuyén treéc ngay 02 clia thang sau.

- B&o céo quy (mau B02a-TS, B02b-TS, B04a-TS, B04b-TS): trwdc ngay 10 thang dau quy sau, kém
theo di¥ liéu dién tcr.

- B4o cdo nam (m&u B02a-TS, B02b-TS): trwdc ngay 10 thang 01 nam sau, kém theo dir liéu dién ti.
3.2. BHXH tinh gtri Ban Thu BHXH Viét Nam:

- B4o céo thang (mau BO1-TS, B0O3-TS, B05-TS): trwdc ngay 05 thang sau, di liéu dién tor ghuyén
trwde ngay 03 thang sau. Riéng dir liéu dién tir bao cao chi tiéu quan ly thu, cap s6, thé (mau BO1-
TS): déng thoi givi Ban Thu, Ban Cap s0, thé.

- Bao cao quy (mau B02a-TS, B02b-TS, B04a-TS, B04b-TS): trwdc ngay 25 thang dau quy sau, kém
theo di¥ liéu dién tir.

- B4o cdo nam (mau B02b-TS): trwdc ngay 25 thang 01 ndm sau, kém theo di liéu dién ti.
Chwong 7.
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 70. Trach nhiém ctia ngw®i tham gia:

1. Chiu trach nhiém trwdc phap luat vé ndi dung ké khai trong hd so tham gia BHXH, BHYT, BHTN
theo quy dinh tai van ban nay.

2. Nguwoi lao déng tham gia BHXH, BHYT, BHTN:
2.1. Khi di chuyén don vi, chuyén tinh, phai nop lai thé BHYT con han s dung cho don vi.

2.2. Tw bao quan sé BHXH trong thoi gian bao lwu thdi gian dong BHXH hodc trong qua trinh di
chuyén ho&c tham gia BHXH tw nguyén.

2.3. Khi chuyén dén noi lam viéc mai, phai nép s6 BHXH cho don vi dé dang ky voi co quan BHXH.
Trwdng hop chuyén sang don vi méi nhwng don vi cii chwa chét dwoc sé BHXH thi phai khai bao sb
s6 BHXH dé dang ky tham gia, khi nhan dwoc s6 BHXH phai nop ngay cho co quan BHXH.

3. Nguoi chi tham gia BHYT phai ndp 01 anh mau kich thwéc 3 x 4 cm khi cé quy dinh cap thé BHYT
c6 anh.

Diéu 71. Trach nhiém cua don vi, dai ly thu

1. Pon vi:

1.1. Chiu trach nhiém trwdc phap luat vé ndi dung hd so va thdi han ndp hd so tham gia BHXH,
BHYT, BHTN clia don vi va nguwoi lao dong theo quy dinh tai van ban nay.

1.2. Thuwdng xuyén ra soat dbi twong tham gia BHXH, BHYT, BHTN dé 1ap danh sach dang ky, diéu
chinh déng BHXH, BHYT, BHTN day dd, kip thoi cho ngudi lao déng theo quy dinh. Trwong hop
khong dang ky hodc dang ky khong dd sé lao ddng, dang ky cham hodc khéng dung tién lwong, tién
cobng déng BHXH, BHYT, BHTN cta ngwoi lao dong thi phai chiu trach nhiém theo quy dinh clia phap
luat.

1.3. Bdo quan sb BHXH trong thdi gian nguoi lao ddng tham gia BHXH, BHYT dang lam viéc.

1.4. Thu h6i thé BHYT clia ngwdi lao dong ngirng viéc, di chuyén, nghi hwdng ché d6, ndp lai cho co
guan BHXH dé diéu chinh s6 phai thu (trtr treong hop chét).

2. Bai ly thu:

Bao quan bién lai thu tién do co’ quan BHXH cép, chiu trach nhiém trwéc phap luat vé viéc s dung,
doi chiéu bién lai thu tién va so tien da thu theo quy dinh tai van ban nay.

Diéu 72. Trach nhiém cuia co’ quan BHXH.
1. BHXH huyén
1.1. B6 phan Thu, bo phan Cap sé BHXH, thé BHYT:

a) T6 chirc thirc hién thu, cap sb BHXH, thé BHYT dbi voi cac déi twong dwoc phan cép theo quy
dinh cla phap luat va hwéng dan tai van ban nay.



Trwdng hop sau khi kiém tra hé so tham gia BHXH, BHYT, BHTN ctia don vi va nguoi lao dong theo
quy dinh tai van bé‘m nay, phat hién nhirng chi tiéu, néi dung khéng dung thi phoi hop véi don vi xac
minh, lam ré dé diéu chinh theo dung quy dinh.

b) Quyét toan thu, cdp sé BHXH, thé BHYT hang quy, ndm theo quy dinh.

1.2. B6 phan KHTC, bd phan Ché d6 BHXH, bo phan Giam dinh BHYT, b6 phan Céng nghé thong tin
va b6é phan mot ctra: phc“)i ho’p v&i bd phan Thu, bo phan Cép sé, thé lap gL_P toan thu, cap sd BHXH,
thé BHYT, quan ly phan mem, x( ly cac nghiép vu lién quan va quan ly ho so.

1.3. Thdm quyén ky trén t& khai va s6 BHXH:

a) Chir ky trong to khai tham gia BHXH, BHYT do Giam dbc BHXH huyén ho&c Gy quyén cho Phé
Giam doc BHXH huyén ky truec tiép.

b) Chir ky trén bia s6 BHXH va to roi s BHXH xac nhan thoi gian déng BHXH do Giam déc BHXH
huyén ky tryec tiép.

2. BHXH tinh.
2.1. Thdm quyén ky trén t& khai va s BHXH:

a) Chi ky trong to khai tham gia BHXH, BHYT do Giam dée BHXH tinh hoac uy quyén cho Phé Giam
doc BHXH tinh, Trwdng phong céap so, thé BHXH tinh ky trwe tiép.

b) Chi ky trén bia s6 BHXH va to roi s6 BHXH xac nhan thoi gian dong BHXH do Giam déc BHXH
hoac Uy quyén cho phé Giam doc BHXH tinh ky tryc tiép.

¢) Chir ky ctia Giam déc BHXH tinh dwoc quét trong phan mém dé in trén to roi sé BHXH ghi thoi
gian déng BHXH hang nam, in thong bao két qua déng BHXH, BHYT cla nguw&i lao dong (mau C13-
TS) va thé BHYT.

2.2. T6 chirc thye hién thu, cp s6 BHXH, thé BHYT dbi voi cac déi twong do BHXH tinh truc tiép thu
theo quy dinh clia phap luat va hwéng dan tai van ban nay.

2.3. Phan coéng nhiém vu, quy dinh mbi quan hé phéi hop clia mbi can bod trong cac phong thugc
BHXH tinh, bd phan thuéc BHXH huyén dé }huc hién quy trinh, quy dinh thu, cap s6 BHXH, thé BHYT
tai van ban nay phu hgp v@i tinh hinh cu thé cla dia phwong.

2.4. Thanh lap T6 tham dinh dé giai quyét hd so dé nghj cap s6 BHXH cho ngudi lao dong ¢ thoi
gian cong tac trede 1995, ho so doi twgng quy dinh tai Khoan 4, Dieu 8 Théng tw so 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTBXH va ho so dieu chinh ndi dung da ghi trong s6 BHXH thoi gian trwéc ngay
01/01/2009, cép lai s6 BHXH do thay d6i nhan than. Thanh phan Té thAm dinh gdm:

- Lanh dao BHXH tinh lam t6 trwéng.

- L&nh dao phong Cép s6 thé lam tb phé.

- Dai dién phong Thu, phong Ché dé BHXH, phong Kiém tra, phong Tiép nhan va Quan Iy ho so la
thanh vién. Trong do, phong Tiép nhan va Quan ly hd so cd trach nhiém tiép nhan va quan ly ho so
trong thoi gian giai quyét.

2.5. Hwéng dan, kiém tra va don déc cong tac thu, cap s6 BHXH, thé BHYT dbi véi BHXH huyén.

2.6. Tham dinh sb liéu thu BHXH, BHYT, BHTN dbi v&i BHXH huyén theo dinh ky quy, nam, lap Bién
ban (miu CO3-TS).

2.7. Quan ly chat ché viéc tiép nhan va s dung phoi bia s6 BHXH va thé BHYT. Riéng gidy in to roi
sb BHXH sau khi tiép nhan tir BHXH Viét Nam phai cap nhat vao s theo ddi va kip thdi cap phat cho
phong Cép sb, thé va BHXH huyén.

2.8. Cac Phong: KHTC, Ché d6 BHXH, Giam dinh BHYT, Tiép nhan va Quan Iy ho so, Céng nghé
Théng tin va T chirc hanh chinh phoi hgp v&i phong Thu, phong Cap sb, thé lap ké hoach thu, cap
s6 BHXH, thé BHYT, quan ly phan mém, x( ly cac nghiép vu lién quan va quan ly hd so.

2.9. Phong Coéng nghé thong tin:
a) Hwéng dan, quan ly chuong trinh va di liéu thu, cAp s BHXH, thé BHYT toan tinh.

b) Xéygiung danh sach ca nhan thuéc cac phong, bd phan nghiép vu thuéc BHXH tinh, BH),(H huyén
va quyen truy cap, khai thac hé thong twong tng, trinh Giam doc BHXH tinh phé duyét va to chirc
thwe hién phan quyén theo danh sach dugc duyét.

c) Xay dwng quy trinh khai thac, str dung co’ s& di¥ liéu trinh Giam dég BHXH tinh phé duyét nham
dam bao thwc hién dung chirc nang, nhiém vu va quy trinh thu, cap s6 BHXH, thé BHYT doi v&i
BHXH tinh, BHXH huyén theo quy dinh.

d) Tiép nhan yéu cau nang cép, diéu chinh phan mém tir cac phong nghiép vu co lién quan. Téng
hop, glri bao cédo vé Trung tdm Thong tin BHXH Viét Nam.



3. BHXH Viét Nam
3.1. Ban Thu, Ban Cép sb, thé:

a) Chi dao, hwéng dan, kiém tra giam sat, dén dé¢c BHXH tinh thwc hién thu, cap sé BHXH, thé BHYT
theo quy dinh tai van ban nay.

b) Hang nam:

- Xay dwng ké hoach kiém tra BHXH tinh vé viéc chap hanh quy dinh tai van ban nay va tb chirc thuc
hién sau khi dwgc phé duyét.

- Tham dinh s6 lieu thu BHXH, BHYT, BHTN; tinh hinh quan ly, si dung phéi s BHXH, phoi thé
BHYT d6i véi BHXH tinh hang quy, nam.

- Kiém tra, khéo sat, danh gia tinh hinh thwc hién quy trinh thu, cap s BHXH, thé BHYT ctia BHXH
tinh.

c) Ph0| hop v&i Trung tam Thong tin stra déi, nang cép, quan ly va ung dung phan mém quan ly thu,
cap sb BHXH, thé BHYT déng bd, lién théng phu hop véi diéu kién ctia BHXH Viét Nam, BHXH tinh.
3.2. Trung tdm Thong tin;

a) Cha tri, phéi hop véi cac Ban nghiép vu co lién quan’dé §EPa ddi, nang cép, qqén ly va chuyén giao,
hwdng dan kip thoi eng dung phan mém quan ly thu, cap s6 BHXH, thé BHYT dong bo, lién thong
phu hgp diéu kién ctia BHXH Viét Nam, BHXH tinh, BHXH huyén.

b) Trinh Téng giam déc BHXH Viét Nam ban hanh quy dinh vé quan ly, khai thac dir liéu thu, cap s
BHXH, thé BHYT trong toan Nganh phu hop tinh hinh cu thé tirng thoi ky.

3.3. Cac Ban: KHTC, Chi, Thwc hién chl'nh sach BHXH, Thwc hién qhinh sach BHY'J', Van phong yé
Trung tam Thong tin BHXH Viét Nam: phoi hop voi Ban Thu, Ban Cap s, thé 1ap ké hoach thu, cap
s6 BHXH, thé BHYT, quan ly phan mém va x& ly cac nghiép vu lién quan.

3.4. Phong Quan ly dau tw quy théng bao 1ai suat dau tw tr quy BHXH do BHXH Viét Nam cong bb
cho BHXH tinh./.
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